Załącznik nr 3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
I. Przedmiot zamówienia:

1) 
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na bezpiecznym i trwałym zniszczeniu oraz utylizacji max. 9 500 sztuk nośników optycznych i magnetycznych danych (w tym płyty CD/DVD i 29 dyskietek) wraz z papierowymi opakowaniami na płyty, na których zapisane zostały dane osobowe przeznaczone do zniszczenia;
2)  Maksymalna liczba sztuk nośników optycznych i magnetycznych danych może ulec zmniejszeniu co najwyżej o 150 sztuk;

II. W ramach przeprowadzonej usługi Wykonawca jest zobowiązany do:

1) odebrania od Zamawiającego i zniszczenia nośników optycznych i magnetycznych danych (wraz z opakowaniami) w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych;
2) przestrzegania ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024) na każdym etapie realizacji zamówienia;

3) umożliwienia upoważnionemu pracownikowi Zamawiającego obserwacji procesu niszczenia nośników danych wraz z opakowaniami (w przypadku niszczenia danych poza siedzibą Zamawiającego Wykonawca zapewni transport oraz pokryje koszt transportu w obydwie strony pracownikowi Zamawiającego);

4) utylizacji odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.).

III. Warunki realizacji zamówienia:

1) Do 30.11.2015 r. Zamawiający dwukrotnie prześle zlecenie na wykonanie usługi na wskazany w umowie adres e-mail Wykonawcy z określoną liczbą nośników danych (łącznie max. 9 500 sztuk);

2) Odbiór nośników danych z opakowaniami może odbywać się od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

3) Pracownicy Wykonawcy realizujący zamówienie muszą posiadać imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych;

4) Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury po podpisaniu przez Zamawiającego protokołu z wykonania usługi;

5) Protokół z wykonania usługi podpisywany jest dwukrotnie – po realizacji każdej z dwóch części usługi, na którą Wykonawca otrzymał zlecenie od Zamawiającego;

6) Płatność nastąpi w terminie do 14 dni od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury (VAT) przez Wykonawcę;

7) Wartość wystawionej faktury powinna być wyliczona na podstawie ceny jednostkowej określonej przez Wykonawcę w ofercie. Należy zastosować następujący wzór:

W1=  n1 x cj                             W2=  n2 x cj

gdzie:

W1= wartość faktury za wykonanie pierwszego zlecenia

W2= wartość faktury za wykonanie drugiego zlecenia

n1 = liczba nośników danych zniszczonych i zutylizowanych w ramach pierwszego zlecenia

n2 = liczba nośników danych zniszczonych i zutylizowanych w ramach drugiego zlecenia

cj = cena jednostkowa za zniszczenie jednej sztuki nośnika danych

IV. Wykonawca może wykonać usługę niszczenia w siedzibie Zamawiającego lub poza siedzibą Zamawiającego:

a) W przypadku niszczenia nośników danych poza siedzibą Zamawiającego usługa obejmuje realizację zlecenia w ciągu 14 dni od dnia przesłania zlecenia na wskazany w umowie adres 
e-mail Wykonawcy (dzień i godzina przyjazdu Wykonawcy uzgodnione z Zamawiającym). Na w/w usługę składa się:
1) odbiór z siedziby Zamawiającego nośników danych wraz z opakowaniami;
2) podpisanie przez Wykonawcę protokołu zdawczo-odbiorczego przygotowanego przez Zamawiającego;

3) spakowanie przez Wykonawcę nośników danych wraz z opakowaniami do pojemników przygotowanych przez Wykonawcę;
4) zaplombowanie pojemników przez Wykonawcę w siedzibie i w obecności pracownika Zamawiającego. 
5) załadunek zaplombowanych pojemników przez Wykonawcę do pojazdu/pojazdów Wykonawcy;     
6) transport zaplombowanych pojemników do miejsca zniszczenia; 
7) zniszczenie nośników danych wraz z opakowaniami w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych;
8) wystawienie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia;
9) utylizacja odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.).

10) pisemne przekazanie przez Wykonawcę informacji o dokonaniu utylizacji odpadu.

b) W przypadku niszczenia nośników danych w siedzibie Zamawiającego usługa obejmuje realizację zlecenia w ciągu 14 dni od dnia przesłania zlecenia na wskazany w umowie adres e-mail Wykonawcy (dzień i godzina uzgodnione z Zamawiającym). Na w/w usługę składa się:
1) odbiór z siedziby Zamawiającego nośników danych wraz z opakowaniami;
2) podpisanie przez Wykonawcę protokołu zdawczo-odbiorczego przygotowanego przez Zamawiającego;

3) zniszczenie nośników danych wraz z opakowaniami w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych w siedzibie Zamawiającego. W przypadku niszczenia nośników danych wraz z opakowaniami w zaparkowanym przy siedzibie Zamawiającego pojeździe z urządzeniem niszczącym, Wykonawca jest zobowiązany spakować nośniki danych z opakowaniami do dostarczonych przez siebie pojemników. Wykonawca zobligowany jest również do przeniesienia wypełnionych pojemników do pojazdu z urządzeniem niszczącym;
4) wystawienie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia;
5) utylizacja odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.);

6) pisemne przekazanie przez Wykonawcę informacji o dokonaniu utylizacji odpadu.

