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WUPXXV/4/3322/5/2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej w skrócie SIWZ

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, 
o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na:

Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.

Poznań, marzec 2013 r.
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ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań



 tel. 61-846-38-19, fax 61-846-38-20

wup@wup.poznan.pl
Sekretariat Funduszy Unii Europejskiej

tel. 61-846-38-78, fax 61-846-37-20

efs@wup.poznan.pl
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

www.wup.poznan.pl

NIP: 778-13-79-161
II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości mniejszej niż wartości określone w art. 11 ust. 8, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części specyfikacji „ustawą Pzp” (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych, wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zmianami) 
i inne obowiązujące akty prawne.
III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zaprojektowaniu, wykonaniu i dostarczeniu gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.
2. Zamówienie zostało podzielone na 2 części, Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na poszczególne części, z których każda stanowi odrębną część przedmiotu zamówienia:

Część 1 – gadżety promocyjne PT PO KL,
Część 2 – gadżety promocyjne WORP.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia z określeniem wymagań Zamawiającego, które w ramach przedmiotu zamówienia ma zrealizować i zapewnić Wykonawca, został określony w załączniku nr 1 dla części 1 i w załączniku nr 2 dla części 2 stanowiącym integralną część SIWZ.
4. Do wykonania niniejszego przedmiotu zamówienia Wykonawca użyje materiałów zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Załączniku nr 1 do SIWZ dla części 1 i w Załączniku nr 2 do SIWZ dla części 2.

5. Przedmiot zamówienia Wykonawca zobowiązany jest wykonać z należytą starannością 
i z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru świadczonych przez siebie usług oraz według swej najlepszej wiedzy i umiejętności.
6. Przedmiot zamówienia musi spełniać normy jakości i bezpieczeństwa (np. CE) określone w prawodawstwie krajowym i wspólnotowym. 

7. Przedmiot zamówienia musi być nowy i pełnowartościowy, nie gorszy niż określony przez Zamawiającego w SIWZ.

8. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków   Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach:
· Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 – zadanie 
nr 1 Gadżety promocyjne Rocznego Planu Działań Informacyjno-Promocyjnych 
na rok 2013 (część 1),

· projektu systemowego Wielkopolskie Obserwatorium Rynku Pracy w ramach Poddziałania 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (część 2).
9. Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikających z aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, znajdujących się na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Powyższy dokument zawiera wzory logotypów z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypów Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, które muszą zostać zastosowane do oznaczenia gadżetów promocyjnych w kolorach uzgodnionych 
z Zamawiającym.
10. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu      Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, 
do dnia 31 grudnia 2020 roku.

11. Wzory logotypów:

- WUP
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12.  Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV:
 Nazwa: Artykuły informacyjne i promocyjne 


Kod: 39 29 41 00-0
IV. Termin wykonania zamówienia .

Zamówienie będzie realizowane: 
1) Część 1: 
a) w terminie do 25 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą – gadżety promocyjne z poz. nr 1-5 określone w Załączniku nr 1 do SIWZ;
b) w terminie do 60 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą – gadżety promocyjne z poz. nr 6-22 określone w Załączniku nr 1 do SIWZ.
2) Część 2 – w terminie do 26 dni kalendarzowych od daty zawarcia Umowy 
z Wykonawcą – gadżety promocyjne określone w Załączniku nr 2 do SIWZ.
V. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadają wiedzę i doświadczenie;

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje (tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie co najmniej dwie usługi, 
o podobnym charakterze co przedmiot zamówienia, o wartości min.: 
· 30 000,00 zł brutto każda dla części 1, 
· 6 000,00 zł brutto każda dla części 2,
3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia; 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonego oświadczenia i dokumentów opisanych w rozdziale VI niniejszej SIWZ, według formuły „spełnia/nie spełnia”. 
Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił.
VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdz. V ust. 1 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, 
co najmniej dwóch usług o podobnym charakterze do przedmiotu zamówienia 
o wartości min.: 
· 30 000,00 zł brutto każda dla części 1, 
· 6 000,00 zł brutto każda dla części 2,
wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – według wzoru stanowiącego załącznik nr 8 do SIWZ,
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 
c) aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
d) Wykonawca wykazujący spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia,  przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określonym w pkt a) – c) niniejszego ustępu.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą złożyć informację dotyczącą przynależności do grupy kapitałowej według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ.

4. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty wymienione w ust. 2 niniejszego rozdziału SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału składane są wspólnie przez Wykonawców. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt b) i c) SIWZ, zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 
b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
6. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, Wykonawca może 
je zastąpić stosownym dokumentem, zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

7. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginałów lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy (za wyjątkiem oświadczeń z art. 22 
ust. 1, art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, informacji dot. przynależności do grupy kapitałowej lub listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, które należy złożyć 
w oryginale). 

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
9. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów, (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazywał dokumenty za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną (w terminie wyznaczonym w wezwaniu), a następnie dostarczył lub przesłał niezwłocznie na adres Zamawiającego oryginał lub kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli.
4. Adres i osoba kontaktowa w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia oraz 
w zakresie ustawy Pzp – Marcin Sikorski, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; 
fax (61) 846-38-33, e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem o wyjaśnienie treści SIWZ.

6. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, które dotyczą treści SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.
VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie przewiduje konieczności złożenia wadium.
IX. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania i otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa 
w treści niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca składa, w szczególności: 

1) wypełniony załącznik nr 3 – „FORMULARZ OFERTY”,

2) wypełniony załącznik nr 9 - Formularz cenowy dla części 1,

3) wypełniony załącznik nr 10 – Formularz cenowy dla części 2,

4) dokumenty i oświadczenia z rozdziału VI SIWZ,

5) pełnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest osobą umocowaną na podstawie odpisu z właściwego rejestru lub nie jest Wykonawcą.

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.

5. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców 
(w ramach oferty wspólnej) w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

5.1. Zamawiający wymaga wskazania podmiotów składających ofertę wspólną (pełną nazwę i adres siedziby).

5.2. Wykonawcy są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie pełnomocnika może wynikać z treści umowy lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

6. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania albo czytelnym pismem odręcznym.

8. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom – załącznik nr 7 do SIWZ.

9. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 
z odpowiednim wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby.

10. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawić upoważnienie 
w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

11. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.

12. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 
60-537 Poznań w terminie do dnia 20.03.2013 r. do godziny 09:20.

2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Przetarg nieograniczony:

„Zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu”
Nie otwierać przed dniem 20.03.2013 r. godz. 09:30


4. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert.

5. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej treści, 
po upływie terminu składania ofert.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 20.03.2013 ro godzinie 09:30 w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, II p., pokój nr 33.

7. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

8. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w poszczególnych ofertach.

9. Informacje, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 7 i 8, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

10. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

11. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 24 Ustawy Pzp.

13. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych 
w art. 89 ustawy Pzp.

14. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 


CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEŻNY PODATEK
2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

5. Stawka VAT zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zmianami).

6. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Oceniane kryteria i ich ranga:

cena brutto





100%

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 
2. Kryterium określone w ust. 1 oceniane będzie według poniższego wzoru:


Cena najniższa w danej części

         ------------------------------------------------------ x 100 pkt 


Cena badanej oferty w danej części
Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów.
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:

a) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

b) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

c) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą w danej części.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt. 1) niniejszego rozdziału, Zamawiający zamieszcza również na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „tablicy ogłoszeń”.

3. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli: 

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta;

2) w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku oferty wspólnej – przed podpisaniem umowy należy przedłożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, jeżeli nie została złożona wcześniej.
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie przewiduje konieczności wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne postanowienia umowy.
Część 1:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, zgodnie z SIWZ i ofertą Wykonawcy z dnia ………….. r. 
2. Przedmiot umowy musi być nowy, pełnowartościowy, zgodny z SIWZ oraz ofertą Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością oraz według najlepszej wiedzy i doświadczenia.
4. Przedmiot umowy musi spełniać normy jakości i bezpieczeństwa określone 
w prawodawstwie krajowym i wspólnotowym.
5. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na swój koszt i ryzyko, własnym transportem (wraz z załadunkiem i rozładunkiem) do wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, mieszczącego się w budynku przy ul. Kościelnej 37, w dniu roboczym, w godzinach pracy Urzędu, z tym, że nie później 
niż do godziny 13:30, w terminie:
a) do 25 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą - gadżety promocyjne z poz. nr 1-5 określone w Załączniku nr 1 do niniejszej Umowy;
b) do 60 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą – gadżety promocyjne z poz. nr 6-22 określone w Załączniku nr 1 do niniejszej Umowy.
6. Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić Zamawiającego o planowanym terminie dostawy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.
§ 2
1. Proponowane wzory materiałów na wykonanie przedmiotu umowy oraz projekty umieszczenia wymaganych oznaczeń na wszystkich gadżetach promocyjnych 
zostaną przedstawione przez Wykonawcę  do pisemnej akceptacji przez Zamawiającego w terminie: 
a) do 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą – gadżety promocyjne z poz. nr 1- 5 określone w Załączniku nr 1 do niniejszej Umowy; 

b) do 10 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy z Wykonawcą – gadżety promocyjne z poz. nr 6-22 określone w Załączniku nr 1 do niniejszej Umowy.
2.  Dopuszczalne formy to przykładowy egzemplarz lub zdjęcie, a w przypadku materiałów drukowanych – projekt graficzny. Wzory materiałów mogą zostać przedstawione przez Wykonawcę bez oznaczeń.
3. Na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę wzorów materiałów (dopuszczalna jest również elektroniczna dokumentacja fotograficzna) wraz z projektami umieszczenia wymaganych oznaczeń oraz projektami graficznymi, Zamawiający będzie dokonywał ich pisemnej akceptacji (lub zgłosi uwagi do materiału lub projektu) w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do naniesienia wszelkich poprawek i zgłoszonych uwag przez Zamawiającego w terminie do 3 dni kalendarzowych i przekazania wzorów i projektów do ponownej akceptacji Zamawiającego. 

4. Wykonawca do produkcji przedmiotu umowy przekaże pisemnie zaakceptowane przez Zamawiającego wzory i projekty. 
5. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia przedmiotu umowy w opakowaniach zbiorczych opisanych na boku opakowania nazwą gadżetu promocyjnego, a także liczbą sztuk w środku. 
§ 3

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 – zadanie nr 1 Gadżety promocyjne Rocznego Planu Działań Informacyjno-Promocyjnych na rok 2013,

2. Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikających z aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, znajdujących się na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Powyższy dokument zawiera wzory logotypów z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypów Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, które muszą zostać zastosowane do oznaczenia gadżetów promocyjnych w kolorach uzgodnionych 
z Zamawiającym.

3. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, 
do dnia 31 grudnia 2020 roku.
§ 4

1. Wykonawca zobowiązany jest do przeniesienia na Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, autorskich praw majątkowych do wykonanych, wg indywidualnych potrzeb Zamawiającego, projektów graficznych nadruków reklamowych na przedmiocie umowy. 

2. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe 
od podwykonawców oraz innych osób trzecich w zakresie umożliwiającym wykorzystanie przedmiotu umowy zgodnie z umową.

3. Przeniesienie ww. praw nastąpi z chwilą podpisania przez Strony protokołu odbioru, 
o którym mowa w § 6 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 1 i 2, nastąpi bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji: 

· utrwalanie,

· zwielokrotnianie dowolną techniką,

· rozpowszechnianie, w tym wprowadzanie do obrotu (nieodpłatne, skierowane do zainteresowanych instytucji, osób prawnych i fizycznych),

· wprowadzanie do pamięci komputera,

· digitalizacja,

· publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 
w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

· prawo do korzystania w całości lub z części oraz ich łączenie z innymi dziełami lub zadaniami.

5. Wykonawca, wraz z protokołem odbioru, złoży Zamawiającemu oświadczenie, iż nabył 
i posiada autorskie prawa majątkowe do projektów graficznych nadruków reklamowych na gadżetach promocyjnych, zgodnie z brzmieniem zawartej umowy, w tym także, iż są one wolne od wszelkich wad prawnych i nie naruszają dóbr osobistych osób trzecich oraz nie stanowią czynu nieuczciwej konkurencji. 

§ 5
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: 
 ……………… zł. brutto (słownie: ………………….złotych), w tym stawka podatku VAT wynosi …..%, zgodnie z cenami podanymi w Formularzu cenowym.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy, w tym roszczenia z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych.

3. Zamawiający dokona zapłaty za dostawę w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy nr: ………………………………………………………… 
4. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 6 ust. 1, bez zastrzeżeń.
5. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 6
1. Dostawa przedmiotu umowy zostanie potwierdzona protokołem odbioru podpisanym przez Wykonawcę, a ze strony Zamawiającego - przez właściwego wicedyrektora odpowiedzialnego za odbiór zadania.
2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, będzie zawierał co najmniej: nazwę przedmiotu umowy, ilość, datę i miejsce odbioru, informację o braku lub istnieniu wad przedmiotu umowy.
3. W przypadku wystąpienia wad w dostarczonym przedmiocie umowy Wykonawca zobowiązany jest do jego nieodpłatnej wymiany w terminie 14 dni roboczych od chwili zgłoszenia wad przez Zamawiającego.
§ 7
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy określonej w § 5 ust. 1, w razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wartości umowy 
za każdy dzień opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy lub usunięcia wad 
w dostarczonym przedmiocie umowy.

3. W razie niewykonania zadania w zakresie dotyczącym elementu przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia cząstkowego przewidzianego za ten element, zgodnie z Formularzem cenowym.
4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

5. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej zapłacenia, co jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy.
§ 8
1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

1) Ze strony Zamawiającego: ………………….

2) Ze strony Wykonawcy: …………………………

2. Współpraca będzie polegała w szczególności na mailowych i telefonicznych kontaktach.

§ 9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz ustawy Kodeks Cywilny i inne obowiązujące akty prawne.

2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 10
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

Część 2: 
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, zgodnie z SIWZ i ofertą Wykonawcy z dnia ………….. r. 
2. Przedmiot umowy musi być nowy, pełnowartościowy, zgodny z SIWZ oraz ofertą Wykonawcy.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z należytą starannością oraz według najlepszej wiedzy i doświadczenia.
4. Przedmiot umowy musi spełniać normy jakości i bezpieczeństwa określone 
w prawodawstwie krajowym i wspólnotowym.
5. Wykonawca dostarczy przedmiot umowy na swój koszt i ryzyko, własnym transportem (wraz z załadunkiem i rozładunkiem)do wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeń Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, mieszczącego się w budynku przy 
ul. Kościelnej 37, w dniu roboczym, w godzinach pracy Urzędu, z tym, że nie później niż do godziny 13:30, w terminie do 26 dni kalendarzowych od daty podpisania niniejszej umowy.
6. Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić Zamawiającego o planowanym terminie dostawy z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem.
§ 2
1. Proponowane projekty gadżetów promocyjnych (wizualizacja produktu oraz projekt rozmieszczenia wymaganych oznaczeń) zostaną przedstawione przez Wykonawcę  
do pisemnej akceptacji przez Zamawiającego w terminie do 5 dni kalendarzowych 
od daty podpisania umowy. Dopuszczalne formy to zdjęcie, przykładowy egzemplarz lub projekt graficzny rozmieszczenia oznaczeń.
2. Na podstawie przedstawionych przez Wykonawcę wzorów materiałów (dopuszczalna jest również elektroniczna dokumentacja fotograficzna) wraz z projektami umieszczenia wymaganych oznaczeń, Zamawiający będzie dokonywał ich pisemnej akceptacji (lub zgłosi uwagi do materiału lub projektu) w terminie do 4 dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany do naniesienia wszelkich poprawek i zgłoszonych uwag przez Zamawiającego w terminie do 3 dni kalendarzowych i przekazania wzorów i projektów do ponownej akceptacji Zamawiającego. 

3. Wykonawca do produkcji przedmiotu umowy przekaże pisemnie zaakceptowane przez Zamawiającego wzory i projekty. 
4. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia przedmiotu umowy, w opakowaniach zbiorczych opisanych na boku opakowania nazwą gadżetu promocyjnego, jego zdjęciem, a także liczbą sztuk w środku. 
§ 3

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu systemowego Wielkopolskie Obserwatorium Rynku Pracy Poddziałanie 6.1.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

2. Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikających z aktualnie obowiązujących „Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, znajdujących się na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Powyższy dokument zawiera wzory logotypów z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypów Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, które muszą zostać zastosowane do oznaczenia artykułów promocyjnych w kolorach uzgodnionych 
z Zamawiającym.

3. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, do dnia 31 grudnia 2020 roku.
§ 4

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: 
 ……………… zł. brutto (słownie: ………………….złotych), w tym stawka podatku VAT wynosi …..%, zgodnie z cenami podanymi w Formularzu cenowym.
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu wykonania umowy.
3. Zamawiający dokona zapłaty za dostawę w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy nr: ………………………………………………………… 
4. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 5 ust. 1, bez zastrzeżeń.
5. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 5
1. Dostawa przedmiotu umowy zostanie potwierdzona protokołem odbioru podpisanym przez Wykonawcę, a ze strony Zamawiającego - przez właściwego wicedyrektora odpowiedzialnego za odbiór zadania. 
2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, będzie zawierał co najmniej: nazwę przedmiotu umowy, ilość, datę i miejsce odbioru, informację o braku lub istnieniu wad przedmiotu umowy.
3. W przypadku wystąpienia wad w dostarczonym przedmiocie umowy Wykonawca zobowiązany jest do jego nieodpłatnej wymiany w terminie 14 dni roboczych od chwili zgłoszenia wad przez Zamawiającego.
§ 6
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy określonej w § 4 ust. 1, w razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wartości umowy 
za każdy dzień opóźnienia w dostawie przedmiotu umowy lub usunięcia wad 
w dostarczonym przedmiocie umowy.

3. W razie niewykonania zadania w zakresie dotyczącym elementu przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia cząstkowego przewidzianego za ten element, zgodnie z Formularzem cenowym.
4. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

5. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej zapłacenia, co jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy.
§ 7
1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

1) Ze strony Zamawiającego: ………………….

2) Ze strony Wykonawcy: …………………………

2. Współpraca będzie polegała w szczególności na mailowych i telefonicznych kontaktach.

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy   Prawo zamówień publicznych oraz ustawy Kodeks Cywilny i inne obowiązujące akty prawne.

2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

XVII. 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest 
w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198 g Pzp.
XVIII. Pozostałe informacje.

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, 
iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
	e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

10. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych obejmujących cały zakres poszczególnych części zamówienia. Oferta na poszczególne części musi obejmować wszystkie wymienione w opisie danej części pozycje. W przeciwnym wypadku zostanie odrzucona jako nie spełniająca wymagań określonych w niniejszej SIWZ. Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie części lub na wybraną część.
11. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
12. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:
· Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia - do części 1,
· Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia – do części 2,
· Załącznik nr 3 - Formularz oferty

· Załącznik nr 4 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
· Załącznik nr 5 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
· Załącznik nr 6 – Informacja Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej,
· Załącznik nr 7 - Oświadczenie o powierzeniu części zamówienia podwykonawcom,
· Załącznik nr 8 – Wykaz usług,
· Załącznik nr 9 – Formularz cenowy - do części 1,
· Załącznik nr 10 – Formularz cenowy – do części 2.
Zatwierdzam
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Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu

Poznań, dnia 12.03.2013 r.
Załącznik nr 1 do SIWZ








Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

	Gadżety promocyjne PT PO KL


	Lp.
	Nazwa gadżetu promocyjnego
	Szczegółowy opis
	Uwagi
	Liczba sztuk

	1.


	Kalendarz ścienny trójdzielny na rok 2013


	· kalendarz na rok 2013 do zawieszenia na ścianie,

· kalendarium co najmniej w języku polskim, niemieckim i angielskim,
· 3 bloki kalendarium na podkładzie, główka,

· wymiary kalendarium ok. 16 cm x 28 cm (+/- 2 cm), materiał: papier offsetowy 90 g/m2, druk: co najmniej 3 kolory,
· kalendarium duże cyfry (minimum 1 cm wysokości) w trzech blokach, język polski/ imieniny/święta, zadruk 3 kolory (czarny, szary, czerwony)

· podkład: materiał sztywny, biały karton 350 g/m2, druk: co najmniej 2 kolory, uszlachetnienie: lakier UV połysk,
· przesuwane okienko z regulowanym paskiem,

· blok każdego kalendarium klejony u góry,

· główka: oklejana na tekturze z efektem wypukłości (kaszerowana), doklejana do podkładu, wymiary główki ok. 32 cm x 21 cm  (+/- 3 cm), materiał sztywny, biały karton 350 g/m2, druk: pełen kolor, uszlachetnienie: lakier UV połysk wybiórczy,
· góra z otworem lub zawieszką do powieszenia na ścianie,

· wg indywidualnego dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu projektu graficznego Wykonawcy, projekt podlega konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego. Nadruk będzie zawierał zdjęcie i grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy,

· opakowanie: koperta kartonowa biała z tłoczonym napisem: 2013.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	200

	2.


	Kalendarz książkowy duży na rok 2013


	· kalendarz książkowy na rok 2013,
· format: ok.145 x 205 mm (+/- 15 mm), docięty blok książkowy,
· liczba stron: co najmniej 352,
· kalendarium:


· PL – GB – D  + imieniny i święta w języku polskim,

· sobota i niedziela na jednej stronie,

· druk: 2 – kolorowy,

· druk offsetowy wysokiej  jakości,

· papier: 70 g/m2, bez chlorowy, chamois,

· wykończenie:

· oprawa szyta,

· kapitałka,

· co najmniej 1 zakładka,

· perforacja narożna,

· 12 częściowy skorowidz miesięcy,

· obszerna część informacyjna: jednostki miar i wag i/lub międzynarodowe numery kierunkowe i/lub międzymiastowe numery kierunkowe i/lub telefony alarmowe i/lub odległości między miastami polskimi i/lub strefy czasowe,
· wkładka z mapami: m.in. mapa polityczna Europy i/lub mapa samochodowa Polski i/lub mapa administracyjna Polski,

· logotypy na okładce tłoczone: logotyp PO KL oraz logotyp UE EFS – wymiary zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – powinny znajdować się w jednej linii na powierzchni stanowiącej co najmniej 15 % okładki,

· nadruk 4 kolory w środku na pierwszej stronie - wklejce, nadruk będzie zawierał logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy. 

· okładka sztywna: 
· strona 1 i 4 obita eco skórą,

· kolor granatowy lub brązowy lub zielony,

· wysoki połysk.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	wg indywidualnego,

dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	100

	3.


	Kalendarz książkowy mały na rok 2013
	· kalendarzyk książkowy na rok 2013,
· rozmiar: ok. 110 mm x 165 mm (+/- 15 mm), docięty blok książkowy,

· kolor oprawy: granatowy lub brązowy lub zielony,

· liczba stron: co najmniej 336,

· kalendarium PL-GB-D,

· druk dwukolorowy,

· papier:  60 g/m2, kremowy,

· wykończenie: oprawa szyta, perforacja narożna, 
· 12 częściowy skorowidz miesięcy, część informacyjna: jednostki miar i wag i/lub międzynarodowe numery kierunkowe i/lub międzymiastowe numery kierunkowe i/lub telefony alarmowe i/lub odległości między miastami polskimi i/lub strefy czasowe,

· okładka sztywna:
· strona 1 i 4 obita eco skórą,

· kolor granatowy lub brązowy lub zielony,
· wysoki połysk,
· logotypy na okładce tłoczone: logotyp PO KL oraz logotyp UE EFS – wymiary zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – powinny znajdować się w jednej linii na powierzchni stanowiącej co najmniej 15 % okładki,

· nadruk 4 kolory w środku na pierwszej stronie - wklejce, nadruk będzie zawierał logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
	wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	100

	4.


	Kalendarzyk portfelowy na rok 2013


	· kalendarzyk na rok 2013 do noszenia w portfelu,

· wymiary ok. 80 mm x 55 mm (+/- 6 mm), narożniki zaokrąglone,
· sztywny papier kredowy dwustronnie bielony co najmniej 290 g/m2
· nadruk dwustronny pełen kolor, pokryty obustronnie folią błysk,
· nadruk obustronny wg indywidualnego projektu Wykonawcy, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego,

· nadruk będzie zawierał kalendarz na rok 2013, grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	500

	5.


	Podkład nabiurkowy 2013/2014
	· zadruk jednostronny wg indywidualnego projektu graficznego Wykonawcy, projekt podlega konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego, nadruk z całym kalendarzem na rok 2013 i rok 2014,

· format ok. 57 x 40 cm (+/- 3 cm),
· zadruk: pełen kolor,

· papier: offset 90g/m2
· objętość co najmniej 50 kartek,
· klejone po długim boku,
· oznaczony logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasłem programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informacją „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl oraz innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego

	200

	6.
	Długopis 2 w 1

	· dwufunkcyjny materiał piśmienniczy: długopis 
i jasny zakreślacz w jednym (na jednym końcu długopis z zatyczką, a na drugim zakreślacz 
z zatyczką),

· jedna zatyczka w kolorze granatowym lub pomarańczowym z plastiku,

· druga zatyczka oraz obudowa długopisu kartonowa,

· długość ok. 14 cm (+/- 1 cm), średnica co najmniej 1 cm,

· dwustronny nadruk jeden kolor:

· logotyp PO KL, 

· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 

· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”,  

· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	1 000

	7.

	Długopis plastikowy

	· długopis automatyczny (przyciskany) z niebieskim wkładem piszącym,

· materiał: plastik, guma,

· kolor korpusu pomarańczowy lub granatowy,
· klip, skuwka i włącznik z przezroczystego (transparentnego) plastiku, z gumowym białym uchwytem,

· średnica co najmniej 0,8 cm,

· długość  ok. 14 cm (+/- 2 cm),

· dwustronny nadruk lub grawer laserowy jeden kolor:

· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”,
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	600


	8.


	Długopis drewniany 
	· długopis automatyczny z niebieskim wkładem,
· obudowa drewniana z lśniącymi elementami metalowymi,
· średnica co najmniej 1 cm,
· długość ok. 14 cm (+/- 2 cm),

· dwustronny nadruk lub grawer laserowy jeden kolor:

· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl,
· pakowany pojedynczo w ekologiczny kartonik (lub tekturowe etui) oznakowany (nadruk jeden kolor)  hasłem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: „Człowiek – najlepsza inwestycja”.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	1 000

	9.
	Długopis aluminiowy
	· długopis automatyczny, aluminiowy z niebieskim wkładem,
· kolor obudowy granatowy, z lśniącymi elementami srebrnymi,
· średnica co najmniej 0,8 cm,
· długość ok. 14 cm (+/- 2 cm),

· dwustronny grawer laserowy jeden kolor:

· logotyp PO KL,
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”,
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”,
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl
· pakowany pojedynczo w tekturowe etui oznakowane (nadruk jeden kolor) hasłem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: „Człowiek – najlepsza inwestycja”.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	1 000


	10.
	Zestaw ołówek - długopis
	· komplet długopis-ołówek automatyczny w etui tekturowym,

· długopis w drewnianej obudowie z metalową skuwką,

· ołówek automatyczny w drewnianej obudowie                          z elementami metalowymi,

· nadruk jeden kolor na etui jednostronny: 
· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· logotyp WUP w Poznaniu,
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
· grawer laserowy lub nadruk jeden kolor na długopisie i ołówku automatycznym:

· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl,

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	100

	11.


	Zestaw pióro-długopis
	· pióro w zestawie z długopisem w etui drewnianym,
· długopis w drewnianej obudowie z metalową skuwką,
· pióro w drewnianej obudowie z elementami metalowymi,

· na etui oznaczenie logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotypem WUP w Poznaniu), na długopisie i piórze oznaczenie logotypami PO KL, UE EFS oraz adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl: nadruk lub grawer laserowy jeden kolor,

· pojedynczy zestaw opakowany w kartonik.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	100

	12.
	Pendrive drewniany ekologiczny
	· pamięć USB w drewnianej obudowie z metalowym brelokiem,
· obudowa: drewno, kolor: ciemny brąz bądź mahoń,
· pamięć co najmniej 2 GB,
· USB 2.0, 
· kompatybilne z USB 1.1, system operacyjny: Windows 98/NT/ME/2000XP/Vista/7,

· grawer laserowy lub nadruk dwustronny jeden kolor:
· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”,
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
· pakowany pojedynczo w folie ochronne.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	100

	13.
	Torba ekologiczna bawełniana
	· torba bawełniana z krótkimi uchwytami,

· wymiary: ok. 38 szerokości x 42 cm wysokości (+/- 2 cm), wysokość uchwytów max. 15 cm,

· kolor biały lub ecru,
· nadruk dwustronny jeden kolor, na każdej zewnętrznej stronie torby inny, nadruk będzie zawierał grafikę oraz:
· logotyp PO KL,
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· hasłem programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	500

	14.
	Torba papierowa
	· wymiary ok. 29 cm wysokości x 38 cm długości x 12 cm szerokości (+/- 2 cm),

· torba pozioma, wzmocniona grubą tekturą przy uchwytach oraz na dnie,

· papier gramatura co najmniej 220 g/m2, matowy, kolor: pomarańczowy lub granatowy, folia mat.
· uchwyt z białego lub granatowego lub pomarańczowego  sznurka bawełnianego,
· nadruk po obu zewnętrznych stronach torby – nadruk  jeden kolor (z każdej strony torby inny) wg indywidualnego projektu graficznego przygotowanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegający konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego,

· lakier UV wybiórczy po obu stronach zewnętrznych torby,

· oznaczona logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasłem programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego

	1 000

	15.
	Torba z rączką drewnianą
	· torba na zakupy wykonana z materiału, bez zawartości,
· materiał: poliester 600 D,

· drewniane uchwyty,
· kolor: granatowy,
· wymiary: 40 cm x 40 cm x 16 cm (+/- 4 cm),
· materiał: poliester 600D,
· nadruk dwustronny jeden kolor, na każdej zewnętrznej stronie torby inny, wg indywidualnego projektu graficznego przygotowanego przez Wykonawcę zamówienia (projekt graficzny podlegający konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego,
· oznaczenie logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotypem WUP w Poznaniu), adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl, hasłem programu „Człowiek – najlepsza inwestycja”. 

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego

	200

	16.
	Parasol automatyczny

	· parasol automatyczny z zaokrąglonym uchwytem (rączką),   
· rączka pokryta gumowym materiałem, gumowy czubek (szpic),

· średnica czaszy: ok. 103 cm (+/- 5 cm),
· długość parasola: ok. 90 cm (+/- 5 cm),

· materiał poszycia: poliester lub pongee,

· kolor poszycia: granatowy,
· nadruk jeden kolor (po przeciwnych stronach): 
· logotyp PO KL,
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia  Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 

· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
· adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl,

· pakowany pojedynczo w foliową torebkę.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	150

	17.


	Samozwijająca się opaska na rękę
	· samozwijająca się, odblaskowa opaska na nadgarstek koloru pomarańczowego,

· wymiary ok. 30 cm długości (+/- 6 cm) , 4 cm szerokości (+/- 1,5 cm),

· wykonana w taki sposób, aby nie stwarzała możliwości zranienia się przez dziecko (nawet po przerwaniu opaski),
· nadruk jednostronny jeden kolor: 
· logotyp PO KL, 
· logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, 
· hasło programu: „Człowiek - najlepsza inwestycja”, 
adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	1000

	18.
	Cukierki typu krówki
	· cukierki typu krówki mleczne pojedynczo zawinięte w pomarańczowe papierki, 
· papierki oznaczone logotypami (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”), hasłem programu „Człowiek - najlepsza inwestycja” oraz adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl: nadruk jeden kolor.
· termin przydatności do spożycia: minimum  6 miesięcy licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	
	60 kg

	19.
	Kalendarz ścienny trójdzielny na rok 2014


	· kalendarz na rok 2014 do zawieszenia na ścianie,

· kalendarium co najmniej w języku polskim, niemieckim i angielskim,
· 3 bloki kalendarium na podkładzie, główka,

· wymiary kalendarium ok. 16 cm x 28 cm (+/- 2 cm), materiał: papier offsetowy 90 g/m2, druk: co najmniej 3 kolory,
· kalendarium duże cyfry (minimum 1 cm wysokości) w trzech blokach, język polski/ imieniny/święta, zadruk 3 kolory (czarny, szary, czerwony)

· podkład: materiał sztywny, biały karton 350 g/m2, druk: co najmniej 2 kolory, uszlachetnienie: lakier UV połysk,
· przesuwane okienko z regulowanym paskiem,

· blok każdego kalendarium klejony u góry,

· główka: oklejana na tekturze z efektem wypukłości (kaszerowana), doklejana do podkładu, wymiary główki ok. 32 cm x 21 cm  (+/- 3 cm), materiał sztywny, biały karton 350 g/m2, druk: pełen kolor, uszlachetnienie: lakier UV połysk wybiórczy,
· góra z otworem lub zawieszką do powieszenia na ścianie,

· wg indywidualnego dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu projektu graficznego Wykonawcy, projekt podlega konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego. Nadruk będzie zawierał zdjęcie i grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy,
· opakowanie: koperta kartonowa biała 
z tłoczonym napisem: 2014.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	200

	20.
	Kalendarz książkowy duży na rok 2014


	· kalendarz książkowy na rok 2014,
· format: ok.145 x 205 mm (+/- 15 mm), docięty blok książkowy,
· liczba stron: co najmniej 352,
· kalendarium:


· PL – GB – D  + imieniny i święta w języku polskim,

· sobota i niedziela na jednej stronie,

· druk: 2 – kolorowy,

· druk offsetowy wysokiej  jakości,

· papier: 70 g/m2, bez chlorowy, chamois,

· wykończenie:

· oprawa szyta,

· kapitałka,

· co najmniej 1 zakładka,

· perforacja narożna,

· 12 częściowy skorowidz miesięcy,

· obszerna część informacyjna: jednostki miar i wag i/lub międzynarodowe numery kierunkowe i/lub międzymiastowe numery kierunkowe i/lub telefony alarmowe i/lub odległości między miastami polskimi i/lub strefy czasowe,
· wkładka z mapami: m.in. mapa polityczna Europy i/lub mapa samochodowa Polski i/lub mapa administracyjna Polski,

· logotypy na okładce tłoczone: logotyp PO KL oraz logotyp UE EFS – wymiary zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – powinny znajdować się w jednej linii na powierzchni stanowiącej co najmniej 15 % okładki,

· nadruk 4 kolory w środku na pierwszej stronie - wklejce, nadruk będzie zawierał logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy. 

· okładka sztywna: 
· strona 1 i 4 obita eco skórą,

· kolor granatowy lub brązowy lub zielony,

· wysoki połysk.

Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	100

	21.
	Kalendarz książkowy mały na rok 2014
	· kalendarzyk książkowy na rok 2014,
· rozmiar: ok. 110 mm x 165 mm (+/- 15 mm), docięty blok książkowy,

· kolor oprawy: granatowy lub brązowy lub zielony,

· liczba stron: co najmniej 336,

· kalendarium PL-GB-D,

· druk dwukolorowy,

· papier:  60 g/m2, kremowy,

· wykończenie: oprawa szyta, perforacja narożna, 12-częściowy skorowidz miesięcy, część informacyjna: jednostki miar i wag i/lub międzynarodowe numery kierunkowe i/lub międzymiastowe numery kierunkowe i/lub telefony alarmowe i/lub odległości między miastami polskimi i/lub strefy czasowe,

· okładka sztywna:
· strona 1 i 4 obita eco skórą,

· kolor granatowy lub brązowy lub zielony,
· wysoki połysk,
· logotypy na okładce tłoczone: logotyp PO KL oraz logotyp UE EFS – wymiary zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki – powinny znajdować się           w jednej linii na powierzchni stanowiącej co najmniej 15 % okładki,

· nadruk 4 kolory w środku na pierwszej stronie - wklejce, nadruk będzie zawierał logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu, hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
	wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	100

	22.
	Kalendarzyk portfelowy na rok 2014


	· kalendarzyk na rok 2014 do noszenia w portfelu,

· wymiary ok. 80 mm x 55 mm (+/- 6 mm), narożniki zaokrąglone,
· sztywny papier kredowy dwustronnie bielony co najmniej 290 g/m2
· nadruk dwustronny pełen kolor, pokryty obustronnie folią błysk,
· nadruk obustronny wg indywidualnego projektu Wykonawcy, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego
· nadruk będzie zawierał kalendarz na rok 2014, grafikę, logotypy (logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WUP w Poznaniu), hasło programu „Człowiek - najlepsza inwestycja”, informację „Materiał bezpłatny”, „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” oraz adres strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl wraz z innymi danymi teleadresowymi WUP w Poznaniu dostarczonymi przez Zamawiającego w dniu podpisania umowy.
Wykonawca jest zobligowany do stosowania logotypów i innych oznaczeń zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
	dodatkowo nadruk reklamowy wg indywidualnego, dopasowanego do potrzeb WUP w Poznaniu, projektu graficznego wykonanego przez Wykonawcę zamówienia, podlegającego konsultacji oraz pisemnej akceptacji przez Zamawiającego


	500


Załącznik nr 2 do SIWZ
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

	Gadżety promocyjne WORP



	Lp.
	Nazwa gadżetu promocyjnego
	Szczegółowy opis
	Liczba sztuk

	1.
	Wysoki stojak plakatowy 
z tablicą przymykową
	· Stojak o konstrukcji 
z aluminium anodowanego 
w kolorze srebrny-mat. 
Prezentacja plakatu 
w tablicy przymykowej, ekspozycja 1-stronna. 

· Stojak z podwójną podstawą, wyposażony 
w stopki o regulowanej wysokości. 
· Wysokość ok. 180 cm
· Tablica dostosowana 
do plakatu A1 (594x841 mm),
	10

	2.
	Szczotka do komputera
	· Szczotka do komputera: 
z jednej strony szczoteczka, z drugiej gąbka

· Wymiary: 7,5x6,75x1,4 (cm)

· Kolor: przezroczysty niebieski

· Materiał: PLASTIC

· Oznaczenie logotypami: logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, logotyp WORP, logotyp WUP 
w Poznaniu.
	70

	3.
	Komplet piśmienny
	· Wysokiej jakości zestaw piśmienny w pudełku.
· Długopis przekręcany 
i cienkopis. 
· Czarny wkład
· Wymiary: 19x8,1x3 cm.
· Kolor: srebrno-granatowy.

· Materiał (artykuły piśmiennicze): metal. 

· Oznaczenie: grawer laserowy na obu elementach zestawu zawierający logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, adres strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.
poznan.pl 
	70

	4.
	Zegar z przybornikiem
	· Zegar biurkowy 
z przybornikiem. 
· Pojemnik na długopisy 
z dwoma przegródkami. 
· Zegar z przodu pojemnika, zasilany baterią typu AG13 (dołączona). 

· Wymiar: 110 x 120 x 90mm. 

· Materiał drewno. 

· Pakowany w kartonowe pudełko. 

· Obszar znakowania produktu: przednia część pojemnika na długopisy. 

· Oznakowanie laser, logotyp PO KL, logotyp Unii Europejskiej z przypisem „Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny”, adres strony internetowej WORP www.obserwatorium.wup.
poznan.pl
	70


Załącznik nr 3 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

______________________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY –  Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

______________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres siedziby –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres do korespondencji –

……………………………………………………………………………………........................,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;


W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu:
1. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w SIWZ.

2. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ 
i oświadczamy, że złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi w niej zawarte, 
za cenę całkowitą:

Część 1
	CENA OFERTOWA NETTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	VAT w %


	…………………%

	CENA OFERTOWA BRUTTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)


zgodnie z załączonym formularzem cenowym, 

Część 2
	CENA OFERTOWA NETTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	VAT w %


	………………………%

	CENA OFERTOWA BRUTTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)


zgodnie z załączonym formularzem cenowym,

3. Oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia w terminach określonych w SIWZ.
4. Oświadczamy, że cena brutto podana w ust. 2 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
(w tym z istotnymi postanowieniami umowy) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

6. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia niniejszej oferty.

7. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

8. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

9. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

10. Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.

11. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

12. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) ……………………………………………...........................................................................

2) ……………………………………………...........................................................................

3) ……………………………………………...........................................................................








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 4 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, 
w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 5 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
Nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 6 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZĄCA PRZYNALEŻNOŚCI 

DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
nie należę/ymy do grupy kapitałowej*
należę/ymy do grupy kapitałowej i w załączeniu składam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*







…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 7 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O POWIERZENIU CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
zamierzam/y powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom w następującym zakresie zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………..……..

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

.………………………………………………………………………………………………….…..

……..………………………………………………………………………………………………..








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... roku.
Załącznik nr 8 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego, na zaprojektowanie, wykonanie i dostarczenie gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiam/y, wykaz wykonanych lub wykonywanych dostaw:

Część …….
	Lp.
	Przedmiot usługi
	Nazwa i adres 
Odbiorcy
	Data 
wykonywania
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:

dowody, że ww. usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... roku.
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