Załącznik nr 1 do SIWZ

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia Zadania nr 1 i Zadania nr 2 (SOPZ)

1) Zadanie nr 1
	Terminy wykonania

przedmiotu zamówienia/okres prowadzonych działań informacyjno – promocyjnych EFS 
w województwie wielkopolskim
	Lokalizacja/miejsce prowadzenia działań informacyjno – promocyjnych EFS
	Zadania Wykonawcy

Wykonawca w ramach przedmiotowej usługi ma zapewnić (w ramach wynagrodzenia za realizację umowy, bez pobierania dodatkowych opłat):



	W okresie od daty zawarcia umowy do dnia 28.06.2013 r. ( akcja Wielkopolski InfoBus EFS:
10 jednodniowych wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych w dniach od poniedziałku do soboty, w godzinach od 8:00 do 17:00 (łącznie 10 dni).


	Obszar województwa wielkopolskiego, 10 wyjazdowych imprez informacyjno-promocyjnych z przystankami w miarę potrzeb do 10 różnych powiatów województwa wielkopolskiego:

1. gostyński,

2. grodziski,

3. jarociński,

4. kościański,

5. krotoszyński,

6. ostrowski,

7. pleszewski,

8. rawicki,

9. szamotulski,
10.  turecki.
	Przygotowanie, organizacja oraz przeprowadzenie dziesięciu wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych EFS i PO KL na obszarze województwa wielkopolskiego.

Trasa każdego z wyjazdów (do powiatów wskazanych przez Zamawiającego) rozpoczynać się będzie w Poznaniu (sprzed siedziby WUP w Poznaniu przy ul. Kościelnej 37 w godzinach ustalonych przez Zamawiającego) i kończyć się będzie w Poznaniu (siedziba WUP Poznaniu) każdorazowo w tym samym dniu.

Czas trwania każdego z 10 wyjazdów, liczony od momentu odjazdu spod siedziby WUP w Poznaniu do momentu przyjazdu pod siedzibę WUP w Poznaniu: (+/-) 9 godzin zegarowych. W sytuacji przekroczenia 9 h (podczas pojedynczego wyjazdu) zakłada się skrócenie czasu pobytu Wielkopolskiego InfoBusu EFS podczas innego wyjazdu (liczbą godzin, kosztem których został wydłużony czas trwania danego wyjazdu). 

Wykonawca w ciągu 4 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiającemu do akceptacji proponowany harmonogram i plan (również trasę przejazdu Wielkopolskiego InfoBusu EFS wraz z określeniem miejsc przystankowych i miejsc docelowych) wyjazdów, który będzie podlegał konsultacji i akceptacji pisemnej przez Zamawiającego. W przypadku uwag Zamawiającego, Wykonawca zaproponuje zmiany w harmonogramie i planie wyjazdów zgodnie z uwagami Zamawiającego aż do momentu uzyskania pisemnej akceptacji Zamawiającego.

Wykonawca przed każdym wyjazdem zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu dokumenty potwierdzające uzyskanie wymaganych zezwoleń i zgód, o których mowa w pkt. 13 SOPZ.

1. Wykonawca zapewni autokar (przykładowy autokar stanowi Załącznik nr 1 do SOPZ)

a) wymagania dotyczące autokaru

· autokar wysokiej klasy,

· nieuszkodzony, w pełni sprawny technicznie (wymagane aktualne badania techniczne),

· rok produkcji: 2008-2013,

· kolor autobusu jednolity biały,

· specjalnie zaadaptowany zgodnie z niżej określonymi wytycznymi Zamawiającego (wielkość autokaru powinna umożliwiać zaadaptowanie jego powierzchni zgodnie z uwzględnieniem wymagań Zamawiającego),

· z 2 niezależnymi wejściami,

· z klimatyzacją,

· z zapleczem sanitarnym, tj. toaletą zdatną do użytkowania,

· z serwisem kawa – herbata,

· z apteczką pierwszej pomocy

Zamawiający wymaga, by autokar był dokładnie posprzątany przed każdym z wyjazdów.

Koszt paliwa niezbędnego do przeprowadzenia dziesięciu jednodniowych wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych (przejazd tam i z powrotem) na obszarze województwa wielkopolskiego do miejsc pisemnie zaakceptowanych przez Zamawiającego musi być wliczony w cenę oferty. 

Wykonawca w ciągu 4 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy przedstawi Zamawiającemu wygląd zewnętrzny oraz wewnętrzny autokaru proponowanego do pełnienia funkcji Wielkopolskiego InfoBusu EFS, którego wybór będzie podlegał konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego.

b) wyposażenie autokaru

Wykonawca zapewni wyposażenie autokaru:
· w trzy stanowiska komputerowe, tj. 3 laptopy z dostępem do bezprzewodowego Internetu każdy (Wykonawca zapewni internet bezprzewodowy);
wymagania dotyczące laptopów:

· naładowana bateria oraz kabel do ładowania baterii

· oprogramowanie Windows z pełnym pakietem MS Office i Adobe Reader

·  możliwość odtwarzania zdjęć

· zainstalowana przeglądarka internetowa, umożliwiająca korzystanie z co najmniej następujących stron internetowych: www.efs.wup.poznan.pl, www.efs.gov.pl, www.inwestycjawkadry.info.pl, www.projekty.efs.gov.pl, www.mapadotacji.gov.pl 

· ekran LCD (min. 32", max. 42") posiadający wejście umożliwiające podłączenie 
do laptopa, odtwarzacza DVD

· dopasowany do ww. ekranu stojak o stabilnym stelażu i wysokości od podłogi co najmniej 140 cm

· odtwarzacz DVD

· nagłośnienie (głośniki) współgrające z podłączonym sprzętem

· niezbędne do podłączenia sprzętu okablowanie, w tym m. in. 3 listwy elektryczne o długości od 10 m do 15 m

· 4 stojaki z co najmniej trzema półkami każdy, w których zostaną umieszczone zapewnione przez Zamawiającego materiały informacyjne nt. PO KL i EFS, Wykonawca zapewni część powierzchni autokaru do ekspozycji materiałów informacyjnych

· 12 miejsc siedzących (fotele z tapicerką czystą, nieuszkodzoną, bez rozdarć) naprzeciw ekranu telewizyjnego z pasami bezpieczeństwa (miejsca siedzące będą wykorzystywane w trakcie jazdy przez pracowników WUP w Poznaniu, a w trakcie postoju przez Klientów odwiedzających mobilny punkt informacyjny)

· odpowiednio odgrodzona i zabezpieczona wolna przestrzeń wewnątrz autokaru na przewóz i przechowywanie zapewnionych przez Zamawiającego materiałów informacyjno – promocyjnych nt. PO KL i EFS

Wykonawca zobowiązany jest do zainstalowania na wynajmowanym sprzęcie niezbędnego oprogramowania i kodeków do odtwarzania następujących formatów: pdf, avi, mp4, wma, mpeg, audio mp3, ppt, pptx, JPG.

Po stronie Wykonawcy każdorazowo leży zapewnienie energii elektrycznej wraz z dostępem do niej. Dodatkowo Wykonawca zagwarantuje generator prądotwórczy o mocy adekwatnej do zaistniałego zapotrzebowania, aby zapewnione było każdorazowo całodniowe funkcjonowanie sprzętu informatycznego i audiowizualnego, stanowiącego wyposażenie autokaru.

Wykonawca zobowiązany jest do odbioru materiałów informacyjno – promocyjnych Zamawiającego z siedziby WUP w Poznaniu (w godzinach 7:30 ( 15:30) na co najmniej 1 dzień roboczy przed każdym z wyjazdów, a po zakończeniu akcji Wielkopolski InfoBus EFS ( do ich zwrotu w terminie do 2 kolejnych dni roboczych do siedziby Zamawiającego 
(w godzinach 7:30 ( 15:30).

2. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom 10 wyjazdów ubezpieczenie NNW (kwota ubezpieczenia co najmniej 20 000 zł): maksymalnie 18 osób z ramienia WUP w Poznaniu oraz osoby uczestniczące w realizacji usługi z ramienia Wykonawcy) 

3. Wykonawca przygotuje wizualizację zewnętrzną autokaru wraz z projektem graficznym podlegającym konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego.
Na czas realizacji akcji Wielkopolski InfoBus EFS Wykonawca zapewni wizualizację zewnętrzną autokaru w formie oklejenia go wydrukiem wielkoformatowym pełen kolor zgodnie z projektem graficznym zaakceptowanym pisemnie przez Zamawiającego. Wizualizacja będzie widoczna na powierzchni zewnętrznej autokaru w trakcie jazdy i postoju autokaru. Wykonany na materiale przeznaczonym do oklejenia pojazdu wydruk wielkoformatowy powinien zajmować łącznie od 60% do 100% tylnej i dwóch bocznych metalowych powierzchni autokaru (bez okien). 
Zamawiający wymaga, aby: 

a) Wykonawca każdorazowo zakładał wielkoformatową wizualizację bezpośrednio przed wyjazdową imprezą informacyjno – promocyjną do miejsca postoju Wielkopolskiego InfoBusu EFS i zdejmował ją po powrocie lub

b) w przypadku wykorzystywania oklejonego wydrukiem wielkoformatowym wizualizacji zewnętrznej autokaru tylko na potrzeby realizacji przedmiotu umowy – akcji informacyjno –promocyjnej Wielkopolski InfoBus EFS – Wykonawca okleił autokar wydrukiem wielkoformatowym przed rozpoczęciem akcji i zdjął przedmiotowy wydruk dopiero po jej zakończeniu.

Zamawiający zastrzega, iż wizualizacja zewnętrzna autokaru Wielkopolski InfoBus EFS może być wykorzystywana wyłącznie na potrzeby realizacji przedmiotu umowy. 

Wszelkie informacje/dane zamieszczone na autokarze będą związane wyłącznie z promocją komponentu regionalnego PO KL i Wojewódzkim Urzędem Pracy w Poznaniu (pozostałe należy usunąć/zakryć).

4. Wykonawca przygotuje zewnętrzną reklamę dźwiękową, podlegającą konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego
W terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przygotuje nagranie zewnętrznej reklamy dźwiękowej (scenariusz, głos lektorski, produkcja), która będzie emitowana co najmniej podczas postoju Wielkopolskiego InfoBusu EFS. W tym celu Wykonawca zapewni odpowiedni system nagłaśniający (umieszczony na zewnątrz autokaru w miejscach i warunkach na to pozwalających, zgodnie z obowiązującym prawem krajowym) oraz obsługę techniczną emisji wyprodukowanej reklamy podczas 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych.

5. Wykonawca każdorazowo zapewni namiot wystawienniczy wraz z jego zewnętrzną wizualizacją:

· powierzchnia pawilonu ( 9 m2 (3x3 m)

· pokrycie pawilonu ( nieprzemakalne

· kolor pawilonu ( granatowy lub biały

· ściana frontowa z możliwością demontażu

· dach dwuspadowy

· podłoga drewniana lub z tworzywa sztucznego wytrzymała na obciążenie (pobyt ludzi, lady wystawiennicze)

· podłoga z możliwością poziomowania i przystosowania do nierównego podłoża

· na stabilnych stelażach metalowych np. z wzmocnieniami linowymi i śledziami metalowymi, namiot oprócz np. mocowań linowych powinien posiadać system mocowań na powierzchni utwardzonej (np. bruk). 

· z możliwością wizualizacji (oklejenia lub nadruku) całej zewnętrznej powierzchni ścianek namiotu (w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przygotuje i przedstawi Zamawiającemu projekt graficzny nadruku reklamowego wizualizacji, podlegający konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego)

Każdorazowo namiot będzie rozstawiany/składany przez Wykonawcę w miejscu uprzednio zaakceptowanym przez Zamawiającego, zgodnie z wcześniejszym harmonogramem i planem wyjazdowej imprezy informacyjno-promocyjnej.

W namiocie wystawienniczym Wykonawca zapewni:

· 5 składanych białych stołów nadających się do użytku pod względem funkcjonalnym i estetycznym (niezniszczonych), przykrytych jednolitym niebieskim lub pomarańczowym nieprzezroczystym i wyprasowanym materiałem długości sięgającej ze wszystkich stron do ziemi
· 14 składanych białych krzeseł

· odpowiednie nagłośnienie, tj. 2 mikrofony bezprzewodowe, głośniki, stosowne okablowanie, generator prądu

· każdorazowo 600 balonów w jednolitym kolorze pomarańczowym, napełnionych sprężonym powietrzem z jednokolorowym nadrukiem po obu stronach (projekt nadruku reklamowego podlega konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego) – łącznie 6 000 sztuk na 10 wyjazdowych imprezach informacyjno – promocyjnych

· każdorazowo 600 patyczków z zatyczkami do balonów (łącznie na 10 wyjazdowych imprezach informacyjno – promocyjnych 6 000 sztuk)

· dekoracje wewnątrz i na zewnątrz namiotu:

· każdorazowo po 300 balonów w jednolitym kolorze pomarańczowym, napełnionych sprężonym powietrzem, związanych sznurkami i ułożonych w kompozycję uprzednio przedstawioną przez Wykonawcę i pisemnie zaakceptowaną przez Zamawiającego (łącznie na 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych 3 000 sztuk)

· kompozycje kwiatowe ( każdorazowo po 600 sztuk kwiatów ciętych w kolorze pomarańczowym (róże lub/i tulipany lub/i małe gerbery) wstawionych do 6 wazonów w jednolitym kolorze granatowym (łącznie na 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych 6 000 sztuk)

Do każdego z kwiatów będzie dołączona wstążeczka w kolorze uzgodnionym z Zamawiającym z adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Kwiaty będą rozdawane uczestnikom wydarzenia (klientom odwiedzającym mobilny plenerowy punkt informacyjny EFS i przechodniom, potencjalnym Beneficjentom PO KL) podczas wyjazdowych imprez informacyjno-promocyjnych przez pracowników WUP w Poznaniu oraz osoby zatrudnione przez Wykonawcę do realizacji usługi.

W przypadku deszczu lub silnego wiatru Wykonawca zabezpieczy sprzęt i meble przed uszkodzeniami spowodowanymi warunkami atmosferycznymi. 

6. Wykonawca zapewni personel techniczny do obsługi 10 wyjazdów (10 dni):
· kierowca autokaru, posiadający wszelkie niezbędne i aktualne uprawnienia do prowadzenia autokaru, przewozu osób, a także badania medyczne zezwalające na pracę w charakterze kierowcy

· 4 osoby, w których zakresie prac będzie: rozładunek/załadunek, rozłożenie/złożenie namiotu, stolików, materiałów promocyjnych, liter przestrzennych; obsługa sprzętu audiowizualnego, komputerowego, nagłaśniającego; ułożenie balonów w kompozycję przedstawioną wcześniej Zamawiającemu oraz nadmuchiwanie balonów podczas imprezy (trzy osoby równocześnie)

7. Ponadto Wykonawca zapewni osoby, które wezmą udział w realizacji usługi podczas 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych (10 dni):

· 1 osoba w charakterze event managera obecnego przez cały czas trwania poszczególnych wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych i sprawującego nadzór nad przygotowaniem, organizacją wydarzeń i realizacją usługi
· 5 animatorów z odpowiednimi kwalifikacjami do pracy z dziećmi do obsługi quizów EFS oraz face paintingu i balonowego zoo

Zapewniony przez Wykonawcę strój animatorów będzie podlegać wcześniejszej konsultacji z Zamawiającym (preferowane jednakowe ubrania w kolorze granatowym, ubrania zapewni Wykonawca).

8. Wykonawca w ramach każdej z 10 wyjazdowych imprez informacyjno-promocyjnych przygotuje: 

a) Quiz EFS

· przygotowany dla dzieci i dorosłych w oparciu o wytyczne Zamawiającego

· jego zasady oraz treść podlegają konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego

· tematycznie i merytorycznie związany z PO KL i EFS

· podczas wyjazdu Wykonawca przeprowadzi co najmniej 6 quizów 

Zamawiający dopuszcza możliwość powtarzania quizów w poszczególnych miejscowościach.

Wykonawca w ramach usługi zapewni zwycięzcom quizów następujące nagrody:

· pluszowe misie (łącznie 60 szt.)

· zestaw kredek (min. 24 szt. w opakowaniu, łącznie 60 opakowań)

· atlas z mapą Europy (łącznie 60 szt.)

Podzielone proporcjonalnie na 10 wyjazdów nagrody zostaną rozdysponowane pomiędzy zwycięzców. 

Wartość jednostkowa każdej z nagród: nieprzekraczająca 40 zł brutto. Przy każdej z nich powinien znajdować się logotyp UE ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotyp Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności wraz z informacją: „Materiał współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” (nadruk pełen kolor zamieszczony na karnecie, naklejce lub wstążce dołączonej do każdej z nagród) zgodne z aktualnie obowiązującymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

Wszystkie nagrody będą podlegać konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego. Wizualizacje nagród, zaproponowanych przez Wykonawcę, każdorazowo będą podlegały konsultacji i pisemnej akceptacji przez Zamawiającego, przed imprezą wyjazdową. Zamawiający zastrzega sobie każdorazowo, że Wykonawca przywiezie wcześniej (na 3 dni robocze przed imprezą wyjazdową) nagrody w quizie organizowanym podczas danej imprezy do siedziby Zamawiającego w Poznaniu przy ul. Kościelnej 37 w godzinach od 7.30 do 15.30 od poniedziałku do piątku, a następnie Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiającego (na 1 dzień roboczy przed imprezą w godzinach od 7.30 do 15.30 od poniedziałku do piątku) i przewiezie na miejsce imprezy.

b) Face painting 

Wykonawca zapewni: 

·  farby do face painting (min. 8 kolorów) – 20 opakowań (po 2 opakowania na 1 wyjazd)

· kredki do face painting (min. 8 kolorów) – 20 opakowań (po 2 opakowania na 1 wyjazd)

Artykuły do face painting muszą posiadać aktualną datę ważności.

Stoisko do face painting będzie czynne przez cały czas trwania imprezy w miejscu postoju Wielkopolskiego InfoBusu EFS (przewiduje się bezpłatne wykonanie około 300 malunków twarzy uczestnikom 10 imprez informacyjno – promocyjnych).
c) Litery przestrzenne CZŁOWIEK – NAJLEPSZA INWESTYCJA
W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedstawi do pisemnej akceptacji Zamawiającemu projekt techniczny i graficzny trójwymiarowych, wolnostojących, stabilnych liter przestrzennych (łącznie o wymiarach ok. 1,8 m wysokości x 5 m szerokości x odpowiadająca projektowi technicznemu głębokość) ze styroduru z licem z plexi w kształcie dwupoziomowego lub trzypoziomowego napisu „CZŁOWIEK – NAJLEPSZA INWESTYCJA”.

d) Stoisko zakręcone balony, czyli balonowe zoo 

Na każdą z 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych Wykonawca zapewni:

· 500 różnokolorowych balonów (łącznie 5 000 balonów)

· dwie nadmuchiwarki lub butlę ze sprężonym powietrzem umożliwiającą nadmuchanie ww. liczby balonów

Za pompowanie balonów oraz formowaniem ich w figury w ramach balonowego zoo będzie odpowiadać równocześnie dwóch animatorów.

9. Wykonawca przygotuje plakat reklamujący wyjazdowe imprezy informacyjno –promocyjne

W terminie do 4 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca opracuje merytorycznie i graficznie co najmniej 2 propozycje projektów graficznych plakatów i skonsultuje je z Zamawiającym. Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego projektu plakatu, Wykonawca przygotuje plakat do druku, a następnie wydrukuje łącznie 500 sztuk plakatów. 

Wydrukowane plakaty powinny zawierać wolne miejsce do uzupełnienia na datę oraz miejsce wyjazdowej imprezy informacyjno – promocyjnej w ramach akcji Wielkopolski InfoBus EFS.

Wymagane parametry techniczne plakatów:

· format A3

· papier dwustronnie powlekany kreda matowa o gramaturze 115 g/m2 (+/- 15 g/m2)
· druk offsetowy 

· nadruk jednostronny

· pełen kolor 4+0 C:M:Y:K

Wykonawca przygotuje zapis elektroniczny plakatu w formacie pliku PDF oraz JPG na płycie CD-R, plakat będzie również dostępny w wersji elektronicznej na stronie internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl. Przed datą każdej z 10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych Wykonawca będzie zobligowany do dystrybucji wydrukowanych i uzupełnionych przez Wykonawcę (datą, godzinami i miejscem docelowym wyjazdów) plakatów w docelowe miejsca akcji (przede wszystkim do miejscowości postoju Wielkopolskiego InfoBusu EFS) na obszarze województwa wielkopolskiego. Listę dystrybucyjną wraz z pismem przewodnim, które Wykonawca będzie zobligowany do dołączenia do każdego z plakatów, przekaże Wykonawcy Zamawiający.
10. Wykonawca zapewni ulotki informacyjne na wyjazdowe imprezy informacyjno –promocyjne

W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca opracuje merytorycznie i graficznie co najmniej 2 propozycje projektu ulotki informacyjnej i skonsultuje je z Zamawiającym. Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego projektu ulotki, Wykonawca przygotuje ulotkę do druku, a następnie wydrukuje łącznie 5 000 sztuk ulotek informacyjnych (po 500 sztuk na każdy z wyjazdów).

Wymagane parametry ulotek informacyjnych:

· format A6

· papier o gramaturze ok. 140 g/m2 +/- 30 g/m2 dwustronnie powlekany kreda matowa
· druk offsetowy

· nadruk dwustronny 4+4 C:M:Y:K

· dwustronnie lakier dyspersyjny matowy

11. Wykonawca zapewni reklamę w radio na obszarze województwa wielkopolskiego 

W terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiającego scenariusz, głos lektorski i wyprodukuje 10 różnych 40-sekundowych spotów radiowych (poświęconych promocji poszczególnych wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych w ramach akcji Wielkopolski InfoBus EFS). Scenariusz i głos lektorski oraz wyprodukowane spoty radiowe przed ich emisją będą podlegały konsultacji z Zamawiającym i wymagały pisemnej akceptacji Zamawiającego. Obejmujący łącznie 120 emisji media plan emisji 10 różnych spotów radiowych, przygotowany i przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę, będzie podlegać konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego. Zgodnie z uzyskaną przez Wykonawcę pisemną akceptacją Zamawiającego media planu, Wykonawca zarezerwuje i zakupi czas antenowy na ich emisję w regionalnej rozgłośni radiowej.

Wykonawca zapewni 12-krotną emisję każdego z 10 spotów radiowych (łącznie 120 emisji) przypadającą na czas najwyższej słuchalności (w godz. od 5:30 do 14:30) w dniu poprzedzającym przyjazd Wielkopolskiego InfoBusu EFS oraz w dniu jego przyjazdu.

Wykonawca zapewni łacznie 120 emisji spotów radiowych w ramach akcji Wielkopolski InfoBus EFS (10 wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych po 12 emisji na każdą z nich). Przykładowo: 7 emisji może przypadać na dzień poprzedzający wyjazd i 5 na dzień wyjazdu Wielkopolskiego InfoBusu EFS do danego miejsca docelowego akcji). 

12. Wykonawca zaprojektuje i zapewni reklamę w prasie regionalnej (dzienniku na obszarze województwa wielkopolskiego)

Wykonawca w terminie do 5 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy zaprojektuje 10 różnych prasowych ogłoszeń reklamowych o średnich wymiarach: szerokość od 85 mm do 100 mm x wysokość od 160 mm do 180 mm każde, dotyczących poszczególnych wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych w ramach akcji Wielkopolski InfoBus EFS, w spójnej koncepcji promocyjnej z pozostałymi działaniami w ramach realizacji przedmiotu zamówienia. Przygotowane przez Wykonawcę projekty graficzne ogłoszeń będą podlegały konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego. Wykonawca zarezerwuje i zakupi miejsce na emisję każdej z 10 reklam prasowych (łącznie 20 emisji) od poniedziałku do soboty na stronach ogłoszeniowych dziennika o średnim dziennym nakładzie co najmniej 15 000 egzemplarzy. Każdorazowo harmonogram emisji reklam prasowych zaproponowany przez Wykonawcę będzie podlegać konsultacji z Zamawiającym i pisemnej akceptacji Zamawiającego.

13. Wykonawca każdorazowo jest zobowiązany do zapewnienia zezwolenia na postój autokaru, wystawienie namiotu oraz do dokonania stosownych opłat za powierzchnię zajmowaną do przeprowadzenia dziesięciu wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych na terenie województwa wielkopolskiego w ramach mobilnej akcji promocyjnej Wielkopolski InfoBus EFS (mobilnych plenerowych punktów informacyjnych EFS).
Przed każdym wyjazdem (imprezą informacyjno-promocyjną) Wykonawca powinien uzyskać od właściwych podmiotów udzielających pozwolenia/zgody na przeprowadzenie na danym terenie działań informacyjno-promocyjnych (na zlecenie WUP w Poznaniu) w ramach akcji Wielkopolski InfoBus EFS (realizacji przedmiotu zamówienia), m.in.:

· zgody na organizację wydarzenia

· zgody na postój i zapewnienia miejsca na ustawienie Wielkopolskiego InfoBusu EFS
· zgody na rozstawienie namiotu.

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpieczeństwa i ochrony mienia w miejscu wydarzenia w trakcie realizacji wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego reagowania w przypadku powstania w miejscach realizacji wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych potencjalnych zagrożeń i/lub naruszeń bezpieczeństwa, spokoju i porządku publicznego, np. kradzież, włamanie, akty wandalizmu. W przypadku zaistnienia ww. Wykonawca zobowiązany jest powiadomić właściwe terenowo jednostki policji.

14. Wykonawca zapewni usługę cateringową dla pracowników WUP w Poznaniu podczas każdej wyjazdowej imprezy informacyjno-promocyjnej dla maksymalnie pięciu osób. 
Menu:

· zupa (rosół),

· frytki,

· pierś z kurczaka,

· surówka,

· napój (pomarańczowy lub jabłkowy)/niegazowana woda mineralna,

· herbata/kawa.

Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów świeżych, nieprzeterminowanych, spełniających normy jakości produktów spożywczych.


b) Zadanie nr 2

	Terminy wykonania

przedmiotu zamówienia/okres prowadzonych działań informacyjno – promocyjnych EFS 
w województwie wielkopolskim
	Lokalizacja/miejsce prowadzenia działań informacyjno – promocyjnych EFS
	Zadania Wykonawcy

Wykonawca w ramach przedmiotowej usługi ma zapewnić (w ramach wynagrodzenia za realizację umowy, bez pobierania dodatkowych opłat):



	11.11.2013 r. (święto)

Plenerowy Punkt Informacyjny EFS – impreza promująca EFS, godz. 8:00 – 21:00
	Poznań, podczas obchodów Imieniny Ulicy Św. Marcin w Poznaniu


	1. Wykonawca zarezerwuje i zapewni miejsce w celu przeprowadzenia przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu działań informacyjno – promocyjnych na ul. Św. Marcin w Poznaniu w dniu 11 listopada 2013 r.:
· Wykonawca zawrze z Organizatorem obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu stosowną umowę i dokona wymaganych opłat

· Wykonawca zarezerwuje i zapewni 25 m2 powierzchni wystawienniczej na terenie odbywania się obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu 

· po stronie Wykonawcy znajduje się uzyskanie stosownych zezwoleń oraz opłaty wymaganych przez Organizatora obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu na pokrycie wszelkich kosztów związanych z uczestnictwem WUP w Poznaniu w przedmiotowym wydarzeniu (m. in. opłata za udostępnienie terenu, gruntu na umieszczenie elementów objętych zamówieniem) 

Wykonawca na co najmniej 2 dni robocze przed imprezą promującą EFS przedstawi Zamawiającemu dokumenty potwierdzające uzyskane zezwolenia/dokonane ww. opłaty. 

2. W dniu 11 listopada 2013 r. Wykonawca zapewni na potrzeby WUP w Poznaniu pawilon wystawienniczy w formie namiotu o powierzchni 25 m2 (5x5 m): 

· pokrycie pawilonu ( nieprzemakalne

· kolor pawilonu ( granatowy i/lub niebieski i/lub biały

· wysokość ścian ( 2,1 – 2,5 m

· ściana frontowa z możliwością demontażu

· ściany boczne z oknami

· dach czterospadowy

· na frontowej części pawilonu, tj. nad wejściem do pawilonu) ( ma znajdować się przymocowany banner Zamawiającego; podłoga drewniana lub z tworzywa sztucznego wytrzymała na obciążenie (pobyt ludzi, lady wystawiennicze)

· podłoga drewniana lub z tworzywa sztucznego (wytrzymała na obciążenia, pobyt ludzi, lady wystawiennicze) z możliwością poziomowania i przystosowania do nierównego podłoża

Wykonawca zobowiązany jest do montażu namiotu w dniu imprezy, tj. 11.11.2013 r. na 2 godz. przed jej rozpoczęciem (ok. godz. 8:00), zamocowania banneru do pawilonu, oraz demontażu namiotu wraz z banerem po zakończeniu imprezy, jednak nie później niż o godzinie 21.00 w dniu 11.11.2013 r.

Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiającego banner w dzień roboczy przed wydarzeniem, w godz. 7:30 – 15:30 i dostarczy go na teren imprezy w dniu 11.11.2013 r., a w kolejnym dniu roboczym zwróci Zamawiającemu do siedziby do godz. 15:30.

Podczas trwania całej imprezy Wykonawca ponosi odpowiedzialność za namiot i wyposażenie znajdujące się w namiocie.

3. Wykonawca zapewni wewnątrz namiotu:

· 12 stołów nadających się do użytku pod względem funkcjonalnym i estetycznym – niezniszczonych (o wymiarach ok. 90x90 cm, wysokość ok. 80 cm)

Wszystkie stoły będą przykryte jednolitym niebieskim lub pomarańczowym nieprzezroczystym i wyprasowanym materiałem długości sięgającej ze wszystkich stron do ziemi

· 10 nadających się do użytku pod względem funkcjonalnym i estetycznym krzeseł z miękkimi siedzeniami i oparciami z obiciem w kolorze granatowym

· 800 balonów w jednolitym kolorze pomarańczowym, napełnionych sprężonym powietrzem, z jednokolorowym nadrukiem po obu stronach wg projektu wcześniej przedstawionego przez Wykonawcę Zamawiającemu do konsultacji (projekt nadruku reklamowego podlega pisemnej akceptacji Zamawiającego)

· 800 patyczków z zatyczkami do balonów

· 2 mikrofony bezprzewodowe z naładowanymi bateriami

· sprzęt nagłaśniający

· oświetlenie w pawilonie, w tym 4 lampki stojące na stołach oraz co najmniej 2 lampy podwieszane do konstrukcji pawilonu wraz z okablowaniem 

· ogrzewanie pawilonu, w tym grzejniki elektryczne o odpowiedniej mocy do ogrzania pawilonu o wymiarach 25m2, wraz z okablowaniem zapewniającym podłączenie do energii elektrycznej z odległości 50 m. 

· energię elektryczną wraz z dostępem do niej

W razie potrzeby Wykonawca zagwarantuje generator prądotwórczy o mocy adekwatnej do zaistniałego zapotrzebowania. 

Wykonawca zapewni dwie nadmuchiwarki lub butle ze sprężonym powietrzem do napełnienia 800 balonów.

· dekoracje wewnątrz i na zewnątrz namiotu:

· 300 balonów w jednolitym kolorze pomarańczowym, napełnionych sprężonym powietrzem, związanych sznurkami i ułożonych w kompozycję uprzednio przedstawioną przez Wykonawcę Zamawiającemu do konsultacji i pisemnie zaakceptowaną przez Zamawiającego

· kompozycje kwiatowe ( 800 sztuk kwiatów ciętych w kolorze pomarańczowym (róże lub/i tulipany lub/i małe gerbery) wstawionych do 4 wazonów w jednolitym kolorze granatowym. 

Do każdego z kwiatów będzie dołączona wstążeczka w kolorze uzgodnionym z Zamawiającym z adresem strony internetowej WUP w Poznaniu www.efs.wup.poznan.pl.

Kwiaty będą rozdawane uczestnikom wydarzenia (Klientom odwiedzającym plenerowy punkt informacyjny EFS, potencjalnym Beneficjentom PO KL) podczas imprezy promującej EFS przez pracowników WUP w Poznaniu oraz osoby zatrudnione przez Wykonawcę w ramach realizacji usługi.

4. Wykonawca zapewni zespół osób do przygotowania i obsługi działań promocyjnych, tj. co najmniej:

· 1 osoba w charakterze event managera obecnego na miejscu imprezy przez cały czas jej trwania i sprawującego nadzór nad przygotowaniem, organizacją wydarzeń i realizacją usługi
· 1 konferansjer obecnego na miejscu imprezy przez cały czas jej trwania, informującego o aktualnych wydarzeniach mających miejsce na stoisku i zachęcającego do odwiedzenia Plenerowego Punktu Informacyjnego EFS, do skorzystania z porad. 
Wybór konferansjera będzie podlegać konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego.
· 3 animatorów z odpowiednimi kwalifikacjami do pracy z dziećmi, m.in. do obsługi face paintingu, rozdawania ulotek i innych materiałów informacyjnych, kwiatów

· 4 osoby do obsługi: rozładunek/załadunek, rozłożenie/złożenie namiotu, stolików, krzeseł, dekoracji, obsługa sprzętu nagłaśniającego; ułożenie balonów w kompozycję przedstawioną wcześniej Zamawiającemu oraz nadmuchiwanie balonów podczas imprezy (dwie osoby równocześnie)

Zapewniony przez Wykonawcę strój ww. osób będzie podlegać wcześniejszej konsultacji z Zamawiającym (preferowane jednakowe ubrania w kolorze granatowym, ubrania zapewni Wykonawca).

5. Wykonawca zapewni funkcjonowanie w namiocie stoiska face painting:
· farby do face painting (min. 8 kolorów) – 2 opakowania

· kredki do face painting (min. 8 kolorów) – 2 opakowania

Artykuły do face painting muszą posiadać aktualną datę ważności.

Stoisko do face painting będzie czynne przez cały czas trwania imprezy promującej EFS podczas obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu (przewiduje się bezpłatne wykonanie co najmniej 80 malunków twarzy odwiedzającym namiot).
6. Wykonawca zapewni reklamę w regionalnej rozgłośni radiowej na obszarze województwa wielkopolskiego 

Wykonawca przygotuje scenariusz i wyprodukuje 40-sekundowy spot radiowy (scenariusz, głos lektorski oraz wyprodukowany spot przed emisją będzie podlegać konsultacji z Zamawiającym i pisemnej akceptacji Zamawiającego), poświęcony promocji Plenerowego Punktu Informacyjnego EFS podczas obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu. Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego, zarezerwuje i zakupi czas antenowy na jego 48- krotną emisję w regionalnej rozgłośni radiowej.

Obejmujący łącznie 48 emisji media plan zaproponowany przez Wykonawcę będzie podlegać konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego.

48-krotna emisja w godz. od 6:30 do 17:30 spotu radiowego będzie przypadać na czas najwyższej słuchalności w tygodniu poprzedzającym imprezę promującą EFS podczas obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu oraz w jej dniu.

7. Wykonawca odbierze z siedziby Zamawiającego materiały informacyjno – promocyjne WUP w Poznaniu w dniu roboczym przed imprezą promującą EFS w godz. 7:30 – 15:30 i dostarczy je na teren imprezy w dniu 11.11.2013 r., a w kolejnym dniu roboczym po wydarzeniu zwróci Zamawiającemu w jego siedzibie do godz. 15:30

8. Wykonawca zapewni usługę cateringową dla ośmiu pracowników WUP w Poznaniu w ramach imprezy promującej EFS – podczas obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin. 
Menu:

· zupa (rosół),

· frytki,

· pierś z kurczaka,

· surówka,

· napój (pomarańczowy lub jabłkowy)/niegazowana woda mineralna,

· herbata/kawa
Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów świeżych, nieprzeterminowanych, spełniających normy jakości produktów spożywczych.

9. Wykonawca zapewni bezpieczeństwo i ochronę mienia w miejscu imprezy 
w trakcie realizacji imprezy informacyjno – promocyjnej podczas obchodów Imienin Ulicy Św. Marcin w Poznaniu. 

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego reagowania w przypadku powstania w miejscach realizacji wyjazdowych imprez informacyjno – promocyjnych potencjalnych zagrożeń i/lub naruszeń bezpieczeństwa, spokoju i porządku publicznego, np. kradzież, włamanie, akty wandalizmu. W przypadku zaistnienia ww. Wykonawca powiadomi właściwe terenowo służby porządkowe.


Załącznik nr 1 do SOPZ
Wizualizacja przykładowego autokaru w ramach przedmiotu zamówienia 
– dotyczy Zadania nr 1
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