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WUPXXV/4/3322/7/2014
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

zwana dalej w skrócie SIWZ

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, 
o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na:

Dostawa materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku
Poznań, luty 2014 r.
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ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań

tel. 61-846-38-19, fax 61-846-38-20                                                                                                                                   wup@wup.poznan.pl
Sekretariat Funduszy Unii Europejskiej

tel. 61-846-38-78, fax 61-846-37-20

efs@wup.poznan.pl
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

www.wup.poznan.pl

NIP: 778-13-79-161

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości mniejszej niż wartości określone w art. 11 ust. 8, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części specyfikacji „ustawą Pzp” (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych, wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zmianami) 
i inne obowiązujące akty prawne.

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych: fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek, drukarek i akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2014 roku.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający typ urządzeń, którymi dysponuje Zamawiający i rodzaj materiału eksploatacyjnego zalecanego przez producenta urządzenia drukującego oraz maksymalną wielkość i zakres zamówienia określony został 
w załączniku nr 6 do SIWZ – Opisie przedmiotu zamówienia.
3. Wydajność tonerów i bębnów określono przy uwzględnieniu 5% pokrycia zadrukowanej kartki.

4. Wykonawca musi zapewnić załadunek, transport i rozładunek dostarczanego przedmiotu zamówienia. 

5. Przedmiot zamówienia jest fabrycznie nowy powstały w cyklu produkcyjnym 
z użyciem nowych elementów lub nowych, pełnowartościowych komponentów pochodzących z recyklingu, bez śladów uszkodzenia, zapakowany w oryginalne opakowanie producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku, posiadającym wszelkie zabezpieczenia szczelności zbiorników z tonerem. Przez recykling Zamawiający rozumie odzysk w ramach którego odpady są ponownie przetwarzane na produkty, materiały lub substancje wykorzystywane w pierwotnym celu, zgodnie z definicją określoną w ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach  (Dz. U. 
z 2013 r poz. 21 ze zm.).

6. Zamawiający nie dopuszcza produktów regenerowanych, tj. produktów które wcześniej były używane, nie zostały wytworzone w bieżącym procesie produkcyjnym, 
z wyłącznie nowych komponentów, a które wyprodukowano wskutek regeneracji poszczególnych komponentów, które oczyszczono, odnowiono lub wtórnie uzupełniono 
o materiał drukujący na skutek czego używany już produkt został przywrócony 
do funkcjonalności.
7. Dostawa przedmiotu zamówienia przewidziana jest do budynków Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu przy ul. Kościelnej 37, Wawrzyńca 3, Wawrzyńca 3 a i b, 
Wawrzyńca 11 oraz Oddziałów Zamiejscowych w: Kaliszu, ul. Serbinowska 5, Koninie, 
ul. Zakładowa 4, Lesznie, ul. Śniadeckich 5 oraz Pile, al. Niepodległości 24. 

8. Zaoferowany przedmiot zamówienia musi posiadać zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzające, iż odpowiada on określonym normom lub specyfikacjom technicznym (atesty, certyfikaty itp.). 

9. Wykonawca zapewnia: 

7.1. Przyjmowanie zamówień za pośrednictwem faksu lub poczty elektronicznej. Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia.
7.2. Przyjmowanie zamówień w godz. od 7:30 do godz. 15:30, od poniedziałku 
do piątku. 

7.3. Dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby jednostki, która złożyła zamówienia, 
w nieprzekraczalnych terminach: 

a) w Poznaniu:

· zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 14:00 dnia następnego,
· zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia, 
b) w Oddziałach Zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie 

· zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia,
· zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 15:00 drugiego dnia.
10. Ilości wskazane w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ, są wielkościami maksymalnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach maksymalnych podanych 
w  załączniku nr 7 do SIWZ. 
11. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Równoważny produkt winien być określony z nazwy i poprzez podanie producenta. Równoważność oferowanego produktu Wykonawca obowiązany jest wykazać poprzez wskazanie w przedkładanej ofercie właściwości produktu równoważnego (opis techniczno-użytkowy). 

7.1. Za równoważne Zamawiający uznaje produkty fabrycznie nowe, zgodnie 
z zapisem w ust. 5 niniejszego rozdziału. 

7.2. Parametry fizyczne, techniczne, jakościowe, funkcjonalne i użytkowe równoważnych produktów eksploatacyjnych winny być takie same lub lepsze, jak parametry tej samej klasy produktu zalecanego przez producenta urządzenia drukującego. W szczególności zagwarantowana winna być taka sama lub lepsza jakość i wydajność oraz pojemność tuszu/tonera. W przypadku, kiedy produkt zalecany przez producenta urządzenia drukującego posiada wbudowany układ scalony, który monitoruje proces druku i zużycie tuszu/tonera, produkt równoważny winien posiadać analogiczny element. 

7.3. Produkt równoważny winien posiadać gwarancję nie krótszą niż tego samego rodzaju produkt zalecany przez producenta urządzenia drukującego. Jeśli produkt zalecany przez producenta urządzenia drukującego posiada rozszerzoną gwarancję producenta tj. taką, której termin liczony jest od momentu zainstalowania w urządzeniu przed upływem terminu wskazanego 
na opakowaniu, produkt równoważny musi posiadać gwarancję udzieloną na tej samej zasadzie. 

7.4. Materiały równoważne w żaden sposób nie mogą naruszać praw patentowych oraz praw własności intelektualnej producentów oryginalnych materiałów eksploatacyjnych.
12. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia urządzenia drukującego spowodowane używaniem zaoferowanych materiałów eksploatacyjnych. 

13. Wykonawca w przypadku awarii urządzenia drukującego spowodowanej niewłaściwym funkcjonowaniem zaoferowanego materiału eksploatacyjnego, pokryje wszystkie koszty naprawy uszkodzonego urządzenia drukującego w serwisie wybranym przez Zamawiającego oraz ewentualne koszty przesyłek. 
14. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
15. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, do dnia 
31 grudnia 2020 roku.
16. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV:
Nazwa: Wkłady barwiące





Kod: 30 12 51 00-2

Nazwa: Części i akcesoria do aparatów fotokopiujących
Kod: 30 12 50 00-1


IV. Termin wykonania zamówienia.
Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.12.2014 r. lub do wyczerpania kwoty na jaką zawarto umowę.
V. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp: 

1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

1.2. posiadają wiedzę i doświadczenie;

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje (tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie co najmniej 2 dostawy
o takim samym lub podobnym charakterze co przedmiot zamówienia o wartości min. 100 000,00 zł brutto każda;
1.3. dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia; 

1.4. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonego oświadczenia i dokumentów opisanych w rozdziale VI niniejszej SIWZ, według formuły „spełnia/nie spełnia”. 

5. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnił.
VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 
w rozdz. V ust. 1 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ,

b) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, 
co najmniej dwóch dostaw o takim samym lub podobnym charakterze, co przedmiot zamówienia, o wartości min. 100 000,00 zł brutto każda z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywana należycie – według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

a) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ, 
b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy Pzp (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 
c) aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);

d) jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu 
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określonym w pkt a) – c) niniejszego ustępu.
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą złożyć listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informację o tym, że nie należą do grupy kapitałowej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.

4. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty wymienione w ust. 2 i 3 niniejszego rozdziału SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie. Dokumenty, o których mowa 
w ust. 1 niniejszego rozdziału składane są wspólnie przez Wykonawców. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt b) i c) SIWZ, zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
6. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, Wykonawca może 
je zastąpić stosownym dokumentem, zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

7. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginałów lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy.

8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

9. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Zamawiający dopuszcza, aby Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazywał dokumenty za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną (w terminie wyznaczonym w wezwaniu), a następnie dostarczył lub przesłał niezwłocznie 
na adres Zamawiającego oryginał lub kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli.
4. Adres i osoba do kontaktu w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia oraz 
w zakresie ustawy Pzp – Alicja Ciężak, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; 
fax (61) 846-38-33, e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

6. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, które dotyczą treści SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.

IX. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania i otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa 
w treści niniejszej SIWZ.

2. Oferta zawiera w szczególności: 

2.1.  wypełniony załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz oferty,

2.2. wypełniony załącznik nr 7 do SIWZ – Formularz cenowy,
2.3. dokumenty i oświadczenia z rozdziału VI SIWZ,

2.4. pełnomocnictwo/a do podpisania oferty w przypadku, jeżeli osoba podpisująca ofertę nie jest osobą umocowaną na podstawie odpisu z właściwego rejestru lub nie jest Wykonawcą,
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
5. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców 
(w ramach oferty wspólnej) w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

5.1. Zamawiający wymaga wskazania podmiotów składających ofertę wspólną (pełną nazwę i adres siedziby).

5.2. Wykonawcy są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie pełnomocnika może wynikać z treści umowy lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

6. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

7. Oferta musi być napisana w języku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania albo czytelnym pismem odręcznym.

8. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 
z odpowiednim wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby.

9. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawić upoważnienie 
w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

10. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.

11. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 
60-537 Poznań w terminie do dnia 18.02.2014 r. do godziny 10:30.

2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

	3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Przetarg nieograniczony:

„Dostawa materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku.”
Nie otwierać przed dniem 18.02.2014 r. godz. 11:00


4. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

5. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia, że ofertę wycofuje. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać 
co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. Dla identyfikacji składającego oświadczenie o wycofaniu oferty Zamawiającemu należy przedłożyć wypis z właściwego rejestru.
6. Zmiana oferty może być dokonana w dwojaki sposób: albo przez wycofanie złożonej oferty i złożenie  nowej, albo przez złożenie odrębnego oświadczenia określającego zakres tych zmian. Powyższe oświadczenie powinno być złożone w taki sposób jak oferta,  z dopiskiem „zmiana oferty”.  Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia oraz podpis Wykonawcy.
7. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 18.02.2014 r. o godzinie 11:00 
w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, II p., pokój nr 33.

8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

9. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w poszczególnych ofertach.

10. Informacje, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 8 i 9, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

11. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

12. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 24 Ustawy Pzp.

14. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych 
w art. 89 ustawy Pzp.

15. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 93 ustawy Pzp.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia, w tym ewentualne koszty naprawy urządzenia drukującego spowodowanej niewłaściwym funkcjonowaniem dostarczonych przez Wykonawcę materiałów eksploatacyjnych, inne opłaty i podatki oraz ewentualne upusty 
i rabaty zastosowane przez Wykonawcę.


CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEŻNY PODATEK

2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia. 

4. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

5. Stawka VAT zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zmianami).

6. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Oceniane kryteria i ich ranga:

cena brutto





100%

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

2. Kryterium określone w ust. 1 oceniane będzie według poniższego wzoru:



Cena najniższa 

         ------------------------------ x 100 pkt 



Cena badanej oferty 

Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów.
3.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:

a) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

b) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

c) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.
XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt a) niniejszego rozdziału, Zamawiający zamieszcza również na własnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie na „tablicy ogłoszeń”.

3. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli: 

a) w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta;

b) w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa 
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku oferty wspólnej – przed podpisaniem umowy należy przedłożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, jeżeli nie została złożona wcześniej.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVI. Istotne postanowienia umowy.

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych: fabrycznie nowych tonerów do telefaksów, kserokopiarek, drukarek i akcesoriów komputerowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2014 roku.

2. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy: 

c) odpowiada ściśle wymogom określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ofercie Wykonawcy z dnia ….., które stanowią załącznik nr 1 do umowy,
d) posiada zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości, iż odpowiada określonym normom lub specyfikacjom technicznym (atesty, certyfikaty itp.),
e) jest fabrycznie nowy powstały w cyklu produkcyjnym z użyciem nowych elementów lub nowych, pełnowartościowych komponentów pochodzących 
z recyklingu, bez śladów uszkodzenia, zapakowany w oryginalne opakowanie producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatności do użytku, posiadającym wszelkie zabezpieczenia szczelności zbiorników z tonerem. Przez recykling Zamawiający rozumie odzysk w ramach którego odpady są ponownie przetwarzane na produkty, materiały lub substancje wykorzystywane 
w pierwotnym celu, zgodnie z definicją określoną w ustawie 
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2013 r., poz. 21 ze zm.),
2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić załadunek, transport i rozładunek dostarczanych materiałów.

§ 2

1. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie sukcesywnie, od dnia zawarcia niniejszej umowy do 31.12.2014 r. lub do wyczerpania kwoty, na którą zawarto umowę, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego na podstawie odrębnych zamówień składanych każdorazowo przez Zamawiającego za pośrednictwem faksu (nr faksu Wykonawcy: ........................) lub poczty elektronicznej ( e-mail Wykonawcy: …………….). Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia.

2. Wykonawca zobowiązany jest przyjmować zamówienia w godzinach od 7:30 do 15:30, 
od poniedziałku do piątku.

3. Wykonawca dostarczać będzie poszczególne partie przedmiotu umowy wyłącznie 
w ilościach podanych w zamówieniach, o których mowa w ust. 1, w dniach roboczych (poniedziałek – piątek), własnym transportem i na własne ryzyko, w nieprzekraczalnych terminach: 
a) w Poznaniu

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 14:00 dnia następnego, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia,
b) w Oddziałach Zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie

- zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia, 

- zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 15:00 drugiego dnia.
§ 3

1. Strony ustalają, że po doręczeniu do siedziby Zamawiającego danej partii przedmiotu umowy, zostanie sporządzone potwierdzenie jego doręczenia.
2. Zamawiający zgłasza reklamację ilościową przy odbiorze towaru, a jakościową niezwłocznie po jej ujawnieniu.

3. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, tj. w terminie 1 dnia od daty zgłoszenia reklamacji, uzupełnić braki ilościowe jak również wymienić wadliwą partię zamówienia
na wolną od wad. W obu przypadkach reklamacja odbywa się w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy.

4. Termin określony w ust. 3 biegnie z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia urządzenia drukującego spowodowane używaniem zaoferowanych materiałów eksploatacyjnych. 

6. Wykonawca w przypadku awarii urządzenia drukującego spowodowanej niewłaściwym funkcjonowaniem zaoferowanego materiału eksploatacyjnego, pokryje wszystkie koszty naprawy uszkodzonego urządzenia drukującego w serwisie wybranym przez Zamawiającego oraz ewentualne koszty przesyłek. Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy urządzenia drukującego (włączając w to wymianę bębna lub głowicy) uważa się pisemną opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia drukującego lub innego podmiotu świadczącego usługi serwisowe urządzeń drukujących.

§ 4

1. Ustala się wynagrodzenie za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 
w wysokości: ……………………….. zł brutto (słownie: ........................................ złotych).

2. Powyższe wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy, 
w tym dostawy przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego i Oddziałów Zamiejscowych wraz z wyładunkiem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

3. Strony ustalają możliwość zmniejszenia maksymalnie do 25 % wynagrodzenia określonego w ust. 1 umowy, w oparciu o zmniejszenie liczby produktów 
w poszczególnych asortymentach. 
4. Wykonawca będzie realizował poszczególne zamówienia po cenach jednostkowych zawartych w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.

5. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu doręczenia danej partii przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
6. Zapłata wynagrodzenia następować będzie w częściach odpowiadających zamówieniom składanym przez Zamawiającego, na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę za zamówione i dostarczone partie przedmiotu umowy, zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 
7. Zamawiający dokonywać będzie zapłaty za przedmiot umowy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur VAT. 

8. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy jest płatne ze środków budżetowych, Pomocy Technicznej PO KL, Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, oraz Funduszu Pracy, przelewem z rachunku Zamawiającego, na konto Wykonawcy nr: ............................................................. 
9. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

10. Wykonawca zobowiązany jest do monitorowania przebiegu realizacji umowy 
z uwzględnieniem udzielonych mu zamówień oraz przedkładania Zamawiającemu z ostatnim dniem każdego miesiąca raportu ze wskazaniem rodzaju, ilości i kwoty dostaw, jakie zrealizował w danym miesiącu na jego rzecz.
§ 5

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w dostawie lub reklamacji ilościowej i jakościowej w wysokości 5% wartości brutto danej dostawy lub przedmiotu reklamacji – za każdy dzień opóźnienia,

b) za odstąpienie od umowy albo wypowiedzenie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości umowy brutto.
2. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.
3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej zapłacenia, co jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia. 
§ 6

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:

1.1. dostawy po cenach niższych niż ustalone w umowie, z zastrzeżeniem warunków dotyczących jakości określonych w SIWZ i w umowie – w razie okresowych promocji cenowych niższych niż określone w załączniku nr 1 do umowy – stosowanych przez producentów,

1.2. wprowadzenia odpowiedników spełniających wymagania określone w SIWZ, przy założeniu, że ich cena nie będzie wyższa od ceny ofertowej, w następujących przypadkach:

1.2.1. wycofania produktu z rynku,

1.2.2. zmiany nazwy produktu,

1.2.3. zaprzestania wytwarzania produktu,

1.2.4. wstrzymania produktu do obrotu,

1.2.5. zmiany producenta,

1.3. zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach przedmiotu umowy pod warunkiem, że maksymalna wartość brutto zobowiązania Zamawiającego nie przekroczy wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy.
2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

2. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, 
do dnia 31 grudnia 2020 roku.
§ 8
2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy wyznacza się: 

1) ze strony Zamawiającego: ……………………………., tel. ………………………., 
e-mail: ……………………………………….

2) ze strony Wykonawcy: ………………………………., tel. …………………………, 
e-mail: ……………………………………..

3. Osoby, o których mowa w ust. 1, mogą zostać zastąpione przez inne, co nie będzie stanowiło podstawy do aneksowania umowy, a jedynie pisemnego zawiadomienia.
§ 9
Do niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, 
a w sprawach w niej nieuregulowanych stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 10
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.
§ 11
1. Zamawiający wyraża zgodę na doręczanie faktur VAT wystawianych w formie elektronicznej, które spełniają wymogi wskazane w rozporządzeniu Ministra Finansów 
z dnia 20 grudnia 2012 r. (Dz. U. z 2012 r, poz. 1528) w sprawie przesyłania faktur w formie elektronicznej, zasad ich przechowywania oraz trybu udostępnienia organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej.

2. Faktury VAT w formie elektronicznej zostaną przesłane z adresu e-mail Wykonawcy: …………………… na adresy e-mail Zamawiającego: ………………………

XVII. 
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest 
w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198 g Pzp.

XVIII. Pozostałe informacje.

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych.

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, 
iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
	e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
11. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:
· Załącznik nr 1 - Formularz oferty,
· Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu,
· Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
· Załącznik nr 4 - Informacja Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej,
· Załącznik nr 5 - Wykaz dostaw,
· Załącznik nr 6 - Opis przedmiotu zamówienia,

· Załącznik nr 7 - Formularz cenowy.
Zatwierdzam



Sławomir Wąsiewski





Wicedyrektor 






Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu

Poznań, dnia 10.02.2014 r
Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

______________________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY –  Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

______________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres siedziby –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres do korespondencji –

……………………………………………………………………………………........................,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;


W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku:
1. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w SIWZ.

2. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ 
i oświadczamy, że złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi w niej zawarte, 
za cenę całkowitą:
	CENA OFERTOWA NETTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)

	VAT w %


	…………………%

	CENA OFERTOWA BRUTTO


	…………………………………….................. zł. (słownie:

……………………………………………………………….

……………………………………………………... złotych)


zgodnie z Formularzem cenowym - załącznik nr 7 do SIWZ 
3. Oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia w terminach określonych w SIWZ.

4. Oświadczamy, że cena brutto podana w ust. 2 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

6. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

7. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

8. Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.

9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogą być ogólnie udostępnione.

10. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) …………………………………………….....................................................................
…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)
Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 2 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 3 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA 
W ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
Nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 4 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZĄCA PRZYNALEŻNOŚCI 

DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku, oświadczam/y, że Wykonawca: 
· nie należy do grupy kapitałowej*

· należy do grupy kapitałowej i w załączeniu składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*

* właściwe zakreślić








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 5 do SIWZ

….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ DOSTAW
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę materiałów eksploatacyjnych w 2014 roku, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiam/y, wykaz wykonanych lub wykonywanych głównych dostaw:

	Lp.
	Nazwa i adres 
Odbiorcy
	Przedmiot dostawy
	Data 
wykonywania
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:

dowody, że ww. dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... roku.
Załącznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia
	Lp.
	Nazwa wyrobu
	Parametry techniczno-użytkowe
	jm.
	ilość

	1.
	Bęben 
	do drukarki OKI C3100 – kolor czarny (typ bębna: 42126644) wydajność 14.000 kopii
	szt.
	2

	2.
	Bęben
	do drukarki OKI C3100 – kolor cyan (typ bębna:42126643) wydajność 14.000 kopii
	szt.
	1

	3.
	Bęben 
	do drukarki OKI C3100 – kolor magenta (typ bębna:42126642) wydajność 14.000 kopii
	szt.
	1

	4.
	Bęben 
	do drukarki OKI C3100 – kolor yellow (typ bębna:42126641) wydajność 14.000 kopii
	szt.
	1

	5.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5600 DN, kolor czarny (typ bębna:43381708) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	6

	6.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5600 DN, kolor cyan (typ bębna:43381707) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	3

	7.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5600 DN, kolor magenta (typ bębna:43381706) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	3

	8.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5600 DN, kolor yellow (typ bębna:43381705) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	3

	9.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5750 DN, kolor black (typ bębna:43870008) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	4

	10.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5750 DN, kolor cyan (typ bębna:43870007) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	4

	11.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5750 DN, kolor magenta (typ bębna:43870006) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	4

	12.
	Bęben 
	do drukarki OKI C5750 DN, kolor yellow (typ bębna:43870005) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	4

	13.
	Bęben 
	do drukarki Brother 5250DN kolor czarny (typ bębna:DR-3100) wydajność 25.000 kopii
	szt.
	2

	14.
	Bęben 
	do drukarki Lexmark E350dn (typ bębna:E250X22G) wydajność 30.000 kopii
	szt.
	5

	15.
	Bęben 
	do drukarki Lexmark E240 (typ bębna:12A8302) wydajność 30.000 kopii
	szt.
	1

	16.
	Bęben 
	do drukarki OKI 610DN kolor czarny (typ bębna: 44315108) wydajność 20.000 kopii
	szt.
	1

	17.
	Bęben 
	do telefaksu Panasonic KX-FLB 803, 753, 758, 808 wydajność 6.000 kopii
	szt.
	8

	18.
	Bęben 
	do telefaksu Panasonic KX-MB 773 wydajność 6.000 kopii
	szt.
	8

	19.
	Bęben 
	do telefaksu Panasonic KX-MB 2025 wydajność 6.000 kopii
	szt.
	4

	20.
	Dysk twardy
	wewnętrzny, 3,5 cala, 500 GB
	szt.
	5

	21.
	Kabel LAN UTP DRUT
	4x2x0,5 K 5E
	mb
	305

	22.
	Kabel USB
	5 m, ekranowany, z ferytem
	szt.
	5

	23.
	Klawiatura do komputera
	dla osób praworęcznych oraz leworęcznych
	szt.
	60

	24.
	Mysz do komputera
	optyczna
	szt.
	60

	25.
	Napęd DVD
	Funkcja napędu optycznego: odczyt + zapis Technologia optyczna (zapis): CD/DVD Technologia optyczna (odczyt): CD/DVD Maksymalna pojemność nagrywanego nośnika 8,5 GB. Pojemność bufora: 2 MB, Interfejs: ATA (IDE). Technologia LightScribe. Dołączone oprogramowanie do nagrywania  Gwarancja min. 24 m-ce
	szt.
	5

	26.
	Pen Drive
	16 GB
	szt.
	30

	27.
	Pojemnik na zużyty toner 
	do drukarki Samsung CLP550
	szt.
	10

	28.
	Sprężone powietrze 
	400 ml.
	szt.
	10

	29.
	Switch
	8-mio portowy
	szt.
	1

	30.
	Toner
	do drukarek Brother HL 5250 (kolor: czarny, wydajność na 7 000 kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: TN-3170)
	szt.
	4

	31.
	Toner
	do drukarek HP LJ 1010,1015,1022 (kolor: czarny, wydajność na 2 000 kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 12A Q2612A)
	szt.
	80

	32.
	Toner
	do drukarki HP LJ 1200 (kolor: czarny, wydajność na 3500 kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 15X C7115X)
	szt.
	35

	33.
	Toner
	do drukarek HP LJ 1320 (kolor: czarny wydajność: podwójny pakiet, 2 x 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 49X Q5949XD)
	szt.
	40

	34.
	Toner
	do drukarek HP LJ P2055dn (kolor: czarny wydajność: podwójny pakiet, 2 x 6500  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 05X CE505XD)
	szt.
	120

	35.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 3800 (kolor: czarny wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: Q6470A)
	szt.
	5

	36.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 3800 (kolor: cyan, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: Q7581A)
	szt.
	5

	37.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 3800 (kolor: yellow, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: Q7582A)
	szt.
	5

	38.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 3800 (kolor: magneta, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: Q7583A)
	szt.
	5

	39.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 2605 DN (kolor: czarny, wydajność: 2500  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 124A Q6000A)
	szt.
	2

	40.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 2605 DN (kolor: cyan, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 124A Q6001A)
	szt.
	2

	41.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 2605 DN (kolor: magenta, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 124A Q6003A)
	szt.
	2

	42.
	Toner
	do drukarki HP ColorJet 2605 DN (kolor: yellow, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 124A Q6002A)
	szt.
	2

	43.
	Toner
	do drukarek Lexmark E240 (kolor: czarny, wydajność: 2500  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 12A8400  24016SE)
	szt.
	2

	44.
	Toner
	do drukarki Lexmark E350d (kolor: czarny, wydajność: 9000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: E352H11E)
	szt
	50

	45.
	Toner
	do drukarki OKI C5600 DN (kolor: czarny, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43324408)
	szt.
	10

	46.
	Toner
	do drukarki OKI C5600 DN (kolor: cyan, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43381907)
	szt.
	10

	47.
	Toner
	do drukarki OKI C5600 DN (kolor: magenta, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43381906)
	sz.
	10

	48.
	Toner
	do drukarki OKI C5600 DN (kolor: yellow, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43381905)
	szt.
	10

	49.
	Toner
	do drukarek OKI 5750 (kolor: cyan, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43872307)
	szt.
	6

	50.
	Toner
	do drukarek OKI 5750 (kolor: magenta, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43872306)
	szt.
	6

	51.
	Toner
	do drukarek OKI 5750 (kolor: yellow, wydajność: 2000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43872305)
	szt.
	6

	52.
	Toner
	do drukarek OKI 5750 (kolor: czarny, wydajność: 8000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:43865708)
	szt.
	6

	53.
	Toner
	do drukarek OKI  3100 (kolor: yellow, wydajność: 3000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:42804513)
	szt.
	3

	54.
	Toner
	do drukarek OKI  3100 (kolor: czarny, wydajność: 3000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:42804516)
	szt.
	3

	55.
	Toner
	do drukarek OKI  3100 (kolor: magenta, wydajność: 3000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:42804514)
	szt.
	3

	56.
	Toner
	do drukarek OKI  3100 (kolor: cyan, wydajność: 3000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:42804515)
	szt.
	3

	57.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 550 (kolor: cyan, wydajność: 5000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: CLP500D5C)
	szt.
	4

	58.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 550 (kolor: magenta, wydajność: 5000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: CLP500D5M)
	szt.
	4

	59.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 550 (kolor: yellow, wydajność: 5000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: CLP500D5Y)
	szt.
	4

	60.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 550 (kolor: black, wydajność: 7000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: CLP500D7K)
	szt.
	4

	61.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 650N (kolor: magenta, wydajność: 4000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:CLPM600A)
	szt.
	2

	62.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 650N (kolor: yellow, wydajność: 4000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:CLPY600A)
	szt.
	2

	63.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 650N (kolor: cyan, wydajność: 4000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:CLPC600A)
	szt.
	2

	64.
	Toner
	do drukarek Samsung CLP 650N (kolor: czarny, wydajność: 4000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera:CLPK600A)
	szt.
	2

	65.
	Toner
	do drukarek OKI C610DN (kolor: cyan, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 44315307)
	szt.
	3

	66.
	Toner
	do drukarek OKI C610DN (kolor: magenta, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 44315306)
	szt.
	3

	67.
	Toner
	do drukarek OKI C610DN (kolor: yellow, wydajność: 6000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 44315305)
	szt.
	3

	68.
	Toner
	do drukarek OKI C610DN (kolor: czarny, wydajność: 8000  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 44315308)
	szt.
	6

	69.
	Toner
	do drukarki Samsung ML-3051 N (kolor czarny, technika druku: laserowa, typ tonera: ML-D3050B), wydajność: 4.000 kopii
	szt.
	1

	70.
	Toner
	do drukarki XEROX 3428 DN (kolor czarny, technika druku: laserowa, typ tonera XEROX 106R01246 - 8000 stron)
	szt.
	10

	71.
	Toner
	do drukarki XEROX Phaser 3435 DN (kolor czarny, technika druku: laserowa, typ tonera: XEROX 106R01415, 10000 stron)
	szt.
	3

	72.
	Toner
	do drukarki HP LJ 2300d 10A(kolor: czarny,  technika druku; laserowa, typ tonera: Q2610A), wydajność: 6.000 kopii
	szt.
	10

	73.
	Toner
	do drukarki Samsung SCX 6122 FM SCX 6320 D8, wydajność: 8.000 kopii
	szt.
	2

	74.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera KM 1635 na 18 000 stron, typ tonera TK-410
	szt.
	10

	75.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera KM 2035 na 18 000 stron typ tonera TK-410
	szt.
	30

	76.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera KM 2550 na 18 000 stron typ tonera TK-420
	szt.
	15

	77.
	Toner
	do kserokopiarki MITA KM 1500 na 6 000 stron, typ tonera TK-100
	szt.
	2

	78.
	Toner
	do kserokopiarki MITA KM - 2030 na 11 000 stron typ tonera 37028010
	szt.
	1

	79.
	Toner
	do kserokopiarki OLIVETTId-copia 16 na 15 000 stron typ tonera B0446
	szt.
	1

	80.
	Toner
	do kserokopiarki UTAX CD 1125 na 15 000 stron
	szt.
	8

	81.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera KM 2540 na 20 000 stron typ tonera TK-675
	szt.
	4

	82.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera TASKalfa 300i na 24000 kopii typ tonera TK-685
	szt.
	18

	83.
	Toner
	do kserokopiarki  Kyocera TASKalfa 250ci kolor cyan, na 12000 stron, typ tonera TK-865C
	szt.
	5

	84.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera TASKalfa 250ci kolor magenta, na 12000 stron, typ tonera TK-865M
	szt.
	5

	85.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera TASKalfa 250ci kolor yellow, na 12000 stron, typ tonera TK-865Y
	szt.
	5

	86.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera TASKalfa 250ci kolor black, na 20000 stron, typ tonera TK-865K
	szt.
	10

	87.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera TASKalfa 180 na 18000 stron, typ tonera TK-435
	szt.
	5

	88.
	Toner
	do kserokopiarki Kyocera FS-1028MFP na 7200 stron, typ tonera TK130
	szt.
	10

	89.
	Toner
	do kserokopiarki KONICA MINOLTA BIZHUB 283 TN 217, wydajność: 17.500 kopii
	szt.
	25

	90.
	Toner
	do kserokopiarki KYOCERA 1035 TK 1140, wydajność: 7.200 kopii
	szt.
	7

	91.
	Toner
	do kserokopiarki KONICA MINOLTA BIZHUB 362,typ tonera TN311, wydajność: 17.500 kopii
	szt.
	10

	92.
	Toner
	do kserokopiarki SHARP AR-M207, typ tonera: AR-M207 toner 537g, cartridge), wydajność: 16.000 kopii 
	szt.
	3

	93.
	Toner
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor czarny na 15000 stron typ T-FC 34 k 
	szt.
	10

	94.
	Toner
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor żółty na 11500 stron typ T-FC 34 y 
	szt.
	10

	95.
	Toner
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor czerwony na 11500 stron typ T-FC 34 m
	szt.
	10

	96.
	Toner
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor niebieski na 11500 stron typ T-FC 34 c
	szt.
	10

	97.
	Bęben
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor czarny na 30000 stron typ  OD-FC 34 k 
	szt.
	5

	98.
	Bęben
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor żółty na 30000 stron typ  OD-FC 34 y 
	szt.
	5

	99.
	Bęben
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor czerwony na 30000 stron typ  OD-FC 34 m 
	szt.
	5

	100.
	Bęben
	do kserokopiarki Toshiba e-Studio 287cs kolor niebieski na 30000 stron typ  OD-FC 34 c
	szt.
	5

	101.
	Toner
	do drukarek HP LJ 3015DN (kolor: czarny wydajność: 12500  kopii A-4, technika druku; laserowa, typ tonera: 55X CE255X)
	szt.
	50

	102.
	Toner
	do telefaksu PANASONIC KX-FLB 753, wydajność: 2.000 kopii
	szt.
	5

	103.
	Toner
	do telefaksu PANASONIC KX-FLB 758, wydajność: 2.000 kopii
	szt.
	6

	104.
	Toner
	do telefaksu PANASONIC KX –MB 773, wydajność: 2.000 kopii
	szt.
	8

	105.
	Toner 
	do telefaksu PANASONIC KX-FLB 803, wydajność: 2.500 kopii
	szt.
	8

	106.
	Toner 
	do telefaksu PANASONIC KX – MB 2025, wydajność; 2.000 kopii
	szt.
	25

	107.
	Tusz
	do drukarek HP DJ 1220C czarny, wydajność: 830 stron
	szt.
	18

	108.
	Tusz 
	do drukarek HP DJ 1220C kolor, wydajność: 450 stron
	szt.
	19

	109.
	Zasilacz do komputera
	moc 400 Wat
	szt.
	10

	110.
	Bęben 
	do drukarki OKI 610DN kolor żółty (typ bębna: 44315107), wydajność: 20.000 stron
	szt.
	2

	111.
	Bęben 
	do drukarki OKI 610DN kolor czerwony (typ bębna: 44315106), wydajność: 20.000 stron
	szt.
	2

	112.
	Bęben 
	do drukarki OKI 610DN kolor niebieski (typ bębna: 44315105), wydajność: 20.000 stron
	szt.
	2

	113.
	Bęben 
	do drukarki OKI 610DN kolor czarny (typ bębna: 44315108), wydajność: 20.000 stron
	szt.
	4
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