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WUPXXV/2/3321/1/2015
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego,
o wartości zamówienia przekraczającej  kwotę określoną w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na:

Wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”
Poznań, luty 2015 r.

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU
ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

www.wup.poznan.pl

NIP: 778-13-79-161
II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości zamówienia przekraczającej  kwotę określoną w przepisach wydanych na podstawie 
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej 
w dalszej części specyfikacji „ustawą Pzp” (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.) oraz  inne obowiązujące akty prawne.
III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi „świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”.
2. Działaniami aktywizacyjnymi objętych będzie 1 500 osób bezrobotnych skierowanych do Wykonawcy przez Powiatowe Urzędy Pracy w Czarnkowie, Kaliszu, Poznaniu, Słupcy i Wągrowcu.
3. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:

a) stworzenie ośrodków aktywizacji,

b) przeprowadzenie rekrutacji,

c) wyznaczenie Opiekunów dla odpowiedniej grupy Uczestników,

d) dokonanie diagnozy sytuacji zawodowej Uczestników,

e) opracowanie projektu działań aktywizacyjnych,

f) doprowadzenie Uczestników do podjęcia odpowiedniej pracy lub działalności gospodarczej,
g) wspieranie Uczestników w utrzymywaniu zatrudnienia,
h) rozliczenie wykonania zamówienia,
i) uczestniczenie w monitoringu oraz ocenie efektów działań aktywizacyjnych.
Działania aktywizacyjne prowadzone będą w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2015 r., 
poz. 149), w szczególności Rozdział 13c Zlecanie działań aktywizacyjnych. 

W związku z realizacją działań aktywizacyjnych Wykonawca zobowiązany jest 
do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zmianami) i wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych, a w szczególności zasad przetwarzania danych osobowych oraz zasad ich zabezpieczenia.
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia z określeniem wymagań Zamawiającego, które w ramach przedmiotu zamówienia ma zrealizować i zapewnić Wykonawca, został określony w załączniku nr 7 do SIWZ stanowiącym integralną część SIWZ.

5. Skróty i definicje:

· Zamawiający – Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu.
· Realizator/Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

· RP – Rzeczpospolita Polska.

· SOPZ – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
· SIWZ – Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia.

· Umowa – umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym a Realizatorem/Wykonawcą  
w sprawie zamówienia publicznego, której Istotne Postanowienia zostały określone 
w Załączniku nr 8 do SIWZ.
· Umowa o świadczenie usług aktywizacyjnych – umowa zawarta pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą oraz Powiatowymi Urzędami Pracy biorącymi udział              w zlecaniu działań aktywizacyjnych; Istotne postanowienia tej umowy zostały określone w Załączniku nr 9 do SIWZ.

6. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV:

Nazwa: Usługi poszukiwania pracy 


Kod: 79 61 10 00-0

7. Miejsce wykonywania zamówienia – Polska, województwo wielkopolskie. 
IV. Termin wykonania zamówienia
Od dnia podpisania umowy do dnia 28.04.2017 r.
V. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp: 

1.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
 Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że:
1.1.1. jest wpisany do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia, 

1.1.2. realizował usługę pośrednictwa pracy co najmniej przez poprzedni rok kalendarzowy tj. 2014 rok. 
1.2. Posiadają wiedzę i doświadczenie;

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje (tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie usługi w zakresie aktywizacji zawodowej dla łącznie co najmniej 500 osób bezrobotnych, poszukujących pracy lub pozostających bez zatrudnienia. Zakres realizacji każdej 
z usług musi obejmować co najmniej pośrednictwo pracy, a ponadto w ramach wymienionych wyżej usług, Wykonawca doprowadził do zatrudnienia (lub podjęcia działalności gospodarczej) łącznie minimum 250 osób.
Przez zatrudnienie w zakresie oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu Zamawiający rozumie zatrudnienie lub inną pracę zarobkową, które podlegają ubezpieczeniom społecznym.
1.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia; 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.:

1.3.1 Koordynatorem, tj. osobą posiadającą wykształcenie wyższe oraz 
co najmniej 2-letnie doświadczenie w kierowaniu świadczeniem usług 
w zakresie aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych, poszukujących pracy lub pozostających bez zatrudnienia; 
1.3.2 Opiekunami, tj. osobami posiadającymi wykształcenie wyższe i co najmniej dwuletnie doświadczenie w świadczeniu usług w zakresie aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych, poszukujących pracy lub pozostających bez zatrudnienia. 
1.3.3 Psychologiem – osoba/osoby posiadająca wykształcenie wyższe w tej dziedzinie i co najmniej trzyletnie doświadczenie w pracy zawodowej lub 
w wykonywaniu usług w zakresie zgodnym z wykształceniem. 
1.4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że:

a) posiada zdolność kredytową lub środki finansowe w wysokości co najmniej 1 700 000,00 PLN,
b) jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę min. 1 000 000,00 PLN.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków.
3. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonych dokumentów 
i oświadczeń opisanych w rozdziale VI SIWZ, według formuły „spełnia/nie spełnia”. 

VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdz. V ust. 1 SIWZ, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1   ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.
1.2. Wypis z rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia, zgodnie 
z ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, a w przypadku Wykonawców ustawowo zwolnionych z obowiązku wpisu do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia – oświadczenie w tym zakresie.   
Dla przedsiębiorców zagranicznych posiadających uprawnienia i prowadzących zgodnie z prawem działalność w zakresie pośrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego lub pracy tymczasowej na terytorium państw członkowskich Unii Europejskiej, państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienależących do Unii Europejskiej oraz państw niebędących stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, którzy mogą korzystać ze swobody świadczenia usług na podstawie umów zawartych przez te państwa ze Wspólnotą Europejską i jej państwami członkowskimi i zamierzających świadczyć te same usługi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - korzystających ze swobody świadczenia usług, o której mowa w art. 49 Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską – dokument potwierdzający posiadanie uprawnień do prowadzenia agencji zatrudnienia, wydany przez odpowiedni organ danego kraju.
1.3. Kopię złożonej marszałkowi województwa informacji o działalności agencji zatrudnienia, zgodnie z art. 66d ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia 
i instytucjach rynku pracy, potwierdzającej, iż Wykonawca realizował usługę pośrednictwa pracy co najmniej przez poprzedni rok kalendarzowy tj. 2014 r.
Dokumentem potwierdzającym realizację usługi pośrednictwa pracy co najmniej przez poprzedni rok kalendarzowy poprzedzający termin złożenia oferty jest dla przedsiębiorców zagranicznych posiadających uprawnienia i prowadzących zgodnie z prawem działalność w zakresie pośrednictwa pracy, doradztwa personalnego, poradnictwa zawodowego lub pracy tymczasowej na terytorium państw członkowskich Unii Europejskiej, państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego nienależących do Unii Europejskiej oraz państw niebędących stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, którzy mogą korzystać ze swobody świadczenia usług na podstawie umów zawartych przez te państwa ze Wspólnotą Europejską i jej państwami członkowskimi i zamierzających świadczyć te same usługi na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - korzystających ze swobody świadczenia usług, o której mowa w art. 49 Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską, stosowny dokument/ oświadczenie, potwierdzające ten fakt.

Informacja o działalności agencji zatrudnienia może zostać złożona w formie wydruku z Krajowego Rejestru Podmiotów Prowadzących Agencje Zatrudnienia, zawierającego informacje zgodne z Formularzem Informacji o Działalności Agencji Zatrudnienia za 2014 rok stanowiącym Załącznik nr 3 
do Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 30 lipca 2013 r. 
w sprawie działalności agencji zatrudnienia (Dz. U. 2013 poz. 899). Przedłożony wydruk z Krajowego Rejestru Podmiotów Prowadzących Agencje Zatrudnienia powinien zawierać potwierdzenie jego złożenia do właściwego marszałka województwa prowadzącego rejestr Agencji Zatrudnienia.

W przypadku składania oferty przez podmioty wspólnie ubiegające się o zamówienie, 
a każdy z nich będzie brał udział w realizacji czynności objętych regulacją, 
dokumenty określone w pkt 1.2 i 1.3 składa oddzielnie każdy z nich.

1.4. Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
- w tym okresie, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ oraz załączy dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
1.5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usługi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do SIWZ.
1.6. Informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

1.7. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, 
że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
1.8. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie  realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów (w formie oryginału) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonaniu zamówienia. 
1.9. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów zgodnie z art. 26 
ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba 
że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

1.10. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda:

1.10.1 dokumentów określonych w pkt 1.6. i 1.7. niniejszego ustępu na potwierdzenie warunku, o którym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp,
1.10.2 w zakresie pkt 1.4 i 1.5 niniejszego ustępu dokumentów dotyczących 
w szczególności:

a) zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy   wykonywaniu zamówienia,

c) charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innymi podmiotami,

d) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

2.1. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ, 

2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), 
2.3. Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
2.4. Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 
3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
2.5. Aktualną na dzień składania ofert informację z Krajowego Rejestru Karnego 
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert;
2.6. Aktualną na dzień składania ofert informację z Krajowego Rejestru Karnego 
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert;
2.7. Aktualną na dzień składania ofert informację z Krajowego Rejestru Karnego 
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert;

2.8. Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Prawo zamówień publicznych, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że 
w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

3. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określone w pkt 2.1. - 2.8. niniejszego ustępu.
4. Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, 
że nie należy do grupy kapitałowej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.
5. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty i oświadczenia wymienione w ust. 2 i 4 niniejszego rozdziału SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie. Dokumenty, o których mowa 
w ust. 1 niniejszego rozdziału, składane są wspólnie przez Wykonawców, z wyłączeniem dokumentów, o których mowa w pkt 1.2 i pkt 1.3.
6. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 2.2. – 2.4. i pkt 2.6. SIWZ, zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
6.1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 

6.2. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);

6.3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) .

7. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w rozdziale VI ust. 2 pkt 2.5. i pkt 2.7. SIWZ, składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11  ustawy Prawo zamówień publicznych (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).
8. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w rozdziale VI ust. 6 i 7 SIWZ, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, wystawionych w terminach odpowiednich 
do rodzaju dokumentu, o których mowa w ust. 6 i 7 niniejszego rozdziału.
9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
10. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnił warunki udziału w postępowaniu.
11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
12. W przypadku dokumentów, oświadczeń zawierających dane / informacje w innych walutach niż złoty polski, Zamawiający, w celu sprawdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, dokona przeliczenia wartości podanych w walucie innej niż polski złoty po kursie średnim NBP obowiązującym na dzień ogłoszenia o zamówieniu. Jeśli publikacja ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej nastąpi w dniu, w którym Narodowy Bank Polski nie publikuje tabeli kursów średnich, Zamawiający przyjmie jako podstawę kurs z tabeli kursów średnich opublikowany w dniu najbliższym po dniu publikacji ogłoszenia o niniejszym zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

13. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI SIWZ, należy przedstawić w formie oryginałów lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z wyłączeniem dokumentu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.8, który należy przedstawić w formie oryginału.
14. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty lub oświadczenia formie pisemnej tj. w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 
z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli, bezwzględnie 
w terminie wyznaczonym w piśmie na adres Zamawiającego.

4. Adres i osoba do kontaktu w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia oraz 
w zakresie ustawy Pzp: Barbara Wyrzykiewicz, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; tel. +48 61 846 37 34, fax +48 61 846 38 33, e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

6. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 
na 6 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie Internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, które dotyczą treści SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.
11. Niniejsze postępowanie prowadzi się w języku polskim, w związku z tym wszelkie pisma, wnioski, zawiadomienia, informacje, prośby, dokumenty, oświadczenia, itp. składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone 
z tłumaczeniem na język polski. Zamawiający prowadzi korespondencję z Wykonawcami wyłącznie w języku polskim.

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 400 000,00 PLN (słownie: czterysta tysięcy PLN 00/100). 
2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
2.1. pieniądzu: przelewem – wpłacane na rachunek Zamawiającego w Banku Handlowym W-wa, O/Poznań nr 06 1030 1247 0000 0000 4598 7256, wpłata wadium winna być dokonana z tytułem „wadium – przetarg – świadczenie działań aktywizacyjnych”, kopię dokumentu wpłaty wadium należy dołączyć do oferty jako załącznik,
2.2. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

2.3. gwarancjach bankowych,
2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,
2.5. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007r., Nr 42, poz. 275, z późn. zm.).

3. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.
4. Wadium niezależnie od formy musi być wniesione przed upływem terminu składania ofert.
5. W przypadku wnoszenia wadium przelewem, o jego wniesieniu w terminie, decydować będzie data wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego wskazany 
w ust. 2 pkt 2.1 niniejszego rozdziału.
6. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna, oryginał dokumentu wystawiony na Zamawiającego, należy złożyć w osobnym opakowaniu (z opisem wadium i określeniem przedmiotu postępowania) w Wydziale ds. Zamówień Publicznych lub Sekretariacie Zamawiającego. 
7. W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji lub poręczenia, 
z treści przedmiotowego dokumentu musi jednoznacznie wynikać nieodwołalne, bezwarunkowe, na pierwsze żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp.
8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

9. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

10. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

11. Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

12. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.
14. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:
1) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

2) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
IX. 
Zastrzeżenie Wykonawcy o nie udostępnianie informacji zawartych w ofercie 
1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

2. Zawarte w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji należy oznaczyć klauzulą: Nie udostępniać - informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 
ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 
z późn. zm.) i załączyć do oferty jako odrębną część, nie złączoną z ofertą w sposób trwały.

3. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa, albo są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
X. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 60 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania i otwarcia ofert.

XI. Podwykonawstwo

1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
o których mowa w art. 22 ust. 1.
2. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, 
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, 
iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
3. Jeżeli Wykonawca powierza podwykonawcy realizację zamówienia w zakresie, w jakim wymaga się wpisu do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia, konieczne jest wykazanie, że podwykonawca jest wpisany do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia oraz że realizował usługę pośrednictwa pracy 
co najmniej przez poprzedni rok kalendarzowy poprzedzający termin złożenia oferty, potwierdzoną w złożonej marszałkowi województwa informacji o działalności agencji zatrudnienia, zgodnie z art. 66d ust. 1 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

XII. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa 
w treści niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca składa w szczególności: 

a) wypełniony załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz oferty, 
b) dokumenty i oświadczenia z rozdziału VI SIWZ,
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
5. Istnieje możliwość składania jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców 
(w ramach oferty wspólnej) w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

5.1 Zamawiający wymaga wskazania podmiotów składających ofertę wspólną (pełną  nazwę i adres siedziby).

5.2 Wykonawcy są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). Umocowanie pełnomocnika może wynikać z treści umowy lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

6. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz napisana pismem maszynowym, komputerowym albo czytelnym pismem odręcznym. 
8. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 
z odpowiednim wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby.

9. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi dołączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa albo jego kopię potwierdzoną notarialnie. 

10. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.

11. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w siedzibie Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, 
ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań w terminie do dnia 30.03.2015 r. r. do godziny 10:30, 
w godzinach pracy Urzędu tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 07:30-15:30, 
z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Przetarg nieograniczony:
Wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”
Nie otwierać przed dniem 30.03.2015 r. godz. 11:00


4. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
5. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia, że ofertę wycofuje. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać 
co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. Dla identyfikacji składającego oświadczenie o wycofaniu oferty Zamawiającemu należy przedłożyć wypis z właściwego rejestru.
6. Zmiana oferty może być dokonana w dwojaki sposób: albo przez wycofanie złożonej oferty i złożenie  nowej, albo przez złożenie odrębnego oświadczenia określającego zakres tych zmian. Powyższe oświadczenie powinno być złożone w taki sposób jak oferta,  z dopiskiem „zmiana oferty”.  Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać 
co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia oraz podpis Wykonawcy.
7. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 30.03.2015 r. o godzinie 11:00 
w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, bud. A, sala 21.

8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

9. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

10. Informacje, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 8 i 9, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

11. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

12. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 24 ustawy Pzp.

14. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych 
w art. 89 ustawy Pzp.

15. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.
XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Cena oferty brutto będzie uwzględniać wszystkie zobowiązania i koszty związane 
z wykonaniem przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w SIWZ z załącznikami, a w szczególności w Załączniku Nr 7 do SIWZ – SOPZ. 
2. Cenę oferty brutto stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby 1500 bezrobotnych. Wykonawca zobowiązany jest podać w Formularzu ofertowym proponowaną cenę oferty brutto, która podlegała będzie ocenie przez Zamawiającego. 
CENA OFERTY BRUTTO = CENA OFERTY NETTO + NALEŻNY PODATEK 
3. Dodatkowo wymaga się, aby w Formularzu oferty Wykonawca podał cenę jednostkową brutto (maksymalna jednostkowa kwota wynagrodzenia brutto opisana w Rozdz. 10 SOPZ), która w stosunku do jednego uczestnika działań aktywizacyjnych nie może przekroczyć trzykrotności przeciętnego wynagrodzenia obowiązującego w dniu zawarcia Umowy.
4. Wykonawca nie ma możliwości podania ceny oferty brutto ani ceny jednostkowej brutto w więcej niż jednym wariancie. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.

5. Cena oferty brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena oferty brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

6. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 
7. Stawka VAT zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(t. j. Dz. U. z 2011, Nr 177, poz. 1054 ze zmianami).
XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Oceniane kryteria i ich ranga:

a) cena oferty brutto




20%

b) zasady pracy z Uczestnikami


65%

c) identyfikacja ryzyk




10%
d) kontakty z pracodawcami



  5%
Zamawiający przyjmuje, że 1% odpowiada 1 pkt. 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

2. Kryterium określone w ust. 1 pkt a (P1) oceniane będzie według poniższego wzoru:

     
Cena brutto oferty najtańszej 

         P1=     --------------------------------------------------- x 20 pkt 


     
Cena brutto oferty ocenianej
3. Kryterium określone w ust. 1 pkt b (P2) oceniane będzie według poniższego wzoru:


        Pbo 

P2 = ------------------ x 65 pkt


      Pmax

gdzie:

Pbo – punkty uzyskane przez badaną ofertę,

Pmax – maksymalna liczba punktów w kryterium.
4. Kryterium określone w ust. 1 pkt c (P3) oceniane będzie według poniższego wzoru:


        Pbo 

P3 = ------------------ x 10 pkt


      Pmax

gdzie:

Pbo – punkty uzyskane przez badaną ofertę,

Pmax – maksymalna liczba punktów w kryterium.
5. Kryterium określone w ust. 1 pkt d (P4) oceniane będzie według poniższego wzoru:


        Pbo 

P4 = ------------------ x 5 pkt


      Pmax

gdzie:

Pbo – punkty uzyskane przez badaną ofertę,

Pmax – maksymalna liczba punktów w kryterium.

6. Sposób dokonywania indywidualnej oceny przez członka komisji przetargowej 
w kryteriach jakościowych określonych w ust. 1 pkt b-d.

6.1. 
Zasady pracy z Uczestnikami (waga 65%) w zakresie:       
a) Diagnoza Uczestnika (waga 5%)

Punktacja - 0 albo 5 pkt

5 pkt
przygotowanie Diagnozy w oparciu o co najmniej 2 indywidualne spotkania z Uczestnikiem.

0 pkt
przygotowanie Diagnozy w oparciu o mniej niż 2 indywidualne spotkania z Uczestnikiem.

b) Projekt działań aktywizacyjnych (waga 5%)

Punktacja - 0 albo 5 pkt

5 pkt
przygotowanie Projektu w oparciu o co najmniej 2 indywidualne spotkania z Uczestnikiem.

0 pkt
przygotowanie Projektu w oparciu o mniej niż 2 indywidualne spotkania z Uczestnikiem.

c) Spotkania grupowe (waga 10%) 

Punktacja – 0 albo 10 pkt 
10 pkt
zapewnienie każdemu Uczestnikowi udziału w co najmniej 
3 spotkaniach grupowych wymienionych w Minimalnym katalogu usług;

0 pkt
zapewnienie każdemu Uczestnikowi udziału w mniej niż 3 spotkaniach grupowych wymienionych w Minimalnym katalogu usług; 
d) Liczba Opiekunów Uczestników działań aktywizacyjnych (waga 10%)

Punktacja –  od 0 do 10 pkt 

Wykonawca otrzyma punkty w przypadku uwzględnienia zwiększonej liczby Opiekunów (ponad 25).

Za każdego  Opiekuna powyżej 25, który spełnia jednocześnie warunki określone 
w rozdziale 8 pkt 8.3 SOPZ Realizator otrzyma dodatkowo 1 pkt, przy czym maksymalna liczba punktów wynosi 10. 
Ocenie będą podlegali tylko ci Opiekunowie, którzy zostaną uwzględnieni 
w Tabeli nr 2 Załącznika nr 1a do Formularza oferty, inni niż wskazani w Załączniku nr 6 
do SIWZ w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
Wykaz Opiekunów w celu przyznania punktów w kryterium nie podlega uzupełnieniu w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.
e) Wsparcie psychologiczne udzielane Uczestnikom (waga 10%)

Punktacja – od 0 do10 pkt 

Wykonawca otrzyma punkty w przypadku uwzględnienia zwiększonej liczby godzin udzielania pomocy psychologicznej powyżej 6 godzin tygodniowo w każdym 
z pięciu Ośrodków. 

Za każdą kolejną godzinę tygodniowo udzielania pomocy psychologicznej  powyżej 
6 godzin tygodniowo w każdym z Ośrodków (każda dodatkowa godzina tygodniowo dotyczy każdego z pięciu Ośrodków) otrzyma dodatkowo 1 pkt, przy czym maksymalna liczba  punktów wynosi 10.

f) Zwiększenie dostępności do każdego z pięciu Ośrodków w okresie realizacji działań aktywizacyjnych (waga 5%)

Punktacja – od 0 do 5 pkt 

Wykonawca otrzyma punkty w przypadku uwzględnienia dodatkowych godzin pracy każdego z 5 Ośrodków powyżej 30 godzin tygodniowo. 

30 godzin tygodniowo pracy każdego z 5 ośrodków aktywizacji - 0 pkt.

Za każdą kolejną godzinę tygodniowo powyżej 30 godzin tygodniowo pracy każdego z 5 Ośrodków, Realizator otrzyma dodatkowo 1 pkt, przy czym maksymalna liczba punktów wynosi 5.

g) Zapewnienie Uczestnikowi dojazdu do Ośrodka lub sfinansowanie tych kosztów (w przypadku jeżeli Uczestnik zamieszkuje poza miejscowością, gdzie znajduje się Ośrodek) (waga 5%) 

Punktacja – 0 albo 5 pkt 

5 pkt 
Realizator zapewni Uczestnikowi dojazd lub sfinansuje koszty dojazdu.

0 pkt 
Realizator nie zapewni Uczestnikowi dojazdu ani nie sfinansuje kosztów dojazdu.

h) Zapewnienie opieki nad dzieckiem/dziećmi do lat 6 Uczestnika w czasie działań aktywizacyjnych prowadzonych w Ośrodku lub sfinansowanie 
tej opieki (waga 5%)

Punktacja – 0 albo 5 pkt 

5 pkt 
Realizator zapewni opiekę nad dzieckiem/dziećmi do lat 6 Uczestnika.  

0 pkt 
Realizator nie zapewni Uczestnikowi opieki nad dzieckiem/dziećmi 
do lat 6.
i) Giełda pracy (waga 10%)
Punktacja 0 pkt albo 5 pkt albo 10 pkt

10 pkt – zorganizowanie przez Realizatora w okresie działań aktywizacyjnych 
co najmniej 4 giełd pracy w każdym z pięciu Ośrodków, 
a w uzasadnionych przypadkach, za zgodą Zamawiającego, w innym miejscu,
5 pkt – zorganizowanie przez Realizatora w okresie działań aktywizacyjnych 
co najmniej 2 giełd pracy w każdym z pięciu Ośrodków, 
a w uzasadnionych przypadkach, za zgodą Zamawiającego, w innym miejscu,
0 pkt –   niezorganizowanie przez Realizatora w okresie działań aktywizacyjnych 
co najmniej 2 giełd pracy.
W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości uzyskania dodatkowych punktów w ramach kryteriów pozacenowych określonych w ust. 1 pkt b oraz pkt d niniejszego rozdziału SIWZ, Wykonawca składa wraz z Formularzem oferty Załącznik nr 1a zawierający opis składanych propozycji.
6.2 
Identyfikacja ryzyk (waga 10%):
Punktacja – 0 albo 10 pkt 

Ryzyko jest rozumiane jako możliwość zaistnienia zdarzenia, które będzie miało niekorzystny wpływ na realizację zamówienia, a nie zostało określone w rozdziale 13 SOPZ. Każde ryzyko opisane zostanie z uwzględnieniem wszystkich 5 niżej wymienionych elementów:

a) opis zidentyfikowanego ryzyka,

b) wskazanie etapu realizacji Zamówienia, w którym zidentyfikowane ryzyko może wystąpić,

c) wskazanie prawdopodobieństwa wystąpienia zidentyfikowanego ryzyka w skali 
od 1 do 4, gdzie: 1 oznacza ryzyko mało prawdopodobne, 2 – średnie ryzyko wystąpienia, 3 – ryzyko prawdopodobne, 4 – wystąpienie ryzyka pewne,

d) wskazanie co najmniej jednego scenariusza działań zapobiegających wystąpieniu /zmniejszających prawdopodobieństwo wystąpienia zidentyfikowanego ryzyka,

e) wskazanie co najmniej jednego scenariusza możliwych do wdrożenia działań niwelujących skutki wystąpienia niekorzystnej sytuacji, spowodowanej zidentyfikowanym ryzykiem.

10 pkt
Oferta zawiera wskazanie przynajmniej 3 trafnych ryzyk 
z uwzględnieniem łącznie elementów wymienionych w pkt a-e dla każdego ryzyka.

0 pkt
Oferta zawiera wskazanie mniej niż 3 trafne ryzyka z uwzględnieniem łącznie elementów wymienionych w pkt a-e dla każdego ryzyka.
Przez trafność wskazanego ryzyka Zamawiający rozumie tylko takie ryzyka, które odnoszą się do specyfiki przedmiotu zamówienia i mogą rzeczywiście pojawić się na jakimkolwiek etapie realizacji przedmiotu zamówienia.
Wykonawca jest zobowiązany do stosowania wskazanych w ofercie działań zapobiegających wystąpieniu/zmniejszających prawdopodobieństwo wystąpienia zidentyfikowanego ryzyka dla każdego z ryzyk, które zostało uznane przez Zamawiającego za trafne.

Ponadto, w przypadku wystąpienia niekorzystnej sytuacji spowodowanej zidentyfikowanym przez Wykonawcę w ofercie ryzykiem, Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia trafnych działań określonych w tym zakresie w ofercie.

W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z możliwości uzyskania dodatkowych punktów w ramach kryteriów pozacenowych określonych w ust. 1 pkt c, Wykonawca składa wraz 
z Formularzem oferty Załącznik nr 1b zawierający opis identyfikacji ryzyk, które mogą wystąpić podczas realizacji zamówienia po stronie Wykonawcy.
6.3  Kontakty z pracodawcami - częstotliwość kontaktu Realizatora z pracodawcami 
w okresie działań aktywizacyjnych (waga 5%) 
Punktacja – 0 pkt albo 3 pkt albo 5 pkt
Premiowane będą oferty uwzględniające częstotliwość kontaktu Realizatora z wszystkimi pracodawcami zatrudniającymi Uczestników w okresie realizacji działań aktywizacyjnych, 
u których Uczestnicy wykonują odpowiednią pracę. Kontakt z pracodawcami dotyczyć będzie utrzymania odpowiedniej pracy przez Uczestników oraz rekrutacji na kolejne wolne stanowiska pracy. 

5 pkt 
Realizator zapewni 1 kontakt w ciągu każdych kolejnych 5 dni.  

3 pkt
Realizator zapewni 1 kontakt w ciągu każdych kolejnych 15 dni.

0 pkt 
Realizator zapewni 1 kontakt rzadziej niż co kolejnych 15 dni.

7. Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
8. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów, zgodnie ze wzorem:
P = P1 + P2 + P3 +P4
9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:

a) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

b) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

c) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.

XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt a niniejszego rozdziału, Zamawiający zamieszcza również na własnej stronie Internetowej oraz w swojej siedzibie na „tablicy ogłoszeń”.
3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem 
art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 15 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziału, w przypadku, gdy złożono tylko jedną ofertę.
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

6. W przypadku oferty wspólnej – przed podpisaniem umowy należy przedłożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, jeżeli nie została złożona wcześniej.
7. Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający przekaże ogłoszenie o udzieleniu zamówienia Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej.
XVII.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
1. Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest wnieść, przed zawarciem umowy, zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny oferty brutto. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
4. Za zgodą zamawiającego zabezpieczenie może być wnoszone również:

1) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej;

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę samorządu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach 
o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawów.

5. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu, właściwa kwota winna zostać przelana na rachunek Wojewódzkiego Urzędu Pracy 
w Poznaniu w Banku Handlowym W-wa, o/Poznań nr 06 1030 1247 0000 0000 4598 7256 z dopiskiem „zabezpieczenie należytego wykonania umowy – przetarg – świadczenie działań aktywizacyjnych”.

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę 
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je 
na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, 
na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w innej formie niż pieniężna Wykonawca złoży w siedzibie Zamawiającego: Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, 
ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań.

9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 
na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 3.

10. Za zgodą Zamawiającego Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 
na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 4.

11. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.

12. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia 
i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

XVIII. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte pomiędzy Zamawiającym
 a Wykonawcą, stanowią Załącznik nr 8 do SIWZ.
XIX. Istotne postanowienia umowy o świadczenie usług aktywizacyjnych.
Istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte pomiędzy Zamawiającym
 a Realizatorem oraz właściwymi PUP, stanowią Załącznik nr 9 do SIWZ.
XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym                  za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu                  do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.
5. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane                      w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni - jeżeli zostały przesłane 
w inny sposób.

6.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

8. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert lub termin składania wniosków.
9. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.
10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

11. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

12. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

13. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie            7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest równoznaczne z jej wniesieniem.

14. Prezes Krajowej Izby Odwoławczej przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sądowi w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

15. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes Urzędu Zamówień Publicznych, który może także przystąpić do toczącego się postępowania.         Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o prokuratorze.

16. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub             o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

17. W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.

18. Sąd na posiedzeniu niejawnym odrzuca skargę wniesioną po upływie terminu lub niedopuszczalną z innych przyczyn, jak również skargę, której braków strona                         nie uzupełniła w terminie.

19. Jeżeli strona nie dokonała w terminie czynności procesowej nie ze swojej winy, sąd                 na jej wniosek przywraca termin. Postanowienie w tej sprawie może być wydane                na posiedzeniu niejawnym.

20. Pismo z wnioskiem o przywrócenie terminu wnosi się do sądu w terminie 7 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia terminowi.

XXI. Pozostałe informacje.
1. Zamawiający  nie przewiduje możliwości składania ofert równoważnych.

2. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych.

6. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, 
iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
	e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


7. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

11. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:
· Załącznik nr 1 - Formularz oferty,
· Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
· Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,
· Załącznik nr 4 - Informacja Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej,
· Załącznik nr 5 - Wykaz usług,
· Załącznik nr 6 – Wykaz osób,
· Załącznik nr 7 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ),
· Załącznik nr 8 – Umowa w sprawie zamówienia publicznego,

· Załącznik nr 9 – Umowa o świadczenie usług aktywizacyjnych.
Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

______________________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY –  Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

______________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres siedziby –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres do korespondencji –

……………………………………………………………………………………........................,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;


W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych                   dla osób długotrwale bezrobotnych”.
1. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ 
i oświadczamy, że złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi w niej zawarte. 
1.1. Cena oferty za wykonanie zamówienia wynosi ………………….. zł brutto (słownie:…………………………………………………), która obliczona zostanie zgodnie z Rozdziałem XIV SIWZ tj. iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby 1500 bezrobotnych. 
1.2. Cena jednostkowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ dla jednego bezrobotnego wynosi …………..zł brutto (słownie:………………………). Cena jednostkowa za jednego bezrobotnego brutto nie może przekroczyć trzykrotności przeciętnego wynagrodzenia obowiązującego                 w dniu zawarcia umowy o świadczenie działań aktywizacyjnych.
2. Oferujemy wykonanie niniejszego zamówienia w terminach określonych w SIWZ.

3. Zobowiązuję się do przygotowania Diagnozy sytuacji zawodowej Uczestnika przy użyciu ….. (należy wpisać ilość) następujących metod diagnostycznych:
a) ……………………………….

b) ………………………………

c) ………………………………

4. Realizator wskazuje następujące sposoby pozyskiwania do współpracy pracodawców oraz pozyskiwania ofert pracy dla Uczestników:
…………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….
5. Realizator przedstawia następujące metody, które zastosuje przy doborze Uczestników do proponowanej dla nich odpowiedniej pracy lub działalności gospodarczej:
…………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………
6. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz umowy o świadczenie działań aktywizacyjnych w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

7. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

8. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 60 dni, który rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

9. Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.
10. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze względu na następujące okoliczności*:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

11. Zamówienie objęte ofertą zamierzamy wykonać samodzielnie**
  Następujące części zamówienia zamierzamy zlecić podwykonawcom:**
1) ............................................

2) ............................................

3) ............................................
12. Opis propozycji w zakresie kryteriów pozacenowych stanowią Załączniki nr 1a i nr 1b 
do niniejszego Formularza oferty.***   
13. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) ……………………………………………...........................................................................
2) ……………………………………………...........................................................................

3) ……………………………………………...........................................................................








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
⃰ Wykonawca winien wykazać zastrzeżenie powyższych informacji

**niepotrzebne skreślić
***Załączniki należy dołączyć w przypadku złożenia przez Wykonawcę propozycji w zakresie kryteriów pozacenowych.

Załącznik nr 1a do Formularza oferty
Kryteria pozacenowe
Tabela nr 1

	1.
	Diagnoza Uczestnika
	………..….* indywidualne spotkania 
z Uczestnikiem

*należy wpisać liczbę indywidualnych spotkań z każdym Uczestnikiem

	2.
	Projekt działań aktywizacyjnych  
	………..….* indywidualne spotkania 
z Uczestnikiem

*należy wpisać liczbę indywidualnych spotkań z każdym Uczestnikiem

	3.
	Spotkania grupowe
	………..….* spotkania grupowe dla każdego 
z Uczestników
*należy wpisać liczbę spotkań grupowych zapewnionych każdemu z Uczestników

	4.
	Liczba Opiekunów Uczestników działań aktywizacyjnych
	………..….* Opiekunów Uczestników działań aktywizacyjnych

*należy wpisać liczbę dodatkowych Opiekunów powyżej 25 

Dodatkowo Wykonawca zobowiązany jest do wpisania danych tych Opiekunów do tabeli nr  2 niniejszego załącznika.

	5.
	Wsparcie psychologiczne udzielane Uczestnikom
	………..….* godzin wsparcia psychologicznego udzielanego Uczestnikom

*należy wpisać liczbę dodatkowych godzin w wymiarze tygodniowym 

	6.
	Zwiększenie dostępności 
do każdego z pięciu Ośrodków
	………..….* godzin dostępności każdego 
z pięciu Ośrodków

*należy wpisać liczbę dodatkowych godzin w wymiarze tygodniowym 

	7.
	Zapewnienie Uczestnikowi dojazdu do Ośrodka lub sfinansowanie tych kosztów (w przypadku jeżeli Uczestnik zamieszkuje poza miejscowością, gdzie znajduje się Ośrodek)
	Tak/Nie*
*niewłaściwe należy skreślić

	8.
	Zapewnienie opieki nad dzieckiem/dziećmi do lat 6 Uczestnika w czasie działań aktywizacyjnych prowadzonych 
w Ośrodku lub sfinansowanie tej opieki
	Tak/Nie*

*niewłaściwe należy skreślić

	9.
	Zorganizowanie giełd pracy 

w każdym z pięciu Ośrodków
	Tak/Nie*
*niewłaściwe należy skreślić
………………. w każdym z pięciu Ośrodków*

*jeżeli tak, to należy wpisać liczbę giełd

	10.
	Zapewnienie kontaktów 
z pracodawcami - częstotliwość 
	Tak/Nie*
*niewłaściwe należy skreślić
……………….*

*jeżeli tak, to należy wpisać częstotliwość kontaktów 


Tabela nr 2
	Lp.
	Imię 
i nazwisko
	Opiekunowie, 
tj. osoby posiadające wykształcenie wyższe 
i co najmniej dwuletnie doświadczenie 
w świadczeniu usług 
w zakresie aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych, poszukujących pracy 
lub pozostających bez zatrudnienia (powyżej 25 opiekunów wskazanych 
w Załączniku nr 6 do SIWZ)*

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	…
	
	


* spełnienie warunku zaznaczyć „x” dla każdej osoby wskazanej w wykazie.

Oświadczam, że wskazane wyżej osoby spełniają wymagania, o których mowa w SIWZ.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 1b do Formularza oferty
Kryteria pozacenowe

	Lp.
	Opis zagrożeń realizacji działań aktywizacyjnych
	Etap realizacji zamówienia, w którym ryzyko może wystąpić
	Ocena prawdopodobieństwa zaistnienia ryzyka (w skali od 1 do 4)
	Scenariusze działań zapobiegających wystąpieniu /zmniejszających prawdopodobieństwo wystąpienia zidentyfikowanego ryzyka (co najmniej 1)
	Scenariusze działań niwelujących skutki wystąpienia niekorzystnej sytuacji,  spowodowanej zidentyfikowanym ryzykiem
(co najmniej 1)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	









…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 2 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 3 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA 
W ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 4 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZĄCA PRZYNALEŻNOŚCI 

DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”, oświadczam/y, że Wykonawca: 
· nie należy do grupy kapitałowej*
· należy do grupy kapitałowej i w załączeniu składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*
* właściwe zakreślić








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 5 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ  USŁUG
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej przedstawiam/y, wykaz wykonanych lub wykonywanych usług:

	Lp.
	Nazwa
i przedmiot usługi
	Okres wykonania

 usługi 


	Liczba osób,

które zostały

objęte aktywizacją zawodową

w ramach usługi


	Liczba osób, które
w ramach usługi zostały doprowadzone do zatrudnienia
	Zlecający usługę (nazwa, adres, 
nr telefonu
do kontaktu)*
	Nazwa podmiotu realizującego usługę (Wykonawca lub inny podmiot na którego doświadczenie powołuje się Wykonawca)

	
	
	początek
	zakończenie
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1


	
	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	
	


W załączeniu dołączam dowody podmiotów, na rzecz których wykonałem wyszczególnione wyżej usługi,  potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane  w sposób należyty. 

Uwaga:  Dowodem wykonania usługi w sposób należyty może być poświadczenie, z tym, że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych 
lub ciągłych poświadczenie winno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli Wykonawca 
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze nie jest w stanie uzyskać poświadczenia – oświadczenie Wykonawcy.

*nie wypełnia się w przypadku, gdy osobą zlecającą usługę jest osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej – w takim przypadku Wykonawca składa oświadczenie o liczbie aktywizowanych osób i doprowadzonych do zatrudnienia.
                                                                                                                             


 ………………………………..

                                                                                                                                    

 
(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 


do składania oświadczeń woli 

w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 6 do SIWZ
.................................................

      (pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ OSÓB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi „Świadczenie działań aktywizacyjnych dla osób długotrwale bezrobotnych”, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, przedstawiam/y wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia:

	Lp.
	Imię 
i nazwisko
	Koordynator 
tj. osoba posiadająca wykształcenie wyższe oraz 

co najmniej 
2-letnie doświadczenie 
w kierowaniu świadczeniem usług 

w zakresie aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych, poszukujących pracy lub pozostających bez zatrudnienia*
	Opiekunowie 
tj. osoby posiadające wykształcenie wyższe 
i co najmniej dwuletnie doświadczenie 
w świadczeniu usług w zakresie aktywizacji zawodowej osób bezrobotnych, poszukujących pracy lub pozostających bez zatrudnienia 
(co najmniej 
21 opiekunów)*
	Psycholog 

tj. osoba/y  posiadająca wykształcenie wyższe w tej dziedzinie, 

i co najmniej trzyletnie doświadczenie 
w pracy zawodowej lub 
w wykonywaniu usług w zakresie zgodnym 
z wykształceniem *
	Podstawa do dysponowania osobą**

	1
	2
	3
	4***
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


* spełnienie warunku zaznaczyć „x” dla każdej osoby wskazanej w wykazie.

**podać podstawę do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o pracę, umowa zlecenie itp. 

***w przypadku złożenia przez Wykonawcę propozycji w zakresie kryterium określonym 
w Rozdziale XV ust. 6 pkt 6.1d SIWZ, Wykonawca musi wskazać 25 Opiekunów.
Oświadczam, że wskazane wyżej osoby spełniają wymagania, o których mowa w SIWZ.

                                                                                                                             








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
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