SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
Poznan, dnia // grudnia 2020r.
Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUPIV/5/5035/1/2020

1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
60-537 Poznan

2. Nazwa zamowienia |

Swiadczenie ustug medycznych w zakresie medycyny pracy wraz z badaniami diagnostycznymi
i konsultacjami specjalistycznymi dla kandydatéw do pracy, oséb kierowanych na staz i pracownikow
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu - Oddziatu Zamiejscowego w Kaliszu w 2021 roku.

3. Opis przedmiotu zaméwienia |

Swiadczenie ustug medycznych w zakresie medycyny pracy wraz z badaniami diagnostycznymi
i konsultacjami specjalistycznymi dla kandydatéw do pracy, osob kierowanych na staz i pracownikow
Oddziatu Zamiejscowego w Kaliszu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu w 2021 roku

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4, Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji ustugi obejmuije okres od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. (12 miesiecy)

5. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. lIstnieje mozliwosé przediuzenia terminu zwigzania oferta. Wykonawca samodzielnie Iub
na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferta na okres nie dtuzszy niz 30
dni.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczeri lub dokumentow
potwierdzajacych ich spetnianie

Wykonawca musi posiada¢ do$wiadczenie i profesjonalne kwalifikacje niezbedne do prawidtowego
wykonania zamowienia i zobowigzuje sie do wykonania umowy przy dochowaniu nalezytej starannosci
przy udziale lekarzy spefniajacych szczegélne wymagania kwalifikacyjne do prowadzenia badan
z zakresu medycyny pracy oraz profilaktycznej opieki zdrowotnej niezbednej do oceny warunkow pracy,
wynikajacych z przepisow prawnych.




W celu potwierdzenia spetnienia wymagan stawianych przez Zamawiajgcego w postepowaniu,
Zamawiajacy zada zlozenia o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow - stanowigcego
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert ]

1. Oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty
wg zataczonego Formularza oferty (zatacznik nr 3), Wykonawca winien zlozy¢ w terminie
do dnia 22.12.2020r. do godziny 12.00, w formie pisemnej (osobiscie albo listownie)
na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w  Poznaniu, ul. Szyperska 14,
61-754 Poznan.

2. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 22.12.2020r. r. o godzinie 13.00 w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, pokoj nr 3 na parterze.

3. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte bez
zadnych skutkéw prawnych i finansowych.

4, Wycofanie lub zmiana oferty dla swej skutecznoSci musi mie¢ forme pisemng, speinia¢
odpowiednie wymogi formalne stawiane ofercie i musi zosta¢ doreczone do siedziby
Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert.

| 8. Opis sposobu przygotowania oferty |

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, ktdra musi zostat doreczona do siedziby
Zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na skfadanie ofert. Oferty ztozone
po terminie zostang odestane bez ich otwierania wraz ze stosowng adnotacja.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy.

3. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiasciwego rejestru lub ewidencji jako osoba upowazniona do reprezentowania
i sktadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, jest zobowigzana przedstawié
upowaznienie w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

4. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalno$ci gospodarcze;,
musi zlozy¢ o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z obowigzkiem informacyjnym wynikajacym z art. 13
RODO (zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego).

5. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci,
bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem
Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane nastepujgco:

Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewoédzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Zapytanie ofertowe na S$wiadczenie ustug medycznych w zakresie medycyny pracy wraz
z badaniami diagnostycznymi i konsultacjami specjalistycznymi dla kandydatow do pracy, osoéb
kierowanych na staz i pracownikdbw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu/ Oddziatu
Zamiejscowego w Kaliszu w 2021 roku.

Nie otwiera¢ przed dniem 22.12.2020r. godz. 13:00




6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu ofertowym.
7. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:
a) wypetniony zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,
b) o$wiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkdw — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

8. W ofercie Wykonawca winien skalkulowa¢ cene zaméwienia, na ktorg skiada oferte,
uwzgledniajac wszystkie elementy przedmiotu zaméwienia.

9. Zataczniki dotgczone do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca
moze przedstawi¢ zatgczniki wg wiasnego ukladu graficznego, lecz muszg one zawiera¢
wszystkie zapisy i informacje ujete we wzorach.

10. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

9. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich range:
Cena-100%
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt.
Maksymalna liczba punktdéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.
3. Kryterium okreslone w ust. 2 oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
P1= x 100
Cena brutto oferty ocenianej
4. Punkty wynikajgce z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.
5. Zanajkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzsza liczbe punktow.

10. Opis sposobu obliczania ceny

Cena zamowienia powinna by¢ obliczona w nastepujacy sposob:

1. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego i petnego wykonania
przedmiotu zaméwienia oraz uwzglednic inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty
zastosowane przez Wykonawce.

CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEZNY PODATEK

2. Cena brutto winna by¢ wyrazona w ziotych polskich, w ziotych polskich bedg prowadzone réwniez
rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania zamoéwienia
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

3. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Nie przewiduje sie zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a pfatno$¢ nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

5. Prawidiowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty




Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przez

niego warunkéw udziatu, zlozone dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg

wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zioZenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie zapytania ofertowego.

Zlozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac

spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin

sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo zozyt wadliwe petnomocnictwa,

Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich

zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania

ofertowego.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi

watpliwoéci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow,

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych

wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa

na Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji cen z Wykonawcami, do ktérych skierowano

zapytanie ofertowe lub ktorzy zapoznali sie z zapytaniem ofertowym udostepnionym na stronie

internetowej Zamawiajacego w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwote jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, przy braku mozliwosci

zwiekszenia tej kwoty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treSciq zapytania ofertowego,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru

oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zloZzone oferty o takiej samej cenie,

Zamawiajacy moze wystgpi¢ do Wykonawcow, ktorzy zlozyli takie oferty, do zloZenia ofert

dodatkowych. Wykonawca sktada oferte dodatkowg w formie pisemnej i nie moze zaoferowaé

ceny wyzszej niz zaoferowat w zlozonej wcze$niej ofercie. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty

Z nizszg cena,

Zamawiajacy, po zatwierdzeniu wynikéw zapytania ofertowego, niezwiocznie powiadomi

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacie, a takze termin zawarcia umowy,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,

C) uniewaznieniu zapytania ofertowego;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszq spos$réd pozostatych ofert bez

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.



12. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zaméwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie rozdz. 11 ust.
6 pkt b zapytania ofertowego,

d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. 11 ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt
wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco niskiej
ceny,

e) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyki
polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa w rozdz.
11 ust. 6 pkt ¢ zapytania ofertowego, nie zgodzit si¢ na jej poprawienie,

f)  Wykonawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w rozdz. 11 ust. 1 lub 2 zapytania
ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupehit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyt wadliwe
petnomocnictwa,

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta.

|

13. Uniewaznienie zapytania ofertowego |

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszq ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwosci jej
zwigkszenia.

14, Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1.

§1
Przedmiotem umowy jest:
Swiadczenie przez Wykonawce w 2021 roku ustug medycznych w zakresie medycyny pracy
wraz z badaniami diagnostycznymi i konsultacjami specjalistycznymi dla kandydatow do pracy,
0sob kierowanych na staz i pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu — Oddziatu
Zamiejscowego w Kaliszu.
§2

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy w szczegolnosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami Kodeksu Pracy (t. j. Dz. U. 2020 poz.1320), ustawy z dnia 27.06.1997r. - o stuzbie
medycyny pracy (tj. Dz. U. 2019, poz. 1175), Rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej
z dnia 30 maja 1996r. w sprawie przeprowadzania badan lekarskich pracownikow, zakresu
profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz orzeczen lekarskich wystawianych dla
celow przewidzianych w Kodeksie Pracy (Dz. U. z 2016, poz. 2067 ze zm.), oraz zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 5.12.2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
uludzi (t. j. Dz. U. z 2020r., poz. 1845 ze zm.).

Wykonawca o$wiadcza, ze wykona przedmiot umowy, tj. bedzie udziela¢ ustug i Swiadczen
medycznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i ze wskazaniami wiedzy medycznej,
dostepnymi mu metodami i zasadami etyki zawodowej, respektujac prawa osob badanych, oraz




10.

1.

12.

z nalezyty staranno$cia, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz ofertg z dnia ............ccocvveee,
stanowigcymi integralng czes¢ umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze spefnia wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia
26.03.2019r. w sprawie szczegdtowych wymagan, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia
i urzadzenia podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ leczniczg (Dz. U. z 2019, poz. 595 ze zm.).
Swiadczenia medyczne bedg wykonywane przez personel lekarski, pielegniarski i inny -
posiadajacy odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia okreslone rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegdlnych
rodzajach stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebedacych przedsigbiorcami (Dz. U.
z 2011 r., Nr 151, poz. 896).
Wykonawca zobowigzuje sie¢ do przeprowadzenia indywidualnych badan dla pracownikow
na stanowiskach administracyjno — biurowych oraz kierowniczych. Catos¢ badan wraz z wydaniem
orzeczenia lekarskiego dla celow okreslonych w Kodeksie Pracy musi by¢ wykonana maksymalnie
w ciggu 4 godzin jednego dnia, w przedziale czasowym 7.00-14.30.
Badania skierowanego pracownika w kazdym przypadku muszg by¢ wykonywane w ramach jednej
siedziby Wykonawcy oraz podczas jednej wizyty.
Badania kontrolne Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ w dniu zgtoszenia sig pracownika
na badania i jednoczesnie tego samego dnia ma obowigzek wydania orzeczenia lekarskiego
0 zdolno$ci do pracy.
Ustugi medyczne bedace przedmiotem zamoéwienia bedg $wiadczone w dni robocze,
tj. od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w gwarantowanym
wymiarze dostepnosci realizacji ustug od godziny 7.00 do 14.30.
W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktérej konieczne bedzie wykonanie innych badan,
wynikajacych z zalecen lekarza po przeprowadzonych badaniach ogdlnych, ktére bedg niezbedne
do wydania orzeczenia o zdolnosci do pracy na danym stanowisku pracy, Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie zgtosic ten fakt Zamawiajacemu poprzez przestanie maila do osoby
odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia ze strony Zamawiajgcego, na wskazany w umowie
adres mailowy, pod rygorem odmowy zaptaty wynagrodzenia za przeprowadzone dodatkowe
badania.
W przypadku uznania, ze skierowany pracownik musi stosowa¢ okulary korekcyjne/ urzadzenia
korygujace wzrok — na orzeczeniu lekarskim musi znajdowac sie odpowiednia adnotacja.
Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku dodatkowych warunkéw zatrudnienia pracownika
(np. praca przy monitorze ekranowym, prowadzenie samochodu osobowego dla celow stuzbowych
itp.), informacja taka zostata wpisana przez lekarza medycyny pracy na orzeczeniu lekarskim.
Przyjecie pracownika Zamawiajgcego na badanie i wykonanie badan diagnostycznych nastgpowac
bedzie po dokonaniu wczeéniejszej rejestracii.
Jezeli Wykonawca posiada kilka lokalizacji, badania skierowanych oséb muszg odbywac sie
w miejscu najblizszym siedziby Zamawiajacego tj.:

ul. Serbinowska 5 - Kalisz

§3

Zamawiajacy zobowigzuje sie:

A

Wystawia¢ pracownikom i kandydatom na pracownikéw skierowania do wykonywania badan

wstepnych, okresowych i kontrolnych, skierowania osobom kierowanym na staz, jezeli odrebne

przepisy tak stanowig oraz do lekarza specjalisty lub innych badan diagnostycznych

wyszczegoinionych w ofercie Wykonawcy.

Skierowanie do wykonywania badan wstepnych, okresowych i kontrolnych powinno zawiera¢

nastepujace informacie:

a. rodzaj badania — wstepne, okresowe, kontrolne

b. przewidywane lub aktualne stanowisko pracy

c. czynniki szkodliwe lub ucigzliwe wystepujace na danym stanowisku pracy lub adnotacje o ich
niewystepowaniu

d. w przypadku badania kontrolnego — dtugos¢ niezdolnosci do pracy.



w

Zapewni¢ Wykonawcy mozliwo$¢ przegladu stanowisk pracy w celu dokonania oceny warunkow
pracy.

§4

Orzeczenia lekarskie, dla celow okreslonych w Kodeksie pracy, bedg przekazywane przez
Wykonawce Zamawiajgcemu oraz pracownikowi niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
do 7 dni roboczych od daty ukoriczenia badania.

W przypadku wystapienia przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku pracy Wykonawca
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac telefonicznie Zamawiajgcego o tym fakcie.

W przypadku badan wstepnych i kontrolnych bedzie mozliwy odbiér osobisty orzeczenia
lekarskiego przez pracownika podlegajacego badaniom, w dniu badania do godz. 14.30.

§5

Strony umowy o$wiadczaja, ze w zakresie przetwarzania danych osobowych kazda z nich jest
administratorem i spetniajg warunki ich przetwarzania zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2016/679"

W celu okreslonym w § 1, Zamawiajacy udostepnia dane osobowe pracownikéw kierowanych na
badania w zakresie niezbednym do realizacji tego celu.

Dane osobowe bedg przekazywane Wykonawcy w formie papierowe;.

Wykonawca  zobowigzuje sie do ochrony przekazanych danych osobowych zgodnie
z wymaganiami rozporzadzenia 2016/679 i speinienia obowigzkow z niego wynikajgcych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych z zachowaniem szczegolnej
staranno$ci w celu ochrony interesow osob, ktérych dane dotyczg z poszanowaniem ich praw
okreslonych w rozporzadzeniu 2016/679, a takze zachowania tajemnicy udostepnionych danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym oraz realizacji obowigzkéw wynikajacych z rozporzadzenia 2016/679
i oswiadcza, ze posiada warunki techniczne i organizacyjne zapewniajace bezpieczne
przetwarzanie danych osobowych.

§6

Nalezno$¢ za $wiadczenia bedace przedmiotem ninigjszej umowy ustala sie wediug wykonanych
$wiadczen zgodnie z ofertg oraz wystawionymi przez Zamawiajacego skierowaniami. Zamawiajacy
zastrzega, ze liczba osob wskazana w zapytaniu ofertowym jest liczbg stuzaca do skalkulowania
ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby badan wskazanych w zapytaniu
ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo aneksowania umowy i zwiekszania liczby badan wskazanych
w zapytaniu ofertowym w poszczegolnych kategoriach (rodzaj badania) na nastgpujacych
zasadach:

- po 3 badania /konsultacje specjalistycznych dla Oddzialu Zamiejscowego w Kaliszu,

wedtug cen okreslonych w Ofercie Wykonawcy.
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§7

Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za $wiadczenie ustug z zakresu medycyny pracy nie
przekroczy KWoty ................. zt brutto, a niewykorzystanie ww. kwoty przez Zamawiajacego nie
spowoduje powstania roszczen po stronie Wykonawcy.
Niedoszacowanie, pominigcie lub nieprawidiowy sposdb skalkulowania wysokoSci kosztow
zwigzanych z realizacjq przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do Zzadania zmiany
wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, nawet, gdy koszty te wzrosna w trakcie jej realizacji.
Ceny za poszczegolne badania podane przez Wykonawce w ofercie z dnia ....................
pozostang niezmienione przez caly okres trwania umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury za wykonane badania raz na koniec danego
miesigca.
Kazdorazowo do faktury, jako zalgcznik, dotaczony zostanie imienny wykaz wykonanych
w danym miesigcu badan w poszczegélnych kategoriach (rodzaj badania).
Faktura VAT zostanie wystawiona na:

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

NIP; 778-13-79-161
Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest platne przelewem ze Srodkow publicznych,
na rachunek bankowy WyKonawey Nr.............cccocviiiiiiiiiniiiinnninn, , ktory wskazany jest
w rejestrze podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towaréw i ustug
(tj. Dz. U. 2020r. poz. 106 ze zm.)
Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia w terminie do 14 dni od daty doreczenia prawidiowo
wystawionej faktury przez Wykonawce.
Zamawiajacy wyraza zgode na wystawienie i otrzymanie faktury w dowolnym formacie
elektronicznym, w tym ustrukturyzowanej faktury.
Faktura VAT przesytana w postaci ustrukturyzowanej faktury zostanie przestana w sposéb
okre$lony przepisami Ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno- prywatnym (Dz.U.2020r. poz. 1666).
Faktura VAT w formacie elektronicznym zostanie przestana =z adresu e-mail
LT Gl o ————— na adresy e-mail Zamawiajgcego.....................
Zamawiajacy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury stowami: ,Mechanizm podzielonej
platnosci” w przypadku dostawy towardw lub $wiadczenia ustug, o ktorych mowa w zat. nr 15 do
Ustawy o podatku od towardw i ustug.

§8

Umowa zawarta jest na czas okreslony od 01 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r. lub
do wyczerpania kwoty wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 1 Umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemne;.

§9
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 25% fgcznego, maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku rozwigzania lub odstapienia umowy przez ktorgkolwiek
ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do je;
zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za wykonang ustuge.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdinych odszkodowania przewyzszajacego wysokosce
zastrzezonej kary umowne;j.

§10

Koszt zamoéwienia bedzie pokryty ze Srodkow publicznych.



§ 11

1. Wszelkie zmiany umowy moga nastagpi¢ za zgodg obu stron i wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(tj. Dz. U. z 2020, poz. 1740)

3. Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy strony postanawiajg w pierwszej kolejnosci
zatatwia¢ polubownie.

4. W przypadku niemoznosci ugodowego zatatwiania sporu, strony poddajg go rozpoznaniu przez Sad
Powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12

Postanowienia niniejszej umowy wraz z zataczonym cennikiem majg charakter poufny i nie moga by¢
rozpowszechniane bez zgody stron.
§13

1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowi zapytanie ofertowe Zamawiajacego oraz oferta Wykonawcy
zdnia.............

15. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktow z Wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego:
a) w formie pisemnej,
b) faksem,
¢) przy uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna (tj. Dz. U. z 2020, poz. 344).
2. Zamawiajacy ustala nastepujacy sposéb komunikowania sie:
2.1. Wykonawcy z Zamawiajacym:
2.1.1  Zapytania do tresci zapytania ofertowego:
— w formie pisemnej na adres; Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan lub
— drogq elektroniczng na adres: kadry@wup.poznan.pl
2.1.2  Zlozenie i uzupelnianie dokumentéw, wyjadnienia tresci ofert, dokumentow, razaco
niskiej ceny: w formie pisemnej na adres: Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu,
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
2.1.3  Pozostate oswiadczenia i wnioski:
— w formie pisemnej na adres; Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan lub
— droga elektroniczng na adres: kadry@wup.poznan.pl
2.2. Zamawiajacy z Wykonawcami:
Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom:
— w formie pisemnej lub
— faksem na numer wskazany w ofercie lub
— drogq elektroniczng na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie



Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, petnomocnictwa,
wyjasnienia lub o$wiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania
oraz informacije za po$rednictwem faksu lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

............ Katarzyna Staszak 61-846-37-13..........ccccooiiiiiiininnn

(imig i nazwisko, nr faxu, e-mail)

16. Pozostate informacje

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu Regulaminu, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
zapytanie ofertowe, bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego, z tym
zastrzezeniem ze tre$¢ zapytania ofertowego mozna zmieni¢ najpdzniej na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwiocznie Wykonawcom,
ktorym przekazat zapytanie ofertowe.

Zamawiajagcy moze podja¢ decyzje o zamknieciu postgpowania bez dokonania wyboru.
W takim przypadku Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

WiCk: . . R

Wojewddzkiego Jrzeau Py
e Statdomir Wasiewski., .

(podpis osoby upowaznionej)



