Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

I. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Okresowy przegląd i konserwacja kserokopiarek Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu 
w miesiącu czerwcu i listopadzie 2015 r. oraz ewentualna naprawa kserokopiarek na wezwanie:
a) przystąpienie do naprawy sprzętu od chwili zgłoszenia nie później niż w ciągu 24 godzin 
w siedzibie WUP w Poznaniu i 48 godzin w przypadku Oddziałów Zamiejscowych WUP.

II. Czynności wchodzące w zakres konserwacji kserokopiarek:
1. Czyszczenie i regulacja elektrod (jeżeli występują w urządzeniu),
2. Czyszczenie i regulacja układu optycznego,
[bookmark: _GoBack]3. Obustronne czyszczenie szyby,
4. Czyszczenie i regulacja układu podawania i transportu papieru,
5. Czyszczenie i regulacja zespołu wywoływania,
6. Czyszczenie i regulacja zespołu utrwalania,
7. Konserwacja aparatu czyszczącego,
8. Czyszczenie i smarowanie układu przesuwu skanera,
9. Regulacja jakości kopii,
10. Wykonawca zobowiązuje się do konserwacji kserokopiarek materiałami własnymi w zakresie 
i sposób ustalony dokumentacją techniczną z zachowaniem przepisów bhp i ppoż.

III. Ponadto do obowiązków zleceniobiorcy należy:
1. Wykonywanie przeglądów kserokopiarek mających na celu:
a) wykrywanie i usuwanie na bieżąco wszelakich uszkodzeń i nieprawidłowości występujących 
w procesie użytkowania urządzenia,
b) ustalenie ewentualnych braków elementów wyposażenia urządzenia,
c) zapobieganie powstawaniu awarii.
2. Zgłaszanie Zleceniodawcy wszystkich stwierdzonych nieprawidłowości.
3. Wymiana niesprawnych części eksploatacyjnych – po uprzednim, pisemnym uzgodnieniu kosztu wymienianej części z Zleceniodawcą.
4. Odnotowywanie w zeszycie napraw i konserwacji lub na protokole wykonania usługi serwisowej każdej części eksploatacyjnej wymienionej podczas konserwacji.
5 Zleceniobiorca zobowiązany jest, po uprzednim zapoznaniu się ze stanem faktycznym sprawności kserokopiarek objętych umową konserwacyjną, wykonywać ich przeglądy 
i konserwacje z taką częstotliwością, która zapewni sprawne funkcjonowanie urządzeń w trakcie trwania umowy.
6. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania przeglądów i konserwacji kserokopiarek na każde wezwanie Zleceniodawcy.
7. Zleceniobiorca zobowiązany jest do bezpłatnego wykonywania na prośbę Zleceniodawcy ekspertyz technicznych kserokopiarek objętych umową.
8. Zleceniobiorca zobowiązany jest do odbierania i utylizacji we własnym zakresie i na własny koszt materiałów zdemontowanych podczas konserwacji.
