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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, 
o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych na:

Dostawa artykułów biurowych 

dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu 

oraz Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r.
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ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań

tel. 61-846-38-19, fax 61-846-38-20                                                                                                                                   wup@wup.poznan.pl
Sekretariat Funduszy Unii Europejskiej

tel. 61-846-38-78, fax 61-846-37-20

efs@wup.poznan.pl
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

www.wup.poznan.pl

NIP: 778-13-79-161
II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości mniejszej niż wartości określone na podstawie art. 11 ust. 8, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej w dalszej części specyfikacji „ustawą Pzp” (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 121 ze zm.) i inne obowiązujące akty prawne.
III. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych 
dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu oraz Oddziałów Zamiejscowych 
w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile, w 2015 roku.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający rodzaj i liczbę artykułów biurowych określa załącznik nr 6 stanowiący integralną część SIWZ.
3. Wymagania dotyczące sposobu realizacji przedmiotu zamówienia:
3.1.) artykuły biurowe będą dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiającego, na podstawie pisemnych zamówień.
3.2.) Wykonawca zapewni załadunek, transport i rozładunek dostarczanego przedmiotu zamówienia.
3.3.) Wykonawca zapewnia:
3.3.1.) przyjmowanie zamówień na artykuły biurowe za pośrednictwem faksu, e-maila  – Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia.

3.3.2.) przyjmowanie zamówień w godz. od 7:30 do godz. 15:30, od poniedziałku 
do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

3.3.3.) dostawę przedmiotu zamówienia do siedziby jednostki, która złożyła zamówienia, w nieprzekraczalnych terminach: 

3.3.3.1.) w Poznaniu

a) zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 12:00 dnia następnego,
b) zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia,
3.3.3.2.) w oddziałach zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie

a) zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia, 

b) zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 15:00 drugiego dnia.
3.4.) Wykonawca dostarczać będzie przedmiot zamówienia z terminem przydatności do użytku nie krótszym niż 12 miesięcy.
3.5.) Wykonawca na dostarczony przedmiot zamówienia udzieli gwarancji na okres min. 12 miesięcy od daty dostarczenia ich do Zamawiającego.

3.6.) W przypadku reklamacji ilościowej lub jakościowej, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 3 dni od daty zgłoszenia reklamacji, uzupełnić braki ilościowe jak również wymienić wadliwą partię towaru na wolną 
od wad. W obu przypadkach reklamacje odbywają się na koszt Wykonawcy.
4. Oferowany przedmiot zamówienia winien być fabrycznie nowy, nie może nosić znamion użytkowania oraz musi być pełnowartościowy. Winien być opakowany oryginalnie, opakowania mają być nienaruszone, posiadać zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujące produkt, a w szczególności: znak towarowy produktu lub markę producenta artykułu.
5. W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest, w kolumnie D załącznika nr 7 do SIWZ, do opisania oferowanych artykułów biurowych, potwierdzających wymagane przez Zamawiającego parametry i to dla każdej z pozycji przedmiotu zamówienia, zgodnie z instrukcją umieszczoną na dole załącznika nr 7 do SIWZ. 
6. Zamawiający zastrzega, że ilości artykułów biurowych wskazane w załączniku nr 7 
do SIWZ są ilościami maksymalnymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 
7. Zamawiający przewiduje możliwość zmniejszenia maksymalnie o 25% wynagrodzenia za przedmiot zamówienia. Wykonawcy, z którym Zamawiający podpisze umowę nie przysługuje roszczenie o realizację dostawy w wielkościach podanych w  załączniku nr 7 do SIWZ. W przypadku zmniejszenia liczby produktów w poszczególnych asortymentach, zaoferowane przez Wykonawcę ceny jednostkowe nie ulegną zmianie.
8. Dostawa przedmiotu zamówienia przewidziana jest do budynków Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu przy ul. Kościelnej 37, Wawrzyńca 3, Wawrzyńca 3a i b, Wawrzyńca 11 oraz Oddziałów Zamiejscowych: w Kaliszu, ul. Serbinowska 5, Koninie, ul. Zakładowa 4, Lesznie, ul. Śniadeckich 5 oraz Pile, al. Niepodległości 24.
9. Przez artykuł równoważny Zamawiający rozumie artykuł biurowy o parametrach technicznych i standardach jakościowych takich samych lub lepszych w stosunku 
do artykułu biurowego opisanego przez Zamawiającego i również musi on być fabrycznie nowy.
10. Równoważny artykuł winien być opisany oraz określony poprzez podanie symbolu lub modelu lub numeru katalogowego artykułu oraz producenta lub dystrybutora artykułu. Równoważność oferowanego artykułu Wykonawca obowiązany jest wykazać poprzez wskazanie w przedkładanej ofercie właściwości artykułu zamiennego (opis techniczno-użytkowy).
11. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Pomocy Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
12. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, do dnia 
31 grudnia 2020 roku.

13. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV:

Nazwa: Różny sprzęt i artykuły biurowe


Kod: 30 19 00 00 – 7
IV. Termin wykonania zamówienia .

Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31.12.2015 r. albo do czasu wyczerpania kwoty, na którą zawarto umowę.
V. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp: 

1.1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
1.2) posiadają wiedzę i doświadczenie;
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ten warunek, jeśli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje (tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie co najmniej dwie dostawy artykułów biurowych o wartości nie mniejszej niż 50 000,00 zł brutto każda, oraz załączy dowody potwierdzające, że dostawy te zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie.
1.3) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia;
1.4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
3. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, o których mowa w ust. 2, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że 
za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

4. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonego oświadczenia i dokumentów opisanych w rozdziale VI niniejszej SIWZ, według formuły „spełnia/nie spełnia”. 
VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w rozdz. V ust. 1 niniejszej specyfikacji, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty: 

1.1 Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ.

1.2 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie, 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, że zostały wykonane lub są wykonywane należycie – według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ.
1.3 Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w pkt 1.2 niniejszego ustępu, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów (w formie oryginału) o oddaniu mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania 
z nich przy wykonaniu zamówienia.
1.4 W celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów 
w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp 
do ich zasobów, Zamawiający żąda dokumentów dotyczących:

1.4.1 zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

1.4.2 sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy   wykonywaniu zamówienia,

1.4.3 charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innymi podmiotami,

1.4.4 zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcy muszą przedstawić następujące dokumenty:
2.1 Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ. 

2.2 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert). 
2.3 Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
3. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych 
w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, określone w ust. 2 pkt 2.1 - 2.3 niniejszego rozdziału.
4. Wykonawca wraz z ofertą składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ.

5. W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokumenty i oświadczenia wymienione w ust. 2 i 4 niniejszego rozdziału SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału składane są wspólnie przez Wykonawców.
6. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, w miejsce dokumentów, o których mowa w ust. 2 pkt 2.2 i pkt 2.3 niniejszego rozdziału, zobowiązany jest przedłożyć dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że: 

6.1 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, (wystawione nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert); 

6.2 nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
7. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wyszczególnionych 
w ust. 6, Wykonawca może je zastąpić stosownym dokumentem, zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Powyższe dokumenty muszą być wystawione w terminach odpowiednich do rodzaju dokumentów, o których mowa w ust. 6 pkt 6.1 i 6.2 niniejszego rozdziału.
8. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

9. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnił warunki udziału w postępowaniu.
10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
11. Dokumenty, o których mowa w rozdziale VI niniejszej specyfikacji, należy przedstawić w formie oryginałów lub kopii, poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z wyłączeniem dokumentu, o którym mowa w ust. 1 pkt 1.3 niniejszego rozdziału, który należy przedstawić w formie oryginału. 
12. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów (jeśli przedstawione kserokopie będą nieczytelne lub będą wzbudzać wątpliwości co do ich prawdziwości).
VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. 
2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron 
na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, wyjaśnienia lub oświadczenia w formie pisemnej tj. w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 
z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli, bezwzględnie 
w terminie wyznaczonym w piśmie na adres Zamawiającego.
4. Adres i osoba kontaktowa w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia oraz 
w zakresie ustawy Pzp – Elżbieta Kostrzewa, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań; 
fax (61) 846-38-33, e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

6. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie Internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, które dotyczą treści SIWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.
11. Niniejsze postępowanie prowadzi się w języku polskim, w związku z tym wszelkie pisma, wnioski, zawiadomienia, informacje, prośby, dokumenty, oświadczenia, itp. składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone z tłumaczeniem na język polski. Zamawiający prowadzi korespondencję z Wykonawcami wyłącznie w języku polskim.

VIII. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga złożenia wadium.
IX. Zastrzeżenie Wykonawcy o nie udostępnianie informacji zawartych w ofercie. 

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 
niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
2.  Zawarte w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji należy oznaczyć klauzulą: 
Nie udostępniać - informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 
z późn. zm.) i załączyć do oferty jako odrębną część, nie złączoną z ofertą w sposób trwały.
3. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa, albo są jawne na podstawie przepisów ustawy Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, 
jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.
X. Termin związania ofertą.
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa 
w treści niniejszej SIWZ.

2. Wykonawca składa w szczególności:  

2.1. wypełniony załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz oferty, 
2.2. wypełnione kolumny nr D, G, H oraz I załącznika nr 7 do SIWZ – Formularz cenowy,

2.3. dokumenty i oświadczenia z rozdziału VI SIWZ,
3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
5. Istnieje możliwość składania jednej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców 
(w ramach oferty wspólnej) w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp, pod warunkiem, że taka oferta spełniać będzie następujące wymagania:

5.1 Zamawiający wymaga wskazania podmiotów składających ofertę wspólną (pełną nazwę i adres siedziby).

5.2 Wykonawcy są zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie pełnomocnika może wynikać z treści umowy lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

6. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 

7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz napisana pismem maszynowym, komputerowym albo czytelnym pismem odręcznym. 
8. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 
z odpowiednim wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentów oferty, które nie wymagają podpisu winny być parafowane przez te osoby.

9. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi do oferty dołączyć pełnomocnictwo w formie oryginału lub poświadczonej notarialnie za zgodność 
z oryginałem kopii sporządzonej przez notariusza.
10. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.

11. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 
60-537 Poznań w terminie do dnia 30.04.2015 r. do godziny 10:30.

2. Oferty otrzymane po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Przetarg nieograniczony:

Dostawa artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu 
i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r. 
Nie otwierać przed dniem 30.04.2015 r. godz. 11:00


4. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
5. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia, że ofertę wycofuje. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać 
co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy.
6. Zmiana oferty może być dokonana w dwojaki sposób: albo przez wycofanie złożonej oferty i złożenie  nowej, albo przez złożenie odrębnego oświadczenia określającego zakres tych zmian. Powyższe oświadczenie powinno być złożone w taki sposób jak oferta,  z dopiskiem „zmiana oferty”.  Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia oraz podpis Wykonawcy.
7. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 30.04.2015 r. o godzinie 11:00 
w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań, II p., pokój nr 33.

8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

9. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach.

10. Informacje, o których mowa w niniejszym rozdziale pkt 8 i 9, Zamawiający przekazuje niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

11. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień, dotyczących treści złożonych ofert.

12. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, zgodnie z zapisami art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Zamawiający wyklucza Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, zgodnie 
z art. 24 ustawy Pzp.

14. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli zaistnieje którakolwiek z przesłanek przewidzianych 
w art. 89 ustawy Pzp.

15. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 93 ustawy Pzp.
XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 


CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEŻNY PODATEK 
2. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem zmian, o których mowa w § 6 ust. 1 
Rozdziału XVII SIWZ. 

4. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

5. Stawka VAT zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(t. j. Dz. U. z 2011, Nr 177, poz. 1054 ze zmianami).
XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Oceniane kryteria i ich ranga:

a) cena brutto




90%

b) termin płatności faktury 


10%

Zamawiający przyjmuje, że 1% odpowiada 1 pkt. 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

2. Kryterium określone w ust. 1 pkt a (P1) oceniane będzie według poniższego wzoru:


      Cena najniższa 

         P1=     --------------------------------- x 90 pkt 


  Cena badanej oferty 

3. Kryterium określone w ust. 1 pkt b (P2) oceniane będzie według poniższego wzoru:

a) termin płatności faktury w terminie do 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego – 0 punktów

b) termin płatności faktury w terminie do 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego – 10 punktów
W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 3 załącznika nr 1 do SIWZ - Formularz oferty, 
nie wskaże terminu płatności faktury, Zamawiający uzna, że termin płatności wynosi 
14 dni i Wykonawca otrzyma 0 punktów w tym kryterium.

4. Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
5. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów, zgodnie ze wzorem:

P = P1 + P2
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:

a) odpowiada wymaganiom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

b) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,

c) została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

1.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1.1. niniejszego rozdziału, Zamawiający zamieszcza również na własnej stronie Internetowej oraz w swojej siedzibie na „tablicy ogłoszeń”.

3. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli: 

3.1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta;

3.2. w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku oferty wspólnej – przed podpisaniem umowy należy przedłożyć oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną, jeżeli nie została złożona wcześniej.
6. Niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zamieści ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
XVI.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
§ 1

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych 
w Kaliszu, Koninie, Lesznie i Pile, w 2015 r.
2. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest zapewnić załadunek, transport i rozładunek dostarczanych materiałów.
3. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy odpowiada ściśle wymogom określonym 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i ofercie Wykonawcy z dnia …..,
§ 2
1. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie sukcesywnie, od dnia zawarcia niniejszej umowy do 31.12.2015 r. albo do wyczerpania kwoty, na którą zawarto umowę, zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego na podstawie odrębnych zamówień składanych każdorazowo przez Zamawiającego za pośrednictwem faksu (nr faksu Wykonawcy: …...) lub poczty elektronicznej (e-mail Wykonawcy: …..). Zamawiający pozostawia u siebie potwierdzenie wysłania zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązany jest przyjmować zamówienia w godzinach od 7:30 do 15:30, 
od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
3. Wykonawca dostarczać będzie poszczególne partie przedmiotu umowy wyłącznie 
w ilościach podanych w zamówieniach, o których mowa w ust. 1, w dniach roboczych od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, własnym transportem i na własne ryzyko, w nieprzekraczalnych terminach: 
3.1.) w Poznaniu

3.1.1.) zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 12:00 następnego dnia, 

3.1.2.) zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia,
3.2.) w oddziałach zamiejscowych w Pile, Lesznie, Kaliszu i Koninie

3.2.1.) zamówienie zgłoszone do godz. 10:00 – dostawa do godz. 10:00 drugiego dnia, 

3.2.2.) zamówienie zgłoszone po godz. 10:00 – dostawa do godz. 15:00 drugiego dnia.

4. Wykonawca dostarczać będzie przedmiot umowy z terminem przydatności do użytku 
nie krótszym niż 12 miesięcy.

5. Wykonawca na dostarczony przedmiot zamówienia udziela gwarancji na okres 
min. 12 miesięcy od daty dostarczenia ich do Zamawiającego.

§ 3

1. Strony ustalają, że po doręczeniu do siedziby Zamawiającego danej partii przedmiotu umowy, zostanie sporządzone potwierdzenie jego doręczenia.
2. Zamawiający zgłasza reklamację ilościową przy odbiorze towaru, a jakościową niezwłocznie po jej ujawnieniu.
3. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 3 dni roboczych (tj. od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) od daty zgłoszenia reklamacji, uzupełnić braki ilościowe jak również wymienić wadliwą partię towaru na wolną od wad. W obu przypadkach reklamacje odbywają się w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy.
§ 4
1. Ustala się wynagrodzenie za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 w wysokości: ……………………zł brutto (słownie.................................................. złotych), ze stawką podatku VAT w wysokości wskazanej w obowiązujących przepisach.
2. Powyższe wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem umowy, 
w tym dostawy przedmiotu umowy do siedziby Zamawiającego i Oddziałów Zamiejscowych wraz z wyładunkiem do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.

3. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu doręczenia danej partii przedmiotu umowy, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy.
4. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził od Zamawiającego żadnych roszczeń 
o realizację przedmiotu umowy w ilościach określonych w załączniku nr 1 do umowy. 

5. Zapłata wynagrodzenia następować będzie w częściach odpowiadających zamówieniom składanym przez Zamawiającego, na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę za zamówione i dostarczone partie przedmiotu umowy, zgodnie z formularzem cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 
6. Wykonawca jest upoważniony do wystawienia faktur VAT każdorazowo dla każdej zamówionej przez Zamawiającego partii przedmiotu umowy.

7. Wynagrodzenie przysługujące Wykonawcy jest płatne ze środków budżetu, PT PO KL, PT PO WER, PT WRPO na lata 2014-2020, Funduszu Pracy, FGŚP, z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy nr ………………………….

8. Zamawiający dokonywać będzie zapłaty za przedmiot umowy w terminie ……. dni 
od dnia doręczenia przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur.
9. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.

10. Zamawiający wyraża zgodę na wystawienie i otrzymanie faktury w dowolnym formacie elektronicznym.*
11. Faktury VAT w formie elektronicznej zostaną przesłane z adresu e-mail Wykonawcy: …………………… na adresy e-mail Zamawiającego: ………………………*
* umieszczenie treści ust.10 i 11  w umowie uzależnione od oświadczenia Wykonawcy
§ 5

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w dostawie lub wykonaniu reklamacji w wysokości 5% wartości brutto danej dostawy lub przedmiotu reklamacji – za każdy dzień opóźnienia,

b) za odstąpienie od umowy albo wypowiedzenie umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 1.

2. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych.

3. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej zapłacenia, co jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia.
§ 6

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach:

1.1. dostawy po cenach niższych niż ustalone w umowie, z zastrzeżeniem warunków dotyczących jakości określonych w SIWZ i w umowie stosowanych przez producentów – w zakresie zmian cen określonych w załączniku nr 1 do umowy,

1.2. wprowadzenia odpowiedników spełniających wymagania określone w SIWZ, przy założeniu, że ich cena nie będzie wyższa od ceny jednostkowej – w zakresie zmian w treści załącznika nr 1 do umowy, w następujących przypadkach:

1.2.1. wycofania produktu z rynku,

1.2.2. zmiany nazwy produktu,

1.2.3. zaprzestania wytwarzania produktu,

1.2.4. wstrzymania produktu do obrotu,

1.2.5. zmiany producenta,
1.3. zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach przedmiotu umowy pod warunkiem, że cena jednostkowa nie ulegnie zwiększeniu, a tym samym maksymalna wartość brutto zobowiązania Zamawiającego nie przekroczy wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy – w zakresie zmian wartości brutto w poszczególnych pozycjach określonych w załączniku nr 1 do umowy,

1.4. zmniejszenia przedmiotu umowy nie więcej niż o 25% wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy.

2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Pomocy Technicznej Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
2. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, 
do dnia 31 grudnia 2020 roku.

§ 8 

Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy wyznacza się: 
a) ze strony Zamawiającego: …………………., tel. ……………., e-mail: …………………
b) ze strony Wykonawcy: ………..………., tel. ………………, e-mail: ………….………. 

§ 9
Do niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, 
a w sprawach w niej nieuregulowanych stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 10
Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

XVII.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest 
w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198 g ustawy Pzp.
XVIII.   Pozostałe informacje.

1. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert równoważnych.
2. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
6. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego z uwagi na fakt, 
iż dopuszcza się możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną.
	e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
	strona internetowa: www.wup.poznan.pl


7. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.

11. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:
· Załącznik nr 1 - Formularz oferty .
· Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. 
· Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia. 
· Załącznik nr 4 - Informacja Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej. 
· Załącznik nr 5 – Wykaz dostaw.
· Załącznik nr 6 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
· Załącznik nr 7 – Formularz cenowy.
Zatwierdzam







Sławomir Wąsiewski







Wicedyrektor 






Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu

Poznań, dnia 22.04.2015 r.
Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

______________________________________________________________________

ZAMAWIAJĄCY –  Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań;

______________________________________________________________________

Nazwa (Firma) Wykonawcy –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres siedziby –

……………………………………………………………………………………………………...,

Adres do korespondencji –

……………………………………………………………………………………........................,

Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;

E-mail: ..............................................................;

NIP - .................................................; REGON - .................................................;


W odpowiedzi na ogłoszenie o postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r.:
1. Oświadczamy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w SIWZ.

2. Składamy ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ 
i oświadczamy, że złożona przez nas oferta spełnia wszystkie wymogi w niej zawarte, 
za cenę całkowitą:
cena netto …………………………………………… zł 

(słownie: …………………………………………………………………………………..złotych)

stawka VAT ………….%

cena brutto …………………………………………… zł 

(słownie: …………………………………………………………………………………..złotych),

zgodnie z Formularzem cenowym – Załącznik nr 7 do SIWZ.
3. Wyrażamy zgodę na termin płatności faktury w terminie:
· do 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego*. 
· do 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego*. 

*właściwe zakreślić znakiem „x” 
4. Oświadczamy, że cena brutto podana w ust. 2 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.

5. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część niniejszej SIWZ.

6. Oświadczamy, że jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w naszych dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformujemy o nich Zamawiającego.

7. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni, który rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
8. Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.
9. Niniejszym informujemy, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze względu na następujące okoliczności* ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

⃰ Wykonawca winien wykazać zastrzeżenie powyższych informacji
10. Do oferty załączamy następujące dokumenty:

1) ……………………………………………...........................................................................

2) ……………………………………………...........................................................................

3) ……………………………………………...........................................................................








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 2 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r.,  w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że spełniam/y warunki dotyczące: 
1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.
Załącznik nr 3 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA 
W ART. 24 UST. 1 USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r., w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej oświadczam/y, że: 
nie podlegam/y wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 4 do SIWZ
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

INFORMACJA WYKONAWCY DOTYCZĄCA PRZYNALEŻNOŚCI 

DO GRUPY KAPITAŁOWEJ
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r., oświadczam/y, że Wykonawca: 
· nie należy do grupy kapitałowej*
· należy do grupy kapitałowej i w załączeniu składa listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej*
* właściwe zakreślić








…………………………………………








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu wykonawcy)

Miejscowość …......................................... dnia …........................................ roku.

Załącznik nr 5 do SIWZ 
….................................................

         (pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ DOSTAW 
Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na dostawę artykułów biurowych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu i Oddziałów Zamiejscowych w 2015 r., w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, przedstawiam/y wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych dostaw:

	Lp.
	Nazwa i adres 
Zleceniodawcy
	Przedmiot  dostawy
	Data wykonania
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki:

dowody potwierdzające, że ww. dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie.






...........................................................








(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 






do składania oświadczeń woli 







w imieniu Wykonawcy)

Miejscowość ............................................. dnia ..............................................roku.

Załącznik nr 6 do SIWZ

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

	Lp.
	Nazwa wyrobu
	Opis techniczno - użytkowy artykułu wymagania minimalne
	jm.
	Ilość

	1.
	Arkusze kartonowe
	5 różnych  kolorów, wymiary 50x70 cm +/- 2cm 
	szt.
	50

	2.
	Bindownica
	do grzbietów plastikowych. Dziurkuje jednorazowo min. 25 kartek. 
Max liczba oprawianych kartek: 
510 kartek. Dwie odrębne, usprawniające pracę dźwignie 
do dziurkowania i otwierania grzbietu. Wskaźnik do pomiaru grubości dokumentów. Regulator szerokości marginesu dziurkowania 2,3,4,5 mm. Posiada pojemnik na ścinki.
	szt.
	1

	3.
	Blok 
	do tablicy typu Flipchard, A1, gładki wymiary 650x1000 mm, +/- 100mm, ilość kartek min. 20
	szt..
	30

	4.
	Blok 
	do tablicy typu Flipchard, A1, 
w kratkę, wymiary 650x1000 mm, 
+/- 100mm, ilość kartek min. 20
	szt.
	5

	5.
	Blok makulaturowy
	A-4, w kratkę, min. 100 kartk., klejony u góry
	szt.
	50

	6.
	Blok makulaturowy
	A-5, w kratkę, min. 100 kartk., klejony u góry
	szt.
	50

	7.
	Cienkopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Końcówka 0,4 mm. +/- 0,1 mm Kolor: czarny 
	szt.
	200

	8.
	Cienkopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Końcówka 0,4 mm. +/- 0,1 mm Kolor: czerwony 
	szt.
	200

	9.
	Cienkopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Końcówka 0,4 mm. +/- 0,1 mm Kolor: zielony
	szt.
	100

	10.
	Cienkopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Końcówka 0,4 mm. +/- 0,1 mm Kolor: niebieski 
	szt.
	200

	11.
	Clipboard
	teczka A4 z klipem. Wyposażona 
w sprężysty mechanizm zaciskowy służący do utrzymywania kartek papieru nieruchomo na klipie
	szt.
	2

	12.
	Cyfry samoprzylepne
	wys. 30 mm, +/- 10mm, czarne 
na arkuszu A5
	szt.
	5

	13.
	Datownik
	24x24 mm, czcionka nie mniej niż 
2,0 mm - posiadający prostą 
w wymianie poduszkę zastępczą.
	szt.
	2

	14.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym gumowym uchwytem  w kolorze wkładu, z wymiennym wkładem wielkopojemnym, kolor tuszu niebieski 
	szt.
	250

	15.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym gumowym uchwytem  w kolorze wkładu, z wymiennym wkładem wielkopojemnym, kolor tuszu czarny
	szt.
	250

	16.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,7mm, kolor tuszu czarny
	szt.
	250

	17.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,7mm, kolor tuszu niebieski.
	szt.
	250

	18.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,7mm, kolor tuszu zielony.
	szt.
	50

	19.
	Długopis
	z pełnym wkładem zgodnie z normą. Długopis z automatycznie chowanym wkładem i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,7mm, kolor tuszu czerwony.
	szt.
	50

	20.
	Długopis 
	żelowy, 4 różne kolory z pełnym wkładem zgodnie z normą i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,7mm
	szt.
	400

	21.
	Długopis 
	żelowy, 4 różne kolory z pełnym wkładem zgodnie z normą i ergonomicznym, gumowym uchwytem. Grubość końcówki 0,5mm
	szt.
	500

	22.
	Druk - delegacja
	A-5 min. 80 kartk.
	szt./       bloczek
	40

	23.
	Druk - delegacja zagraniczna
	A-5 min. 80 kartk.
	szt./       bloczek
	1

	24.
	Druk - karta wynagrodzeń dla jednostek budżetowych Pu-Zo-94
	A-4
	szt.
	300

	25.
	Druk - Karta Drogowa
	A-5 min. 80 kartk.
	szt./       bloczek
	10

	26.
	Druk – Książka ewidencji wyjść
	format A- 4, min. 30 kartek, druk dwustronny
	szt.
	10

	27.
	Druk - Polecenie księgowania
	A-5 min. 80 kartk., druk jednostronny bez samokopii
	szt./       bloczek
	15

	28.
	Druk – Roczna karta ewidencji obecności w pracy
	A-5
	szt.
	250

	29.
	Druk - rozliczenie zaliczki
	A-5 min. 80 kartk.
	szt./       bloczek
	1

	30.
	Druk -Wniosek o  zaliczkę
	A-5 min 80 kartk.
	szt./       bloczek
	1

	31.
	Druk – Zaświadczenie o zatrudnieniu 
	A-5 min 80 kartk.
	szt./       bloczek
	2

	32.
	Druk - Zwrotne potwierdzenie odbioru KPA
	Karton jednostronnie bielony 
o gramaturze 140-200g, listwy 
po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrywanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia,  
z dwoma paskami samoprzylepnymi, wymiar druku min. 90x130mm
	szt.
	30 000

	33.
	Dziennik korespondencyjny
	A-4 twarda oprawa 96 stron
	szt.
	80

	34.
	Dziennik korespondencyjny
	A-4 twarda oprawa 192 stron
	szt.
	40

	35.
	Dziurkacz
	metalowy - dziurkacz z ogranicznikiem formatu. Dziurkuje min. 40 kartek. Antypoślizgowa podkładka.
	szt.
	15

	36.
	Dziurkacz
	metalowy - dziurkacz z ogranicznikiem formatu. Dziurkuje min. 25 kartek. Antypoślizgowa podkładka.
	szt.
	25

	37.
	Dziurkacz
	elektryczny z zasilaczem - zasilany 
z sieci, dziurkuje min. 12 kartek
	szt.
	1

	38.
	Etui na CD/24szt.
	wyposażone w min. 24 koszulki mocowane na ringu. Zamykane 
na zamek błyskawiczny
	szt.
	1

	39.
	Etui na identyfikator
	półtwarde etui z półprzeźroczystego polipropylenu. Orientacja pozioma karty. Taśma tekstylna 
do zawieszenia na szyi 
	50 szt./op.
	1

	40.
	Etykieta grzbietowa na segregator
	Wykonana ze sztywnego, kartonu, posiadająca linie dla łatwego 
i estetycznego opisu. Szerokość dopasowana do segregatorów szerokich (od 6 do 8 cm). 
Do wsuwania w kieszeń segregatora
	szt.
	50

	41.
	Etykieta grzbietowa na segregator
	Wykonana ze sztywnego, kartonu, posiadająca linie dla łatwego 
i estetycznego opisu. Szerokość dopasowana do segregatorów wąskich (od 4 do 5,5 cm). 
Do wsuwania w kieszeń segregatora.
	szt.
	50

	42.
	Etykiety samoprzylepne
	na arkuszu A-4, do drukarek, do adresowania kopert, wymiar etykiety 70mm x 42,3 mm
	100 ark./op.
	20

	43.
	Farby
	plakatowe, min. 12 kolorów
	op.
	5

	44.
	Fastykuła
	A-4, 2 szt. okładek z tasiemką
	szt.
	5 000

	45.
	Fastykuła
	A-4, 2 szt. okładek  
	szt.
	3 000

	46.
	Folia do laminatora
	grubość 100 mikrometrów, kolor przezroczysty, format A-3
	100 szt./op.
	5

	47.
	Folia do laminatora
	grubość 100 mikrometrów kolor przezroczysty, format A-4
	100 szt./op.
	5

	48.
	Folia strech
	szerokość 0,5m +/- 50mm, długość 300m +/- 10m, grubość min. 15 µm
	rolka
	5

	49.
	Folia bąbelkowa
	szerokość 0,50m, +/- 0,10m, długość 50 m, +/- 5m, gramatura 40 g/m2, 
+/- 10g/m2
	rolka
	5

	50.
	Gąbka magnetyczna do tablic suchościeralnych
	Gąbka do wycierania na sucho tablic suchościeralnych 
	szt..
	20

	51.
	Grafit do ołówka automatycznego
	Grafit do ołówka automatycznego 
o grubości 0,70 mm, ilość 12 szt. 
w zbiorniczku, twardość  HB
	12 szt./op.
	50

	52.
	Grafit do ołówka automatycznego
	Grafit do ołówka automatycznego 
o grubości 0,50 mm, ilość 12 szt. 
w zbiorniczku, twardość  HB
	12 szt./op.
	25

	53.
	Gilotyna do papieru
	Gilotyna z ogranicznikiem formatu 
i nożem stalowym. Docisk papieru 
za pomocą listwy z elastycznego tworzywa. Długość cięcia nie mniej niż 310 mm, format A4. Tnie jednorazowo min. 15 kartek. Samoostrzące ostrze z blokadą 
i osłoną.
	szt.
	1

	54.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 8 mm
	100 szt./op.
	5

	55.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 10 mm
	100 szt./op.
	5

	56.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 12 mm,
	100 szt./op.
	5

	57.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 14 mm,
	100 szt./op.
	5

	58.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 16 mm,
	100 szt./op.
	5

	59.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 22 mm,
	50 szt./op.
	5

	60.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 25 mm,
	50 szt./op.
	5

	61.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 28 mm,
	50 szt./op.
	5

	62.
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
	średnica grzbietu 32 mm,
	50 szt./op.
	5

	63.
	Grzbiety plastikowe, wsuwane
	zaciskowe do dokumentów. Format A4. Szerokość grzbietu 10 mm - różne kolory.
	50 szt./op.
	5

	64.
	Grzbiety plastikowe, wsuwane
	zaciskowe do dokumentów. Format A4. Szerokość grzbietu 6 mm - różne kolory.
	50 szt./op.
	5

	65.
	Grzbiety plastikowe, wsuwane
	zaciskowe do dokumentów. Format A4. Szerokość grzbietu 3 mm - różne kolory.
	50 szt./op.
	5

	66.
	Gumka
	ołówkowa do ścierania, biała, wymiary min. 30x15x9 mm
	szt.
	150

	67.
	Gumka recepturka
	różne rozmiary
	20 g/op.
	15

	68.
	Gumka recepturka
	120x1,5x1,5, DIA 75
	kg/ok.1300 szt.
	4

	69.
	Identyfikator
	plastikowy, do przypięcia wykonany z przezroczystego, sztywnego tworzywa, wyposażony w klips sprężynujący i niewielką agrafkę, format 57 x 90 mm, +/- 5mm
	50 szt./op.
	1

	70.
	Kalendarz 
	biurkowy na 2016 rok, stojący kalendarz biurowy zawierający dane: skrócony kalendarz miesięczny, cały tydzień na stronie, imieniny, numeracja dni i tygodni, specjalne pola na notatki. 
	szt.
	250

	71.
	Kalendarz 
	biurkowy na 2016 rok, leżący kalendarz poziomy zawierający dane: skrócony kalendarz miesięczny, cały tydzień na stronie, imieniny, numeracja dni i tygodni, specjalne pola na notatki. wymiary 285mm x 115mm +/- 50mm
	szt.
	10

	72.
	Kalendarz zeszytowy 
	A-4 kalendarz książkowy na 2016 rok  - okładka sztywna obita eco skórą, przeszywana składająca się z kilku kalendarium: PL – GB – D – F - RUS 
+ imieniny i święta, dni robocze - każdy na oddzielnej stronie, sobota 
i niedziela na jednej stronie, druk: 
2 kolorowy, offsetowy wysokiej jakości, wykończenie: 2 zakładki, perforacja narożna, 12 częściowy skorowidz miesięcy, obszerna część informacyjna, wkładka z mapami kalendarze w jednym wybranym przez zamawiającego wzorze i kolorze
	szt.
	4

	73.
	Kalendarz zeszytowy 
	 A-5 kalendarz książkowy na 2016 rok - okładka sztywna obita eco skórą, kalendarium: PL – GB – D – F - RUS + imieniny i święta, dni robocze - każdy na oddzielnej stronie, sobota 
i niedziela na jednej stronie, druk: 
2 kolorowy, offsetowy wysokiej jakości, wykończenie: 2 zakładki, perforacja narożna, 12 częściowy skorowidz miesięcy, obszerna część informacyjna, wkładka z mapami kalendarze w jednym wybranym przez zamawiającego wzorze i kolorze
	szt.
	50

	74.
	Kalendarz zeszytowy 
	A-5 kalendarz książkowy na 2016 rok - okładka sztywna obita eco skórą przeszywana, składająca się z kilku części, kalendarium: PL – GB – D – F - RUS + imieniny i święta, dni robocze - każdy na oddzielnej stronie, sobota i niedziela na jednej stronie,  druk: 2 kolorowy, offsetowy wysokiej jakości,  wykończenie: 2 zakładki, perforacja narożna, 12 częściowy skorowidz miesięcy, obszerna część informacyjna, wkładka z mapami 
	szt.
	20

	75.
	Kalendarz z piórnikiem
	Praktyczny kalendarz biurkowy 
z piórnikiem. Wieczko połączone 
z piórnikiem w sposób gwarantujący wytrzymałość wielokrotnego otwierania. Piórnik wykonany 
z tektury Wymiary piórnika 297mm x180mm +/- 50mm, kalendarium 297mm x 140mm +/- 50mm
	szt.
	10

	76.
	Kalkulator
	typu CITIZEN SDC-888 lub równoważny; Kalkulator z dużym 
12 miejscowym wyświetlaczem 
i funkcjami: podwójna pamięć, zaokrąglanie, ustawianie ilości miejsc po przecinku, korekta ostatniej cyfry. Obliczenia: procent, pierwiastek. Plastikowe przyciski, zasilanie bateryjno-słoneczne
	szt.
	5

	77.
	Kalkulator
	typu CASIO FR-620TE lub równoważny; Kalkulator z dużym 
12-miejscowym wyświetlaczem 
z drukarką zapewniającą dwukolorowy wydruk. Kalkulator musi posiadać funkcję: prędkość druku min. 2,4 linii/s, funkcja obliczeń podatkowych TAX, sumy łączne 
i pośrednie, licznik pozycji, obliczanie marży zysku, klawisz podwójnego zera, szerokość rolki papierowej 
58 mm, źródło zasilania zasilacz 
	szt.
	3

	78.
	Kalkulator
	typu Casio DM-1200MS lub równoważny; Kalkulator z dużym 
12- miejscowym wyświetlaczem, wyprofilowany wyświetlacz, zasilanie bateryjno- słoneczne, funkcje: korekta ostatnie liczby, procent składany, obliczanie ceny sprzedaży i zakupu, przeliczanie walut, obliczanie marży, suma całkowita, wskaźnik wykonywanego działania
	szt.
	2

	79.
	Karteczki samoprzylepne
	format 38x51 mm, +/- 5mm 100 szt.
	3 szt./op.
	200

	80.
	Karteczki samoprzylepne
	format 75x75 mm, +/- 5mm
	op./100 szt..
	100

	81.
	Karteczki samoprzylepne
	format 127x75 mm, +/- 5 mm
	op./ 100 szt.
	150

	82.
	Karteczki samoprzylepne
	4 kolory, 20x50 mm, co najmniej 
160 kartek w opakowaniu
	op.
	500

	83.
	Karton pocztowy wysyłkowy
	klapowy, na dokumenty A4 wymiary 330x235x70  +/- 20 mm
	szt.
	30

	84.
	Karton pocztowy wysyłkowy
	klapowy, na dokumenty A4 wymiary  330x235x100 +/- 20 mm
	szt.
	30

	85.
	Karton pocztowy wysyłkowy
	klapowy, na dokumenty A4 wymiary 330x235x150 +/- 20 mm
	szt.
	30

	86.
	Klej 
	płynny klej do papieru. Pojemnik zakończony dozownikiem w formie gąbeczki ułatwiającym nanoszenie kleju na klejoną powierzchnię, 
o poj. 30 ml +/- 5 ml
	szt.
	40

	87.
	Klej
	w sztyfcie, 8g, +/- 2g
	szt.
	150

	88.
	Klej
	w taśmie o wym. 10 m x 8 mm 
	szt..
	60

	89.
	Klej
	Typu „Kropelka” lub równoważny, tubka min. 2g lub 2 ml
	szt..
	30

	90.
	Klips
	do papieru, 19mm +/- 1mm
	12 szt./op.
	200

	91.
	Klips
	do papieru, 25 mm +/- 1 mm
	12 szt./op.
	100

	92.
	Klips 
	do papieru, 32mm +/- 1 mm
	12 szt./op.
	150

	93.
	Klips
	do papieru, 51mm +/- 1 mm
	12 szt./op.
	50

	94.
	Klips
	archiwizacyjny dwuczęściowe plastikowe, długość wąsów archiwizacyjnych min. 80 mm
	100szt./op.
	20

	95.
	Koperta
	biała, C-4, samoprzylepna
	szt.
	10 000

	96.
	Koperta
	biała, C-5, samoprzylepna z paskiem
	szt.
	20 000

	97.
	Koperta
	biała, C-6, samoprzylepna
	szt.
	10 000

	98.
	Koperta
	biała, C-4, rozszerzana, samoprzylepna
	szt.
	1 500

	99.
	Koperta
	biała, rozszerzana C4, grubość min. 30 mm
	szt.
	850

	100.
	Koperta 
	biała, C5/6, samoprzylepna (229mm 
x 114 mm) +/- 5mm
	szt.
	3 000

	101.
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym
	biała, C-4
	szt.
	100

	102.
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym
	biała, C-5
	szt.
	100

	103.
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym 
	biała, C-6
	szt.
	50

	104.
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym
	do CD
	szt.
	90

	105.
	Koperta papierowa
	do CD z okienkiem
	szt.
	1 500

	106.
	Korektor
	w płynie, nakrętka z pędzelkiem, 20ml +/- 5 ml
	szt.
	25

	107.
	Korektor
	w piórze, metalowa końcówka, 
poj. 7 ml, +/- 2ml
	szt.
	30

	108.
	Korektor
	w taśmie o wym. 5 mm x 8 m 
	szt.
	250

	109.
	Kostka biała klejona do notatek
	format  85x85x40 +/- 10 mm
	op.
	50

	110.
	Kostka biała nieklejona do notatek
	format 85x85x40 +/- 10 mm
	op.
	50

	111.
	Koszulka przezroczysta
	A-4 Przezroczysta ofertówka. Z lewej strony boczna perforacja umożliwiająca wpięcie 
do segregatora.
	100 szt./op.
	300

	112.
	Koszulka przezroczysta
	A-5 Przezroczysta ofertówka. Z lewej strony boczna perforacja umożliwiająca wpięcie 
do segregatora.
	100 szt./op.
	5

	113.
	Koszulka przezroczysta 
	A-4 Przezroczysta ofertówka. 
Z prawej strony z klapką chroniącą dokument przed wypadaniem, 
z lewej strony boczna perforacja umożliwiająca wpięcie 
do segregatora.
	10 szt./op.
	90

	114.
	Koszulka przezroczysta 
	na CD, wpinana do segregatora plastikowa,
	50 szt./op.
	20

	115.
	Koszulka przezroczysta
	Koszulka z poszerzonymi bokami umożliwiającymi umieszczenie dużej ilości materiałów. Format A4.
	10 szt./op.
	50

	116.
	Kredki
	ołówkowe, min. 12 kolorów.
	op.
	5

	117.
	Kredki
	świecowe, min. 12 kolorów.
	op.
	5

	118.
	Laminator
	Laminator typu Wallner LS245B lub równoważny; format A3 grubość folii 2x150 mikrometrów, prędkość laminacji min. 22cm/min, szerokość laminacji min. 330 mm 
	szt..
	1

	119.
	Legitymacje służbowe
	symbol Pu-Os-221. 1. Okładka sztywna, kolor czarny, godło i napis: Rzeczpospolita Polska - tłoczone 
w kolorze srebrnym, wewnętrzne kartki w kolorze białym, napisy koloru czarnego, gilosz koloru jasnozielonego, format 72x105 mm
	szt.
	20

	120.
	Linijka 
	plastikowa, 20 cm przezroczysta
	szt.
	80

	121.
	Linijka
	plastikowa, 50 cm przezroczysta
	szt.
	10

	122.
	Litery samoprzylepne
	wys. 70 mm, +/- 20 mm, opakowanie zawiera wszystkie litery i znaki
	op.
	3

	123.
	Listwa zasilająca
	komputerowa, z zabezpieczeniem przepięciowym,  dł. kabla minimum 3m, min. 5 gniazd podłączeniowych
	szt.
	30

	124.
	Magnesy
	do tablicy typu Flipchard - magnetyczne punkty mocujące - kolorowe magnesy do przytwierdzania dokumentów lub notatek do metalowego podłoża
	30 szt./op.
	5

	125.
	Marker permanentny
	z okrągłą lub ściętą końcówką 
z pełnym wkładem, zgodnie z normą
	szt.
	50

	126.
	Marker do flipchartów
	z okrągłą lub ściętą końcówką 
z pełnym wkładem, zgodnie z normą
	szt.
	50

	127.
	Marker do tablic suchościeralnych
	z okrągłą końcówką  z tuszem pigmentowym; bez dodatku octanu butylu; z funkcją "cape off", pozwalającą na pozostawienie markera bez zatyczki bez ryzyka wyschnięcia; ślad markera można bez problemu usunąć właściwie 
z każdej powierzchni.
	szt.
	35

	128.
	Marker olejowy
	z okrągłą lub ściętą końcówką, 
do opisywania sprzętu, z pełnym wkładem zgodnie z normą, kolor
	szt.
	10

	129.
	Marker wodoodporny
	z pełnym wkładem, zgodnie z normą, tusz na bazie alkoholu, szybkoschnący
	szt.
	25

	130.
	Niszczarka
	typu EBA / 1128S lub równoważna; Niszczarka wyposażona w cichy 
i wydajny silnik. Odporna na zszywki 
i spinacze biurowe. Posiada: wsuwany pojemnik z przeźroczystym oknem, funkcję automatycznego start-stopu, funkcję cofania, podwójne zabezpieczenie silnika przed przegrzaniem, automatyczne wyłączenie po zdjęciu głowicy tnącej, plastikowa klapka bezpieczeństwa przy szczelinie podawczej zapewniająca bezpieczeństwo. Szerokość szczeliny podawczej 
min. 220 mm, sposób niszczenia: paski szerokości max. 4 mm, pojemność kosza min. 20l, jednorazowo niszczy min. 9 arkuszy 80g/m2 
	szt.
	5

	131.
	Nożyczki
	do papieru, 15 cm +/- 2cm
	szt.
	40

	132.
	Nożyczki
	do papieru, 21 cm +/- 2 cm
	szt.
	40

	133.
	Numerator
	ośmiocyfrowy
	szt.
	1

	134.
	Nóż do kopert
	Nóż do rozcinania kopert. Ostrze wykonane ze stali nierdzewnej, długość min. 18 cm
	szt.
	5

	135.
	Nóż do tapet 
	wysuwany szer. ostrza 18 mm, ostrze łamane
	szt. 
	10

	136.
	Ofertówka sztywna przezroczysta
	A-4
	25 szt./op.
	10

	137.
	Okładka do bindowania
	A-4, przezroczysta
	100 szt./op.
	5

	138.
	Okładka do bindowania
	A-4, skóropodobna, różne kolory
	100 szt./op.
	25

	139.
	Ołówek
	ołówek o twardości HB, z gumką, drewniany, lakierowany.
	szt.
	200

	140.
	Ołówek automatyczny
	Automatyczny, metalowa prowadnica grafitu, grubość 0,7 mm 
	szt.
	100

	141.
	Ołówek automatyczny
	Automatyczny, metalowa prowadnica grafitu, grubość 0,5 mm 
	szt.
	100

	142.
	Opaski zaciskowe
	250x3,5 mm, plastikowe, 250 +/- 50 mm x 3,6 +/- 0,3 mm
	100 szt./op.
	5

	143.
	Papier
	A-4, 80g/m², biały, ksero
	ryza/                    500 ark.
	2 500

	144.
	Papier
	A-3, 80g/m², biały, ksero
	ryza/                    500 ark.
	10

	145.
	Papier
	A-3, 80g/m², 3 różne kolory, ksero
	ryza/                    500 ark.
	10

	147.
	Papier
	A-4, 80g/m², 5 różnych kolorów
	ryza/                    500 ark.
	30

	146.
	Papier
	A-4, 120g/m², 5 kolorów, ilość 5 x 20 szt.., razem 100 arkuszy w ryzie. Dopuszcza się mix 5 różnych , dowolnie dobranych kolorów
	ryza/                    100 ark.
	10

	150.
	Papier
	A-4, 120 g/m², biały
	ryza/                    250 ark.
	7

	151.
	Papier
	A-4, 120 g/m², 5 różnych kolorów
	ryza/                    250 ark.
	7

	153.
	Papier
	A-3, 120 g/m², 5 różnych kolorów 
	ryza/                    250 ark.
	1

	148.
	Papier
	A-4, 160 g/m², biały, ryza 250 ark.
	ryza/                    250 ark.
	10

	152.
	Papier
	A-4, 160g/m², 5 różnych kolorów 
	ryza/                    250 ark.
	7

	149.
	Papier
	A-4, 200 g/m², biały
	ryza/                    250 ark.
	5

	154.
	Papier pakowy
	szary, wymiary 100cmx130cm 
+/- 20 cm, 60g/m2, +/- 20g/m2
	arkusz
	50

	155.
	Papier wizytówkowy
	w arkuszach A4 gramatura min. 200g/m2, faktura skóra, kolor kremowy
	25 ark./op.
	6

	156.
	Papier
	A-4, kolor kremowy, min. 180g/m2, struktura płótna, ryza min. 20 ark. 
	ryza
	5

	157.
	Papier kredowy A4
	200 g/m², ryza 250 ark.
	ryza
	15

	158.
	Papier toaletowy
	typu Jumbo - Roll, rolka o śr. 23 cm +/- 1 cm, szer. 10 cm +/- 1 cm, długość 230 m +/- 10m, kolor szary
	rolka
	500

	159.
	Pędzel do malowania
	grubość nr 8
	szt.
	5

	160.
	Pędzel do malowania
	grubość nr 10
	szt.
	5

	161.
	Pianka 
	antystatyczna do czyszczenia obudów plastikowych, 
poj. min. 350 ml
	szt.
	10

	162.
	Pinezki
	do tablicy korkowej, op. a'50 szt.
	op.
	15

	163.
	Pisaki 
	komplet, 4 sztuki w opakowaniu
	op.
	30

	164.
	Pisaki do opisywania CD
	z pełnym wkładem, zgodnie z normą, kolor czarny
	szt.
	60

	165.
	Plastelina
	min. 6 kolorów w opakowaniu
	op.
	10

	166.
	Płyn 
	do ekranu, poj. min.220 ml
	szt.
	15

	167.
	Płyn
	do tablic suchościeralnych, poj. min. 220 ml
	szt.
	5

	168.
	Płyta CD-R
	700 MB, szybkość co najmniej x 48, zapis jednokrotny, opakowanie pojedyncze
	szt.
	300

	169.
	Płyta DVD
	4,7 GB, szybkość co najmniej x 8, zapis jednokrotny, opakowanie pojedyncze
	szt.
	150

	170.
	Płyta CD -RW
	do kamery wielokrotnego nagrywania 80 mm 
	szt.
	15

	171.
	Pocztowa książka nadawcza, Druk akcydensowy
	Druk jednostronny, 2 okładki spięte, 50 kartek samokopiujących, 
wym. min. 210mm x 195 mm, trwałość min. 3 lata
	szt.
	600

	172.
	Podajnik
	do taśmy klejącej z poz. 204
	szt.
	20

	173.
	Poduszka do pieczątek mała
	wkład filcowy o wym. 90x50 mm, 
+/- 10 mm
	szt.
	5

	174.
	Poduszka do pieczątek duża
	wkład filcowy o wym. 190x110 mm, +/- 10 mm
	szt.
	5

	175.
	Poduszka do pieczątek duża
	wkład filcowy o wym. 160x90 mm, 
+/- 10mm
	szt.
	3

	176.
	Pojemnik na dokumenty A4
	6 szuflad
	szt.
	2

	177.
	Pojemnik na dokumenty A4
	10 szuflad
	szt.
	1

	178.
	Półka na dokumenty A4
	przezroczysta plastikowa
	szt.
	30

	179.
	Przekładki 
	kolorowe, A4, do segregatorów
	10 szt./op.
	70

	180.
	Przedłużacz
	min. 5 gniazd, długość kabla min. 
5 m, z wyłącznikiem
	szt. 
	10

	181.
	Przekładki
	podłużne, kolorowe, do segregatorów
	100 szt./op.
	140

	182.
	Przybornik na biurko
	plastikowy, przezroczysty
	szt.
	15

	183.
	Pudło do archiwizacji
	10 cm x 32 cm x 26 cm (szer. x wys. x gł.)+/- 1 cm, miejsce do opisu zawartości na grzbiecie, 
	szt.
	500

	184.
	Pudło do archiwizacji zbiorcze
	Przeznaczone do przechowywania dokumentów w pudełkach. Miejsca 
do opisu zawartości na bocznych ściankach. Uchwyty do przenoszenia. Mieści min. 4 pudła do archiwizacji wymiary 431 x 333 x 294 mm, 
+/- 30mm. Gramatura min. 320 g/m2.
	szt.
	1 000

	185.
	Ręcznik papierowy składany
	kolor zielony, typu ZZ
	4000 szt./op.
	30

	186.
	Rolka barwiąca do kalkulatora Casio 
FR-620TE
	typ IR-40 T lub równoważna, dwukolorowa: czarno-czerwona
	szt.
	3

	187.
	Rozszywasz do kartek
	element rozginający metalowy
	szt.
	50

	188.
	Rozgałęźnik telefoniczny
	umożliwia podłączenie dwóch telefonów do jednego gniazdka telefonicznego
	szt.
	2

	189.
	Segregator
	A-4, 8 cm, +/- 1 cm z dźwignią,  
8 różnych kolorów, wykonany 
z tektury pokrytej jednostronnie PP 
	szt.
	700

	190.
	Segregator
	A-4, 5 cm,+/- 1 cm z dźwignią, 
8 różnych kolorów, wykonany 
z tektury pokrytej jednostronnie PP
	szt.
	200

	191.
	Segregator
	A-5, 5 cm,+/- 1 cm z dźwignią, 
5 różnych kolorów, wykonany 
z tektury pokrytej jednostronnie PP
	szt.
	5

	192.
	Skoroszyt
	tekturowy, biały, A-4
	szt.
	50

	193.
	Skoroszyt
	tekturowy, biały, A-4, z zawieszką
	szt.
	200

	194.
	Skoroszyt
	plastikowy, A-4, 8 różnych kolorów
	szt.
	200

	195.
	Skoroszyt
	plastikowy, A-4, z perforacją 
do mechanizmów segregatorów, 
8 różnych kolorów
	szt.
	80

	196.
	Skorowidz
	A-4, 96 kartek
	szt.
	5

	197.
	Spinacze
	 28 mm, +/- 2 mm
	100x10 szt./op.
	150

	198.
	Spinacze
	Krzyżowe, plikowe, galwanizowane rozmiar 41 mm, +/- 2 mm
	50 szt./op.
	30

	199.
	Spinacze
	50 mm, +/- 2 mm
	100x10 szt./op.
	50

	200.
	Sznurek
	do archiwizacji akt  min.10 m
	szt.
	500

	201.
	Szpilki biurowe
	w opakowaniu min. 40 g.
	op.
	5

	202.
	Ściereczki 
	wilgotne do czyszczenia ekranów, obudów i klawiatur
	50 szt./op.
	1

	203.
	Tablica
	korkowa, rozm. 90x120 cm, +/- 10 cm
	szt.
	1

	204.
	Taśma klejąca
	przezroczysta, wym. min. 18 mm/20 m
	szt.
	200

	205.
	Taśma pakowa
	szerokość nie mniej niż 40 mm, długość nie mniej niż 40 m
	szt.
	50

	206.
	Taśma klejąca
	szerokość nie mniej niż 70 mm, długości nie mniej niż 40 m
	 szt.
	50

	207.
	Taśma klejąca
	przeźroczysta, szerokość nie mniej niż 50 mm, długość nie mniej niż 45 m
	szt.
	50

	208.
	Taśma klejąca
	dwustronna, szerokość nie mniej niż 50 mm, długość min. 4,5 m
	szt.
	30

	209.
	Taśma papierowa 
do kalkulatorów Casio 
FR – 620 TE
	w rolce o szerokości 58 mm
	szt.
	20

	210.
	Taśma papierowa 
do kalkulatorów 
Citizen CX 123II
	w rolce o szerokości 58 mm
	szt.
	20

	211.
	Taśma do wytłaczarki 
	typu OMEGA DYMO  lub równoważna;9 mm, wymiary 9mm x 3m – blister – 3 szt., kolor czerwony, niebieski, czarny 
	szt.
	2

	212.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, jasnozielona, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	20

	213.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, granatowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	15

	214.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, ciemnozielona, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	1

	215.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, jasnobrązowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	216.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, ciemnobrązowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	217.
	Teczka
	do podpisu, A-4, 10 przegród, szara, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	218.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 10 przegród, czarna, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	219.
	Teczka
	do podpisu A-4, 10 przegród, fioletowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	20

	220.
	Teczka
	do podpisu A-4, 20 przegród, jasnozielona, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	221.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, czerwona, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	5

	222.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, bordowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	223.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, granatowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	15

	224.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, ciemnozielona, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	225.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, ciemnobrązowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	226.
	Teczka
	do podpisu, A-4, 20 przegród, fioletowa, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	15

	227.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, czarna, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	10

	228.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, jasnobrązowy, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	20

	229.
	Teczka
	do podpisu,A-4, 20 przegród, szara, grzbiet harmonijkowy
	szt.
	15

	230.
	Teczka
	tekturowa, biała A-4 wiązana
	szt.
	70

	231.
	Teczka
	plastikowa, kolor, A-4 wiązana
	szt.
	60

	232.
	Teczka
	tekturowa, biała, A-4 z gumką
	szt.
	140

	233.
	Teczka
	tekturowa, kolor, A-4 z gumką
	szt.
	200

	234.
	Teczka
	tekturowa , biała, A-4 z zawieszką pełna
	szt.
	200

	235.
	Teczka
	A-4, skrzydłowa, powlekana folią polipropylenową, z zamknięciem 
na 1 rzep.
	szt.
	25

	236.
	Teczka do akt osobowych
	A-4, stojąca, okładka twarda oklejana, granatowa ze sztywnym grzbietem, niezadrukowana podzielona na części A, B i C (3 oddzielne wpięcia), grubość teczki min. 1 cm
	szt.
	100

	237.
	Temperówka
	metalowa, pojedyncza
	szt.
	120

	238.
	Tusz 
	do pieczątek, czerwony 
	szt.
	50

	239.
	Wałek barwiący, tuszujący, do maszyny liczącej CITIZEN 
CX-123II 
	dwukolorowy: czarno- czerwony
	szt.
	5

	240.
	Wąsy 
	do skoroszytów, z PP, z metalową blaszką
	25 szt./op.
	2

	241.
	Wkład czarny
	do długopisu  w poz. 15
	szt.
	10

	242.
	Wkład niebieski
	do długopisu żelowego w poz. 20
	szt.
	5

	243.
	Worki na śmieci
	35 l
	50 szt./op.
	400

	244.
	Worki na śmieci
	60 l
	50 szt./op.
	50

	245.
	Worki na śmieci
	160l
	20szt./op.
	20

	246.
	Worki na śmieci
	180l
	10szt./op.
	50

	247.
	Worki na śmieci
	240l 
	10szt./op.
	10

	248.
	Zakreślacz
	fluorescencyjny, 5 różnych kolorów
	szt.
	200

	249.
	Zeszyt
	A-5 w kratkę, 60 kartk.
	szt.
	20

	250.
	Zeszyt
	A-5 w kratkę, 80 kartk.
	szt.
	15

	251.
	Zeszyt
	A-5 w kratkę, 96 kartek, sztywna okładka
	szt.
	5

	252.
	Zeszyt
	A-4 w kratkę,  min.96 kartek, sztywna okładka
	szt.
	10

	253.
	Zszywacz
	 z częściami mechanicznymi z metalu. Zszywa min. 25 kartek, Może wykonywać zszywanie zamknięte 
i otwarte. Na zszywki 24/6 i 26/6 
	szt.
	20

	254
	Zszywacz
	 z częściami mechanicznymi z metalu. Zszywa min. 35 kartek. Może wykonywać zszywanie zamknięte 
i otwarte. Na zszywki 24/6 i 26/6
	szt.
	50

	255.
	Zszywacz
	z częściami mechanicznymi z metalu. Zszywa min 40 kartek, . Może wykonywać zszywanie zamknięte 
i otwarte. Na zszywki 24/6, 24/8 i 26/6 
	szt.
	35

	256.
	Zszywacz
	z długą dźwignią, wytrzymały zszywacz z częściami mechanicznymi z metalu. Zszywa min. 90 kartek. Posiada regulację głębokości wsuwania kartek. 
Na zszywki 23/6, 23/8,23/10 i 23/13
	szt.
	8

	257.
	Zszywki cynkowane pakowane po 1000 szt.. w opakowaniu kartonowym
	rozm. 23/6
	1000 szt./op.
	60

	
	
	rozm. 23/8
	1000 szt./op.
	15

	
	
	rozm. 23/10
	1000 szt./op.
	15

	
	
	rozm. 23/13
	1000 szt./op.
	10

	258
	Zszywki
	zszywki cynkowane 24/6 pakowane po 1000 szt. w opakowaniu kartonowym.
	1000 szt./op.
	200

	259
	Zszywki
	zszywki cynkowane 24/8 pakowane po 1000 szt. w opakowaniu kartonowym.
	1000 szt./op.
	100
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