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WUPXXV/3/0724/16/2015





Poznań, dnia 11.05.2015 r.

Szanowni Państwo!
ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr sprawy: WUPXXV/3/0724/16/2015
	1. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego


Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

	2. Nazwa zamówienia


Usługa polegająca na zniszczeniu oraz utylizacji nośników optycznych i magnetycznych danych (płyty CD/DVD, dyskietki) wraz z papierowymi opakowaniami na płyty,  zawierających dane osobowe dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu w 2015 roku.
	3. Opis przedmiotu zamówienia


Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

	4. Termin wykonania zamówienia


Do dnia 30.11.2015 r.
	5. Termin związania ofertą 


Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

	 6. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełnienia wymagań


W celu potwierdzenia spełnienia wymagań dotyczących udziału w postępowaniu, Wykonawca składa Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału – stanowiące załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
	7. Miejsce i termin składania ofert.


Ofertę wraz z niezbędnymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty wg załączonego Formularza oferty (załącznik nr 1) należy złożyć w terminie do dnia 
15.05.2015 r. do godziny 10:00 w formie pisemnej (osobiście albo listownie) na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, ul. Kościelna 37, 60-537 Poznań.

	8. Opis sposobu przygotowania oferty.


1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w danej części postępowania. Oferty złożone po terminie zostaną odesłane bez ich otwierania, wraz ze stosowną adnotacją.
2. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę bez żadnych skutków prawnych i finansowych.

3. Wycofanie oferty dla swej skuteczności musi mieć formę pisemną, spełniać odpowiednie wymogi formalne stawiane ofercie i musi zostać doręczone do WUP nie później niż w terminie wyznaczonym do składania ofert.

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.
5. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana 
do właściwego rejestru lub ewidencji jako osoba upoważniona do reprezentowania 
i składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawić upoważnienie 
w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
6. W przypadku, gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej lub osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą i wykonująca zamówienie osobiście, Wykonawca musi złożyć oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego.

7. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

ul. Kościelna 37

60-537 Poznań

Zapytanie ofertowe

na usługę polegającą na zniszczeniu nośników zawierających dane osobowe dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu w 2015 roku.
Nie otwierać przed dniem 15.05.2015 r. godz. 10:00.


8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w zapytaniu ofertowym.

9. Wykonawca składa w szczególności: 
a) wypełniony załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz oferty,

b) podpisany załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Oświadczenie Wykonawcy 
o spełnianiu warunków udziału,
c) pełnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik,
d) w przypadku, gdy Wykonawca jest osobą fizyczną – wypełniony załącznik nr 4 do zapytania ofertowego - oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego
10. W ofercie Wykonawca winien skalkulować cenę dla całości przedmiotu zamówienia.
11. Załączniki dołączone do zapytania ofertowego przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach.

12.  Oferta powinna być sporządzona w języku polskim oraz napisana pismem maszynowym, komputerowym albo czytelnym pismem odręcznym. 

	9. Kryteria oceny ofert.


1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich rangę:

1) Cena brutto, ranga: 100 %

Zamawiający przyjmuje, że 1% odpowiada 1 pkt. 

Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

3. Sposób oceny ofert:

Zamawiający przy wyborze oferty przyjmuje kryterium ceny brutto obliczając punktację wg wzoru:

Cena najniższa 

--------------------------------------- x 100 pkt 


Cena badanej oferty 
4. Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów.

	10. Obliczanie ceny oferty


Cena zamówienia powinna być obliczona w następujący sposób:

1) Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić inne opłaty i podatki, a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 

CENA BRUTTO = CENA NETTO + NALEŻNY PODATEK

2) Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich, w złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie oraz podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3) Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie nie będą zmieniane w toku realizacji przedmiotu zamówienia. 

4) Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie.

5) Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie 

z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowym.

	11. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników


1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 
w określonym terminie nie złożyli wymaganych dokumentów lub oświadczeń, albo którzy złożyli wymagane dokumenty i oświadczenia zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia 
i dokumenty powinny potwierdzać spełniania przez Wykonawcę wymagań, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający żąda od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, oświadczeń lub dokumentów oraz wyjaśnień jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia
3. Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4. Jeżeli ceny złożone w ofertach przekraczają kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający może wystąpić do Wykonawców o złożenie ofert dodatkowych.
5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne;

c) unieważnieniu postępowania.

	12. Odrzucenie oferty Wykonawcy


1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści Opisu przedmiotu zamówienia oraz warunkom postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

b) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

c) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

d) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyłki polegającej na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, nie zgodził się na jej poprawienie,

e) Wykonawca, pomimo wezwania o którym mowa w rozdziale 11 pkt 1 zapytania ofertowego, nie złożył wymaganych dokumentów lub oświadczeń, albo złożył wymagane dokumenty i oświadczenia zawierające błędy lub który złożył wadliwe pełnomocnictwa,

f) Wykonawca, pomimo wezwania o którym mowa w rozdziale 11 pkt 2, nie złożył wymaganych wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień, jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia.

2. Odrzuca się ofertę Wykonawcy, który w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych przed upływem terminu składania ofert,  wykonał nienależycie na rzecz Zamawiającego zamówienia publiczne, w szczególności:

a) nie wykonał zamówienia w umówionym terminie,

b) nie dostarczył przedmiotu zamówienia o właściwej jakości i parametrach,

c) nie wywiązał się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi,

d) wykonał zamówienie, które było obarczone wadami powodującymi konieczność poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez zamawiającego.

	13. Unieważnienie zapytania ofertowego


Zamawiający unieważnia zapytanie ofertowe w następujących przypadkach:

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) podjęcie przez Dyrektora decyzji w sprawie unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

	14. Istotne postanowienia umowy


 § 1

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na bezpiecznym i trwałym zniszczeniu oraz utylizacji maksymalnie 9 500 sztuk nośników optycznych i magnetycznych danych (w tym płyty CD/DVD i 29 dyskietek) wraz z papierowymi opakowaniami na płyty, na których zostały zapisane dane osobowe przeznaczone do zniszczenia.
2. Maksymalna liczba sztuk nośników optycznych i magnetycznych danych może ulec zmniejszeniu co najwyżej o 150 sztuk.
3. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca jest zobowiązany do:

1) odebrania od Zamawiającego i zniszczenia nośników optycznych i magnetycznych danych (wraz z opakowaniami) w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych,
2) przestrzegania na każdym etapie realizacji zamówienia ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2014 r., poz. 1182, ze zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024), a także innych przepisów regulujących proces bezpiecznego niszczenia dokumentów i nośników informacji oraz standardów obowiązujących w ww. procesie,

3) umożliwienia upoważnionemu pracownikowi Zamawiającego obserwacji procesu niszczenia nośników danych wraz z opakowaniami (w przypadku niszczenia danych poza siedzibą Zamawiającego Wykonawca zapewni transport oraz pokryje koszt transportu w obydwie strony pracownikowi Zamawiającego),

4) utylizacji odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.).

4. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany w dwóch częściach do dnia 30.11.2015 r, 
na podstawie zleceń przesłanych na adres e-mailowy Wykonawcy z określoną liczbą nośników danych (max. 9500 sztuk).

5. Odbiór nośników danych z opakowaniami odbywać się będzie od poniedziałku 
do piątku w godzinach od 8.00 do 15.00, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
6. Pracownicy Wykonawcy realizujący zamówienie muszą posiadać imienne upoważnienie 
do przetwarzania danych osobowych.
§ 2

1. W przypadku niszczenia nośników danych poza siedzibą Zamawiającego usługa obejmuje realizację zlecenia w ciągu 14 dni od dnia przesłania zlecenia na wskazany 
w umowie adres e-mail Wykonawcy (dzień i godzina przyjazdu Wykonawcy uzgodnione 
z Zamawiającym). Na w/w usługę składa się:

1) odbiór z siedziby Zamawiającego nośników danych wraz z opakowaniami,
2) podpisanie przez Strony protokołu zdawczo-odbiorczego przygotowanego przez Zamawiającego,

3) spakowanie przez Wykonawcę nośników danych wraz z opakowaniami 
do pojemników przygotowanych przez Wykonawcę,

4) zaplombowanie pojemników przez Wykonawcę w siedzibie i w obecności pracownika Zamawiającego, 

5) załadunek zaplombowanych pojemników przez Wykonawcę do pojazdu/pojazdów Wykonawcy,

6) transport zaplombowanych pojemników do miejsca zniszczenia, 

7) zniszczenie nośników danych wraz z opakowaniami w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych,

8) wystawienie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia,

9) utylizacja odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.),

10) pisemne przekazanie przez Wykonawcę informacji o dokonaniu utylizacji odpadu.

2. W przypadku niszczenia nośników danych w siedzibie Zamawiającego usługa obejmuje realizację zlecenia w ciągu 14 dni od dnia przesłania zlecenia na wskazany w umowie adres e-mail Wykonawcy (dzień i godzina uzgodnione z Zamawiającym). Na w/w usługę składa się:

1) odbiór z siedziby Zamawiającego nośników danych wraz z opakowaniami,
2) podpisanie przez Strony protokołu zdawczo-odbiorczego przygotowanego przez Zamawiającego,

3) zniszczenie nośników danych wraz z opakowaniami w sposób uniemożliwiający pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych 
w siedzibie Zamawiającego. W przypadku niszczenia nośników danych wraz 
z opakowaniami w zaparkowanym przy siedzibie Zamawiającego pojeździe 
z urządzeniem niszczącym, Wykonawca jest zobowiązany spakować nośniki danych 
z opakowaniami do dostarczonych przez siebie pojemników. Wykonawca zobligowany jest również do przeniesienia wypełnionych pojemników do pojazdu z urządzeniem niszczącym,

4) wystawienie i przekazanie Zamawiającemu certyfikatu zniszczenia,

5) utylizacja odpadu (zgodnie z ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach Dz. U. 2013 poz. 21 z późn. zm.),

6) pisemne przekazanie przez Wykonawcę informacji o dokonaniu utylizacji odpadu.

§ 3

1. Zakres przetwarzanych danych uczestników projektów PO KL obejmuje:

· imię i nazwisko,

· wiek,

· płeć,

· wykształcenie,

· numer ewidencyjny PESEL,

· adres zamieszkania lub pobytu,

· adres e-mail,

· nr telefonu,

· status osoby na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu,

· data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie,

· szczegóły otrzymanego wsparcia,

· informację na temat zakończenia udziału w projekcie (zgodnie/niezgodnie z zaplanowaną ścieżką uczestnictwa),

· wykorzystanie we wsparciu technik e-learning/blended learning,

· opieka nad dziećmi do lat 7 lub opieka nad osobą zależną,

· dane wrażliwe: informację o niepełnosprawności, przynależności do mniejszości narodowej lub etnicznej oraz byciu migrantem.

2. Administratorem danych osobowych z pkt. 1 jest Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, 
z siedzibą w Warszawie, przy ul. Wspólnej 2/4.

3. Zakres przetwarzanych danych uczestników projektów 2.4 ZPORR obejmuje:

· imię i nazwisko,

· datę urodzenia,

· adres zamieszkania lub pobytu,

· numer ewidencyjny PESEL,

· Numer Identyfikacji Podatkowej,

· miejsce pracy,

· zawód,

· kwalifikacje zawodowe,

· wykształcenie,

· stan cywilny,

· adres poczty elektronicznej,

· nr telefonu,

· informacje dotyczące nazwy i profilu szkoły, średniej ocen,

· wartość i rodzaj wsparcia.

4. Administratorem danych osobowych z pkt. 3 jest Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, 
z siedzibą w Poznaniu, przy ul. Kościelnej 37.

5. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.

6. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie pracownicy Wykonawcy posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

7. Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie później jednak 
niż do odebrania przez Zamawiającego usługi. Odebranie usługi zostaje potwierdzone protokolarnie przez Zamawiającego. Upoważnienie wygasa również z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika oraz z chwilą rozwiązania umowy 
z Zamawiającym. 

8. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania oraz odwoływania upoważnień 
do przetwarzania danych osobowych swoim pracownikom, według wzoru stanowiącego załącznik do umowy. 

9. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem Zamówienia.

10. Wykonawca jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności przez pracowników mających dostęp do powierzonych danych osobowych.

11. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:

a. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich  niewłaściwym użyciu,

b. wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

12. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu lub Instytucji Zarządzającej PO KL, na każde ich żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, 
a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.

§ 4

1. Ustala się wynagrodzenie za przedmiot umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 
w wysokości: ……………zł brutto (słownie:………………………………).

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.
3. Niedoszacowanie, pominięcie lub nieprawidłowy sposób skalkulowania wysokości kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1, nawet, gdy koszty te wzrosną w trakcie jej realizacji.

4. Strony ustalają, że przyjętą formą płatności będą dwie faktury wystawione po wykonaniu każdej z części przedmiotu umowy.
5. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu 
z wykonania części usługi.

6. Zamawiający dokona zapłaty w terminie  do 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionych (z uwzględnieniem treści ust. 5) faktur VAT do siedziby Zamawiającego, przelewem na rachunek Wykonawcy nr…………………………………..

7. Wartość wystawionej faktury powinna być wyliczona na podstawie ceny jednostkowej określonej w ofercie Wykonawcy. 

Należy zastosować następujący wzór:

W1=  n1 x cj                             W2=  n2 x cj

gdzie:

W1= wartość faktury za wykonanie pierwszej części zlecenia

W2= wartość faktury za wykonanie drugiej części zlecenia

n1 = liczba nośników danych zniszczonych i zutylizowanych w ramach pierwszej części zlecenia

n2 = liczba nośników danych zniszczonych i zutylizowanych w ramach drugiej części zlecenia

cj = cena jednostkowa za zniszczenie jednej sztuki nośnika danych
8. Za datę płatności ustala się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
§ 5

1. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Planu Działań Pomocy Technicznej.

2. Wykonawca zobowiązany jest, zgodnie z zapisami Systemu Realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, do poddania się kontroli oraz do udostępnienia dokumentów związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych, 
do dnia 31 grudnia 2020 roku.
§ 6

Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

1) ze strony Zamawiającego:…………., tel………., e-mail: ……………….
2) ze strony Wykonawcy: ……………….., tel. …………, e-mail: ………
§ 7

1. Do niniejszej umowy mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8

Sądem właściwym dla wszystkich spraw, które wynikną z realizacji tej umowy będzie sąd powszechny w Poznaniu.

	15. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby wyznaczonej do kontaktów z Wykonawcami


1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą elektroniczną lub faksem. 

2. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, wyjaśnienia lub oświadczenia w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli, bezwzględnie w terminie wyznaczonym w piśmie na adres Zamawiającego.
3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Marcin Sikorski, 
tel. 61 846 38 33, e-mail: zamówienia.publiczne@wup.poznan.pl.
	16. Pozostałe informacje


1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Opisu przedmiotu zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie.
2. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Sławomir Wąsiewski
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