SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

Poznan, dnia 16 sierpnia 2021r.

Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUPIV/5/1200/3/2021

\ 1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

| 2. Nazwa zaméwienia |

Organizacja i przeprowadzenie szkolenia w formie on-line dla Dyrektoréw Powiatowych Urzeddw Pracy
wojewddztwa wielkopolskiego pt. ,Metody poprawy efektywnosci realizacji aktywnych form
zatrudnienia w Powiatowych Urzedach Pracy”

| 3. Opis Przedmiotu Zaméwienia |

1.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia w formie on-line dla
Dyrektorow Powiatowych Urzedéw Pracy wojewddztwa wielkopolskiego pt. ,Metody poprawy
efektywnosci realizacji aktywnych form zatrudnienia w Powiatowych Urzedach Pracy”.

2. Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

| 4. Termin wykonania zaméwienia

14 pazdziernik 2021 r.

| 5. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga zlozenia przez Wykonawce
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta. O$wiadczenie to winno
by¢ ztozone w jednej z form lub postaci opisanych w rozdziale 7 ust. 3 albo ust. 4 zapytania
ofertowego.
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5. Brak zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg stanowi podstawe do odrzucenia oferty
Wykonawcy.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych ich spetnianie

1. O udzielenie zamoéwienia mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg zdolnosci techniczne

lub zawodowe:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
- w tym okresie - wykonat nalezycie co najmniej 5 ustug szkoleniowych ( w formie stacjonarnej
lub on-line) z zakresu odpowiadajacemu przedmiotowi zamdwienia, trwajacych co najmniej
1 dzien dla grupy co najmniej 20 os6b oraz zataczy dowody, Ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie.
W wykazie ustug szkoleniowych stanowigcym zat. nr 4 do zapytania ofertowego nalezy podac
tytut szkolenia, jakie zostato przeprowadzone w ramach wskazanej ustugi szkoleniowej, nazwe
podmiotu, na rzecz ktérego wykonana byta ustuga szkoleniowa, date rozpoczecia i zakonczenia
ustugi szkoleniowej (od-do), ilo$¢ uczestnikdw.
Jezeli Wykonawca wykaze ustuge szkoleniowg trwajaca kilka dni, bedzie ona oceniana
nastepujgco:
- w przypadku ustugi szkoleniowe] przeprowadzonej kazdego dnia dla tej samej grupy
uczestnikdw Zamawiajacy uzna, ze byta to 1 ustuga,
-w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla innej grupy uczestnikdw
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca przeprowadzit tyle ustug szkoleniowych, ile dni obejmowata
wykazana ustuga.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu stawianych przez Zamawiajacego
w postepowaniu, Zamawiajacy zada ztozenia oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow
udziatu i ztozenia dokumentow:

a) Oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu — wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

b) Wykazu wykonanych ustug szkoleniowych wraz z zataczeniem dowoddw potwierdzajacych,
Ze ustugi zostaty wykonane nalezycie — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

| 7. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert. |

1. Oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty wg
zatgczonego Formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego), Wykonawca winien
ztozy¢ w terminie do dnia 30.08.2021r. do godziny 10:00. Otwarcie ofert nastapi w dniu
30.08.2021r., o godzinie 12:00.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng albo forme elektroniczna,
albo postac elektroniczna.

3. Oferte w formie pisemnej opatrzong wtasnorecznym podpisem nalezy umie$ci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie zawarto$ci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Za pozadane Zamawiajacy uwaza zszycie/spiecie stron oferty w sposob zapobiegajacy
zdekompletowaniu zawartosci. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy
oraz zaadresowane i opisane nastepujgco:
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Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Zapytanie ofertowe
na organizacje szkolenia pt. ,,Metody poprawy efektywnosci realizacji aktywnych form zatrudnienia
w Powiatowych Urzedach Pracy”.

Nr sprawy: WUPIV/5/1200/3/2021

Nie otwieraé przed dniem 30.08.2021r. godz. 12:00

4. Oferte w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym sktada sie przy uzyciu
poczty elektroniczne;.
4.1.0Oferta, w tym: dokumenty, o$wiadczenia i petnomocnictwo muszg zosta¢ zaszyfrowane

poprzez opatrzenie ich hastem dostepowym uniemozliwiajgcym otwarcie plikow bez jego
posiadania. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢ sie m.in. narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument.

4.2. Wykonawca przesyta Zamawiajacemu hasto dostepu do pliku sktadajacego sie z oferty
i zatacznikow na adres e-mail: k.staszak@wup.poznan.pl po terminie skfadania ofert
wskazanym w ust. 1, jednak nie p6zniej niz w ciagu 2 godzin od uptywu tego terminu.

4.3. Przestanie hasta dostepu przed uptywem terminu sktadania ofert lub przekroczenie terminu,
o ktérym mowa w pkt 4.2, bedzie podstawg do odrzucenia oferty jako niezgodnej
z zapytaniem ofertowym.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania, z tym , ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. W przypadku udostepnienia
zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajacy udostepnia na tej stronie informacje
0: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte oraz
cenach zawartych w ofertach.

6. Jezeliotwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert (w tym ztozonych w formie pisemnej) nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy za date ztozenia oferty, oSwiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentow przy
uzyciu poczty elektronicznej uzna date i godzine wprowadzenia albo przeniesienia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej albo
w postaci elektronicznej, Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci otwiera oferty ztozone w formie
elektronicznej albo w postaci elektroniczne;.
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10.

1.

12.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojq oferte bez
zadnych skutkdw prawnych i finansowych.

Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ziozenie przez Wykonawce pisemnego
o$wiadczenia okre$lajacego zakres zmian lub wyrazajacego wole wycofania oferty.
Oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres
Wykonawcy, tre§¢ o$wiadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy.
Powyzsze oswiadczenie winno by¢ ztozone w jednej z form lub postaci opisanych w ust. 3 albo
ust. 4 niniejszego rozdziatu i podpisane przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

W sytuacji kiedy Zamawiajacy nie bedzie mogt zapozna¢ sie z trescig przestanego pliku
mogacego zawiera¢ oferte w postepowaniu ( nie mozna otworzy¢ pobranego pliku, przestane
hasto dostepu jest nieprawidtowe, dokument jest uszkodzony), Zamawiajacy uzna, ze przestany
plik nie stanowi oferty i poinformuje o tym Wykonawce podajac uzasadnienie faktyczne.
Maksymalny rozmiar plikow przestanych w jednej wiadomosci e-mail to 20 MB. Zamawiajacy
dopuszcza przesytanie oferty w kilku wiadomo$ciach e-mail, co powinno by¢ wyraznie
zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

| 8. Opis sposobu przygotowania oferty. |

1.

Wykonawca winien ztozy¢ tylko jednag oferte i tylko w jednej z form (pisemna albo
elektroniczna) albo w postaci elektronicznej, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena,
a oferta musi zosta¢ zlozona do Zamawiajacego, nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na
sktadanie ofert. Ztozenie wieksze;j liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego Wykonawce.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.
Upowaznienie osob podpisujacych: formularz ofertowy, zataczniki i inne o$wiadczenia oraz
dokumenty, wynika¢ musi bezposrednio z dokumentow okreslajacych status prawny Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik wraz z ofertg winno byé ztozone
petnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres. Petnomocnictwo winno by¢ podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania \Wykonawcy.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca sktada w szczegdinoSci:
wypetniony zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz oferty,
os$wiadczenie Wykonawcy o0 spetnianiu warunkow udziatu —zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego,
wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wraz z zatgczeniem dowodow potwierdzajacych, ze
ustugi zostaty wykonane nalezycie — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,
podpisany zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego — dot. art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
W ofercie Wykonawca winien skalkulowa¢ cene dla cato$ci przedmiotu zaméwienia.
Zataczniki dofaczone do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca
moze przedstawi¢ zataczniki wg wiasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawieraé
wszystkie zapisy i informacje ujete we wzorach.
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| 9. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty. \

1.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria iich range:
1) Cena brutto — ranga 40%
2) Kryterium pozacenowe - doSwiadczenie Trenera — ranga 60%
Zamawiajacy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt.
Maksymalna liczba punktow w kryterium réwna jest okre$lonej wadze kryterium w %.
Kryterium okreslone w ust. 2 pkt. 1 oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
P1= x 100 x 40%
Cena brutto oferty ocenianej

Kryterium okreslone w ust. 2 pkt. 2 oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

llo$¢ uzyskanych pkt badanej oferty
P2 = x 100 x 60%
Najwyzsza ilos¢ uzyskanych pkt spodrdd badanych ofert

W przypadku jezeli Wykonawca zamierza skorzystaC z kryterium pozacenowego w zakresie
doswiadczenia Trenera, ma on obowigzek zloZzenia wykazu doswiadczenia Trenera zgodnie
ze wzorem okreslonym w ust. 3 zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego. Punktowane bedg szkolenia
przeprowadzone w formie stacjonarnej lub on-line z zakresu odpowiadajgcemu przedmiotowi
zamowienia, ktore wskazany Trener przeprowadzit w okresie 12 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca wykaze szkolenie kilkudniowe, bedzie ono oceniane nastepujgco:

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla tej samej grupy uczestnikow
Zamawiajacy uzna, ze byto to jedno szkolenie,

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla innej grupy uczestnikdw
Zamawiajacy uzna, ze Trener przeprowadzit tyle szkolen, ile dni obejmowato wykazane
szkolenie.

Szkolenia wykazane w ust. 3 zalacznika nr 2 do zapytania ofertowego musza by¢ inne niz
wskazane w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu.

Sposob obliczania liczby punktdw za liczbe szkolen przeprowadzonych przez trenera :
e 1-5 szkolen- 2 pkt
e 6 iwiecej szkolen - 4 pkt

Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzsza liczbe punktoéw, sumujac
punkty uzyskane za kryterium cena i kryterium pozacenowe - doswiadczenie trenera.
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| 10. Opis sposobu obliczenia ceny. \

. Wykonawca okresla cene catkowitg realizacji zamowienia poprzez wskazanie jej w Formularzu
ofertowym.

. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla  prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze ewentualne zastosowane upusty
i rabaty.

. Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ziotych polskich bedg prowadzone rowniez
rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania zamdwienia
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowitg nalezy poda¢ z dokfadnoscig do dwaéch
miejsc po przecinku.

. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wiadciwg stawke podatku od towardw
i ustug (VAT) w wysokos$ci procentowe]j obowigzujacej w dniu wszczecia postepowania. Obowigzek
ustalenia wtasciwej stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.

. Cena okre$lona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu
zamOwienia.

. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a ptatnos¢ nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
przez niego warunkow udziatu, ztozone o$wiadczenia i dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy
lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, lub zostaty ztozone w niewtasciwej formie
lub postaci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zapytania ofertowego. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu, nie pdzniej niz
w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztoZenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Wydziatu merytorycznego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez niego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie 0 udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ negocjacji cen z Wykonawcami w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyC
na sfinansowanie zamoéwienia, przy braku mozliwosci zwigkszenia tej kwoty.
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6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy, po zatwierdzeniu wynikow zapytania ofertowego, niezwtocznie powiadomi
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng
punktacje, a takze termin zawarcia umowy,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,

C) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

8. W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajacy
udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 7 pkt a i ¢ niniejszego Rozdziatu, na tej stronie.

9. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

10. Za wystarczajace do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy uznaje
dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.

11. Do uméw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

| 12. Odrzucenie oferty Wykonawcy |

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

b) jej tre8¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamédwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ na podstawie rozdz. 11
ust. 6 pkt b zapytania ofertowego,

d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. 11 ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt
wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny,

e) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajacej na niezgodno$ci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktdrej mowa
w rozdz. 11 ust. 6 pkt ¢ zapytania ofertowego, nie zgodzit si¢ na jej poprawienie. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.

f)  Wykonawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w rozdz. 11 ust. 1 lub 2 zapytania
ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien
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dotyczacych dokumentéw lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa,

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta. Oswiadczenie
0 wyrazeniu zgody powinno by¢ ztozone w jednej z form lub postaci opisanych
w rozdziale 7 ust. 3 albo ust. 4 zapytania ofertowego,

h) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

i) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta.

| 13. Uniewaznienie zapytania ofertowego \

Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

a) nie zlozono zadnej oferty,

b) nie ztozono zadenej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwo$ci jej zwiekszenia do
ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz.
11 ust. 5 zapytania ofertowego nie przyniosty rezultatu,

d) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

14. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

§1
Przedmiotem umowy jest kompleksowa ustuga organizaciji i przeprowadzenia szkolenia w formie
on-line dla Dyrektorow Powiatowych Urzedow Pracy wojewddztwa wielkopolskiego
pt. ,Metody poprawy efektywnosSci realizacji aktywnych form zatrudnienia w Powiatowych
Urzedach Pracy”.
Szkolenie w formie on-line zostanie przeprowadzone w dniu 14 pazdziernika 2021 roku
w godzinach 9:00 — 15:00 z dwoma przerwami po 15 minut.

§2

Wykonawca os$wiadcza, ze:
a) wykona przedmiot umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz ofertg

Wykonawey .........ccccceeeeeeen stanowigcymi integralng czes¢ umowy,
b) posiada wiedze i doswiadczenie konieczne do prawidtowej realizacji umowy.
Szkolenie  zostanie  przeprowadzone przez  wskazanego w  ofercie  Trenera.
W przypadku, jezeli wskazany w ofercie Trener nie bedzie mogt przeprowadzi¢ szkolenia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ udziat w szkoleniu Trenera, ktdrego doSwiadczenie
zawodowe i kwalifikacje beda odpowiadaty co najmniej doswiadczeniu zawodowemu i kwalifikacjom
Trenera wskazanego przez Wykonawce w ofercie. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany
jest niezwtocznie dostarczy¢é Zamawiajgcemu wykaz do$wiadczenia Trenera zgodnie z ust. 3
zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego.*
Zmiana Trenera wymaga akceptacji Zamawiajgcego.*

*dotyczy przypadku skorzystania z kryterium dodatkowego w zakresie doswiadczenia trenera
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§3

W ramach realizacji umowy Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
a) terminowego przeprowadzenia szkolenia dla 31 uczestnikéw, zgodnie z postanowieniami § 1

niniejszej umowy, z zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszej umowy,

b) zapewnienia Trenera lub jego zastepcy posiadajacego do$wiadczenie okreslone w ust 3 zat. nr2 do

zapytania ofertowego,*

c) przekazanie w formie elektronicznej kompletu materiatéw szkoleniowych dla kazdego Uczestnika

z zakresu tematycznego szkolenia, najpdzniej w dniu przeprowadzenia szkolenia,

d) przekazania  Zamawiajgcemu  materiatdbw  szkoleniowych ~w  formie  elektroniczne;

w terminie 7 dni przed terminem szkolenia,

e) przekazania w formie elektronicznej Uczestnikom imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu,

f)

najpdzniej w dniu przeprowadzenia szkolenia,

Wykonawca zapewni odpowiednie udzwiekowienie, ktdre zostanie sprawdzone na 15 minut przed
rozpoczeciem szkolenia, ponadto Wykonawca umozliwi kazdemu z uczestnikdw co najmniej 15
minut przed rozpoczeciem szkolenia na zalogowanie sie¢ do danej platformy badz linku, aby
sprawdzi¢ prawidtowo$¢ funkcjonowania,

g) Wykonawca bedzie na biezaco reagowat w przypadku jakichkolwiek usterek technicznych w trakcie

szkolenia.
§4

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia, o ktérym mowa
w § 1 ust. 2 niniejszej umowy w przypadku, gdy z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci, a ktdrych wczesniej nie mogt przewidzie¢ zaszta konieczno$¢ zmiany terminu
wykonania zamdwienia. Zmiana terminu nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, a jedynie
poinformowania Wykonawcy najpozniej na 7 dni przed terminem jego rozpoczecia z uwzglednieniem
mozliwo$ci technicznych i organizacyjnych Wykonawcy. Zmiana terminu szkolenia nie spowoduje
zmiany wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 umowy.

Ponadto, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby Uczestnikdw bioracych udziat
w szkoleniu maksymalnie 0 5 0séb.

Zmiana liczby uczestnikdw, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, nie wymaga sporzadzenia
aneksu do umowy, a jedynie poinformowania Wykonawcy najpdzniej na 7 dni przed terminem
rozpoczecia szkolenia.

§5
Maksymalne, tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za przedmiot umowy WynosSi ................ zi
(stownie: ....ovvveveeeeeeie zt 00/100), przy czym koszt uczestnictwa 1 osoby wynosi ............ zt.

Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy.

W przypadku zmniejszenia liczby Uczestnikow, zgodnie z § 4 ust. 2 niniejszej umowy,
wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 ulegnie proporcjonalnemu zmniejszeniu (1. liczba Uczestnikéw x
koszt uczestnictwa 1 osoby = faczne wynagrodzenie).

Niedoszacowanie, pominigcie lub nieprawidtowy sposob skalkulowania wysokosci kosztow
zwigzanych z realizacjq przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do zadania zmiany
wynagrodzenia okres$lonego w ust. 1, nawet , gdy koszty te wzrosng w trakcie jej realizacji.

*dotyczy przypadku skorzystania z kryterium dodatkowego w zakresie doswiadczenia trenera
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10.

1.

12.

13.

Warunkiem wystawienia faktury na kwote wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1,
jest podpisanie protokotu nalezytego wykonania ustugi.

Zamawiajacy dokona zapfaty za ustuge w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

Wynagrodzenie Wykonawcy jest ptatne ze srodkdéw Funduszu Pracy, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawecy nri .........ccccvvvviiiiiiiiiiieeen, wykazany w rejestrze podatnikow VAT,
0 ktérym mowa w art. 96b Ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie i otrzymanie faktury w dowolnym formacie
elektronicznym, w tym ustrukturyzowana faktura.

Faktura VAT przesytana w postaci ustrukturyzowanej faktury zostanie przestana w sposéb okreslony
przepisami Ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno — prywatnym
(Dz.U.2020r. poz. 1666 ze zm.).

Faktura VAT w formie elektronicznej zostanie przestana z adresu e-mail Wykonawcy:
...................................... na adresy e-mail Zamawiajgcego: [.tomicka@wup.poznan.pl,
administracja@wup.poznan.pl

Faktura powinna by¢ wystawiona na:

Wojewodzki Urzad Pracy
w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP 778-13-79-161

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest jednostkg budzetowg. Koszt szkolenia pokrywany jest ze Srodkow
publicznych.

Zamawiajacy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury stowami: ,Mechanizm podzielone;
ptatnosci” w przypadku dostawy towardéw lub $wiadczenia ustug, o ktorym mowa w zat. nr 15 do
Ustawy o podatku od towaréw i ustug.

§6

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia
Wykonawcy, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy za kazde naruszenie obowigzkéw wynikajacych
z §3 lit.c, lit. d, lit. e.

Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
okre$lonego w § 5 ust. 1 umowy za naruszenie obowigzku wynikajacego z § 3 lit. b, w przypadku
skorzystania z kryterium dodatkowego w zakresie doSwiadczenia trenera.

Kary umowne okreslone w ust. 1 oraz 2 sumuja sie.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 30% facznego
maksymalnego  wynagrodzenia Wykonawcy, okreSlonego w § 5 ust. 1 umowy,
w przypadku rozwigzania lub odstapienia od umowy przez ktérakolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej
zapfacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za wykonang ustuge.
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6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego wysoko$é
zastrzezonej kary umowne;j.

§7

1. Wszelkie zmiany umowy moga nastapi¢ za zgodg obu stron i wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego i innych obowigzujacych aktéw prawnych.

§8

Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacjq umowy bedg rozpoznawane przez sad wiasciwy
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§9

1. W celu realizacji zamdwienia okre$lonego w § 1 Umowy strony postanawiaja, ze w celu spetnienia
obowigzkdéw wynikajacych z przepisdbw prawa, w szczegolnosci wymogow Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanego dalej Rozporzadzeniem, oraz wiasciwej realizacji postanowien niniejszej Umowy,
Zleceniodawca, bedacy administratorem w rozumieniu art. 4 ust. 7 Rozporzadzenia, powierza
bezptatnie Wykonawcy do przetwarzania dane osob fizycznych, ktore bedg uczestniczyly
w realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Zakres powierzonych danych osobowych: imie i nazwisko, miejsce pracy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia wymogdw Rozporzadzenia w szczegdlnosci:

a) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz
ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci 0séb fizycznych, ktérych dane beda przetwarzane
w zwigzku z realizacjg umowy podejmie wszelkie niezbedne i odpowiednie dla powierzonych
do przetwarzania danych $rodki wymagane na mocy art.32 Rozporzadzenia;

b) zobowigzuje sie dopuszczaé do przetwarzania danych tylko osoby upowaznione i zobowigzac
je do zachowania w tajemnicy przetwarzanych przez nie danych;

c) bez pisemnej zgody Zleceniodawcy nie bedzie korzystat przy realizacji zamdwienia z ustug
innych podmiotéw;

d) dane nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

e) biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci Wykonawca bedzie pomagac
administratorowi poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ sie
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej
praw okre$lonych w rozdziale Ill Rozporzadzenia;

f) uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacije, pomaga administratorowi
wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

g) w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w miare mozliwosci nie pdzniej niz
w terminie 48 godzin po stwierdzeniu naruszenia zgtasza je administratorowi;
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h) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem oraz zakorczeniu okresu
archiwizacji przewidzianego w przepisach prawa usuwa wszelkie pozyskane i przechowywane
u siebie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze inny przepis prawa
nakazuje przechowywanie powierzonych danych osobowych;

i) w zakresie objetym powierzeniem udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w Rozporzadzeniu oraz umozliwia
administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekgji, i przyczynia si¢ do nich;

j) informowa¢ administratora o kontrolach przeprowadzonych przez upowaznione do nich
instytucje oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnosciach przetwarzania danych osobowych;

k) udziela¢c na zadanie administratora wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych.

Wykonawca oswiadcza, ze jest Swiadom sankcji grozacych z tytutu naruszenia przepiséw prawa,
w tym podlegania odpowiedzialno$ci karnej oraz odszkodowawczej zaréwno wobec Zleceniobiorcy
jak i 0sob, ktorych dane bedg przetwarzane w zwigzku z zawartg umowa.

§10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze

dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
Integralng cze$¢ umowy stanowi zapytanie ofertowe Zamawiajacego oraz oferta Wykonawcy

15. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktow z Wykonawcami

W postepowaniu o udzieleniu zamdwienia komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym
odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 2 2020 r. poz. 1041), za po$rednictwem postanca
lub przy uzyciu $rodkdéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (1j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344 ze zm.) z wykorzystaniem
poczty elektronicznej z zastrzezeniem ust. 2.

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte oraz petnomocnictwa lub dokumenty Iub
o$wiadczenia sktadane na zadanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdziale 11 ust. 1
zapytania ofertowego (niezaleznie od etapu postepowania, na ktérym wymagane jest ich
ztozenie) w jednej z form lub postaci opisanych w rozdziale 7 ust. 3 albo ust. 4 zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy umozliwia sktadanie pozostatych dokumentdéw/o$wiadczen (niewymienionych
w ust. 2), w tym m.in. wyjasnien ztozonych na wezwanie Zamawiajacego, o ktorych mowa
wrozdz. 11 ust. 3 i 4 zapytania ofertowego, wnioskdéw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
0 ktérych mowa w rozdz. 16 ust. 1 zapytania ofertowego, rowniez w formie dokumentowe;j
w rozumieniu art. 772 kodeksu cywilnego, przy uzyciu poczty elektronicznej.

Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektroniczne:
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a) na adres poczty elektronicznej wskazanej w ofercie lub

b) poprzez zamieszczenie zawiadomien lub informacji dotyczacych postepowania na stronie
internetowej Zamawiajacego: wuppoznan.praca.gov.pl/izamowienia-podprogowe.

Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, petnomocnictwa,

wyjasnienia lub o$wiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oS$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

wezwania oraz informacje drogq elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg

sie numerem postepowania.

Osoba do kontaktu z Wykonawcami:

Katarzyna Staszak, e-mail: k.staszak@wup.poznan.pl

16. Pozostate informacje

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjadnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktdrym przekazat
zapytanie ofertowe, bez ujawniania Zrodta zapytania, a jezeli zapytanie udostepniane jest na
stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktorych poinformowat
0 wszczeciu postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zmienic¢ tre$¢ zapytania ofertowego, z tym
zastrzezeniem ze tre$¢ zapytania ofertowego mozna zmieni¢ najpdzniej na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom,
ktorym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowe;,
udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktérych poinformowat o wszczeciu
postepowania.

Zamawiajacy moze podjaé decyzje o zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru.
W takim przypadku Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi o tym Wykonawcow, ktdrzy ztozyli
oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawcg w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), przekazanie umowy nastapi przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. W przypadku, jezeli Wykonawca nie posiada
kwalifikowanego podpisu elektronicznego umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

Klauzula informacyjna RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, tel.: 61 846-38-19, faks: 61 846-38-20
wuppoznan.praca.gov.pl


mailto:k.staszak@wup.poznan.pl

osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych, zwane dalej RODO) informuije, ze:

1)

Administratorem Parstwa danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy z siedzibg

w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie skontaktowac

poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19 lub

pisemnie na adres siedziby administratora.

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna

sie skontaktowaC poprzez email: ochronadanych@wup.poznan.pl lub pisemnie na adres

siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaCc we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych  z przetwarzaniem danych, ktorego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy

w Poznaniu.

Panstwa dane bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego, wyboru

wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie Panstwa zgody

wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, art. 6 ust. 1 lit e w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane bedg

wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do zasady stanowig

informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonej drogg elektroniczng dane bedg
przekazane podmiotowi $wiadczacemu obstuge systemu IT. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi

w zwigzku ze Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw

tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okoliczno$ciach

wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych

wynikajacego z przepisow, tj. dla zamowien wspdtfinansowanych z Europejskich Funduszy

Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym

przystugujq Panstwu nastepujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy wykonanie
prawa, 0 ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby niewspdtmiernie duzego
wysitku, zamawiajagcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty zapytania lub informacji majacych w szczegdlno$ci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystapienie z takim zadaniem
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.
Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku gdy
wniesienie zadania, o ktbrym mowa w zdaniu pierwszym, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu,

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, tel.: 61 846-38-19, faks: 61 846-38-20
wuppoznan.praca.gov.pl


mailto:wup@wup.poznan.pl
mailto:ochronadanych@wup.poznan.pl

zamawiajacy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do
protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/Pana sytuacjq
szczegolna.
Przystuguje Panstwu rowniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o rozstrzygniecie zapytania
ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim
udziatu.

Zataczniki stanowigce integralng cze$¢ zapytania ofertowego:

- zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia

- zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

- zatgeznik nr 3 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
- zatgcznik nr 4 — wykaz ustug szkoleniowych

Zatwierdzam

Ryszard Zaczynski
Wicedyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu
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