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Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia: Ustuga obejmuje organizacje i przeprowadzenie szkolenia zamknietego w formie

stacionarnej dla pracownikébw Wydziatu Wdrazania EFS Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu

pt. ,, Rozliczanie wydatkéw metodami uproszczonymi (stawki jednostkowe)”.

1. Uczestnicy szkolenia: 9 0s6b (- 2 osoby)

Ostateczng liczbe uczestnikow szkolenia Zamawiajacy poda w terminie 7 dni przed dniem szkolenia.

2. Termin realizacji szkolenia: 29 czerwca 2022 r. w godzinach: 9:00 — 15:00

3. Miejsce szkolenia: siedziba Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14,
61-754 Poznan

4. Forma szkolenia: wyktadowo-warsztatowa

Szkolenie powinno sktadac sie z formy wyktadowej oraz warsztatowej obejmujacej studium przypadkow,
¢wiczen oraz pytan uczestnikéw szkolenia.

5. Harmonogram szkolenia: W godzinach 9:00 - 15:00 z trzema przerwami po 15 minut

6. Program szkolenia:

Program szkolenia powinien obejmowac realizacje i rozliczenie projektéw unijnych rozliczanych
stawkami jednostkowymi w ramach PO WER Poddziatania 1.2.1, z uwzglednieniem:

- typy operaciji do ktérych ma zastosowanie stawka jednostkowa,

- zasady wypetniania wnioskdw o ptatnos¢ przy zastosowaniu metod uproszczonych (jakie
informacje powinny by¢ umieszczone w opisie postepu rzeczowego?)

- metodyka wyliczenia stawki jednostkowej aktywizacji zawodowej 0s6b mtodych
niepracujacych,

- weryfikacja wydatkéw rozliczanych metoda uproszczona,

- niezbedne dokumenty do rozliczania stawek jednostkowych,

- mozliwe nieprawidtowos$ci zwigzane z metodami uproszczonymi,

- przyktady zastosowania metod uproszczonych w projekcie ( przyktadowo wypetniony wniosek
0 pfatnosc, przyktady zestawien dotyczacych uczestnikow dla ktorych stawki zostaty wykazane,
mozliwo$¢ rozliczenia kilku stawek dla jednego uczestnika projektu na przestrzeni kilku
wnioskow),

- najczesciej popetniane biedy,

- rozliczanie wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi a zakaz podwojnego
finansowania,

- rozliczanie wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi a reguta proporcjonalnosci,
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- projekty rozliczane stawkami jednostkowymi bez VAT (jak postapic, gdy beneficjent uzyska

prawng mozliwo$¢ odzyskania VAT w trakcie realizacji projektu?),

- wytyczne - jak postapi¢ w przypadku watpliwosci, czy beneficjent realizuje zaplanowane formy

wsparcia?,

- uprawnienia kontroli w zwigzku z zastosowaniem metod uproszczonych.

7. Warunkiem udziatu w zapytaniu ofertowym jest spetnienie nastepujacych wymagan:

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy posiadajq zdolnoSci techniczne

i zawodowe.

a)

Wykonawca spetnia ww. warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie - wykonat
nalezycie co najmniej 3 ustugi szkoleniowe z zakresu odpowiadajgcemu przedmiotowi zamowienia,
trwajacymi co najmniej 1 dzien dla grupy co najmniej 8 oséb oraz zataczy dowody, Ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca zatacza wykaz
wykonanych ustug szkoleniowych wraz z dowodami: {j. referencjami badz innymi dokumentami
potwierdzajacymi prawidtowe wykonanie ustugi zgodnie z zatacznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego.

Jezeli Wykonawca wykaze ustuge szkoleniowg trwajaca kilka dni, bedzie ona oceniana nastepujaco:
- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla tej samej grupy uczestnikow
Zamawiajacy uzna, ze byta to 1 ustuga,

- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla innej grupy uczestnikow
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca przeprowadzit tyle ustug szkoleniowych, ile dni obejmowata
wykazana ustuga.

Przez szkolenie zamknigte — grupowe, Zamawiajacy rozumie szkolenie organizowanie dla grupy ludzi
jednej instytucji z indywidualnie ustalonym programem, materiatami szkoleniowymi oraz
harmonogramem szkolenia.

Wykonawca zapewni Wyktadowce, ktory posiada co najmniej 2 letnie doSwiadczenie w zakresie
prowadzenia szkolen zgodnych z tematem odpowiadajacym przedmiotowi zamdwienia i w ciggu 2 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit w sposob nalezyty z tego zakresu minimum
3 szkolenia. W celu potwierdzenia tego warunku, Wykonawca zatgcza Wykaz doswiadczenia
Wyktadowcy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgacznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz
Oswiadczenie Wyktadowcy, ze wykazane w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego, szkolenia byty
przeprowadzone w sposob nalezyty — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 7 do zapytania

ofertowego.
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8.

9.

Kryterium dodatkowe:

Kryterium pozacenowe — dodatkowe do$wiadczenie Wyktadowey - w przypadku jezeli Wykonawca
zamierza skorzysta¢ z dodatkowego kryterium oceny oferty w zakresie dodatkowego doswiadczenia
Wyktadowcy, ma on obowigzek ztozenia wykazu dodatkowego do$wiadczenia Wyktadowcy znajdujacego
sie w formularzu ofertowym zatacznik nr 5 ust. 3 do zapytania ofertowego. Dodatkowo punktowane
bedg szkolenia, ktdrych zakres odpowiadat przedmiotowi zaméwienia i ktdre wskazany Wyktadowca
przeprowadzit w okresie 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca wykaze szkolenie kilkudniowe, bedzie ono oceniane nastepujaco:

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla tej samej grupy uczestnikow Zamawiajacy
uzna, ze byto to jedno szkolenie,

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla innej grupy uczestnikdw Zamawiajacy uzna,

ze Wyktadowca przeprowadzit tyle szkolen, ile dni obejmowato wykazane szkolenie.

Ponadto, Zamawiajacy wymaga dotaczenia do oferty oswiadczenia Wyktadowcy stanowigcego zatgceznik

nr7 ust. 2 do zapytania ofertowego.

Szkolenia wykazane w zataczniku nr 5 ust. 3 do zapytania ofertowego musza by¢ inne niz wskazane

w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.

Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany w szczegolnosci do:

a) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl szczegdtowego programu szkolenia
przed podpisaniem umowy,

b) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl harmonogramu szkolenia,

c) przekazania materiatow szkoleniowych w formie elektronicznej na 7 dni przed szkoleniem,

d) zapewnienia materiatow szkoleniowych w formie papierowej dla kazdego uczestnika z zakresu
tematycznego szkolenia, notesu i dtugopisu,

e) terminowego przeprowadzenia zajet,

f) zapewnienia Wyktadowcy lub jego zastepcy zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w pkt 7 lit. b,

g) zapewnienia Wyktadowcy lub jego zastepcy zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w pkt 8 —
jesli Wykonawca skorzysta z kryterium pozacenowego w zakresie dodatkowego doSwiadczenia
Wyktadowcy,

h) przygotowania i przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia o udziale
w szkoleniu z uwzglednieniem wzordw przekazanych przez Zamawiajacego,

i) przekazania Zamawiajacemu kopii powyzszych zadwiadczen.
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Koszty szkolenia beda pokryte w 100 % ze Srodkéw publicznych.
Koszt szkolenia pokrywany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Pomoc techniczna PO WER 2021-2022.

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan, tel.: 61 846 38 78, faks: 61 846 37 20
power-wuppoznan.praca.gov.pl, www.power.gov.pl



