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Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu



Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiot usługi:
Usługa zaprojektowania, przygotowania i dostarczenia do siedziby WUP w Poznaniu kalendarzy 
na 2023 rok
Termin realizacji:
Realizacja przedmiotu usługi rozpocznie się z dniem zawarcia umowy, a jej zakończenie nastąpi 
w ciągu 16 tygodni od tej daty, jednak nie później niż do 30.11.2022 r. 
Szczegółowe wymagania Zamawiającego określające warunki współpracy z wyłonionym na drodze postępowania Wykonawcą:
· W terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do konsultacji i pisemnej akceptacji:
- projekt graficzny każdego z kalendarzy (tj. nadruk na kalendarzach trójdzielnych, nadruk na podkładach nabiurkowych, wklejki do kalendarzy książkowych),
- projekt graficzny nadruku na kopercie ekologicznego kalendarza trójdzielnego na 2023 rok*,
- projekt graficzny nadruku na tasiemce reklamowej w ekologicznym kalendarzu książkowym A5 na 2023 rok*.
· Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych zgłosi ewentualne uwagi do przedstawionych projektów graficznych lub wyda ich akceptację. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności dokonania zmian w projekcie, Wykonawca w ciągu 3 dni roboczych wprowadzi zmiany do projektów i przedstawi je ponownie w celu uzyskania pisemnej akceptacji. Wydanie pisemnej akceptacji jest równoznaczne ze zgodą Zamawiającego na produkcję poszczególnych rodzajów kalendarzy.
· Najpóźniej w momencie dostarczenia do siedziby Zamawiającego ostatnich egzemplarzy kalendarzy objętych przedmiotem zamówienia, Wykonawca przekaże Zamawiającemu zaakceptowane pisemnie projekty graficzne zapisane na płycie CD lub pendrive lub drogą 
e-mail lub za pośrednictwem serwisu pośredniczącego w przesyłaniu plików w formacie .pdf, .jpg oraz produkcyjnym pliku otwartym.
* w przypadku zadeklarowania przez Wykonawcę spełnienia odpowiedniego kryterium pozacenowego
Dostawa:
· Przedmiot zamówienia zostanie dostarczony do siedziby Zamawiającego tj. WUP 
w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14 w dniu roboczym w godzinach 8:00-14:00.
· Wykonawca powiadomi Zamawiającego o planowanym terminie dostawy z minimum jednodniowym wyprzedzeniem.
· Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia w opakowaniach zbiorczych, wskazujących na rodzaje kalendarza i ilość sztuk znajdujących się w środku.
· Wykonawca może dostarczyć przedmiot zamówienia w całości bądź w częściach, jednak musi to nastąpić przed upływem terminu realizacji przedmiotu zamówienia.
· Zamawiający każdorazowo potwierdzi odbiór przesyłki, wysyłając do Wykonawcy wiadomość e-mail informującą o rodzajach dostarczonych kalendarzy oraz liczbie przesyłek.
· Po dostarczeniu do WUP w Poznaniu ostatniej przesyłki zawierającej kalendarze sporządzony zostanie pisemny protokół wykonania przedmiotu umowy. Podpisanie protokołu przez obie strony umowy stanowi podstawę do wystawienia faktury.
· W przypadku gdy przedmiot zamówienia nie będzie odpowiadał wymaganiom ilościowym lub jakościowym, Wykonawca zobowiązany będzie do jego uzupełnienia lub wymiany na własny koszt w terminie 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia braków/uwag przez Zamawiającego.

	Lp.
	Rodzaj kalendarza
	Opis 
	Liczba sztuk

	1.
	Ekologiczny kalendarz książkowy A5 na 2023 rok (układ dzienny)
	Format bloku: zbliżony do A5, o wymiarach 130 x 210 mm +/- 20 mm
Układ: 1 dzień na jednej stronie; sobota i niedziela razem na 
jednej stronie
Papier: 80 g/m2 (+/- 10 g/m2), papier ekologiczny produkowany z włókien roślinnych, w 100% nadający się do recyklingu
Objętość: 352 strony (+/- 5 stron)
Druk: jednokolorowy, offsetowy wysokiej jakości
Okładka: ekologiczna z zaokrąglonymi narożnikami bloku 
i oprawy, na okładce rok: 2023
Kolor okładki: zielony
Kalendarium i część informacyjna: min. 3-języczne; 
j. polski, j. angielski, j. niemiecki, imieniny i święta 
w j. polskim, jednostki miar i wag lub strefy czasowe lub oświadczenie o zdarzeniu drogowym lub numery kierunkowe w Polsce i na świecie lub mapa Europy lub mapa Polski lub strefy czasowe
Tasiemka: o szerokości 6 mm (+/- 4 mm), jednokolorowa
Wklejka: papier ekologiczny o gramaturze 140 g/m2 (+/- 20 g/m2), zadruk 4+0 CMYK
Wklejka z nadrukiem według projektu graficznego opracowanego przez Wykonawcę. Projekt podlegający konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego. Elementy wklejki: znak Fundusze Europejskie z przypisem Wiedza Edukacja Rozwój, logotyp Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, znak Unia Europejska z przypisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej oraz dane teleadresowe:
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
Instytucja Pośrednicząca Osi Priorytetowej I
Rynek pracy otwarty dla wszystkich PO WER 2014-2020
Punkt kontaktowy PO WER 2014-2020
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
tel.: 61 846 38 23
e-mail: infoefs@wup.poznan.pl
power-wuppoznan.praca.gov.pl
Wykończenie: kalendarz z gumką zamykającą oraz gumką na długopis o szerokości 5-20 mm, w kolorze uzgodnionym z Zamawiającym
	120

	
2.
	Ekologiczny kalendarz książkowy A5 na 2023 rok (układ dzienny)
	Format bloku: zbliżony do A5, o wymiarach 130 x 210 mm +/- 20 mm
Układ: 1 dzień na jednej stronie; sobota i niedziela razem na 
jednej stronie
Papier: 80 g/m2 (+/- 10 g/m2), papier ekologiczny produkowany z włókien roślinnych, w 100% nadający się do recyklingu
Objętość: 352 strony (+/- 5 stron)
Druk: jednokolorowy, offsetowy wysokiej jakości
Okładka: ekologiczna z zaokrąglonymi narożnikami bloku 
i oprawy, na okładce rok: 2023
Kolor okładki: granatowy
Kalendarium i część informacyjna: min. 3-języczne; 
j. polski, j. angielski, j. niemiecki, imieniny i święta 
w j. polskim, jednostki miar i wag lub strefy czasowe lub oświadczenie o zdarzeniu drogowym lub numery kierunkowe w Polsce i na świecie lub mapa Europy lub mapa Polski lub strefy czasowe
Tasiemka: o szerokości 6 (+/- 4 mm), jednokolorowa
Wklejka: papier ekologiczny o gramaturze 140/m2 (+/- 20 g/m2), zadruk 4+0 CMYK
Wklejka z nadrukiem według projektu graficznego opracowanego przez Wykonawcę. Projekt podlegający konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego. Elementy wklejki: znak Fundusze Europejskie z przypisem Wiedza Edukacja Rozwój, logotyp Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, znak Unia Europejska z przypisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej oraz dane teleadresowe:
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
Instytucja Pośrednicząca Osi Priorytetowej I
Rynek pracy otwarty dla wszystkich PO WER 2014-2020
Punkt kontaktowy PO WER 2014-2020
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
tel.: 61 846 38 23
e-mail: infoefs@wup.poznan.pl
power-wuppoznan.praca.gov.pl
Wykończenie: kalendarz z gumką zamykającą oraz gumką na długopis o szerokości 5-20 mm, w kolorze uzgodnionym z Zamawiającym
	120

	3.
	Ekologiczny kalendarz trójdzielny na 2023 rok
	Format po rozłożeniu: 350 mm x 740 mm (+/- 50 mm)
Układ kalendarza: trójdzielny do zawieszenia na ścianie 
z całoroczną główką i zrywanymi kartkami kalendarium
Mocowanie: otwór lub metalowa zawieszka umożliwiająca powieszenie kalendarza
Kalendarium: 316 mm x 115 mm (+/- 40 mm), papier ekologiczny, biały, co najmniej 80 g/m2; bloczki po 12 kart każdy, klejony u góry; kalendarium w języku polskim; informacje dotyczące imienin, świąt; zadruk co najmniej 2 kolory; przesuwane okienko w kolorze pomarańczowym
Główka kalendarza: 
- wymiary 350 mm x 250 mm (+/- 50 mm), pokryta folią błysk 
z efektem wypukłości
- papier ekologiczny o gramaturze co najmniej 300g/m2
- zadruk 4+0 CMYK
- nadruk na główce zostanie wykonany według projektu graficznego opracowanego przez Wykonawcę. Projekt graficzny podlega konsultacji i pisemnej akceptacji Zamawiającego.
Plecki kalendarza: 
- wymiary 350 mm x 550 mm (+/- 50 mm) 
- papier ekologiczny biały lub karton co najmniej 300g/m2 
- zadruk 4+0 CMYK 
Elementy nadruku na główce i pleckach:
- dane teleadresowe:
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
Instytucja Pośrednicząca Osi Priorytetowej I
Rynek pracy otwarty dla wszystkich PO WER 2014-2020
Punkt kontaktowy PO WER 2014-2020
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
tel.: 61 846 38 23
e-mail: infoefs@wup.poznan.pl
power-wuppoznan.praca.gov.pl
- logotypy: znak Fundusze Europejskie z przypisem Wiedza Edukacja Rozwój, logotyp Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, znak Unia Europejska z przypisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej
Wykończenie: koperta kartonowa, karton ekologiczny co najmniej 250g/m2
	110

	4.
	Ekologiczny podkład na biurko z kalendarzem na 2023 rok
	Wymiary: 595 mm x 420 mm (+/-  50 mm)
Papier: ekologiczny o gramaturze co najmniej 80g/m2 
Objętość: 52 kartki klejone wzdłuż długiej dolnej krawędzi
Podstawa: karton  albo papier co najmniej 200g/m2
Zadruk: 4+0 CMYK na każdej kartce
Wykończenie: nadruk wykonany według projektu graficznego opracowanego przez Wykonawcę zawierający:
- kalendarium na 2023 r.
- logotypy: znak Fundusze Europejskie z przypisem Wiedza Edukacja Rozwój, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, logotyp Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu, znak Unia Europejska z przypisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny
- dane teleadresowe:
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
Instytucja Pośrednicząca Osi Priorytetowej I
Rynek pracy otwarty dla wszystkich PO WER 2014-2020
Punkt kontaktowy PO WER 2014-2020
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
tel.: 61 846 38 23
e-mail: infoefs@wup.poznan.pl
power-wuppoznan.praca.gov.pl
	150
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