WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W POZNANIU

Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wynajem Sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
technicznym oraz ustugg gastronomiczng dla uczestnikéw Konwentu Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu organizowanego dla Dyrektoréw Powiatowych Urzedéw Pracy
wojewddztwa wielkopolskiego pn. ,Przygotowanie Powiatowych Urzedéw Pracy do

realizacji zadan w 2023r.”, ktéry odbedzie sie w dniu 06 pazdziernika 2022 r. w Poznaniu.
Wielkos¢ i zakres zamowienia

Wykonawca w ramach ustugi odpowiedzialny jest za zapewnienie Sali konferencyjnej
wraz z wyposazeniem technicznym, zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajgcego oraz
realizacje ustugi gastronomicznej.

Zamawiajgcy przewiduje udziat maksymalnie 40 uczestnikdw.

Miejsce szkolenia: miejsce na terenie Poznania, w odlegtosci, ktérej pokonanie
komunikacjg miejskg od Poznan Gtéwny nie trwa diuzej niz okoto 20 min. (wg. Google
maps).

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é zmniejszenia liczby uczestnikéw Konwentu,
nie wiecej jednak niz o 5 0sob.

Harmonogramem obstugi gastronomicznej oraz liczba uczestnikéw przekazany zostanie

Wykonawcy do 03 pazdziernika 2022r.
Organizacja

W dniu Konwentu Wykonawca zapewni:

a) Sale konferencyjng w dniu 06 pazdziernika 2022 r. w godzinach 10:00-17:00
dla 40 oséb - uktad teatralny.
Sala konferencyjna o$wietlona, z dostgpem do $wiatta naturalnego, ogrzewana/
klimatyzowana (w zaleznosci od potrzeb), z zapleczem sanitarnym, w tym
z mozliwoscig bezptatnego korzystania z szatni i toalet przez uczestnikow
Konwentu. Sala musi spetnia¢ wymogi BHP i p.poz., by¢ umiejscowiona
w odpowiedniej odlegtosci od zrédet hatasu, zapewniaé dyskrecje (sala

zamknieta, niedostgpna dla oséb niebiorgcych udziatu w Konwencie);
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b) wyposazenie sali:
e nagto$nienie;
e rzutnik multimedialny kompatybilny z komputerem przeno$nym, z dostepem do
Internetu (szybko$¢ min. 1 MB/s);
e ekran do wy$wietlania prezentacji multimedialnej o wielko$ci zapewniajgcej
dobrg widoczno$¢ dla wszystkich uczestnikéw Konwentu:;
c) Dodatkowe ustugi:
e wsparcie techniczne oraz kontakt z opiekunem wydarzenia przez caty czas
trwania Konwentu,
e co najmniej 8 bezptatnych miejsc parkingowych w poblizu obiektu
(w odlegtosci do 300 m),
e udostgpnienie Sali konferencyjnej pracownikom WUP w Poznaniu
co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem Konwentu;
e prawidtowe oznakowanie miejsca i drogi do Sali konferencyjnej, zwtaszcza
w przypadku, gdy w budynku znajduje sie kilka sal konferencyjnych,
e Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wizyty w miejscu organizacji

Konwentu przed jego terminem, po ustaleniu z Wykonawca.
Ustuga cateringowa

1. Wykonawca zagospodaruje odpowiednig przestrzen na potrzeby cateringu
i konsumpcji dla uczestnikéw Konwentu, adekwatnie do liczby uczestnikdéw.
Serwis kawowy oraz lunch bedzie przeznaczony dla 40 oséb.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny w cato$ci za serwis gastronomiczny w ramach
kompleksowej obstugi gastronomiczne;.

4. Ustuga gastronomiczna ma by¢ $wiadczona w holu przy stotach cateringowych,
lunch ma by¢ podany w postaci szwedzkiego stotu (bufet w podgrzewaczach),

5. Wykonawca zapewni zaplecze techniczne niezbednego do $wiadczenia ustugi,
w tym stoty cateringowe, zastawa, obrusy i serwetki papierowe. Wszystkie dania
oraz napoje gorgce zostang podane w naczyniach ceramicznych (nie dopuszcza
sie stosowania plastikowych lub papierowych kubeczkéw, sztuécow, talerzy itp.),
napoje zimne serwowane bedg w szklankach, a do konsumpcji zostang
przygotowane metalowe sztucce. Uzyta zastawa oraz stoty i obrusy bedg czyste
i nieuszkodzone. llo§¢ zastawy musi umozliwia¢ swobodny poczestunek.

6. Wykonawca zapewni transport, dostarczy ustuge na miejsce jej $wiadczenia,
zapewni obstuge techniczng w zakresie przygotowania, a takze sprzatania

po ustudze.
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7. Wykonawca bedzie na biezaco dostarcza¢ artykuty spozywcze w ramach
serwisu kawowego podczas szkolenia zgodnie z harmonogramem przebiegu
spotkania okreslonego przez Zamawiajgcego. Wykonawca kazdorazowo
posprzata zastawe po skorzystaniu z serwisu kawowego oraz po zakonczeniu
Konwentu.

8. Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania Konwentu
(do uprzatniecia na biezgco brudnych naczyn oraz uzupetnienia brakéw na
stotach).

9. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz charakteryzowaé sie wysokg
jakoscig i estetykg podania.

10. Wykonawca bedzie gotowy do serwowania poczestunku zgodnie z ostatecznym
programem szkolenia; zaktadany czas rozpoczecia lunchu moze ulec zmianie
(+/- 30 min.).

11. Wykonawca do 4 dni przed dniem Konwentu przedstawi Zamawiajgcemu
szczegbtowg propozycje menu ustugi gastronomicznej, z propozycjami
konkretnych wypiekdéw i dan. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany rodzaju
dodatkéw w menu lunchowym, w zaleznosci od zaproponowanego dania
gtéwnego. Ostateczny ksztatt menu powstanie w konsultacji z Zamawiajgcym.

12. Menu:

Serwis kawowy ciggly (godz. 10:00-17:00) dla 40 osdb, obejmujacy:

e Swiezo parzong kawe (kawa w ekspresie ciSnieniowym, termosach,
podgrzewaczach elektrycznych lub perkolatorach) — bez ograniczen,

e herbate w torebkach (rézne warianty smakowe do wyboru) oraz gorgca
wode
(w podgrzewaczach elektrycznych lub perkolatorach) — bez ograniczen,

e mleko krowie do kawy (serwowane w odpowiednich do tego celu
naczyniach), cukier (biaty lub brazowy), cytryne w plasterkach,

e wode mineralng niegazowang podawang w karafkach do wody/
dzbankach oraz gazowang (w butelkach szklanych) 30 butelek,

o sok jabtkowy i sok pomaranczowy (podawane w karafkach
do wody/dzbankach) — 250ml./os.,

e drobne wypieki mix, np. mini croissant, mini-drozdzowki, mini tarta,
rogaliki - 2 szt./osobe.

e wybor ciast deserowych np. sernik, tiramisu, ciasto z owocem - 2 porcje/
0S.

Kawa i herbata (wrzatek) oraz napoje ( sok, woda niegazowana w karafkach
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do wody/ dzbankach) powinny by¢ uzupetniane na biezgco oraz dostepne
w czasie lunchu.
Lunch (ok. godz. 14:00) dla 40 oséb, sktadajgcy sie z:

e positek jednodaniowy =z mozliwoscia wyboru dania miesnego/
bezmigsnego, w tym 2 rodzaje cieptego dania gtéwnego do wyboru (danie
obejmowac bedzie potrawy migsne lub rybne, dodatki skrobiowe typu ryz,
kasza, makaron, ziemniaki oraz suréwki,

e Migso, filety rybne na ciepto z zachowaniem nastepujgcych proporcij:
migso — ok. 30% udziatu w catkowitej gramaturze dania, ziemniaki, ryz,
kasza, makaron — ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze dania, 2 rodzaje
satatek lub suréwek do wyboru — ok. 35% udziatu w catkowitej gramaturze

dania, tgcznie ok. 500g/os.
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