WOIEWGDZKI
URZAD PRACY
W POZNANIY

Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUPXXV/1/0724/24/2022

[ L. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Wojewadztwo Wielkopolskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

. Nazwa zamowienia

Swiadczenie usiug tumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Wojewdodzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu,

i1 Opis Prredmiotu 2Zaméwlenia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga wykonywania ttumaczen pisemnych i ustnych
Zwigzanych 2 realizacjg projektu ,Pomoc dia Ukrainy — doradziwo dia uchodicow i
migrantow” w ramach ogloszonego konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiecej —
Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcodw na lata 2022 -
2023".

2. Zamowienie zostalo podzielone na 2 czesci.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwost skladania oferty przez Wykonawce
w odniesieniu  do wszystkich czeéci zamowienia (tzn., e Wykonawca moze ziozyé
oferte na wybrang czes¢ albo na wszystkie czesci):

Czes6 1 - Swiadezenie usiug umaczenia ustnego z jezyka ukraifiskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk ukraifski,
Czesé 2 - Swiadczenie ustug Humaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski.

4. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ) stanowi zalacznik nr 5 do zapytania

ofertowego.

IV, Termin wykonania zaméwienia

Swiadezenie ustugi nastapi w terminie; od dnia zawarcia urmowy do 12.12.2022 r,

V”ferminzwlqzanlauferta D I T T

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez QKI‘EE 30 dnl od dnia up{ywu termmu sk{adanla
ofert.

2. Pierwszym dniem terminu 2zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin
skiadania ofert.

3. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed upltywem terminu
zwigzania oferts, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwiazania oferta moze
zwrocic  sig do Wykonawecdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.
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4. Przediurenie terming zwigzania oferta, o ktdrym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziahu,
wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego osdwiadczenia o wyrazeniu zgody na
przediuzenie terminu zwiagzania oferta. Odwiadczenie o wyrazeniu zgody powinno byé
ziozone w jednej z form lub postaci przewidzianych dia ztozenia oferty.

Vi. Warunki udziatu w pustepﬁwaniu uraz wykaz aﬁwiadﬁz&ﬁ lub dnkumentéw o
potwierdzajacych ich spelniania S RERSPHUEIE Lol

1. O udzielenie zamowienia moga sie ubiegaé Wykonawey, ktorzy posiadajg zdoinoéci
techniczne lub zawodowe:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek, jezeli wykaze, ze:

1.1. w okresie ostatnich dwéch lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatainosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat lub
dodatkowo, w przypadku swiadczen powtarzajacych sie jub claglych, wykonuje
nalefycie co najmnie] dwie ustugi polegajace na przeprowadzeniu nalezycie
Humaczenia ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego
na jezyk ukraifiski o wartosci nie mniejszej niz 2 000,00 zt brutto — Czesé 1,

1.2. w okresie ostatnich dwoch lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub
dodatkowo, w przypadku dwiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych, wykonuje
nalezycie co najmniej trzy ustugi polegajace na preeprowadzeniu nalezycie
tumaczenia pisemnego 2z jeryka polskiego na  jezyk  ukrainski
o wartosci nie mnigjszej niz 500,00 zf brutto — Gzesé 2,

1.3. dysponuje lub bedzie dysponowal osobs do realizacji ustug Humaczenia
ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk polski | z jezyka polskiego na jezyk
ukrainski. Wskazana przez Wykonawce osoba oddelegowana do realizacii
ustug Humaczenia powinna znaé jezyk ukrainski w  stopniu  bieglym
poswiadczony odpowiednirmn certyfikatem jezykowym lub dyplomem ukofczenia
studiow filolagicznych w tym zakresie - Czesé 1,

1.4, dysponuje lub bedzie dysponowat osobg do realizacji ustug Humaczenia
pisamnego 2 jezyka polskiego na jezyk ukrainski. Wskazana przez Wykonawce
osoba oddelegowana do realizacii ustug tlumaczenia powinna znaé jezyk
ukraifiski w stopniu bieglym podwiadczony odpowiednim certyfikatem
jezykowym lub dyplomem ukonczenia studidw filologicznych w tym zakresie —
Czesc 2.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkdw udziaiu w postepowaniu okreslonych

przez Zamawiajgcego, Wykonawca sktada (dotyczy czesei 11 2):

2.1, wykaz ystug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
cigglych rownie2 wykonywanych wraz z podaniem ich wartosci, preedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych usblugi zostaly wykonane Jub sa
wykonywane oraz zatgczenia dowodow okreélajgcych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego, a jeeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentdw -
oswiadczenie Wykonawcy,

2.2. wykaz os6b, skisrowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikagji zawodowych lub uprawnien lub
doswiadczenia iub wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia,
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atakze zakresu wykonywanych przez nie czynno&ci oraz informacia o
podstawie do dysponowania tymi osobami — wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Vil Podstawy wykiuczenia: oraz Wykaz oéwiadczeﬁ lub dokumantéw pntwierdxajqcych ‘
brak podstaw wykluczenia e
1. O udzielenie zamdwaama moga ublegaé SIE; Wykanawcy‘ ktérzy nie pudiegajq

wykluczeniu z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
achronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U z 2022 r. poz. 835) (dalgj jako: ustawa)
Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wykiucza sie Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w  rozporzadzeniu  765/2008"
i rozporzgdzeniu 269/2014° albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktorego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniy pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U, z 2022
r. poz. 593 | 655) jest osoba wymieniona w wykazach okredlonych
w rozporzadzeniu 785/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentern rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;,

3) ktdrego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taky jednostks
dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace] o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mawa w art. 1 pkt 3 ustawy.

PowyiZsze wykluczenie nastepowaé bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca skiada
Oiwiadezenie Wykonawey” - wedlug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

4. Zamawigjgcy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu na podstawie oswiadczenia, o ktdorym mowa w ust, 3 ninigjszego
Rozdziatu.

Vill. Miejsce, sposob oraz termin skladanla i otwarcia ofert. .
1. Oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi du wyboru najkn!'zystnIEJszEJ

oferty wg zalgczonego Formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego), Wykonawca winlen zlozy¢ w terminie do dnia 26.10.2022 r. do godziny
10:00. Otwarcie ofert nastapi w dnlu 26.10.2022 r., 0 godzinie 12:00.

' rozporzdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow ograniczainoyeh w awigeku z
sytuagig na Bialotusi i vdzialem Bialorusi w agresii Rosji wobee Ukrainy (Dz, Ure, UE L 134 2 20.05.2006, str. 1, 2
poEn. zm.3)

* rozporzgdzenie Rady (UE) or 269/2014 z dnia |7 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajacych w odniesieniu
do dzialan podwazajycyeh integralnosé terytorialng, suwerennosé i niezateznodé Ukrainy tub im sagrajgeych (Dz.

Urz. UE L 78 2 17.03.2014, ste, 6, 2 po#n, 2im.
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2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim i mieé forme pisemna albo
forme elektroniczna lub postad elektroniczng.

3. Jexeli Wykonawcea skiada oferte w formie pisemnegj to powinna byé opatrzona
whasnorecznym  podpisem  oraz  umieszczona w zamknigtym  opakowaniu,
urniemozliwiajgcym odcozytanie zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Za pozgdane Zamawiajgcy uwaza zszycie/spiecie stron oferty w  sposob
zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci. Opakowanie winno byé oznaczone
nazwg i adresem Wyknnawcy oraz zaadresmwane i oplsane nast&pumcc

{"Nazwa (firma) Wykonawey i

adres Wykonawcy E

Wojewadzki Urzad Pracy w Poznaniu |

ul, Szyperska 14

61-754 Poznan E

Zapytanie ofertowe:

JSwiadczenie ustug tiumaczen pisemnych I ustnych na rzecz Wojewodzkiego Urzedu

Pracy w Poznaniu”. "
CzeSé ...........

| Nr sprawy: WUPXXV/1/0724/24/2022
! NIB otwieraé przed dniem 26.10.2022 r. godz. 12:00. 5

4. “Jezeli Wykonawca skiada oferte w formie elektronicznej albo w postaci elektroniczne)
opatrzonej podpisem zaufanym atbo podpisem osobistym, {o oferte skiada na adres
email: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, ponadto:

a) oferta. musi zosta¢ zaszyfrowana poprzez opatrzenie jei hastem dostepowym
uniemozliwiajgeym otwarcie oferty bez jeqo posiadania. W tym celu Wykonawca
moZze postuzyé sie m.in narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w
ktorym przygotowuje dokument,

b) Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu hasto dostepu do oferty na adres email
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, po terminie skiadania ofert, ale przed
terminem otwarcia wskazanym w ust. 1,

¢) przestanie hasta dostepu przed uplywem terminu skiadania ofert lub po uplywie
terminu otwarcia ofert lub niezaszyfrowanie oferty, bedzie podstaws do odrzucenia
oferty.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwilocznie po uplywie terminu do ich skladania, z tym
ze dzien, w ktorym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

8. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu sytemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, kiora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert (w tym zivzonych w formie
pisemnej) nastepuje niezwlocznie po usunieciu awaril.

7. Zamawiajacy za date zlozenia oferty, oswiadczen, petnomocnictwa lub innych
dokumentdw przy uzyciu poczty elektroniczne) uzna date | godzine wprowadzenia
albo przeniesienia dokumentu elekironicznego do systemu teleinformatycznego
Zamawiajacego.

8. W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w formie pisemnej oraz w formie
elektroniczne] lub w postaci elektronicznej, Zamawiajacy w pierwsze] kolejnosci
otwiara oferty ziozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznaj.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofac swois
oferte bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.

JERHNQSTKA QRGANIZACYINA
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10. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez zioZenie przez Wykonawee
pisemnego osSwiadczenia okreélajgcege zakres zmian lub wyrazajgcego wolg
wycofania oferty. Oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zawieraé co
najmniej nazwe i adres Wykonawey, tresé odwiadczenia ¢ zmianie fub wycofaniu
oferty oraz podpis Wykonawcy, PowyZsze o$wiadczenie winno byé zioZzone w jednej
z form lub postaci opisanych w ust. 3 albo ust. 4 ninigjszego rozdzialu i podpisane
przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawey.

1. W sytuacii kiedy Zamawiajacy nie bedzie mogt zapoznac sie z trescig przesianego
pliku zawierajacego oferte (nie mozna otworzyé pobranego pliku, przestane hasto
dostepu jest nieprawidiowe, dokument jest uszkodzony), Zamawiajgcy odrzuci
oferte.

12. Maksymainy rozmiar plikow przesylanych w jednej wiadomosci email to 20 MB.
Zamawiajgcy dopuszcza przesylanie oferty w  kitku wiadomosciach email,
co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca winien ziozyé tylko |edrta oferte i tylko w ledneu z form (pisemna albo
glektroniczna) albo w_postaci elektronicznei opatrzone| podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym, w Ktorej musi byé zaoferowana tylko jedna cena, a oferta musi
zostad ziozona do Zamawiajacego, nie pdZniej niz w terminie wyznaczonym na
skiadanie ofert. ZioZzenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zZtozonych przez danego Wykonawce, chyba Ze wszystkie oferty ziozone przez
Wykonawce sa identyczne) treéei i s zgodne z zapytaniem ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego,
zawierac wszystkie wymagane dokumenty | odwiadczenia, okreslone w tregc
zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobely uprawniong/e do skiadania
oSwiadczenia woll w imieniu Wykonaway.

4. Upowaznienie osab podpisujgeych: formularz  ofertowy, =zatgczniki i inne
oswiadczenia oraz dokumenty, wynikaé musi bezposrednio z dokumentéw
okreslajacych status prawny Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje Petnomocnik wraz z ofertg winno byé zlozone petnomocnictwe dla tgj
osoby okreslajace jego zakres,

5. Wykonawcy moga wepdlnie ubilegaé sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku

Wykonawcy, ustanawiajg Pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia, albo do reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego.

6. Dokument ustanawiajgcy Peinomocnika przekazuje sie:

a) w formie pisemnej albo jako cyfrowe cdwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym,

b) w formie elektroniczne] albo w postaci elektroniczne] opatrzone] podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym,

Dokument  ustanawiajacy Pelnomocnika winien byé  podpisany  przez

uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcey/dw.

7. Umocowanie do zioZenia oferty przez wspdlnika w spdtce cywilnej moze wynikaé
rowniez z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaly wspdlnikéw lub cyfrowego
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odwzorowania tych dokumentéw poswiadczonego przez wszystkich wspolnikow
uprawnionych do reprezentowania spoiki.

B. W przypadku oferty skiadanej wepdinie przez Wykonawcow ublegajacych sie
0 udzielenie zamowienia ocena polwierdzenia braku podstaw wykiuczenia
dokonana bedzie odrebnie w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

9. Weszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w zapytaniu ofertowym.

11. Wykonawca sktada w szczegéinosci:

- a) wypelniony zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego ~ Formularz ofertowy,

b)  Wykaz usiug - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

¢} Wykaz osdb — zatgeznik nr 3 do zapytania oferfowego,

d) Oswiadczenie Wykonawcy skladane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

) e e

12, Zalaczniki do zapytania oferfowego przedstawiane sa w  formie wzordw.
Wykonawca moze przedstawié zataczniki wg whasnego ukladu graficznego, lecz
muszg one zawiera¢ wszysikie zapisy i infformacje ujete we wzorach.

X Uplé krytaridw,ktérymiZﬂmawiajqaybedmaklemwalsit; przy wyhorze oferty.

1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajaceqgo.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria |
ich wage (dotyczy czesci 11 2):

2.1. Oceniane Kryteria i ich waga:
2.1.1. cena brutto 60 pkt,
2.1.2. dosdwiadczenie osoby wskazanegj przez Wykonawee do
tlumaczen® jezyka ukrainskiego zgodnie ze specyfika
ninigiszego projektu 20 pkt,
2.1.3. znajomosé jezyka rosyjskiego w stopniu komunikatywnym 20 pkt.
2.2. Kryterium okresione w ust, 2 pkt 2.1, ppkt 2.1.1 (P1) oceniane bgdzie przez
Zamawiajacego wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej w danej czesci
Pi= X 80 pkt
Cena brutto oferty oceniane] w danej czesc

2.3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2.1. ppkt 2.1.2 (P2) oceniane bedzie przez

Zamawiajgcego w nastepujacy sposob:

a) dysponowanie Humaczem, tj. osobg wskazang przez Wykonawce ze
znajomoscia jezyka ukraifiskiego z zakresu zagadnien rynku pracy,
doradztwa zawodowego, trudnosci zwigzanych z adaptacjy zawodows
oraz wykonanie przez tlumacza;

- co najmniej dwoch udokumentowanych ttumaczen w ww, zakresie
w przeciagu ostatnich dwoch lat — dotyczy czeéci 1 — 20 pkt,

* Wymog wskazania osoby nie dotyczy w przypadku, gdy tlumaczenie dokona osobiscie
Wykonawca,
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- ¢0 najmniej trzech udokumentowanych tlumaczert w ww. zakresie
w przeciggu ostatnich dwéch lat — dotyczy czedei 2 — 20 pkt,
b) brak dysponowania ttumaczem, posiadajacym powyzsze kryteria oceny —
0 pkt.

W pizypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania
dodatkowych punktdéw w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca
zobowigzany jest w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Formularzu
ofertowym w ust. 3, wypelnié tabele (zgodnie ze wzorem dla tego kryterium),
osobno dia kazdej z czesci.

W przypadku, gdy Wykonawea w ust. 3 zalacznika nr 1 do zapytania
ofertowago — w Formularzu ofertowym (dla czesci 1 1 2) nie wypeini tabeli
zgodnie 2 wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, otrzyma
0 punktow w tym kryteriuzm.

2.4. Kryterium okredlone w ust. 2 pkt 2.1, ppkt 2.1.3 {P3) oceniane bedzie przez
Zamawiajacego w nastepujacy sposdb:
- wyksztalcenie kierunkowe Iub posiadany certyfikat jezykowy/inne
uprawienia jgzykowe w zakresie jezyka rosyjskiego — 20 pkt
- brak dysponowania flumaczem posiadajacym powyzsze kryteria oceny —
0 pkt.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania
dodatkowych punktéw w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca
zZobowiagzany jest w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Formularzu
ofertowym w ust. 4, wypelnic tabele (zgodnie ze wzorem dla tego kryterium),
asobno dla kazdej z czescl.

W przypadku, gdy Wykonawea w ust. 4 zalgcznika nr 1 do zapytania
ofertowego - w Formularzu ofertowym (dla czesci 1 1 2) nie wypelni tabeli
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, otrzyma
0 punktdéw w tym Kryterium,

3. Punkty uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana taczna
liczba punktéw stanowi¢ bedzie calkowita ocene punktowg oferty, zgodnie ze
wzorem: P=P1+P2+P3

4. Ocena punktowa liczona bedzie z dokladnoscig do dwodch migjsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszq w danej czesci uwaza sig oferte, kidra otrzymala najwyzsza
liczhe punktéw w okreslonych przez Zamawiajgcego kryteriach,

[ Xi. Opis sposcbu obiliczenia ceny. ' : - . |

1. Wykonawca okresla ceng catkowitg realizacji zamowienia poprzez wskazanie jej
w Formularzu ofertowym.

2. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym, powinien w ¢enie brutio ujac wszelkie koszty niezbedne dla
prawidiowego i pelnego wykanania przedmiotu zamdwienia, a takie ewentualne
zastosowane upusty i rabaty,

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, 2e cene brutto tworzy cena netto
powigkszona o podatek VAT,

4. Cena brutto winna byé wyrazona w zlotych polskich. W zlotyeh polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawigjgeym a Wykonawcea. Calkowita
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cena brutto wykonania zamowienia powinna by¢ wyrazona liczbowa i stownie. Cene
catkowitg nalezy podac z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wiasciwa stawke podatku od
towardw i ustug (VAT) w wysckoéci procentowej obowiazujacej w dniu wszczecia
postepowania. Obowigzek ustalenia wlasciwej stawki VAT spoczywa na
Wykonawcy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zamdawienia.

7. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
umowy, a ptatnodé nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca winien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamébwienia,

X1, !nformac}a o furmalnﬂéﬁiat:h jakia powinny mstaﬁ dnpelnione w celu wyboru
najkmzystniajszej oferty o .

1. Jezeli Wykonawca nie zioZyt wymaganych o$wiadczen potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia z postepowania ziozone oswiadczenia sg niekompletne lub
zawierajg bledy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego watpliwoéci lub zostaly
ziozong w niewtasdciwe} formie lub postaci, Zamawiajacy wzywa do ich ziozenia,
uzupeinienia ub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie
wskazanym, chyba 2e mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjaénieny oferta Wvykonawcy podiega odrzuceniu albo  konieczne byloby
uniewaznienie zapytania ofertowego. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego
oswiadczenia powinny potwierdzac przez Wykonawce brak podstaw wykluczenia z
postepowania, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skiadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ziozyt wymaganych peinomocnictw albo ziozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ziozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podiega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewainienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy wzywa fakie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zioZenia
wyjasnien dotyczgcych tredci ziozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamobwienia | budzi watpliwosci co do moziiwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu oferfowym iub wynikajacymi z
odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ziozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy,

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé negocjacii cen z Wykonawca w przypadku, gdy
cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwosci zwigkszenia tej
kwoty,

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z tredcia zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcee, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt ¢) niniejszego rozdzialu Zamawiajacy
wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyraZzenie zgody na poprawienie w
ofercie  omylki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

8. Jezeli w postgpowaniu, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze
wystapic do Wykonawcow, ktérzy ztozyli takie oferty, do ziozenia ofert dodatkowych.
Wykonawca sktada oferte dodatkowa w jednej z form lub postaci przewidzianych dla
oferty podstawowej i nie moze zaoferowad ceny takiej samej lub wyzszej niz
zaoferowat w zloZzone] wezesniej ofercie. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty z
nizszg ceny.

8. Zamawiajgcy, po zatwierdzeniu wynikdéw zapytania ofertowego, niezwiocznie
powiadomi Wykanawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wybarze najkorzystniejsze] oferty, podajac nazwe (firme) aibo imie i nazwisko,
adres siedziby Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy atbo imiona i
nazwiska, adres siedziby Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i igczng punktacje,

b) Wykonawcach, kidrych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne,

¢) uniewaznieniu zapytania ofertoweqgo.

10. W przypadku udostgpnienia zapytania ofertowego na stronie internetowsj,
Zamawiajgcy udostepnia na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra
zawiera nazwe wybranego Wykonawey, adres jego siedziby wskazany w ofercie
oraz cene zamowienia.

11. Jezeli termin zwigzania ofertg uplynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyZsza ocene,
do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na
wybor jeqo oferty.

12. W przypadky braku zgody, o ktorej mowa w ust, 11, Zamawiajacy odrzuca oferte
tego Wykonawey i zwraca sig o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy,
Ktorego oferta zostafa najwyzej oceniona, chyba #e zachodzg przestanki do
unhiewaznienia postepowania.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sig od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniajsza sposrédd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.,

14. Za wystarczajgce do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia
uimowy.

156. Do umdw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje
sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

1

. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,
b) jej tre¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamowienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,
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c) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawitc na podstawie
rozdz. X ust. 6 pkt b) zapytania ofertowego,

d) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj
Wykonawca, pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. XH ust. 4 zapytania
ofertowego, nie ziozyt wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazal, ze
oferta nie zawiera razaco niskigj ceny,

e} Wykonawea w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyiki
polegajacej na nlezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa
w rozdz. Xil ust. 6 pkt ¢) zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

f) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktdérym mowa w rozdz. X ust. 1 lub 2
zapytania oferfowego, nie zioZyt lub nie vzupeinii lub nie poprawit lub nie udzielit
wyjasnien dotyczacych dokumentdw lub nie ziozyt wymaganych pelnomocnictw
albo ztozyt wadliwe petomocnhictwa,

g} Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwiazania oferta,

h) zostata zioZzona po terminie skiadania ofert,

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

i) zostala ziozona przez Wykonawce niezaproszonegoe do skladania ofert,

K) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uplywie terminu
Zwigzania oferta,

[} hasto dostepu zostato przesiane przed uplywem terminu skladania ofert iub po
uplywie terminu otwarcia ofert lub oferta nie zostala zaszyfrowana,

m)Zamawiajgcy nie mogt zapoznad sie z trescig przestanego pliku zawierajacego
oferte (nie mozna otworzyé pobranego pliku, przesiane hasle dostepu jest
nieprawidlowe, dokument jest uszkodzony),

n} zostata zlozona przez Wykonawce podiegajacego wykluczeniu z postepowania
na podstawie rozdzialu VI ust. 2 zapytania ofertowego.

1. Zamawiajgacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:
a} nie ziozono zadnej oferty,
b} wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu,
c) cena najkarzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, przy
braku mozliwosci jej zwiekszenia do ceny najkorzysiniejsze] oferty lub oferty z
najnizszg ceng, a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz. Xl ust. 5 zapytania
ofertowago,
nie przyniosly rezultatu albo Wykonawca cdmowit przystapienia do negocjaci,
d) zostaly ziozone oferty dodatkowe o {akiej samej cenie lub nie zlozono
dodatkowych ofert.
2. Zamawiajacy moze podiaé decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.
W takim przypadku Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi ¢ tym Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty. W przypadku zamknigcia postgpowania przed uplywermn
terminu  skladania ofert, Zamawiajgcy przekazuje niezwlocznie informacje o
zamknieciu postepowania Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe a
jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie
tinformuje Wykonawcow kiorych powiadomit o wszczeciu postepowania.
Waojewddek! Urzad Pracy w Pornantiu ‘
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Dia kazdej z czedci przedmiotu zamodwienia zostanie sporzadzona odrebna
umowa.

[ XV. Projektowane postanowienia umowy -

Czeé¢ 1 - Swiadczenie ustug thumaczenia ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski.
§1

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,
ustug w zakresie Humaczen usinych z jezyka ukrainskiego na jezyk polski i z jgzyka
polskiego na jezyk ukraifiski, zwigzanych z realizacia projektu ,Pomoc dia Ukrainy -
doradziwo dla uchodZcow i migrantow” w ramach ogloszonego konkursu ofert
Razem Mozemy Wigee] ~ Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dia
Cudzoziemcow na lata 2022 — 2023",

2. Ustuga w zakresie umaczen ustnych z jezyka ukraifiskiego na jezyk polski i z jezyka
polskiego na jgzyk ukrainski zostanie zrealizowana przez wskazang w ofercie osobe
przez  Wykonawceg®, zwanag dale] Humaczem, .o ... 5,
W przypadku jesli wskazana w ofercie osoba nie bedzie mogta zrealizowaé ww.
ustugi, Wykonawca zobowiazany jest oddelegowaé do realizacji ustugi osobe, kiérej
wiedza | dodwiadczenie zawodowe bedy odpowiadaly co najmniej wiedzy
i doswiadczeniu zawodowemu osoby wekazanej przez Wykonawce w ofercie.

3. Wykonawca zobowigzuje si@ do realizacji przedmiotu umowy na warunkach
okreslonych w postanowieniach ninigjszej umowy, Zapytaniu ofertowym i ofercie
Wykonawey zdnia ................ 2022,

4. Wykonawca odwiadcza, Ze posiada niezbedng wiedze, dodwiadczenie oraz zasoby
do realizacji przedmiotu umowy okrestonego w ust. 1 i zobowiazuje sie wykonac go
z nalezytg starannoscia, przyjmujac na siebie odpowiedzialnodé za poprawnosé
meryloryczng | stylistyczng wykonywanych flumaczen oraz zobowigzuje sie do
zachowania wszelkich zasad przekladu, przy jednoczesnym dazeniu do zapewnienia
odpowiedniego poziomu tiumaczen,

5. Wykonaweca zobowigzany jest wykonaé przedmiot umowy sukcesywnie, w miare
potrzeb Zamawiajgcegoe, w zakresie | terminach wynikajgcych z zapotrzebowania
Zgtaszanego przez Zamawiajgcego w ramach zlecen w terminie do 12.12.2022 r.

8. Tlumacz nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, zlecaé wykonania
przedmiotu umowy osobom trzecim.

§2

1. Z tytulu wykonania umowy Wykonawcy przysiuguje wynagrodzenie w wysokosci
......... zt brutta (stownie: ............ Ziotych), za maksymalna liczhe 420 godzin
zegarowych ftumaczenia ustnego. Natomiast w ujeciu za jedna godzine zegarows
tlumaczenia ustnego -~ jednostke rozliczeniowa, Wykonawey przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci ... ... zi brutto (stownie: ............ ztotych).

2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamowienia, w tym koszty dojazdu.

3. Niedoszacowanie, pominiecie iub nieprawidlowy sposéb skatkulowania wysokosci
kosztow zwiazanych z realizacig przedmiotu umowy, nie moze byé podstawa do

* Wymodg wskazania osoby nie dotyezy sytuacii, gdy Wykonawca bedzie $wiadczyt ushuge
osobigcie.
5 Imig | nazwisko tumacza zgodnie z oferta Wykonawcy.

JEONOETKA QORGANITACYINA
SAMORZADY
WOIEWEDZITWA
WIELKDFOLSKIEGD

. Wajewddzkl Urzad Pracy w Pornaniu :
il Sryperska 14, 61754 Poznan ! -
‘ tel, 61 B46 38 19 i WIELKOPOLSKA

e-iail: wop@wup.poingn.pl

wuppoInan.praca.gov.pl
il



Zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, nawet, gdy koszty te wzrosng
w trakcie jej realizacji.

4. Wynagrodzenie, o kiérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu pomniejszone
zostanie o nalezne skfadki ha ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy wyliczone z uwzglednieniem kosztow uzyskania przychodu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa®.

5. Maksymaina liczba godzin zegarowych tlumaczen wynosi 420, z proporcjonalnym
podziatem na kazdg z pigciu lokalizacji | poszczegdine miesigce realizacji projektu.

- Zamawiajgoy zastrzéga sobie, ze w ramach bieZzacych potrzeb liczba godzin na dang
lokalizacjg moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosé przeprowadzenia Humaczenia onfine bez koniecznosci osobistej
obecnosci ttumacza np. w sytuacji gdyby wystapita koniecznoéé przesuniecia
spotkania z klientem z jednego Oddzialy WUP do innego. Z zalozenia minimum 50 %
godzin Humaczen we wskazanych lokalizacjach, beda to Humaczenia stacionarne,
wymagajgce osobistego uczesinictwa Humacza - osoby wyznaczone] przez
Wykonawce.

5. Zamawiajgcy wyplaca wynagrodzenie za zrealizowane godziny tumaczen oraz za te
godziny ttumaczen, ktore nie odbyly sie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego:
Zz winy uczestnika projektu. Przy czym powiadomienie o odwolaniu spotkania
wykraczatoby poza ustalony czas, w ktérym mozna by tego dokonac.

8. Z uwagi na fakt, iz spotkanie trwa co do zasady minimum 1 godzine, wynagrodzenie
Za pierwsza | kazdg kolejng peing fizyczng godzine ttumaczenia ustnego bedzie
wyptacane za peing godzing. Natomiast wynagrodzenie za kolgjne, niepeine godziny
ttumaczenia ustnego beda sumowane w wymiarze miesiecznym. W przypadku, gdy
miesigezny wymiar godzin tumaczen, oprocz peinych godzin bedzie zawierat wymiar
od 1 minuty do 58 minut, ta ostatnia niepeina godzina bedzie zaokraglona do peinej
godziny.

7. Zuwagi na o, ze jest to projekt pilotazowy | Zamawiajacy nie jest w stanie przewidzied
liczby 0s0b uczestniczgcych w projekcie | wymagajacych korzystania z Humaczen
ustnych, liczba godzin umaczen w zakiadanym okresie do 12 grudnia 2022 r. moze
wynosié od 21 do 420 godzin.

8. Warunkiem kazdorazowego wystawienia rachunku / faktury” przez Wykonawce na
kwote wynagrodzenia za realizacie przedmiotu umowy jest dokonanie protokolarnego
odbicru tiumaczen za dany miesigc kalendarzowy.

8. Termin zaplaty rachunku / faktury® za zrealizowany przedmiot umowy ustala sie
kazdorazowo na 14 dni od daty doreczenia prawidiowo wystawionego rachunku /
faktury® za dany miesigc kalendarzowy dokonanych Humaczerh do siedziby
Zamawiajgcego. Ostatni rachunek powinien zostaé dostarczony / ostatnia fakiura
powinna zosta¢ dostarczona’ za miesigc grudzien 2022 r. do siedziby
Zamawiajgcego nie pozniej niz do 14.12.2022 r.

10. Rachunek powinien byé wystawiony na / faktura powinna byé wystawiona na’":
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

5 ust. 4 zostanie wprowadzony do treéci umowy w przypadku zawarcla umowy z osoba fizyczna
nisprowadzaca dziatainosci gospodarcrej.

7 W zalernosci jaki dokument kslegowy wystawi Wykonawca,

B W zaleknodci jakt dokurmneant ksiegowy wystawi Wykonawea.

¥ W zaleznode jaki dokument ksisgowy wystawi Wykonawcs.

W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawl Wykonawea,

1 W zalednosei jaki dokurnent ksiggowy wystawi Wykonawea.
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ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
NIP: 778 13 79 161

11. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawey jest platne ze sSrodkéw Rezerwy

Funduszu Prac:y, na rachunek Wykonawcy nr:
. wykazany w rejestrze podatnikow VAT,
0 ktorym mowa w art st UStawy 0 podatku od towardw i ustug.

12. Zamawiajacy wyraza zgode na wystawienie faktury / otrzymanie rachunku’
w dowoinym formacie elektronicznym, w tym w postaci ustrukturyzowanej faktury,

13. Rachunek / faktura™ w formacie elektronicznym zostanie przestany / przestana z
adresu e-mail Wykonawey, ... na adresy e-mail Zamawiajgcego:
Lfomicka@wup.poznan.pl | administracia@wup.poznan.pl **

14. Do faktury ustrukturyzowanej zastosowanie majg przepisy Ustawy z dnia 16 wrzesnia
2020 r. o elektronicznym fakfurowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1666},

156, Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury stowami ,mechanizm
podzielonej ptatnoscl” w przypadku dostaw towardw fub éwiadczer ustug, o ktorych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug.

§3

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania na biezaco Wykonawey uwag
dotyczacych realizacji umaczen ustnych, zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli rzetelnoéci realizacji umowy miedzy
innymi poprzez staty kontakt telefoniczny i e-mailowy z Wykonawea.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca napotka na problemy w trakcie realizacji zaméwienia,
niezwlocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego oraz przedstawi &rodki zaradeze,
stuzace realizacji zamdwienia bez uszezerbku na jego jakosci i terminie realizacji, za
ktérych zastosowanie ponosi odpowiedzialnosé, Zastosowanie ww. Srodkow
zaradczych wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

§4

1. Zamawiajacy jako Administrator danych powierza Wykonawey, w trybie art. 28
Rozporzgdzenia Parlamentu Eurepejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2018 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych (zwanego w dalszej
czesci Rozporzadzeniem") do przetwarzania dane osobowe, wytacznie w celu
wywigzania sie przez Wykonawce z zadan okreslonych w Umowig, 1. prowadzenia
tlumaczenia jezyka ukraifiskiego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z
ninigjszg umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

3. Wykonawca oswiadceza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spelniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

4, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe zwykle jak i
dane szczegdinych kategorii dotyczace klientow Urzedu w zakresie wynikajgeym z

12 W zaleznoscl jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca
13 W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca
* Umisszezania tredel w umowie uzalaznione od odwisdezenis Wykonawey.

Woldwddakl Urzgd Pracy w Poznzniy
ut. S2yperska 14, 61.754 Pornan : :
tef. 61 845 38 19 A WIELKOPOLSKA

e-mail: wup @wup_poman.pl
wuppoznan.praca.gov.pl
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realizowangj umowy (informacje pozyskane podczas prowadzonego tumaczenia
jezyka ukrainskiego).

5. Wykonawca zobowigzuje sie przy przetwarzaniu powigrzonych danych osobowych
do ich zabezpiaczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkdw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
Rozporzgdzenia. Wykonawca zapewni migdzy innymi:

- szyfrowanie potaczenia podczas realizowanege Humaczenia on-line, w

- przypadku zdalhego swiadczenia ustugi iumaczenia;, 00 I

- poufnosé prowadzonych rozméw i realizowanego umaczenia m.in. poprzez brak
dostepu o0sob trzecich do pomieszczenia, z ktorego prowadzone bedzie
Humaczenie oraz do polgczenia on-line w przypadku $Swiadczenia ushugi
tlumaczenia w formie zdalnej; |

- wramach realizacji Ustugi nie bedg utrwalane zadne dane osobowe i informacje
pozyskane z transmisii audio, wideo, czy zapisu fekstowego w przypadku
zdalnego swiadczenia ustugi umaczenia,

- przetwarzanie danych osobowych odbywaé sie bedzie tylko w czasie trwania
fumaczenia (spotkania), w czasle rzeczywistym;

- szKolenie osob skierowanych do realizacji umowy w zakresie bezpieczenstwa
przetwarzania danych;

- dopuszezenie do przetwarzania danych osobowych wylacznie osdb
posiadajacych pisemne upowaznienie,

- pisemne zobowigzanie o0s0b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych do zachowania ich w poufniosci.

6. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié¢ zachowanie w tajemnicy, ¢ ktérej mowa w art.
28 ust. 3 it b) Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, kidre
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacii ninigjszej umowy,
zardwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawaey, jak i po jegoe ustaniu,

7. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwlocznie
zglasza je Zamawiajacemu, hie pozniej jednak niz w ciggu 48 godzin od momentu
stwierdzenia naruszenia.

8. W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbgdnym zakresis
wywigzywacd sie z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale il Rozporzadzenia oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32 - 36 Rozporzadzenia.

8. Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia, ma prawo do dokonania
kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych oschowych speiniajg postanowienia niniejszej
umowy. Zamawiajgcy realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Wykonawcy i z minimum jednodniowym jego uprzedzeniem o zamiarze
przeprowadzenia kontroll. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego informacji o
razgcym naruszeniu przetwarzania powierzonych danych osobowych mozliwe bedzie
przeprowadzenie niezapowiedziane] kontroli u Wykonawcy. Wykonawca zobowiazuje
sig do usuniecia uchybiet stwierdzonych podezas kontroli w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

10. Wykonaweca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do
wykazania speinienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

JERNOQLTKA QRGARIZACYINA
SAMORIADU
WOIEWABZT WA
WIELKOPOQLSKIEGO
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11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy i po uzyskaniu
uprzednie] pisemne] zgody Zamawiajgcego. Podwykonawca taki winien spelniaé te
same gwarancije | cbowigzki jakie zostaly nalozone na Wykonawce w ninigjsze
umowie. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé wobec Zamawiajgcego za nie
wywigzanie sig ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw w zakresie
ochrony danych.

12. Wykonawca nie bedzie przekazywal danych osobowych objetych ninieisza umows do
panstwa trzeciega, - - - o T

13. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnoéc wobec Zamawiajgcego za udostepnienie
lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trecig umowy, a w szczegolnosci
za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionyimn.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdinodci administracyjnym fub sadowym,
dotyczgcym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreglonych w
umowie, o jakigikolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach | inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Wykonawey danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego.

15, Za wszelkie szkody zwigzane z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia, innych
przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejsze] umowy powstate
z winy Wykonawcy odpowiedzialnesé odszkodowawcza ponosi Wykonawea.,

16. W przypadku, gdy Wykonawca:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybier stwierdzonych podezas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie lub

) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowg lub

¢) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajacego, Zamawiajacy moze rozwigzaé Umowe.

§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng:

a) Zza rozwigzanie umowy przez ktdrgkolwiek ze stron, z winy lezgce] po stronie
Wykonawcey, w wysakoscei 10% wynagrodzenia brutto, okredlonego w § 2 ust, 1
UMmowy,

b) za niezrealizowanie zleconego zadania z winy Wykonawcy, w czasie ustalonym
Z Zamawiajacym, w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust.
1 umowy.

. Kary umowne wskazane w ust. 1 litera a) iub b) moga podlegad sumowaniu.
. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktdrych moze dochodzié Zamawiajacy nie

moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy.

4. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgey moze dochodzic
adszkodowania uzupethiajgcego na zasadach ogdinych.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem wypltaty wynagrodzenia za przedmiot
UMOWY.

L b
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§6

1. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:
a) ze strony Zamawiajacego: ... cotel , e-mail:

b) ze strony Wykonawey: .. , tel , e-mail;

2. Zmiana osdb wymienionych w ust. 1 nastepuje poprzez zawiadomienie drugiej Strony
- pisemnie Wb drogg elekironiczna i nie stanowi zmiany tresci umowy,

§7

W sprawach nieureguiowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnege, ustawy o ochronie danych oscbowych i inne ohowigzujace akty prawne.

58

Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, kidre wynikng z realizac tej umowy bedzie
sgd powszechny w Poznaniu,

Wykaz zatacznikow:
1. Zatgcznik nr 1 — Protokdt odbioru

Zatacznik nr 1 do Umowy nr........ Zdnia.........
Poznaf, dnia ......... 2022 1.

Wzor protokotu odbioru

Widniu ............ 2022 r. Wykonawea, firma ........................ . na podstawie umowy nr
.............. Z.oiiiiin., Zrealizowata tumaczenia ustne za miesiae ....... 2022 r dla
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu | Oddziatdw Zamiejscowych w Kaliszu,
Koninie, Lesznie i Pile w 2022 r. w liczble godzin........

Zamawiajacy ofwiadcza, 2e nie sitwierdza brakdéw w przedmiocie wykonania ww.
Umowy.
Ustuga zosiata wykonana rzetelnie, terminowo i zgodnie z opisem zamdwienia,

Zamawiajacy adbiera wykonanie ustugi ttumaczenia bez zastrzezer.

Niniejszy protokdt stanowi podstawe wystawienia przez Wykonawce fakiury VAT za
wykonang usiuge.

Czesé 2 - Swiadczenie ustug thumaczenia pisemnego 2 jezyka polskiego na jezyk
ukrainski
§1

1. Przedmiotern umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug w zakresie tlumaczef pisemnych z jezyka polskiego na jezyk ukrainski,
zwigzanych z realizacjg projektu ,Pomoc dia Ukrainy — doradztwo dia uchodzcow i
migrantéw” w ramach ogtoszonego konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiece] -
Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziermncow na lata 2022 -
2023".
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2. Ustuga w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk ukraifski
zostanie zrealizowana przez wskazang w ofercie osobe przez Wykonawce's, zwang
dalej tlumaczem, .. .. % W przypadku jesli wskazana w
ofercie osoba nie bedzie mogta zrealizowad ww. ustugi, Wykonawca zobowigzany
jest oddelegowad do realizacji usiugi osobe, ktorej wiedza i doswiadczenie zawodowe
bgdg odpowiadaly co najmnie] wiedzy idoswiadczeniu zawodowemu osoby
wskazanej przez Wykonawce w ofercie,

3. Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji przedmiotu umowy na warunkach
- okreslonych w postanowieniach niniejszej umowy, Zapytaniu oferfowym i ofercie
Wykonawey zdnia ................. 2022t

3. Wykonawca oSwiadcza, ze posiada niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz zasoby
do realizacji przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1 i zobowigzuje sie wykonaé go
z nalezyty starannoicig, przyjmujac na siebie odpowiedzialno$é za poprawnosé
merytoryczng | stylistyczng wykonywanych Humaczen oraz zobowigzuje sie do
zachowania wszelkich zasad przekiaduy, przy jedneczesnym dazeniu do zapewnienia
ocdpowiedniega poziomu umaczen.

4. Wykonawca  zobowigzany jest wykonaé przedmiot umowy  zgodnie
Z harmonagramem realizacii przedmiotu umowy w terminie do 12.12.2022 r.

2. Przedmiot umowy begdzie realizowany sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajacego,
W zakresie | terminach wynikajacych z zapotrzebowania zglaszanego przez
Zamawiajacego w ramach zlecen.

6. Tlumacz nie moze, bez pisemne] zgody Zamawiajgcego, zlecaé wykonania
przedmiotu umowy osobom trzecim,

§2
1. Z tytulu wykonania umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
.......... zt brutto (stownie: ............ Zlotych), za maksymalng liczbe 50 stron

tumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski. Natomiast w ujeciu za
jedng strong tlumaczenia pisemnego z Jezyka polskiego na jezyk ukrairiski,
Wykonawey przystuguje wynagrodzenie w wysokosei ... zi brutto {(stownie:
............ zlotych),

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamdwienia, fjcznie z przeniesieniem praw autorskich.

3. Niedoszacowanie, pominiecie ub nieprawidiowy sposéb skalkulowania wysokosc
kosztow zwigzanych z realizacia przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do
Zadania zmiany wynagrodzenia okresdlonego w ust. 1, nawet, gdy koszty te wzrosng
w trakcie jej realizacji.

4. Wynagrodzenie, o ktdérym mowa w ust. 1 ninigjszego paragrafu pomniejszone
zostanie o naleZne skfadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy wyliczone z uwzglednieniem kosztéw uzyskania przychodu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa’’.

8. Zuwagi nato, ze jest to projekt pilotazowy | Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzied
liczby os6b uczestniczacych w projekcie | wymagajgcych korzystania z tumaczen

" Wymodg wskazaniz osoby nie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawea bedzie $wiadezy! usiuge
naobidcie,

19 Imie i nazwisko Humacza zgodnie z ofertg Wykanawey.

7 ust, 4 zostanie wprowadzony do tredei umowy w przypadku zawarcia umowy z osobg fizyczna
nieprowadzacy dziatainosci gospodarczej.
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pisemnych, liczba stron iumaczenia pisemnego w zakiadanym okresie do 12 grudnia
2022 r. moze wynosi¢ od 10 do 50 stron.

B. Warunkiem kazdorazowego wystawienia rachunku / faktury’® przez Wykonawce na
kwote wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy jest dokonanie protokolarnego
odbioru Humaczen wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym.

7. Termin zaplaty rachunku / faktury™ za zrealizowany przedmiot umowy ustala sig
kazdorazowo na 14 dni od daty doreczenia prawidiowo wystawionego rachunku /
faktury® za dany miesigc kalendarzowy dokonanych Humaczen do siedziby

- Zamawiajgcego. Ostatni rachunek powinien zostaé dostarczony / ostatnia faktura
powinna zostaé dostarczona®  za miesiac grudzied 2022 r. do siedziby
Zamawiajacegqo nie péZniej niz do 14.12.2022 r

8. Rachunek powinien byé wystawiony na / faktura powinna by¢ wystawiona na®®:

Wojewbdzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
NIP: 778 13 79 161

8. Wynagrodzenie przysfugujace Wykonawey jest platne ze érodkow Rezerwy
Funduszu Pracy, na rachunek Wykonawcy nr:
........................................................... wykazany w rejestrze podatnikow VAT,
o ktérym mowa w art. 96b Ustawy o podatku od towardw i ustug.

8. Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie fakiury / otrzymanie rachunku
w dowolnym formacie elektronicznym, w tym w postaci ustrukturyzowanej fakiury.

10. Rachunek / faktura® w formacie elektronicznym zostanie przesiany / przestana z
adresu e-mail Wykaonawey, ... na adresy e-mail Zamawiajacego;
[tomicka@wup. poznan.pl f administracia@wup.poznan.pl *

11. Do faktury ustrukturyzowansj zastosowanie majg przepisy Ustawy z dnia 16 wrzesénia
2020 r. o elektronicznym fakiurowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U), z 2020 r,
poz. 1666).

12. Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury stowami ,mechanizm
podzielonej ptatnosci” w przypadku dostaw towardw lub $dwiadczen ustug, o kidrych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i usiug.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie elementy zamdwienia wykonane w ramach
umowy, dotyczgce tlumaczen pisemnych, beda oryginalne i nie beda zawieraly
niedozwolonych zapozyczen z utwordw oscb trzecich, nie beda naruszad praw
przystugujgcych osobom trzecim, w szczegdlnosci autorskich praw innych osob.
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie elementy zamdwienia nie beda podobne do
innych tego rodzaju utworow w stopniu, ktdry ograniczatby w jakimkolwiek zakresie
prawa autorskie do tych utwordw nabyte przez Zamawizajacego na podstawie
ninigjszej umowy.

23

B W zalednosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawea

19 W zaleznosci jaki dokument ksiggowy wystawi Wykonawca

20 W zaleznosei jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca

21 W zaleznosc jaki dokurment ksiegowy wystawi Wykonawca

2 W zaleznosc jaki dokument ksipgowy wyslawi VWykonawea.

2 W zaleznoscl jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca

24 W zaleznodci jaki dokument kslegowy wystawi Wykonawcea

% Umleszczenie tresci w umowie uzalaznione od céwiadczenia Wykonaway.
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2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe oraz udziela zezwolenia na wykonywanie
praw zaleznych do produktow, wykonanych tumaczen pisemnych. Podpisanie
protokotow  odbioru  dotyczacych wykonanych tlumaczen pisemnych, jest
rownoznaczne z przeniesieniem ww. praw.

3. Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktdrych mowa w ust. 2, nastapi na czas
nieckreslony, terytorivm - nieograniczone oraz obejmuje nastepujace pola
eksploatacji:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamieci komputerow i serweraow siac
komputerowych,

b} wykorzystanie w materiatach wydawniczych,

¢) publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy magt mied do niego dostep w
miejscit i czasie przez siebie wybranym,

d) wprowadzanie w calosci lub czesci do sieci Internet w sposdb umozliwiajacy
transmisje odbiorezg przez zainteresowanego uZytkownika tacznie z utrwalaniem
w pamieci RAM,

e) zwielokrotnianie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym lub
cyfrowym w postaci elektronicznej, rozpowszechniania, w tym wprowadzania do
obrotu (nieodptatne skierowane do zainteresowanych pedmiotéw, instytucji, osob
prawnych { fizycznych),

f) nieodptatne udostepnianie zwielokrotnionych egzemplarzy,

g) prawo do korzystania z przedmiotu umowy w catosci lth z czesci, tworzenia
utwordw zaleznych, nowych wersji i adaptacji oraz ich tgczenia z innymi dzietami.

&4

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania Wykonawcy uwag dotyczacych
realizagji thumaczen pisemnych, okreSlonych w § 1 ust. 1 umowy oraz zadania
dokonania poprawek przez Wykonawce zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego -
Wykonawca ma w takim przypadku obowiazek dokonania stosownych uzupelnien lub
poprawek,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli rzeteinoéct realizacji umowy miedzy
innymi poprzez staly kontakt telefoniczny i e-mailowy z Wykonawcs.

3. W sytuacii, gdy Wykonawea napotka na problemy w trakcie realizacji zamdwienia,
niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego oraz przedstawi $rodki zaradeze,
stuzgce realizacji zamdwienia bez uszczerbku na jego jakosci i terminie realizacji, za
kidrych zastosowanie ponosi odpowledzialnosé, Zastosowanie ww.,  drodkow
zaradczych wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

§5

1. Zamawiajgcy jako Administrator danych powierza Wykonawcy, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/672 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego w dalszej
czesci Rozporzadzeniem™) do przetwarzania dane osobowe, wylacznie w cely
wywigzania sig przez Wykonawce z zadan okreslonych w Umowie, . prowadzenia
tiumaczenia jezyka ukraifiskiego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzad powierzone mu dang osobowe zgodnie z
niniejsza umows, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.
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3. Wykonawca oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi
Rozporzadzenia.

4, Zamawiajgcy powierza Wykonawey do przetwarzania dane osobowe zwykte jak i
dane szczegolnych kategorii dotyczace klientow Urzedu w zakresie wynikajgeym z
realizowane} umowy (informacje pozyskane podczas prowadzonego tlumaczenia
jezyka ukraifskiego).

5. Wykonawea zebowigzuje sie przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowicdnich drodkdow technicznych i

" organizacyjnych zapewniajgcych adékwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy

ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32

Rozporzgdzenia. Wykonawca zapewni migdzy innymi:

- szyfrowanie polgczenia podczas realizowanege tlumaczenia on-line, w
przypadku zdalnego Swiadczenia ustugi tlumaczenia;

- poufnosé prowadzonych rozmbw i realizowanego ttumaczenia m.in. poprzez brak
dostepu osob trzecich do pomieszczenia, z ktérego prowadzone bedzie
tlumaczenie oraz do polaczenia on-line w przypadku éwiadczenia usiugi
thumaczenia w formie zdalnegj;

- wramach realizacji Ustugi nie beda utrwalane zadne dane osobowe | informacje
pozyskane z transmisi audio, wideo, czy zapisu {ekstowego w przypadku
zdalnego swiadczenia ustugi tlumaczenia,

- przetwarzanie danych osobowych odbywad sie bedzie tylko w czasie trwania
ttumaczenia (spotkania), w czasie rzeczywistym;

- szkolenie osdb skierowanych do realizacji umowy w zakresie bezpieczenstwa
przetwarzania danych;

- dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych wylgcznie osdb
posiadajacych pisemne upowaznienie,

- pisemne zobowigzanie oséb upowainionych do  przetwarzania danych
osobowych do zachowania ich w poufnosci.

6. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy, o ktdrej mowa w art.
28 ust. 3 lit. b) Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, kidre
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

7. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwlocznie
zglasza je Zamawiajgcemu, nie pdiniej jednak niz w ciggu 48 godzin od momentu
stwierdzenia naruszenia.

8. W miare mozliwosci Wykonawea pomaga Zamawiajacermu w niezbednym zakresie
wywigzywacd sie z cbowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza,
w Zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Hl Rozporzadzenia oraz
wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art, 32 — 36 Rozporzadzenia.

9. Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 iit. h) Rozporzadzenia, ma prawo do dokonania
kontroli, czy $rodki zastosowane przez Wykonawee przy przetwarzaniu |
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia ninigjszej
umowy. Zamawiajacy realizowaé bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Wykonawey | z minimum jednodniowym jego uprzedzeniem o0 zamiarze
przeprowadzenia kontroli. W przypadku powzigeia przez Zamawiajacego informacji o
razgcym naruszeniu przetwarzania powierzonych danych osobowych moziiwe bedzie
przeprowadzenie niezapowiedziane]j kontroli u Wykonawcy. Wykonawca zobowiazuje
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si@ do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca udostgpnia Zamawiajacemu wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

11. Wykonawea mozZe powierzyé dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy i po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Podwykonawca taki winien speiniaé te
same gwarancje | obowiazki jakie zostaly naloZone na Wykonawce w niniejszej
umowie. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnosé wobec Zamawiajgcego za nie
wywigzanie si¢ ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw w zakresie
ochrony danych.

12. Wykonawca nie bedzie przekazywat danych osobowych objetych niniejszg umowa do
pahstwa trzeciego.

13. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Zamawiajacego za udostepnienie
fub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegolnosci
za udostgpnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

14. Wykonawca zobowigzuje sig do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegblino$ci administracyjnym Iub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreélonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o He sa wiadome, lub realizowanych kontrolach | inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Wykonawcy danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajacego.

15. Za wszelkie szkody zwigzane z naruszeniem przepisdw Rozporzadzenia, innych
przepisdw dotyczaeych ochrony danych osobowych oraz niniejszej umowy powstate
z winy Wykonawcy odpowiedziatnosé odszkodowawezg ponosi Wykonawca.

16. W przypadku, gdy Wykonawca:

a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontrol
nie usunie ich w wyznaczonym terminie lub

b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowa lub

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze rozwigzad Umowe.

§6

1. Wykonawca zaplact Zamawiajgcemu kare umowns:

a. za rozwigzanie umowy przez ktérgkolwiek ze stron, z winy lezace| po stronie
Wykonawey, w wysokasci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust, 1
umowy,

b. za niezrealizowanie zieconego zadania z winy Wykonawcy, w czasie ustalonym z
Zamawigjgcym, w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1
umowy.

2. Kary umowne wskazane w ust. 1 litera a) lub b) moga podlegad sumowaniu,
3. Maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzié Zamawiajgcy nie

moze przekroczyé 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy.
4, Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesiongj szkody, Zamawiajacy moze dochodzié
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.
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5. Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaplacenia, co jest warunkiem wyplaty wynagrodzenia za przedmiot
umowy.

§7
1. Do wspélpracy w sprawach zwiazanych z wykomaniem umowy wyznacza sig:
a) ze strony Zamawiajacego: ..o, el ce-mail L.
b) ze strony Wykonmawey: ..., el . e-mait;

2. Zmiana oséb wymienionych w ust. 1 nastepuje poprzez zawiadomienie drugiej Strony
pisemnie lub droga slekironicznag i nie stanowi zmiany fresci umowy.

§8

W sprawach niguregulowanych ninigjszg umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych i inne obowigzuiace akly prawne,

59

Sgdem wiasciwym dla wszystkich spraw, kidre wynikng z realizacji tef umowy bedzie
sad powszechny w Poznaniu,

Wykaz zatgcznikow.

1. Zatgeznik nr 1 — Protokdt odbioru
Zatgeznik nr 1 do Umowy nr.................. Zdnia .........
Poznan, dnia ......... 2022 v,

Wazér protokotu odbloru

Wdniu ............ 2022 r. Wykonawea, firma ... , Na podstawie umowy
cZ i ., Zrealizowata umaczenia pisemne za miesige ....... 2022 r.
dla Wo;awodzklegu Urzedu Pracy w 2022 r. w liczbie stron ...

Zamawiajgcy oswiadcza, Ze nie stwierdza brakow w przedmiocie wykonania ww.
Umowy.
Ustuga zostala wykonana rzeteinie, terminowo | zgodnie z opisem zamdéwienia,

Zamawiajacy odbiera wykonanie ustugi umaczenia bez zastrzezen.

Niniejszy protokdt stanowi podstawe wystawienia przez Wykaonawce fakiury VAT za
wykonang ustuge.

XVl 8posdb pnruzumlewania ﬁig Zamawiajm:ego z Wykonawcami oraz wskazania ‘
osehy wyznaczonej do kantaktéw z Wykonawcami

1. W postgpowaniu ¢ udzielenie zamdwienia komunikacja migdzy Wykonawcami
a Zamawiajgcym odbywa sie osobiScie, za posrednictwem operatora pocztiowego
w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r.
poz. B9G), za posrednictwem postanica lub przy uzyciu Srodkow komunikacii
elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344 ze zm.) z wykorzystaniem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2,
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2. Wykonawea zobowigzany jest ziozyé oferte wraz z niezbednymi informacjami,
koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze
dokumenty lub oéwiadczenia skladane na zadanie Zamawiajacego, o ktorych mowa
w rozdziale Xii ust. 1 zapytania ofertowego (niezaleznie od etapu postepowania, na
ktérym wymagane jest ich ziozenie), w nastepujacy sposob:

a)w formie pisemnej (opatrzonej wlasnorecznym podpisem) osobidcie,
za posrednictwem operatora pocztowego lub postarica, albo
b) w formie elektroniczne] Jub w postaci elekironiczne] opatrzone] podpisem

- .zaufanym albo podpisem osobistym - za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Zamawiajgcy umozliwia skladanie pozostatych  dokumentdw/oswiadezen
(niewymienionych w ust. 2), w tym m.in. wyjasnien ziozonych na wezwanie
Zamawiajacego, o kidrych mowa w rozdz. XH ust. 3 | 4 zapytania ofertowego,
whioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktorych mowa w rozdz. XV
ust, 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie dokumentowe} w rozumieniu art. 772
kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Zawiadomienia, wezwania oraz informacie Zamawiajacy bedzie przekazywat
Wykonawcom przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: na adres poczty
elektronicznej wskazany w ofercie,

5 Wykonawca w odpowiedzi na ofrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty,
petnomocnictwa, wyjasnienia lub  ofwiadczenia, bezwzglednie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencie droga elektroniczna,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwilocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. We wszelkie] korespondencji zwigzane] z postepowaniem, Zamawiajacy
I Wykonawcy postuguja sie numerem postepowania: WUPXXV/1/0724/24/2022

8. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Beata Garniewicz,

email: zamowienia. publiczne@wup.poznan.pl
tel. 61-B46-38-33

XVl Pozostate informacje.

1. Wykonawca mozZe zwrocié sie do Zamawiajacego ¢ wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowiazany jest udzielié wyjasniett niezwlocznie, jednak
nie podZniel niz na 2 dnt przed uplywem terminu sktadamnia ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplyngt do Zamawiajacego
nig pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdzialu zapytania
oferfoweqgo, lub dotyczy udzielonych wyjagnien, Zamawiajacy moze udzielic
wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

3. Tre&¢ zapytanh bez ujawniania Zrodia zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, kidrym przekazal zapytanie ofertowe, a je2eli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawecom, ktorych poinformowat o wszeczeciu postepawania.

4, W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zmienié tred¢ zapytania
ofertowego, z tym zastrzezeniem, Ze tresé zapytania ofertowego mozna zmienic
najpozniej na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Dokonang zmiang
Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom, ktorym przekazat zapytanie
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ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostgpnia na
tej stronie | przekazuje Wykonawcom, kérych poinformowat o wszczegciu
postepowania.

5. Jezeli w wyniku zmiany tredci zapytania oferfowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgey przediuza termin skfadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, kiérym przekazatl zapytanie ofertowe, a jezeli
zapytanie udostepniane jest na stronie internetowsej, udostepnia na tej stronie
i informuje Wykonawedw kidrych powiadomit o wszczeciu postepowania.

6. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawea w formie
pisemnej lub elektroniczneg] (opatrzonegj kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
Przekazanie umowy nastapi przy uzyciu srodkdw komunikach elektroniczne.

7. Nig ujawnia sig informacjl stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepistw ustawy z dnia 16 kwietnia 1893 r. 0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurengcii
{Dz. U. z 2021 r. poz. 1655), jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iZ zastrzezone informacie
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Uzasadnienie (zawarte w formularzu ofertowym) powinno w sposoh mozliwie
najbardzie] wyczerpujacy potwierdzad, 2e okolicznosei uzasadniajace uznanie
informaciji za tajemnice przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. ZastrzeZenie zakazu
udostepniania informacji dokonane przez Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w
sytuacii, gdy Zamawiajacy w wyniku dokonania oceny zasadnosci i prawidiowosci ich
zastrzeZenia, uzna, 2ze informacje e maja charakier tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii.

8. Wykonaweca zobowigzany jest wraz 2 przekazaniem tych informacji, wykazaé
spetnienie przestanek ckreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1883 r.
o 2walczaniu nieuczciwe] konkurengji. Zaleca sig, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji  jako tajemnicy przedsigbiorstwa bylo sformulowane w  sposéh
umozliwiajgcy jego udostepnienie, Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstiwa bez uzasadnienia, hedzie trakiowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podiecia niezbednych
dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacii.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacii, o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone)
dziatalnodci gospodarczej albo migjscach zamieszkania Wykonawcey, jezeli jest
to migjsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze),

b} cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, kidre nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa, albo sa jawne na podstawie odrebnych przepisdw,
infformacje te beds podiegaly udostepnieniyv na takich samych zasadach, jak
pozostate niezastrzezone dokumenty.

12. Jezeli Wykonawca skiada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji nalezy oznaczyé klauzula: Nie udostepniaé - informacie
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencii | zatgczyé do oferty jako odrebng czedd, nie zlaczong z ofertg w sposob
trwaly.

13. JeZeli Wykonawca skiada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
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o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, kiére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice

przedsigbiorstwa, powinny zostaé umieszczone w osobnym pliku nazwanym

Jlajemnica przedsigbiorstwa”, a nastepnie zaszyfrowane wraz z plikami

stanowigcymi jawng czesé oferty.

14. Postepowanie o udzielenie zamdawienia prowadzi sie w jezyku polskim.
15. Ochrona danych osobowych. Obowiazek informacyjny Zamawiajacego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1§ 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0golne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO)
informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy
z siedzibg w Poznaniu przy ul, Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna
sie skontaktowaé poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod
numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2) Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktorym mozna sie skontaktowac poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl
lub pisemnie na adres siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
ktdrego dokonuje Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu.

3) Patistwa dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego,
wyboru wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie adbywa sie na podstawie
Panstwa zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, oraz art. 6
ust. 1 lit e w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych oraz Ustawy z dnia 14 lipca 1983r, o0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach,

4) Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do
zasady stanowig informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonegj
droga elekironiczna dane beda przekazane podmiotowi $wiadczacemu obstuge
systemu IT. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wytgcznie do modliwosel zapoznania sie z tymi danymi w 2zwiazku ze
swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. QOdbiorcow tych
obowigzuje klauzula zachowania poufnoéci pozyskanych w takich okoliczno$ciach
danych, w tym danych osobowych wynikajaca z zawartej umowy powierzenia
przetwarzania. Pani/ Pana dane oscbowe mogg byé réwniez udostepniane
podmiotom kontrolujgcym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.

o) Dane beda przechowywane do momentu  wygasniecia  obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepisow, . dla zamoéwien
wspotiinansowanych z Europejskich Funduszy Strukturainych przez okres 10 lat,
w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

6) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem
ofertowym przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia;

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi. W przypadku gdy
wykonanie prawa, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby
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18.

niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgeych na celu
sprecyzowanie Zadania, w szczegoinosci podania nazwy lub daty zapytania lub
informacji majacych w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania;

b. prawe do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

¢. prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacii, gdy przetwarzanie danych
nig nastepuje w celu wywigzania sie z obowiagzku wynikajacego z przepisu

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystapienie z takim
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakoficzenia postgpowania. Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym mowa w zdaniu
plerwszym, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole | zatgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie udostepnia
tych danych zawartych w protokole | w zatgeznikach do protokolu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwiazku z Pani/ Pana
sytuacijg szczegolng.

7) Przysiuguje Panstwu rowniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony
Danych QOsobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Podanie danych osobowych w zwiazku udziatem w postepowaniu o
rozstrzygniecie zapytania ofertowego nie jest obowiazkowe, ale moze byé
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu,

Zatgezniki stanowigce integralna czedé zapytania ofertowego:
~ Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy — cze$é 11 czesé 2.

Zatgeznik nr 2 ~ Wykaz ustug — czesé 11 czesé 2.

Latgeznik nr 3 = Wykaz osob — czgs6 11§ czesé 2.

Zatacznik nr 4 - Oéwiadczenie Wykonawcy skiadane w celu wykazania braku

podstaw wykluczenia z postepowania — czesé 11 czgss 2.

Zatgeznik nr 5 —~ Opis przedmiotu zamowienia — czesé 11 czesé 2.

i

Zatwierdzam

o Fiagy
[EXEAI
Tt il B
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Czesé 1 - Swiadczenie ustug tumaczenia ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk
polski i z jezyka polekiego na jezyk ukrainski

Nr sprawy: WUPXXV/1/0724/24/2022

ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznar

FORMULARZ OFERTOWY

Qdpowiadajac na zapytanie ofertowe pn, ,Swiadczenie ustug tlumaczen pisemnych
t ustnych na rzecz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu”, sktadam/y oferte
nastepujace| tresci;

1. Oferujg/emy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z Opisem Przedmiotu

Zamowienia.
2. Oferujg/lemy wykonanie uslugi bedgcej przedmiotem zamodwienia za kwote w
wysokosci:
Cena brutto ......cocvvniinnnns. ZE (Stownie .. ..ocovv e e zf ....J100),
wyliczong zgodnie z ponizszg tabelg
L..p. | Rodzaj Jadnostkowa | Cena  brutto | Szdcunkowa Wartoéé brutto
Humaczenia roziiczeniowa | za |ednosthe | Hodé Jednostek | (lloczyn kolumny 4 § 5)
rozliczenfows | rozliczeniowych
(PLM}
7 2 3 4 ) ]

1. | Tlumaczenie
ustne z jezyka
ukraifiskiego na

jezyk polskiiz 1 godzina 420
je2yka polsklego
na jezyk
5 ukrairiski
RAZEM

Spacunkowa ilog¢ wskazana w tabell sfuzy tytko i wylqcznie abliczeniu ceny oferty | poréwnaniu
ofert. Podane ilosci mogg ulec zmianie, Wykanawey z tego tytulu nie bedzie praystugiwalo
Jakiekolwiek roszezenie,

JERNQSTKA DRGANIZACYINA
FAMORIADW
WOLEWAODZTWA
WIELKOPOLSKIEGD
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3. W ramach kryterium pozacenowego okreslonego w rozdziale X ust. 2 pkt 2.1, ppkt
2.1.2. zapylania ofertowego, oswiadezam/y, ze osoba, kiorg skierujemy do realizaci
zamdwienia, speiniajaca warunek udzialu okreslony w rozdziale VI ust. 1 pkt 1.3,
bedzie Pan/Pani ... oo, (Humacz), ze znajomosciy
jezyka ukrainskiego z zakresu zagadnien rynku pracy, doradztwa zawodowego,
trudnosci zwigzanych z adaptacja zawodowa, ktéry w przeciggu ostatnich dwoch lat
wykonat co najmniej dwa udokumentowane tumaczenia ww, zakresie™:

Nazwa/rodza) preefiumaczonege | Podmiot, na rzecz | Tematyka Data

wydarzenia (np.; kenferencia, ktérego usluga | przettumaczonego wykonania
L.p. | spotkanie, warsztat, rozmowy tumaczenia wydarzenia lub

rekritacyine, potgczenia on-ine) | zostala wykonana | tekstu w kontekscie

lub pazwalrodzaj wymaganych pizez

prrefiumaczonego tekstu (np. Zamawiajacege

keiazka, afdykul, opinia prawna, Zagadnien

CV, dokument, tekst na strone
internetows, ulotka)

1.
2.

okreslonymi przez Zamawigjgcego, otrzyma 0 punkiow w tym kryterium,

4. W ramach kryterium pozacenowego okreslonego w rozdziale X ust. 2 pkt 2.1, ppkt
2.1.3. zapytania ofertowego, odwiadczam/y, Ze osoba, kidra skierujemy do realizagji
zamowienia, speiniajgca warunek udziatu okreslony w rozdziale VI ust. 1 pkt 1.3.
i posiadajacy  potwierdzona zhajomoisé  jezyka  rosyjskiego  w stopniu
komunikatywnym bedzie:™:

I IMIE | NAZWISKO

WYKSZTALCENIE KIERUNKOWE LUB POSIADANY CERTYFIKAT JEZYKOWY/INNE

i UPRAWNIENIA JEZYKOWE W ZAKRESIE JEZYKA ROSYJSKIEGO

™ W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 4 nie wypeini tabeli zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgeago, otrzyma 0 punktdw w tym kryterium.

5. Oswiadczam/fy, ze zrealizuje/my przedmiot zamdwienia na warunkach okreslonych
przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

6. Oswiadczam/y, Ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ushugi.

7. Oawiadczamly, ze wykonam/y przedmiot zamdwienia w terminie od dnia zawarcia
umowy do 12.12.2022 r.

8. Uwazam/y sie za zwiazanago/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu
sktadania ofert.

8. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.
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10. Zobowigzujg/emy sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreélonych w zapytaniu ofertowym i w projektowanych
postanowieniach umowy, w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

11. Oferta wraz z zalgcznikami zostata ziozona na ..... stronach.

12. Ninigjszym informuje, ze informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach
....... * w pliku o nazwie ,Tajemnica przedsiebiorstwa' stanowig tajemnice
przedsigblorstwa  w rozumieniu  przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji ze wzgledu na nastepujgce

*"Wykonawca winien wykazac zastrzezenie powy#szych informaci zgodnie z rozdziatem XVi Zapylania
ofertowego.
13. Zalgcznikami do niniejszej oferty sa nastepujace dokumenty:
- Oswiadczenie Wykonawey skiadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania.
- Wykaz usiug wraz z referencjami.

- Wykaz osdb,
{podpis oseby uprawnionej do skladania
aswiadezen woli w imieniu Wykonawey)
MigjSCOWOEE ... ..o, LA roku,

* pdpowiednio zastosowad

WAZNA INFORMAG.JA

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mied forme:
a) pisemng {opatrzong wtasnorecznym podpisem) albo
b) formeg elektroniczna (opatrzong kwaliftkowanym podpisem elektroniczaym),
tub postac elektroniczng opatrzong podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
(e-dowad)

Oferte w formie pisemnej nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu, uniemoazliwiajacym
odczytanie zawartodci, bez uszkodzenia tego opakowania.

Oferty w formie lub postaci elektronicznej skiada sle za posrednictwem poczty
elektroniczne].

Oferta, musi zostaé zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej haslem dostepowym

unigmoiliwiajacym otwarcie oferty bez jego posiadania.
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Zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Czesé 2 - Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego 2 jezyka polskiego na
jezyk ukrainski

--------------------------------------------------------------------

Nr sprawy: WUPXXV/1/0724/24/2022

ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznan

FORMULARZ OFERTOWY

Qdpowiadajac na zapytanie ofertowe pn. ,Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych
i ustnych na rzecz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu”, sktadam/y oferte
nastepujacej tresct:

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu
Zamowienia,
2. Oferuje/emy wykonanie usiugi bedgcej przedmiotem zamdwienia za kwote w

wysokoscl:
Cenabrutto .........eeeeeeee e ZE (SIOWNIE . vvvversrrcrnrrenrernsserrnrnararee zt ..../100),
wyliczong zgodnie z ponizszg tabelg
L.p. | Rodzaj Jednostkowa | Cena brutto | Szacunkowa Wartoéé brutto
ttumaczenia rozliczeniowa | #a jednostke | llodé Jednostek | (iloczyn kolumny 4§ §)
rozliczaniows | rozliczeniowych
{FLN)
1 2 3 4 5 [i]
1. Tumaczenie 1 strona
pisemne z obliczeniowa 50
jezyka - 1800
polskiego na znakow ze
jezyk ukraifiski | SPacjami
RAZEM

Szacunkowa llosé wskazana w tabali stuzy tylko | wylqeznie obliczeniu ceny oferty | pordwnaniu
ofert. Podane flosci moga ulec zmianie. Wykonawey z fego tytufu nie bedzie przystugiwalo

Jjakiekolwiek roszczenie.
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3. W ramach kryterium pozacenowego okreslonego w rozdziale X ust, 2 pkt 2.1, ppkt
2.1.2. zapytania ofertowego, oSwiadczamly, ze osoba, ktbrg skierujemy do realizacji
zamowienia, speiniajacg warunek udzialu okredlony w rozdziale VI ust. 1 pkt 1.3
badzie Pan/Pani .. (turmacz), ze znajomoscig
jezyka ukrainskiego z zakresu zagadnien rynku pracy, doradziwa zawodowego,
trudnoscl zwigzanych z adaptacia zawodows, ktory w przeciggu ostatnich dwéch lat
wykonat ¢o najmniej trzy udokumentowane tumaczenia ww. zakresie*:

Nazwalrodza] przetiumaczonego | Podmiot, na rzecz | Tematyka Data

tekstu (np. ksigzka, artykut, ktdrego ustuga | przettumaczonego | wykonania
L.p. | opinia prawna, CV, dokument, flumaczenia wydarzenia iub

tekst na strong internetowa, zostala wykonana | tekstl w kontekscie

ulotka) lub nazwalrodzaj wymaganych przez

przetlurmnsczonego wydarzenia Zamawlajgcego

{np.: konferencja, spotkanie, Zagadnien

warsztal, rozmowy rekiutacyine,
polgczenta on-line)

1.
3.

"W przypadky, gdy Wykonawca w ust. 3 nie wypetni tabeli zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgeego, otrzyma 0 punktdw w tym kryterium,

4. W ramach kryterium pozacenowego okreslonege w rozdziale X ust. 2 pkt 2.1, ppkt
2.1.3. zapytania ofertowego, odwiadczamfy, ze osobg, kidrg skierujemy do realizacji
zamdéwienia, speiniajgcg warunek udziatu okreslony w rozdziale Vi ust. 1 pkt 1.4,
i posiadajacg  polwierdzong znajomosé  jezvka rosyjskiego w  stopniu
komunikatywnym bedzie:**:

I IMIE | NAZWISKO

WYKSZTALCENIE KIERUNKOWE LUB POSIADANY CERTYFIKAT JEZYKOWY/INNE
UPRAWNIENIA JEZYKOWE W ZAKRESIE JEZYKA ROSYJSKIEGO

W przypadki, gdy Wykonawca w ust. 4 nie wypeini tabeli zgodnie z wymaganiami okreslonyrmi przer
Zamawiajacego, otrzyma O punkidw w tym Kryterium.

5. Oswiadezam/y, ze zrealizuje/my przedmiot zamowienia na warunkach okreslonych
przez  Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

6. Qswiadczamly, ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi.

7. Qswiadczamly, ze wykonamly przedmiot zaméwienia w terminie od dnia zawarcia
umowy do 12.12.2022 r,

8. Uwazamly sie za zwigzanego/ych ninigjszg oferta przez okres 30 dni od dnia uplywu
skiadania ofert.

. Wajewddzki Urzqd Pracy w Poznantu JEDHOSTKA ORGANIZACYINA
il : ul. Szyperska 14, 61-754 Ponan LN - SAMORZADU
%ﬁ&%ﬁ tel, 61 846 38 19 : WIELKOPOLSKA WOIEWEDITWA
UREAG PRAGY J o eemiik wup@wuep.poznan.gl '

WIELKGPROLSKIEGD

WUPRGINAN.Praga, gov.pi
EX)



9. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin
skiadania ofert.

10. Zobowigzuje/emy sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych w  zapytaniu  ofertowym i w  projektowanych
postanowieniach umowy, w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11, Oferta wraz z zatgcznikami zostata zlozona na ... stronach.

12. Ninigjszym informuje, ze informacje skladajace sie na oferte, zawarte na stronach
v wopliku o nazwie Tajemnica przedsiebiorstwa™  stanowig  tajemnice
przedsiebiorstwa  w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji ze wzgledu na nastepujace

**Wykonawsca winien wykazad zastrzezenie powy2szych informac) zgodnie 2 rozdziatam XV zapytania
ofertowego.
13. Zatgeznikami do niniejszej oferty sg nastepujace dokumenty:
Oswiadczenie Wykonawcy skiadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania.
- Wykaz ustug wraz z referencjami.

- Wykaz oséb.
{podpis osoby uprawnionej do skiadania
ofwiadczen woll w imieniu Wykonawey)
MISJSCOWOSE ..o LA e, roku.

* odpowiednio zastosowad

WAZNA INFORMACJA

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim | mieé forme:
a) pisemng (opatrzona wlasnorgcznym podpisem) albo
b) forme elektroniczng (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektroniczaym),
lub postac elektroniczng opatrzona podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
{e-dowéd)

Oferte w formie pisemne] nalezy umiescié¢ w zamknigtym opakowanlu, uniemozliwiajacym
odczytanie zawartodci, bez uszkodzenia tego opakowania,

Oferte w formie fub postaci elektronicznej skiada sie za poérednictwem poczty
elektronicznej,

Oferta, musi zostaé zaszyfrowana poprzez opatrzenie je¢j haslem dostepowym
uniemozliwiajacym otwarcie oferty bez jego posiadania.

Wojewddzki Urzgd Pracy w Pornanlu \ -
; JEDHOSTKA DRGANIZALY,

ul. Srypeiska 14, 61-754 Poznad : . SAMORZADU e
tel. 61 646 3 1¢ - WIELKOPOLSKA WO EWODZTWA

e-matl: wup@@wup.poznan.pt : WIELKOPOLSKIES D
wygpLznan praca gov.pl
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) Zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Czesc 1 - Swiadczenie ustug tlumaczenia ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski

Adres
Nr sprawy: WUPXXVIMI0T 2412412022

WYKAZ USLUG

Przystepujac do zapytania ofertowego pn, ,Swiadczenie ustug tlumaczen pisemnych
i ustnych na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu”, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzgd Pracy w Poznaniu, przedstawiam wykaz wykonanych lub
wykonywanych ustug polegajacych na przeprowadzeniu nalezycie thumaczenia ustnego
z jezyka ukrainskiego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski:

[ Przedmiot ustugi
tiumaczeni
(jqzyka :::;?ﬁ:;:: e; Podmiot na rzecz, Data Wartoéd
P | " ha jezyk polski s ktbregoustuga | WKORVWARE | e
eZYK p _ zostata wykonana (od DD-MM-RRRR | {w 2t brutto)
jeryka polskiego na do DO-MM-RRRR}
jezyk ukrainski}
1.
2.
Lataczniki:

dowody potwierdzajgce, Zze ww. ustugi zostaly wykonane nalezycie.

{podpis osoby uprawnionej do akladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Migjscowosds . LAMIE e roku.

Waojewadzki Urzad Pracy w Poznaniu
wh, S2yperska M, 61754 Pormad :
tel. 61 246 38 19

e-mail: wupdwp.pataan.pl

JEBNOSTKA ORGANITALYINA
SAMORZADU
WOIEWODZITWA
WIELKOPOLSKIEGD

wuppoznan.praca. gov_pl
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Zalgeenik nr 2 do rapytania ofertowego
Czesc 2 - Swiadczenie ustug thumaczenia pisemnego 2 jezyka polskiego na jezyk
ukrainski

Adres
Nr sprawy: WUPXXVM/O724/2412022

WYKAZ USLUG

Przystepuiac do zapytania ofertowego pn. ,Swiadczenie ustug tumaczen pisemnych
i ustnych na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu®, prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, przedstawiam wykaz wykonanych lub
wykonywanych ustug polegajacych na przeprowadzeniu nalezycie Humaczenia
pisemnego z jgzyka polskiego na jezyk ukrainski:

Przedmiot ustugi

(ttumaczenie Padmiot na rzecs, Data Wartoéé
tp. | pisemne z jezyka kidregoustuga | WYKORYWania | b tto)
poiskiego na jezvk | zostata wykonana | G >OUEEE
ukrainski
1.
2.
Zataczniki:

dowody potwierdzajgee, e ww. ustugi zostaty wykonane nalezycie.

{podpls osoby uprawnionef do skfadania
ofwiadezer woli w imieniu Wykonawcey)

MIgISCOWOSE .. VANIA roku.

Wojewddzki Urzqd Fracy w Fornaniu
Ul Szyperska 14, 61-754 Pornan ’
tel, 61 846 38 19

enatl: wyp @wus poznan.pl
WUPPOENAN. praca.gov.pt

JEDNOSTKA ORGANIZACYINA
SAMORIADU

W EwWODE T wa
WIELKOPOLSKIEGD
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] Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Czgéc 1 - Swiadczenie ustug thumaczenia ustnego z jezyka ukrairiskiego na jezyk
polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski

Adres
Nt sprawy: WUPXXV/0T24124i2022

WYKAZ 0S0B

Przystepujac do zapytania ofertowago pn. ,,Swiadczenie ustug tumaczen pisemnych
i usthych na rzecz Wojewoddzkiege Urzedu Pracy w Poznaniu” przedstawiam/y
osobe przewidziang do realizacji przedmiotu zaméwienia:

Ttumaczenie ystne z jezyka ukrainskiego na jezyk polski

Cirnie T nazwisko

{e)

* speintenie warunku przez osobefosoby wskazane do realizag)i zamdwienip poprzez podanle informac)
o kwahfikacjach zawodowych lub uprawnieniach (pojdwiadczony certyfikat Jarykawy lub wyksztatcenie nlezbadne do
wykonania zamdwienia),

** podaé podstawe do dysponowania asabaml wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa

ecenie, itp,

{Podpis osoby uprawnionej do sktadanis
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Migscowosst . COME L roku.

s R a
URTAD PRACY #

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznania
ul, Syparski 14, 63754 Poznan
18l 61 B46 38 19

e-mall: wipBwup.poznarn.pk

SAMORZIADU
WOIEWODZITWA

wuppoznan.praca.gov.pl
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Czeéé 2 - Swiadczenie uslug tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk
ukrainiski

. o Adres
Nr sprawy: WUPXXV//07 2412412022

WYKAZ 0SOB
Przystepujac do zapytania ofertowego pn, ,,Swiadczenie usfug ttumaczen pisemnych

i ustnych na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Pozrnaniu” przedstawiam/y
ascbhe przewidziang do realizaci przedmiotu zamdwienta;

Tlumaczenie pisemne 2 jezyka polskiego na Jezvk ukrainski

tym zakresie®

(-}

* spelnienie warunku przez ¢soba/osoby wskazane do realizac)l zarmowlenia poprzez podanie informacji
o kwaliflkacjach zawodowyeh lub uprawnieniach (poswiadczony certyfikat jezykowy lub wyksztalcenie niezbedne do
wykonania zamowlenia),
* nodadé pod do d i i i i

podal podstawe do dysponowania asobarni wskazanymi w wykazie, np. umowa D prace, umowa
zlecenie, itp.

(Podpis osoby uprawnione do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Migjscowoss ..., , dnia . ... VUV Cevereenn bremearereinn roku.

Wislewddiki Lirziget Pracy w Poznaniy |
ul. Szyperska 14, 61-754 Poanat

tel, 61 B46 #B 19

e-mail: wup@wup.paznan.pl

JEDNOSTKA ORGANIZALYINA
SAMBRZABU
WOIEWBDITWA
WIELKOPDLSKIEGD

wuppoznan. praca.gov.pl
i



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowega
Czeéd 1 - Swladcezenie ustug Humaczenia ustnego z jezyka ukrairniskiego na jezyk
polski i 2 jezyka polskiego na jezyk ukrainski

...................................................................

Nr sprawy: WUPXXVI1/0724/2412022

Qiwladezenie Wykonawcy

skiadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust 1 ustawy z dniz 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresii na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U, z 2022 r. poz. 8351 1713).

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia pubiicznego pn.
~Swiadczenie ustug tlumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu” prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Poznaniu, odwiadczam, ze:

nie podiegam wykiuczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresfi na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835i 1713).

....................... {migjscowosd), dria ... L
(podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadared woli w irmianiu Wykonawcy)

podiegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgeych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
Z 2022 ¢ poz. 8351 1713).

....................... {migjscowesd), dria ............oeeiennna T

(podpls osaby uprawnionej do skiadania
oéwiadczen wall w imieniu Wykonaway)

Oswiadczam, ze informacja podana w powyzszym oswiadczeniu jest aktualna i zgodna
z prawda oraz zostala przedstawiona z peilng Swiadomoécia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacii.

vonnien. (migfscowodd), ANid L r.

{podpis osoby uprawnionej do skiadania
oiwiadczeti wali w imieniu Wykonawey)

Qsoba lub podmiot podlegajace wyklucreniu, ktdre w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie
zamawlenia publicznege lub bicrg udziaf w postepowaniu o udzlelenie zamdwienia publicznego, podiegaja
karze pienfeznej nakladanej Frezesa Urzedy Zamdwien Publicznych, w wysokosel da 20 000 000 z4,

JERMOSTKA DRGANIZACYINA
SAMORIADY
WOIEWEDZTWA
WIELKOPOLSKIEGD

Waojewddki Urzyd Pracy w Poznaniy
ul Szyperska 14, 6E-754 Ponad .
tel. 61 846 38 19 ; WIELKOPOLSKA

o-mall; wep@wup.peznan.pl

UREAD FRACY T

WwuppoInan.praca.gov.pt
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] Latgeenik nr 4 do zapytania ofertowego
Czesc 2 - Swiadczenie usiug umaczenia pisemnego 2 jezyka polskiego na jezyk
ukrainski

Adres
Nr sprawy: WLIPXXVI1/0T24/24/2022

Oswiadczenle Wykonawey

skladane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia 2z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluZzgcych ochronie bezpisczetstwa
narodowego (Dz. U, z 2022 r. poz. 8351 1713).

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn.
+Swiadczenie uslug tlumacren pisemnych | ustnych na rzecz Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu” prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Poznaniu, oswiadczam, Ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwiethia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczetstwa narodowego (Dz. U z 2022 r.
poz, 835i 1713).

....................... {miefScowose), dnia ...oooevvnivi 1
(podpis csoby uprawnione] do skiadanis
odwiadczen woali w irnieniv Wykonawcy)

podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stugcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U
2 2022 r. poz. 8351 1713).

....................... (migjscowosd), dnia .. ... .1

{podpis osoby uprawnionej do sktadania
odwladczen woll wimieniv Wykonawcy)

Oswiadczam, ze informacja podana w powyzszym o$wiadczeniu jest aktualna i zgodna
z prawdg oraz zostala przedstawiona z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... {migjscowedd, dnia ...l 1

{podpis osoby uprawnionej do skiadania
ofwiadceat wali w imnieniu Wykonawey)

Osoba lub podrmiot podiegajgee wykluczeniu, kidre w okresle tego wykiuczenia ubiegaig sie o udzielenie
zamdwienia publicznego lub biorg udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznega, podlegaja
karze pieniginej nakladanef Prezesa Urzedu Zaméwier Publicznych, w wysokosal do 20 000 000 &,

JEDMOSTHA QRGANIZACYINA
SAMDRIADY
WOIEWODITWa
WIELKQPOLSKIEGO

Wojewddekl Lezgd Praty w Poznaniy
ul. 3zyparska 14, 61-754 Poznat -
tel, 61 806 38 19 ; WIELKOPOLSKA

a-mail: wup @wup.poznan.gl

WU HoZAAaN, praca.gov.pl
s



Zatacanik nr § do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czesé 1 - Swiadczenie uslug umaczenia ustnego z jezyka ukrainskiego na jezyk

polski i z jezyka polskiego na jezyk ukrainski
Sposob realizacji zamowienia:

1. Tlumaczenia realizowane bedg w hastepujgcych formutach:
- - gtacjonarnie, | -

- online,

— indywidualnie,

- grupowa.
2. Tiumaczenia realizowane beda w pieciu lokalizacjach:

— siedzibie gtdwnej WUP w Poznaniu,

—  Qddziale Zamiejscowym w Kaliszuy,

—  Oddziale Zamigjscowym w Koninie,

- Oddziale Zamigjscowym w Lesznie,

Oddziale Zamiejscowym w Pile.

3. Formuta indywidualna polegaé bedzie na tumaczeniu rozmowy klienta - obywatela
Ukrainy z doradcg zawodowym, natomiast formuta grupowa na tlumaczeniu
wypowiedzi osoby prowadzace| zajecia oraz pytan i wypowiedzi uczestnikow.

4. Maksymaina liczba godzin zegarowych thumaczen wynosi 420, z proporcionalnym
podziatem na kazdg z pieciu lokalizacjt | poszezegdlne miesiace realizacii projektu.
Zamawiajacy zastrzega sobie, Ze w ramach biezacych potrzeb liczha godzin na
dang lokalizacje moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu. Zamawiajacy dopuszcza
wowczas moziiwosé przeprowadzenia tlumaczenia onling bez koniecznoéci
osobiste] obecnoici Humacza np. w sytuacji gdyby wystapita koniecznosé
przesunigcia spotkania z klientemn 2 jednego Oddziatu WUP do innego.
£ zatozenia minimum 50 % godzin tlumaczert we wskazanych lokalizacjach, beds
to thumaczenia stacionarne, wymagajace osobistego uczestnictwa tlumacza ~
asoby wyznaczongj przez Wykonawce.

Ew. koszty zwigzane z dojazdem tlumacza na miegjsce wykonywane] ustugi
tiumaczenia sg po stronie Wykonawcy. Koszty te sg wliczone w koszt
wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy wyplaca wynagrodzenie za zrealizowane godziny thumaczen oraz za
te godziny tlumaczen, ktdére nie odbyly sie 2z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, ale z winy uczestnika projektu. Przy czym powiadomienie o
adwotaniu spotkania wykraczaloby poza ustalony czas, w ktdrym mozna by tego
dokonaé,

6. Zuwagina fakt, iz spotkanie trwa co do zasady minimum 1 godzine, wynagrodzenie
za pierwszg i kazda kolejna pelng fizyczng godzine tlumaczenia ustnego bedzie
wyptacane za pelng godzine. Natomiast wynagrodzenie za kolejne, niepetne
godziny tlumaczenia ustnego beda sumowane w wymiarze miesiecznym. W
przypadku, gdy miesieczny wymiar godzin Humaczen, oprécz pelnych godzin
bedzie zawierst wymiar od 1 minuty do 59 minut, ta ostatnia niepeina godzina
bedzie zaokraglona do peinej godziny.

7. Z uwagi na to, ze jest to projekt pilotazowy i Zamawiajacy nie jest w stanie
przewidzied liczby oséb uczestniczgeych w projekcie | wymagajacych korzystania
z ttumaczeh ustnych, liczba godzin umaczen w zakladanym okresie do 12 grudnia
2022 r. mozZze wynosié od 21 do 420 godzin.

Wojewddzkt Urzad Fracy w Foznaniu
ul, Stypersks 14, 61.754 Poznan : .
tel 61,845 38 19 | w WIELKOPOLSKA

e-mall: wupEwup, pozean.gk
WAFppOZNan.praca.gov.pl

JERNQLRTKA QROAMIZACYINA
SAMORTADL
WOIEWGDZTwWaA
WIELKOPOLSKIEGD
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B. Spotkania doradcze obejmowaé beda tematyke rynku pracy ij. miedzy innymi
zagadnienia  poszukiwania  zatrudnienia,  przygotowania  dokumentow
aplikacyjnych, podnoszenia kwalifikacji, przygotowania do rozmowy z pracodawca
oraz obszar osobistych przedyé, irudnodci, potrzeb i+ wartodct  Klientdw,
Uczestnictwo w flumaczeniu wymaga swobodnego poruszania sie w obrebie
stownictwa z ww. dziedziny, a z uwagi na osobisty charakter tresci wnoszonych do
rozmowy przez klientdw, rowniez wysokiego poziomu kultury osobiste
i umiejetnodci znalezienia sie jako tumacz w sytuacji rozmowy o bolasnych

.. doswiadczeniach *yciowych,

9. Qdbiorcami ustug doradeczych beda obywatete Ukrainy - uchadicy wc:}ennl oraz
migranci, w roZnym stopniu znajgcy jezyk polski lub nieznajacy go w ogdle.
Qdbiorcy ustug postuguig sie jezykiem ukrainskim, a w szczegdlnych przypadkach
jezykiem rosyjskim.

Realizacja projektu.

1. Zapotrzebowanie na usiuge ttumaczen ustnych bedzie realizowane na biezaco i
bedzie ono ustalane z Wykonawca, Data i godzina ttumaczenia oraz migjsce, jak
i forma stacjonarna/online, beds wskazywane przez Zamawiajgcego, na
wskazany przez Wykonawce adres poczty elektronicznej, najpdzniej do godziny
12:00 poprzedzajacego dnia roboczego. Wykonawca w przeciagu godziny od
otrzymania zapotrzebowania na ustugg, bgdzie mogt wniesé uwagi.

2. W sytuacjach niezalenych od Zamawiajacego, a zaleznych od uczestnika
projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé odwotania (lub zmiany
terminufgodziny) ttumaczenia online na dwie godziny przed spotkaniem.
Natomiast w przypadku tumaczen stacjionarnych do  godziny 1500
poprzedzajgcego dnia roboczego.

Z uwagi na fakt, iZ przy tlumaczeniach ustnych, ttumacz bedzie przetwarzaé dane
osobowe obywateli Ukrainy, wymagane bedzie stosowanie kiauzul informacyjnych
RODOQ, zaakceptowanych przez inspektora Ochrony Danych dia uczestnikdw projektu
i tumaczy — 0s6b wskazanych przez Wykonawce.

Czgsé 2 - Swiadczenle ustug tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na
jezyk ukrainski

Sposob realizacjl zamdwienia:

1. Tlumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk ukraifiski dokumentdw w postaci
elektronicznej, materiatdw promocyjnych, informacyinych | merytorycznych.
Przettumaczone materiaty beda zamieszczane na  stronie  internefowe)
Zamawiajgcego oraz dystrybuowane wsrod obywateli Ukrainy — uchodzcow |
migrantow,

2. Tlumaczenia maja charakier standardowy, nie sg to dokumenty o wadze
dokumentow urzgdowych, wymagajacych thumaczenia przysieglego.

3. Termin #tumaczenia zwyklego tekstu do 10 stron wynosi do 3 dni roboczych od
momentu otrzymania potwierdzenia przyjgcia zapotrzebowania na umaczenie
pisemne przez Wykonawce. W przypadku ttumaczenia zwykiego tekstu powyzej
10 stron termin ten wynosi do 7 dni roboczych.

4. Jednostky rozliczeniowg przyjeta przez Zamawiajgcego jest strona obliczeniowa,
na ktora sktada sie 1 800 znakow (ze spacjami). Przy czym taczna liczbha stron
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liczona jest z doktadnosgcig do 0,5 strony obliczeniowe| co oznacza, ze od 0,51
strony obliczeniowe], czyli powyze] 900 znakéw wraz ze spacjami na stronie
liczona jest peina strona obliczeniowa, a od 0,01 do 0,50 liczone jest 0,5 strony
obliczeniows.

5. Z uwagi na to, 2e jest to projekt pilotazowy | Zamawiajgcy nie jest w stanie
przewidzied liczhy os0b uczestniczgeych w projekcie | wymagajgcych korzystania
z tumaczen pisemnych, liczba stron Humaczenia pisemnego w zaktadanym
okresie do 12 grudnia 2022 r. moze wynosié od 10 do 50 stron.

Realizacja projektu.

1. Wykonanie tlumaczen pisemnych bedzie nastepowaé sukcesywnie po
otrzymaniu od Zamawiajgcego zapotrzebowania na tlumaczenie tekstu. Bedzie
ono przekazywane jedynie droga elektroniczng poprzez wskazany adres e-mail.

2. Liczba stron przekazywanych do tlumaczenia hedzie uzalezniona od biezacych
potrzeb Zamawiajacega.

3. Wynagrodzenie bedzie wyplacane w wymiarze miesiecznym za sume stron
wykananych ttumaczen pisemnych.
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