WOIEWODZKI
URZAD PRACY
W POZNANIU

Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

l. Nazwa i adres Zamawiajgcego J

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Il. Nazwa zaméwienia

Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski na
rzecz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu.

lll. Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wykonywania tlumaczen pisemnych
zwigzanych z realizacjg projektu ,Pomoc dla Ukrainy — doradztwo dla uchodicow
I migrantow” w ramach ogtoszonego konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiecej —
Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na lata 2022 —
2023",

2. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) stanowi zatacznik nr 5 do zapytania
_ofertowego,

"IV. Termin wykonania zaméwienia

Swiadczenie ustugi nastgpi w terminie: od dnia zawarcia umowy do 12.12.2022 r.

V. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu skiadania
ofert.

2, Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzief, w ktorym uptywa termin
sktadania ofert.

3. W-przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

,Zwigzania oferta, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze
zwréci¢  sig do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu,
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na
przediuzenie terminu zwigzania oferts. Odwiadczenie o wyrazeniu zgody powinno byé
ztozone w jednej z form lub postaci przewidzianych dla ztozenia oferty.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych ich spetnianie
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1. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiegaé¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci
“techniczne lub zawodowe:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spelnia ww, warunek, jezeli wykaze, ze: ‘_

1.1, w okresie ostatnich dwoch lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli ¢
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub
dodatkowo, w przypadku dwiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych, wykonuje
nalezycie co najmniej trzy ustugi polegajgce na przeprowadzeniu nalezycie
ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski
0 wartosci nie mniejszej niz 500,00 z! brutto,

1.2. dysponuje lub begdzie dysponowal osobg do realizacji usiug ttumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski. Wskazana przez Wykonawce
osoba oddelegowana do realizacji ustug ttumaczenia powinna znaé jezyk
ukrainski w stopniu bieglym poswiadczony odpowiednim certyfikatem
jezykowym lub dyplomem ukonczenia studiéw filologicznych w tym zakresie.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych
przez Zamawiajgcego, Wykonawca skiada: :
2.1. wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub

cigglych réwniez wykonywanych wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane oraz zataczenia dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonaway,

2.2. wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych Ilub uprawniéd Iub
doswiadczenia lub wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia,
atakze zakresu wykonywanych przez nie czynnodci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami — wedlug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VIl. Podstawy wykluczenia oraz wykaz o$wiadczetl lub dokumentéw potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) (dalej jako: ustawa)
z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/20086
i rozporzgdzeniu 269/2014? albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

' rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkow ograniczajgeych w zwigzku z
syluacjg na Bialorusi i udzialem Bialorusi w agresji Rosji wobee Ukrainy (Dz. Urz, UE L 134 z 20.05.2006, sir. 1, z
poZn. zm.3)

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 1, w sprawie srodkéw ograniczajgeych w odniesieniu
do dzialan podwazajgeych integralnosé terytorialng, suwerennosé i niezaleznoé Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.

Urz, UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.
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2) ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
W rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bgdgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajace;
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2108) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
| rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowaé bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada
+Oswiadczenie Wykonawcy" — wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawey z udziatu
w postgpowaniu na podstawie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego
Rozdziatu.

Viil. Miejsce, spos6b oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
1. Oferte wraz z niezbgdnymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej

oferty wg zatgczonego Formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego), Wykonawca winien ztozyé w terminie do dnia 21.11.2022 r. do godziny
10:00. Otwarcie ofert nastapi w dniu 21.11.2022 r., o godzinie 12:00.

2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim | mieé forme pisemna albo
forme elektroniczng lub postac elektroniczna.

3. Jezeli Wykonawca sktada ofert¢ w formie pisemnej to powinna byé opatrzona
wiasnorgcznym podpisem oraz umieszczona w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawarto$ci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Za pozadane Zamawiajgcy uwaza zszycie/spiecie stron oferty w sposéb
zapobiegajgcy zdekompletowaniu zawartosci. Opakowanie winno byé oznaczone
nazwg i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane nastepujgco:

' Nazwa (firma) Wykonawey

adres Wykonawcy

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Zapytanie ofertowe:
~Swiadczenie ustug ttumaczenla pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski na

rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu”.

Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

Nie otwieraé przed dniem 21.11.2022 r, godz. 12:00.
4. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej albo w postaci elektroniczne;
opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, to oferte skiada na adres
email: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, ponadto:
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a) oferta _musi zosta¢ zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym
uniemozliwiajacym otwarcie oferty bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca

moze postuzyé sie m.in narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie,
w ktérym przygotowuje dokument,

b) Wykonawca przesyla Zamawiajgcemu hasto dostepu do oferty na adres email
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, po terminie skiadania ofert, ale przed
terminem otwarcia wskazanym w ust, 1,

c) przestanie hasta dostepu przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie
terminu otwarcia ofert lub niezaszyfrowanie oferty, bedzie podstawg do odrzucenia
oferty.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uplywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktérym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu sytemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, kitéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert (w tym zlozonych w formie
pisemnej) nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy za date ziozenia oferty, oswiadczen, petnomocnictwa lub innych
dokumentdw przy uzyciu poczty elektronicznej uzna date i godzine wprowadzenia
albo przeniesienia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego
Zamawiajgcego.

8. W przypadku, gdy zostang ziozone oferty w formie pisemnej oraz w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej, Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci
otwiera oferty ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.

10. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ziozenie przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia okreslajgcego zakres zmian lub wyrazajgcego wole
wycofania oferty. Oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zawieraé co
najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia o zmianie lub wycofaniu
oferty oraz podpis Wykonawcy. Powyzsze oSwiadczenie winno by¢ ztozone w jednej
z form lub postaci opisanych w ust. 3 albo ust. 4 niniejszego rozdzialu i podpisane
przez osobe upowazniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

11. W sytuacji kiedy Zamawiajgcy nie bedzie mégt zapoznaé sie z trescig przestanego
pliku zawierajgcego oferte (nie mozna otworzyé pobranego pliku, przestane hasto
dostepu jest nieprawidtowe, dokument jest uszkodzony), Zamawiajacy odrzuci
oferte.

12. Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych w jednej wiadomosci email to 20 MB,
Zamawiajgcy dopuszcza przesylanie oferty w kilkku wiadomosciach email,
co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca winien zfozy¢ tylko jedng oferte i tylko w jednej z form (pisemna albo
elektroniczna) albo w_postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena, a oferta musi
zostaC ztozona do Zamawiajgcego, nie pdézniej niz w terminie wyznaczonym na
sktadanie ofert. Ziozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
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zlozonych przez danego Wykonawce, chyba ze wszystkie oferty zlozone przez

Wykonawce sg identycznej tresci i s zgodne z zapytaniem ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego,
zawieraC wszystkie wymagane dokumenty i oéwiadczenia, okre$lone w tresci
zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna byé podpisana przez osobely uprawniona/e do skiadania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawey.

4. Upowaznienie o0séb podpisujgcych: formularz ofertowy, zatgczniki i inne
oswiadczenia oraz dokumenty, wynikaé musi bezposrednio z dokumentéw
okreslajacych status prawny Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce
reprezentuje Petnomocnik wraz z ofertg winno byé ziozone petnomocnictwo dla tej
osoby okreslajgce jego zakres.

5.  Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku

Wykonawey, ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia, albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.

6. Dokument ustanawiajgcy Petnomocnika przekazuje sie:

a) w formie pisemnej albo jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym,

b) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajgcy Peilnomocnika winien byé podpisany przez

uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy/ow.

7. Umocowanie do zfozenia oferty przez wspélnika w spétce cywilnej moze wynikaé
rowniez z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspélnikéw lub cyfrowego
odwzorowania tych dokumentéw poswiadczonego przez wszystkich wspélnikow
uprawnionych do reprezentowania spotki.

8. W przypadku oferty skitadanej wspélnie przez Wykonawcoéw ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
dokonana bgdzie odrebnie w stosunku do kazdego z Wykonawcow.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.

11. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:

a) wypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

b) Wykaz ustug — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

¢) Wykaz os6b — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

d) Oswiadczenie Wykonawcy skiadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postgpowania — Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

12. Zalgczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw.
Wykonawca moze przedstawi¢ zatgczniki wg wiasnego uktadu graficznego, lecz
muszg one zawiera¢ wszystkie zapisy i informacje ujete we wzorach.

X. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty.

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul, Szyperska 14, 61-754 Poznart \

@&W el 61845 3 13 | w WIELKOPOLSKA
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2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria
i ich wage:

2.1. Oceniane kryteria i ich waga:
2.1.1. cena brutto 80 pkt,
2.1.2. doswiadczenie osoby wskazanej przez Wykonawce do
ttumaczen?® jezyka ukrainskiego zgodnie ze specyfika
niniejszego projektu 20 pkt,
2.1.3. znajomosc¢ jezyka rosyjskiego w stopniu komunikatywnym 20 pkt.

2.2. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2.1. ppkt 2.1.1 (P1) oceniane bgdzie przez
Zamawiajgcego wediug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtariszej
P1= x 60 pkt
Cena brutto oferty oceniangj

2.3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2.1. ppkt 2.1.2 (P2) oceniane bedzie przez

Zamawiajgcego w nastepujgcy sposoéb:

a) dysponowanie ftumaczem, tj. osobg wskazang przez Wykonawce ze
znajomoscia jezyka ukrainskiego z zakresu zagadnien rynku pracy,
doradztwa zawodowego, trudnosci zwigzanych z adaptacjy zawodowg
oraz wykonanie przez tlumacza co najmniej trzech udokumentowanych
ttumaczen w ww. zakresie w przeciggu ostatnich dwéch lat — 20 pkt,

b) brak dysponowania ttumaczem, posiadajgcym powyzsze kryteria oceny —
0 pkt.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania
dodatkowych punktéw w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca
zobowiazany jest w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Formularzu
ofertowym w ust. 3, wypetni¢ tabele (zgodnie ze wzorem dla tego kryterium).

W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 3 zalacznika nr 1 do zapytania

ofertowego - w Formularzu ofertowym nie wypeini tabeli zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, otrzyma 0 punktéw w tym
kryterium.

2.4. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2.1. ppkt 2.1.3 (P3) oceniane bedzie przez
Zamawiajgcego w nastepujgcy sposob:
- wyksztalcenie kierunkowe Ilub posiadany certyfikat jezykowy/inne
uprawienia jezykowe w zakresie jezyka rosyjskiego — 20 pkt
- brak dysponowania tlumaczem posiadajgcym powyzsze kryteria oceny —
0 pkt.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci uzyskania
dodatkowych punktow w ramach tego kryterium pozacenowego, Wykonawca
zobowigzany jest w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego — Formularzu
ofertowym w ust. 4, wypelni¢ tabele (zgodnie ze wzorem dla tego kryterium).

W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 4 zalacznika nr 1 do zapytania
ofertowego - w Formularzu ofertowym nie wypelni tabeli zgodnie

8 Wymog wskazania osoby nie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawca bedzie $wiadczy! ustuge
osobiscie.
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Zz wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego, otrzyma 0 punktow w tym
kryterium.

3. Punkty uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tgczna
liczba punktéw stanowi¢ bedzie catkowitg ocene punktowa oferty, zgodnie ze
wzorem: P=P1+P2+P3

4. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzszs liczbe punktéw
w okreslonych przez Zamawiajgcego kryteriach.

[ XI. Opis sposobu obliczenia ceny. |

1. Wykonawca okresla cene catkowita realizacji zamowienia poprzez wskazanie jej
w Formularzu ofertowym.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym, powinien w cenie brutto ujgé wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia, a takze ewentualne
zastosowane upusty i rabaty.

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, Zze cene brutto tworzy cena netto
powigkszona o podatek VAT.

4. Cena brutto winna byé wyrazona w zfotych polskich. W ztotych polskich bedg
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Catkowita
cena brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene
catkowitg nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wiasciwg stawke podatku od
towaréw i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia
postepowania. Obowigzek ustalenia wiasciwej stawki VAT spoczywa na
Wykonawecy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zaméwienia.

7. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu
umowy, a ptatnosé nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca winien skalkulowa¢ cene dla catosci przedmiotu zamoéwienia.

XIl. Informacje o formalnoéciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione w celu wyboru
najkorzystniejsze] oferty

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oéwiadczen potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia z postepowania zlozone o$wiadczenia sg niekompletne lub
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci lub zostaty
ztozone w niewlasciwej formie lub postaci, Zamawiajacy wzywa do ich zfoZzenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnienn oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie zapytania ofertowego. Zlozone na wezwanie Zamawiajgcego
oswiadczenia powinny potwierdza¢ przez Wykonawce brak podstaw wykluczenia
z postepowania, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin skiadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie
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wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z
odrebnych przepisoéw, Zamawiajgcy moze zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ negocjacji cen z Wykonaweca w przypadku, gdy
cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, przy braku mozliwosci zwiekszenia tej
kwoty.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z tredciag zapytania ofertowego,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt ¢) ninigjszego rozdziatu Zamawiajgcy
wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w
ofercie omytki |ub =zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

8. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze
wystapi¢ do Wykonawcdw, ktorzy ztozyli takie oferty, do zlozenia ofert dodatkowych.
Wykonawca skitada oferte dodatkowa w jednej z form lub postaci przewidzianych dla
oferty podstawowej i nie moze zaoferowac ceny takiej samej lub wyzsze] niz
zaoferowat w zfozonej wczesniej ofercie. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty z
nizszg cena.

9. Zamawiajacy, po zatwierdzeniu wynikéw zapytania ofertowego, niezwiocznie
powiadomi Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
adres siedziby Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, adres siedziby Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng punktacje.

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne,

¢) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

10. W przypadku udostegpnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej,
Zamawiajacy udostepnia na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra
zawiera nazwg wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby wskazany w ofercie
oraz cene zamodwienia.

11. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynagt przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene,
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do wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na
wybdr jego oferty.

12. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 11, Zamawiajgcy odrzuca oferte
tego Wykonawcy i zwraca si¢ o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawecy,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba Ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postepowania.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

14. Za wystarczajgce do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia
umowy.

156. Do umow zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje
sie przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Xill. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamdéwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

c) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
rozdz. Xl ust. 6 pkt b) zapytania ofertowego,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj.
Wykonawca, pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. Xll ust. 4 zapytania
ofertowego, nie ztozyt wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze
oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

e) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajgcej na niezgodnosci oferty z treécig zapytania ofertowego, o ktérej mowa
w rozdz. Xll ust. 6 pkt c) zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie.

f) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktorym mowa w rozdz. Xl ust. 1 lub 2
zapytania ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit
wyjasnien dotyczacych dokumentéw lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw
albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta,

h) zostata ztoZzona po terminie skladania ofert,

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

j) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

k) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uplywie terminu
Zwigzania ofertg,

) hasto dostepu zostalo przestane przed uptywem terminu sktadania ofert lub po
uptywie terminu otwarcia ofert lub oferta nie zostata zaszyfrowana,

m)Zamawiajgcy nie mogt zapoznad sie z trescig przestanego pliku zawierajgcego
oferte (nie mozna otworzyé pobranego pliku, przestane hasto dostepu jest
nieprawidiowe, dokument jest uszkodzony),

n) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania
na podstawie rozdziatu VIl ust. 2 zapytania ofertowego.
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XIV. Uniewa2nienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujgcych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, przy
braku mozliwosci jej zwiekszenia do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z
najnizszg ceng, a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz. Xl ust. 5 zapytania
ofertowego,
nie przyniosty rezultatu albo Wykonawca odmaéwit przystgpienia do negocjaciji,

d) zostaly ziozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono
dodatkowych ofert.

2. Zamawiajgcy moze podjgc decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru.

W takim przypadku Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcow,

ktérzy ziozyli oferty. W przypadku zamkniecia postepowania przed uplywem

terminu skfadania ofert, Zamawiajacy przekazuje niezwiocznie informacje o

zamknieciu postepowania Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe a

jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie

i informuje Wykonawcéw ktérych powiadomit o wszczeciu postepowania.

XV. Projektowane postanowienia umowy

§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
ustug w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk ukrainski,
zwigzanych z realizacjg projektu ,Pomoc dla Ukrainy — doradztwo dla uchodzcéw i
migrantéw” w ramach ogloszonego konkursu ofert ,Razem Mozemy Wiecej —
Pierwsza Edycja Programu Aktywizacyjnego dla Cudzoziemcéw na lata 2022 -
2023".

2. Ustuga w zakresie tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk ukrainski
zostanie zrealizowana przez wskazang w ofercie osobe przez Wykonawce?, zwang
dalej ttumaczem, {j.: veeeet. W przypadku jesli wskazana w
ofercie osoba nie bedzle mog%a zreallzowaé ww. ustugi, Wykonawca zobowigzany
jest oddelegowadé do realizacji ustugi osobe, ktérej wiedza i doswiadczenie zawodowe
bedg odpowiadaty co najmniej wiedzy idoswiadczeniu zawodowemu osoby
wskazanej przez Wykonawce w ofercie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy na warunkach
okreslonych w postanowieniach niniejszej umowy, Zapytaniu ofertowym i ofercie
Wykonawcy z dnia ................. 2022 r.

4. Wykonawca oswiadcza, Zze posiada niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz zasoby
do realizacji przedmiotu umowy okreslonego w ust. 1 i zobowigzuje sie wykonaé go
z nalezytg starannoécia, przyjmujac na siebie odpowiedzialno$¢ za poprawnosé

4 Wymog wskazania osoby nie dotyczy sytuacji, gdy Wykonawca bedzie $wiadczy! usiuge
osobiscie.
5 Imie i nazwisko tlumacza zgodnie z oferta Wykonawcy.
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merytoryczng i stylistyczng wykonywanych tlumaczer oraz zobowigzuje sie do
zachowania wszelkich zasad przektadu, przy jednoczesnym dagzeniu do zapewnienia
odpowiedniego poziomu thumaczen.

5. Wykonawca  zobowigzany jest wykonaé przedmiot umowy zgodnie
z harmonogramem realizacji przedmiotu umowy w terminie do 12.12.2022 .

6. Przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajacego,
w zakresie i terminach wynikajgcych z zapotrzebowania zgtaszanego przez
Zamawiajgcego w ramach zlecen.

7. Tlumacz nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, zlecaé¢ wykonania
przedmiotu umowy osobom trzecim.

§2
1. Z tytutu wykonania umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
.......... zt brutto (stownie: ............ ztotych), za maksymalng liczbe 50 stron

ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski. Natomiast w ujeciu za
jedng strone ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci .......... zt brutto (stownie:
............ ztotych).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty wykonania
przedmiotu zamdwienia, tgcznie z przeniesieniem praw autorskich.

3. Niedoszacowanie, pominigcie lub nieprawidiowy sposéb skalkulowania wysokosci
kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do
zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, nawet, gdy koszty te wzrosng
w trakcie jej realizacji.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu pomniejszone
zostanie o nalezne skfadki na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne oraz zaliczke na
podatek dochodowy wyliczone z uwzglednieniem kosztéw uzyskania przychodu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa’®.

5. Z uwagi na to, ze jest to projekt pilotazowy i Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzieé
liczby oséb uczestniczacych w projekcie i wymagajacych korzystania z tlumaczen
pisemnych, liczba stron ttumaczenia pisemnego w zaktadanym okresie do 12 grudnia
2022 r. moze wynosi¢ od 10 do 50 stron.

6. Warunkiem kazdorazowego wystawienia rachunku / faktury’” przez Wykonawce na
kwote wynagrodzenia za realizacje przedmiotu umowy jest dokonanie protokolarnego
odbioru ttumaczen wykonanych w danym miesigcu kalendarzowym.

7. Termin zaptaty rachunku / faktury® za zrealizowany przedmiot umowy ustala sie
kazdorazowo na 14 dni od daty doreczenia prawidlowo wystawionego rachunku /
faktury’ za dany miesigc kalendarzowy dokonanych tlumaczern do siedziby
Zamawiajgcego. Ostatni rachunek powinien zosta¢ dostarczony / ostatnia faktura
powinna zostaé dostarczona™ za miesiac grudziern 2022 r. do siedziby
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do 14.12.2022 r.

8. Rachunek powinien byé wystawiony na / faktura powinna byé wystawiona na’”:

8 ust. 4 zostanie wprowadzony do treéci umowy w przypadku zawarcia umowy z osobg fizyczng
nieprowadzgcy dzialalnosci gospodarcze;.

T W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca

8 W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca

9 \W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca

10 W zaleznosci jaki dokument ksiggowy wystawi Wykonawca

1 W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca.
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Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
NIP: 778 13 79 161
9. Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy jest platne ze sSrodkow Rezerwy
Funduszu Pracy, na rachunek Wykonawcy nr:
. wykazany w rejestrze podatnikow VAT,
o ktérym mowa w art. 96b Ustawy o podatku od towardw i ustug.

10. Zamawiajacy wyraza zgode na wystawienie faktury / otrzymanie rachunku’
w dowolnym formacie elektronicznym, w tym w postaci ustrukturyzowanej faktury.

11. Rachunek / faktura™ w formacie elektronicznym zostanie przestany / przestana z
adresu e-mail Wykonawey: .......cooeoviiviiiinnn. na adresy e-mail Zamawiajgcego:
j.tomicka@wup.poznan.pl | administracia@wup.poznan.pl **

12. Do faktury ustrukturyzowanej zastosowanie majg przepisy Ustawy z dnia 16 wrzesénia
2020 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1666).

13. Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury stowami ,mechanizm
podzielonej pfatnosci” w przypadku dostaw towardw lub Swiadczen ustug, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towaréw i ustug.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie elementy zamowienia wykonane w ramach
umowy, dotyczace tlumaczen pisemnych, bedg oryginalne i nie bedg zawieraly
niedozwolonych zapozyczen z utworéw oséb trzecich, nie beda naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, w szczegélnoéci autorskich praw innych oséb.
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie elementy zaméwienia nie bedg podobne do
innych tego rodzaju utworéw w stopniu, ktéry ograniczatby w jakimkolwiek zakresie
prawa autorskie do tych utworéw nabyte przez Zamawiajgcego na podstawie
niniejszej umowy.

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe oraz udziela zezwolenia na wykonywanie
praw zaleznych do produktéw, wykonanych Humaczer pisemnych. Podpisanie
protokotow odbioru dotyczacych wykonanych tlumaczen pisemnych, jest
rownoznaczne z przeniesieniem ww. praw.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 2, nastagpi na czas

nieokreslony, terytorium - nieograniczone oraz obejmuje nastepujace pola

eksploataciji:

a) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzanie do pamieci komputeréw i serweréw sieci
komputerowych,

b) wykorzystanie w materiatach wydawniczych,

c¢) publiczne udostepnianie w taki sposéb, aby kazdy moégt mie¢ do niego dostep w
migjscu i czasie przez siebie wybranym,

d) wprowadzanie w calosci lub cze$ci do sieci Internet w sposéb umozliwiajgcy
transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika tacznie z utrwalaniem
w pamieci RAM,

12 W zaleznosci jaki dokument ksiegowy wystawi Wykonawca
13 W zaleznosci jaki dokument ksiggowy wystawi Wykonawca
' Umieszczenie tresci w umowie uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.
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e) zwielokrotnianie poprzez druk lub nagranie na noéniku magnetycznym lub
cyfrowym w postaci elektronicznej, rozpowszechniania, w tym wprowadzania do
obrotu (nieodptatne skierowane do zainteresowanych podmiotéw, instytucji, oséb
prawnych i fizycznych),

f) nieodptatne udostepnianie zwielokrotnionych egzemplarzy,

g) prawo do korzystania z przedmiotu umowy w catosci lub z czesci, tworzenia
utworéw zaleznych, nowych wersji i adaptacji oraz ich {aczenia z innymi dzietami.

§4

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania Wykonawcy uwag dotyczacych
realizacji ttumaczert pisemnych, okreslonych w § 1 ust. 1 umowy oraz zadania
dokonania poprawek przez Wykonawce zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego -
Wykonawca ma w takim przypadku obowigzek dokonania stosownych uzupetnien lub
poprawek.

2, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli rzetelnosci realizacji umowy miedzy
innymi poprzez staty kontakt telefoniczny i e-mailowy z Wykonawca.

3. W sytuacji, gdy Wykonawca napotka na problemy w trakcie realizacji zaméwienia,
niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego oraz przedstawi $rodki zaradcze,
stuzgce realizacji zamowienia bez uszczerbku na jego jakosci i terminie realizacji, za
ktérych zastosowanie ponosi odpowiedzialnosé. Zastosowanie ww. Srodkow
zaradczych wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

§5

1. Zamawiajgcy jako Administrator danych powierza Wykonawcy, w trybie art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (zwanego w dalszej
czesci ,Rozporzadzeniem”) do przetwarzania dane osobowe, wytgcznie w celu
wywigzania sie przez Wykonawce z zadan okreslonych w Umowie, {j. prowadzenia
ttumaczenia jezyka ukrairfiskiego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejszg umows, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego.

3. Wykonawca oswiadcza, iz stosuje sSrodki bezpieczenstwa spelniajgce wymogi
Rozporzadzenia.

4. Zamawiajacy powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe zwykle jak i
dane szczegdlnych kategorii dotyczgce klientdw Urzedu w zakresie wynikajgcym z
realizowanej umowy (informacje pozyskane podczas prowadzonego tlumaczenia
jezyka ukrairiskiego).

5. Wykonawca zobowigzuje sig przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osabowych, o ktérych mowa w art. 32
Rozporzadzenia. Wykonawca zapewni miedzy innymi:

- szyfrowanie polgczenia podczas realizowanego tlumaczenia on-line, w
przypadku zdalnego swiadczenia uslugi ttumaczenia;

- poufnosé prowadzonych rozméw i realizowanego #tumaczenia m.in. poprzez brak
dostepu o0séb trzecich do pomieszczenia, z ktérego prowadzone bedzie
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flumaczenie oraz do potgczenia on-line w przypadku $wiadczenia ustugi
ttumaczenia w formie zdalnej;

- wramach realizacji Ustugi nie beda utrwalane zadne dane osobowe i informacje
pozyskane z transmisji audio, wideo, czy zapisu tekstowego w przypadku
zdalnego Swiadczenia ustugi ttumaczenia,

- przetwarzanie danych osobowych odbywaé sie bedzie tylko w czasie trwania
tlumaczenia (spotkania), w czasie rzeczywistym;

- szkolenie os6b skierowanych do realizacji umowy w zakresie bezpieczenstwa
przetwarzania danych;

- dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych wylacznie oséb
posiadajgcych pisemne upowaznienie,

- pisemne zobowigzanie oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych do zachowania ich w poufnosci.

6. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 lit. b) Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez osoby, ktére
upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

7. Wykonawca po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych niezwtocznie
zglasza je Zamawiajgcemu, nie pozniej jednak niz w ciggu 48 godzin od momentu
stwierdzenia naruszenia.

8. W miare mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale |ll Rozporzadzenia oraz
wywiazywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36 Rozporzgdzenia.

9. Zamawiajacy, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzgdzenia, ma prawo do dokonania
kontroli, czy &Srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej
umowy. Zamawiajgcy realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Wykonawcy i z minimum jednodniowym jego uprzedzeniem o zamiarze
przeprowadzenia kontroli. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego informacji o
razgcym naruszeniu przetwarzania powierzonych danych osobowych mozliwe bedzie
przeprowadzenie niezapowiedzianej kontroli u Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje
sig do usunigcia uchybiery stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

10. Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

11. Wykonawca moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy i po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego. Podwykonawca taki winien spetniac te
same gwarancje i obowigzki jakie zostaty nalozone na Wykonawce w niniejszej
umowie. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Zamawiajgcego za nie
wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw w zakresie
ochrony danych.

12. Wykonawca nie bedzie przekazywat danych osobowych objetych niniejsza umowg do
panstwa trzeciego.

13. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za udostepnienie
lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegdlnosci
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za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

14. Wykonawca zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o
jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci administracyjnym lub sadowym,
dotyczacym przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczgcych przetwarzania u Wykonawey danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego.

15. Za wszelkie szkody zwigzane z naruszeniem przepiséw Rozporzgdzenia, innych
przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz niniejszej umowy powstate
z winy Wykonawcy odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg ponosi Wykonawca.

16. W przypadku, gdy Wykonawca:

a) pomimo zobowigzania go do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie lub

b) przetwarza dane oschowe w sposéb niezgodny z umowg lub

c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe.

§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownag:

a. za rozwigzanie umowy przez ktérgkolwiek ze stron, z winy lezgcej po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1
umowy,

b. za niezrealizowanie zleconego zadania z winy Wykonawcy, w czasie ustalonym z
Zamawiajgcym, w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1
umowy.

2. Kary umowne wskazane w ust. 1 litera a) lub b) mogg podlegaé sumowaniu.
3. Maksymalna wysokosé kar umownych, ktérych moze dochodzi¢ Zamawiajacy nie

moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 umowy.

4. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdinych.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za przedmiot

umowy.
§7
1. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:
a) ze strony Zamawiajacego: ...........o.ceveennn. ; W8k soossnin sy s @MAIE s
b) ze strony Wykonawey: ...ooeiiiiieiiieieeinnnne. , tell . e-mail:

2. Zmiana oséb wymienionych w ust. 1 nastepuje poprzez zawiadomienie drugiej Strony
pisemnie lub drogs elektroniczng i nie stanowi zmiany tresci umowy.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych i inne obowigzujgce akty prawne.
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§9

- Sgdem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie
sgd powszechny w Poznaniu.

Wykaz zatgcznikéw:
1. Zatgcznik nr 1 — Protokét odbioru

Zatgcznik nr1 do Umowy nr...........c.o.... zdnia.........
Poznan, dnia ......... 2022 .

Wz6r protokotu odbioru

Wadniu ............ 2022 r. Wykonawea, firma ........................ , ha podstawie umowy nr
i S , Zrealizowata ttumaczenia pisemne za miesiac ....... 2022 r.
dla Wojewédzklego Urzedu Pracy w 2022 r. w liczbie stron ........

Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie stwierdza brakéw w przedmiocie wykonania ww.
Umowy.
Ustuga zostata wykonana rzetelnie, terminowo i zgodnie z opisem zamoéwienia.

Zamawiajacy odbiera wykonanie ustugi ttumaczenia bez zastrzezen.

Ninigjszy protokot stanowi podstawe wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za
wykonang ustuge.

XVI. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie
osoby wyznaczonej do kontaktéw z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja migdzy Wykonawcami
a Zamawiajacym odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r.
poz. 896), za posrednictwem postarica lub przy uzyciu Srodkéw komunikacii
elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344 ze zm.) z wykorzystaniem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ oferte wraz z niezbednymi informacjami,
koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze
dokumenty lub oswiadczenia sktadane na zgdanie Zamawiajacego, o ktérych mowa
w rozdziale XlI ust. 1 zapytania ofertowego (niezaleznie od etapu postepowania, na
ktérym wymagane jest ich ziozenie), w nastepujgcy sposéhb:

a)w formie pisemne] (opatrzonej wlasnorgcznym podpisem) osobiscie,
za posrednictwem operatora pocztowego lub postanca, albo

b) w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym - za posrednictwem poczty elektroniczne;.

3. Zamawiajgcy umozliwia skiadanie pozostatych  dokumentéw/oswiadczen
(niewymienionych w ust. 2), w tym m.in. wyjasnien zlozonych na wezwanie
Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdz. Xl ust. 3 i 4 zapytania ofertowego,
wnioskow o wyjasnienie treci zapytania ofertowego, o ktérych mowa w rozdz. XVII
ust. 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie dokumentowe] w rozumieniu art. 772
kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty elektroniczne;.
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4. Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat
Wykonawcom przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: na adres poczty
elektronicznej wskazany w ofercie.

5. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty,
petnomocnictwa, wyjasnienia lub oswiadczenia, bezwzglednie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje drogg elektroniczng,
kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania: WUPXXV/4/0724/32/2022

8. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Beata Gérniewicz,

email: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
tel. 61-846-38-33

XVII. Pozostale informacje

1. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego
nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdzialu zapytania
ofertowego, lub dotyczy udzielonych wyjasnienn, Zamawiajgcy moze udzielié
wyjasnieni albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Tres¢ zapytar bez ujawniania zrodla zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawcom, ktérych poinformowat o wszczeciu postepowania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego, z tym zastrzezeniem, ze tre$é zapytania ofertowego mozna zmienié
najpozniej na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert. Dokonang zmiane
Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie
ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na
tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktorych poinformowat o wszczeciu
postepowania.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli
zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie
i informuje Wykonawcéw ktdrych powiadomit o wszczeciu postepowania.

6. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawcg w formie
pisemnej lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
Przekazanie umowy nastapi przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22021 r. poz. 1655), jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informaciji,
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zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Uzasadnienie (zawarte w formularzu ofertowym) powinno w sposéb mozliwie
najbardziej wyczerpujgcy potwierdzaé, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie
informacji za tajemnice przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu
udostepniania informacji dokonane przez Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w
sytuacji, gdy Zamawiajgcy w wyniku dokonania oceny zasadnosci i prawidtowosci ich
zastrzezenia, uzna, ze informacje te majg charakter tajemnicy przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac
spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa bylo sformutowane w sposéb
umozliwiajacy jego udostepnienie. ZastrzeZzenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych
dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacgiji.

10. Wykonaweca nie moze zastrzec informacji, o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonegj
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest
to miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowia
tajemnicy przedsigbiorstwa, albo s jawne na podstawie odrebnych przepiséw,
infformacje te beds podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

12. Jezeli Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepniaé - informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czesé, nie ztgczong z ofertg w sposéb
trwaty.

13. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ umieszczone w osobnym pliku nazwanym
.Tajemnica przedsigbiorstwa’, a nastepnie =zaszyfrowane wraz z plikami
stanowigcymi jawng czesc¢ oferty.

14. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. Ochrona danych osobowych. Obowiazek informacyjny Zamawiajacego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1§ 2
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO)
informuje, ze:
1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewédzki Urzad Pracy
z siedzibg w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna
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sie skontaktowac poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod

numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2) Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z
ktorym mozna sie skontaktowaé poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl
lub pisemnie na adres siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz Kkorzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,
ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

3) Panstwa dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego,
wyboru wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie
Parstwa zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, oraz art. 6
ust. 1 lit e w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych oraz Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

4) Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane
bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do
zasady stanowig informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzone;j
droga elektroniczng dane beda przekazane podmiotowi $wiadczacemu obstuge
systemu IT. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak
wylgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych
obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
danych, w tym danych osobowych wynikajgca z zawartej umowy powierzenia
przetwarzania. Pani/ Pana dane osobowe mogs by¢ réwniez udostepniane
podmiotom Kkontrolujgcym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa.

5) Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepiséw, tj. dla zamodwien
wspoffinansowanych z Europejskich Funduszy Strukturalnych przez okres 10 lat,
w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem
ofertowym przystugujg Paristwu nastepujgce uprawnienia:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy
wykonanie prawa, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby
niewspoéimiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zgdac od osoby, ktdrej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegbinosci podania nazwy lub daty zapytania lub
informacji majgcych w szczegodlnoéci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania;

b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c. prawo do usuniecia danych oscbowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych
nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa;

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystapienie z takim
zgdaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania. Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w przypadku gdy wniesienie zadania, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
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zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/ Pana
sytuacjg szczegdlna.

7) Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Podanie danych osobowych w zwigzku udzialtem w postepowaniu o
rozstrzygniecie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

16. Zatgczniki stanowiace integralng czesé zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug.

Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy skiadane w celu wykazania braku
podstaw wykluczenia z postepowania.

Zatacznik nr 5 — Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatwierdzam

Sl

Wojewddzkl Urzad Pracy w Poznanlu

| ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
tel. 61 B46 38 19
URZAD PRACY e-mall: wup@wup.poznan.pl
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Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Tel oo, E-mail ...........

Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznarn

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe pn. ,Swiadczenie ustug tlumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski na rzecz Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu”, sktadam/y oferte nastepujgcej tresci:

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu

Zamdwienia.
2. Oferuje/emy wykonanie usitugi bedacej przedmiotem zaméwienia za kwote w
wysokosci:
Cena brutto ............covevnnes Zt (StoWnie i zt ....1100),
wyliczong zgodnie z poniZzszg tabelg
L.p. | Rodzaj Jednostkowa | Cena brutto | Szacunkowa Wartos¢ brutto
tlumaczenia rozliczeniowa | za jednostke | ilogé jednostek | (lloczyn kelumny 4 1 5)
rozliczeniows | rozliczeniowych
{PLN)
1 2 3 4 5 6
1. Tlumaczenie 1 strona
pisemne z obliczeniowa 56
jezyka -1800
polskiego na znakéw ze
jezyk ukraifiski | SPaciami
RAZEM

Szacunkowa ilos¢ wskazana w tabeli sluy tylko i wylgcznie obliczeniu ceny oferty i poréwnaniu
ofert. Podane ilosci moga ulec zmianie. Wykonawcy z tego tytufu nie bedzie przysiugiwalo

Woajewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
‘ ul, Szyperska 14, 61-754 Poznan

tel. 61 B4G 38 19

e-mall: wup@wup.poznan.pl
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3. W ramach kryterium pozacenowego okreslonego w rozdziale X ust. 2 pkt 2.1. ppkt
2.1.2. zapytania ofertowego, oswiadczam/y, Ze osobg, ktérg skierujemy do realizacji
zamoéwienia, spetniajgca warunek udziatu okreslony w rozdziale VI ust. 1 pkt 1.2.
bedzie Pan/Pani ............ . (tlumacz), ze znajomoscig
jezyka ukrainskiego z zakresu zagadnleﬁ rynku pracy. doradztwa zawodowego,
trudnosci zwigzanych z adaptacjg zawodows, ktéry w przeciggu ostatnich dwéch lat

wykonat co najmnigj trzy udokumentowane tlumaczenia ww. zakresie™:

Nazwa/rodzaj przettumaczonego | Podmiot, na rzecz | Tematyka Data

tekstu (np. ksigzka, artykut, ktérego ustuga | przeflumaczonego wykonania
L.p. | opinia prawna, CV, dokument, tlumaczenia wydarzenia lub

tekst na strone internetowa, zostala wykonana | tekstu w kontekscie

ulotka) lub nazwafrodzaj wymaganych przez

przeflumaczonego wydarzenia Zamawiajacego

(np.: konferencja, spotkanie, zagadnien

warsztat, rozmowy rekrutacyjne,
polaczenia on-line)

*W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 3 nie wypelni tabeli zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, otrzyma 0 punktéw w tym kryterium.

4. W ramach kryterium pozacenowego okreslonego w rozdziale X ust. 2 pkt 2.1. ppkt
2.1.3. zapytania ofertowego, oswiadczam/y, ze osobg, ktéra skierujemy do realizacji
zamoéwienia, speiniajacg warunek udzialu okreslony w rozdziale VI ust. 1 pkt 1.2,
i posiadajgcg  potwierdzong znajomoé¢ jezyka rosyjskiego w  stopniu
komunikatywnym bedzie:**:

I | IMIE | NAZWISKO

WYKSZTALCENIE KIERUNKOWE LUB POSIADANY CERTYFIKAT JEZYKOWY/INNE
UPRAWNIENIA JEZYKOWE W ZAKRESIE JEZYKA ROSYJSKIEGO

** W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 4 nie wypelni tabeli zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego, otrzyma 0 punktéw w tym kryterium,

5. Oswiadczamly, ze zrealizuje/my przedmiot zamoéwienia na warunkach okreslonych
przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

6. Oswiadczam/y, ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi.

7. Oswiadczamly, ze wykonam/y przedmiot zaméwienia w terminie od dnia zawarcia
umowy do 12.12.2022 r.

8. Uwazamly sig¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
skiadania ofert.
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9. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferty jest dziern, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

10. Zobowigzujg/emy sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i w projektowanych
postanowieniach umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

11. Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ..... stronach.

12. Niniejszym informuje, ze informacje skladajace sie na oferte, zawarte na stronach
........ */ w pliku o nazwie ,Tajemnica przedsigbiorstwa"™ stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji ze wzgledu na nastepujgce

**Wykonawca winien wykazad zastrzezenie powyzszych informacji zgodnie z rozdziatem XV| zapytania
ofertowego.
13. Zatacznikami do niniejszej oferty sg nastepujace dokumenty:
- Oswiadczenie Wykonawcy skfadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania.
- Wykaz ustug wraz z referencjami.

-  Wykaz oséb.
(podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadczer woli w imieniu Wykanawcy)
WieiScowoss anssananaannmsnmm § RN a5 v e smbmamas v agsmmaspnasarasns roku.

* odpowiednlo zastosowad

WAZNA INFORMACJA

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mieé forme:
a) pisemna (opatrzona wlasnorecznym podpisem) albo
b) forme elektroniczng (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
lub posta¢ elektroniczng opatrzong podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
(e-dowdd)

Oferte w formie pisemnej nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.

Oferte w formie lub postaci elektronicznej sklada sie za poédrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Oferta, musi zostaé zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej haslem dostepowym
uniemozliwiajgcym otwarcie oferty bez jego posiadania.
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

.....................................................................

(firma/imie i nazwisko Wykonawcy)

S S
Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

WYKAZ USLUG

Przystepujagc do zapytania ofertowego pn. ,Swiadczenie ustug tlumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski na rzecz Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu”, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu,
przedstawiam wykaz wykonanych Ilub wykonywanych ustug polegajgcych na
przeprowadzeniu nalezycie tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk

ukraifiski:
Przedmiot ustugi
(ttumaczenie Podmiot na rzecz, Data , Wartoéé
Lp. | pisemne z jezyka ktérego ustuga wykonywania (w 24 brutto)
polskiego na jezyk | zostatawykonana | v DRI d
ukrainski

1.

2.
Zatgezniki:

dowody potwierdzajgce, ze ww. ustugi zostaly wykonane nalezycie.

(podpis osoby uprawnionej do skiadania
oswiadczeri woli w imieniu Wykonawey)

MigjSCOWOSE ... W - ()1 R roku.
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

WYKAZ 0SOB

Przystepujac do zapytania ofertowego pn. ,Swiadczenie ustug tlumaczenia
pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski na rzecz Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu” przedstawiam/y osobe przewidziang do realizacji przedmiotu
zamowienia:

Tlumaczenie pisemne z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski

Znajomaosc jezyka
ukrainskiego w stopniu
bieglym poswiadczona Zakres

certyfikatem wykonywanych 49
Jezykowym lub dysponowania
dyplomem ukoriczenia czynnosel osobg**
studidw filologicznych ‘
w tym zakrasie*

Podstawa

Lp. Imie i nazwisko

1

i

()

* speinienle warunku przez osobe/osoby wskazane do realizacii zamdwienia poprzez podanie informacji
o kwalifikacjach zawodowych lub uprawnieniach (poswiadczony certyfikat jezykowy lub wyksztatcenie nlezbedne do
wykanania zamdwienia),

** podac podstawe do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o prace, umowa

zlecenie, itp.
(Podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawey)
MIBISEOWOSE ..covmumuuimmsoimmmikai L+ L~ R e P ey R roku.

7 Wojewdédzkl Urzad Pracy w Poznaniu JEDNOS5STKA ORGANIZACYINA
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Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

(firma/imie i nazwisko Wykonawcy)

Adres
Nr sprawy: WUPXXV/4/0724/32/2022

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 8351 1713).

Na potrzeby postepowania © udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
~Swiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrairiski
na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu” prowadzonego przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, oswiadczam, Ze:

nie_podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.
poz. 835i1713).

....................... (migjscowosé), dnia ...................... T
(podpis osoby uprawnionej do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2022 r. poz. B35i1 1713).

e (MHEjSCOWOSE), dnia ... r.

(podpis osoby uprawnionej do skiadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Oswiadczam, Ze informacja podana w powyzszym o$wiadczeniu jest aktualna i zgodna
z prawdg oraz zostata przedstawiona z peilng swiadomoécig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informagii.

....................... (migjscowosd), dnid .....ocoovevvveennennn I

(podpis osoby uprawnione] do skladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu, kiére w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie
zamdwienia publicznego lub biorg udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznege, podiegajg
karze pienigznej nakladanej Prezesa Urzedu Zaméwiert Publicznych, w wysokogci do 20 000 000 zf.
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Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego

) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego z jezyka polskiego na jezyk ukrainski

Sposéb realizacji zamoéwienia:

1. Tlumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk ukraifiski dokumentéw w postaci
elektronicznej, materiatbw promocyjnych, informacyjnych i merytorycznych.
Przettumaczone materialy bedg zamieszczane na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz dystrybuowane wéréd obywateli Ukrainy — uchodzcéw i
migrantéw.

2. Tlumaczenia majg charakter standardowy, nie sg to dokumenty o wadze
dokumentow urzgdowych, wymagajacych ttumaczenia przysiegtego.

3. Termin ttumaczenia zwyklego tekstu do 10 stron wynosi do 3 dni roboczych od
momentu otrzymania potwierdzenia przyjecia zapotrzebowania na ttumaczenie
pisemne przez Wykonawce. W przypadku tlumaczenia zwykiego tekstu powyzej
10 stron termin ten wynosi do 7 dni roboczych.

4. Jednostks rozliczeniowg przyjeta przez Zamawiajacego jest strona obliczeniowa,
na ktorg sktada sig 1 800 znakdw (ze spacjami). Przy czym igczna liczba stron
liczona jest z doktadnoscig do 0,5 strony obliczeniowej co oznacza, ze od 0,51
strony obliczeniowej, czyli powyzej 900 znakéw wraz ze spacjami na stronie
liczona jest petna strona obliczeniowa, a od 0,01 do 0,50 liczone jest 0,5 strony
obliczeniowej.

5. Z uwagi na to, Ze jest to projekt pilotazowy i Zamawiajacy nie jest w stanie
przewidzie¢ liczby oséb uczestniczacych w projekcie | wymagajgcych korzystania
z tlumaczen pisemnych, liczba stron ttumaczenia pisemnego w zaktadanym
okresie do 12 grudnia 2022 r. moze wynosi¢ od 10 do 50 stron.

Realizacja projektu.

1. Wykonanie ttumaczen pisemnych bedzie nastepowaé sukcesywnie po
otrzymaniu od Zamawiajgcego zapotrzebowania na ttumaczenie tekstu. Bedzie
ono przekazywane jedynie drogg elektroniczng poprzez wskazany adres e-mail.

2. Liczba stron przekazywanych do tlumaczenia bedzie uzalezniona od biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego.

3. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w wymiarze miesiecznym za sume stron
wykonanych ttumaczen pisemnych.
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