Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia: Druk publikacji dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy

w Poznaniu w 2023 roku.

10.

11.

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug poligraficznych dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu w 2023 r.

Opis przedmiotu zamowienia z okresleniem wymagan Zamawiajgcego, ktére w ramach
przedmiotu zamowienia ma zrealizowac i zapewni¢ Wykonawca, zostat okreslony
w tabeli zamieszczonej w zatgczniku.

Przedmiot zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest wykonac z nalezytg starannoscig
i z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru swiadczonych przez siebie ustug oraz
wedtug swej najlepszej wiedzy i umiejetnosci.

Swiadczenie ustug poligraficznych odbywaé sie bedzie na materiatach Wykonawcy,
zgodnych z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w tabeli.

Cena przedmiotu zamdwienia winna zawierac: opracowanie graficzne przekazanych
materiatow przez Zamawiajgcego, zastosowanie utatwieh przeznaczonych dla oséb
stabowidzgcych, druk, introligatornie, naswietlenia, wszelkie koszty zwigzane
z doreczeniem wydrukowanych materiatbw poligraficznych do  siedziby
Zamawiajgcego, Oddziatébw Zamiejscowych i 31 powiatowych urzedéw pracy
w wojewodztwie wielkopolskim.

Wykonawca, niezwitocznie po podpisaniu umowy, przekaze Zamawiajgcemu palety
koloréw stosowanych w drukarni (wzornik CMYK), ktéra pozwoli na weryfikacje
faktycznego wygladu koloru w druku.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy, tam gdzie jest to mozliwe, niezbedne materiaty
w wersji elektronicznej (word, pdf, cdr), ktére zostang przygotowane do druku przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania graficznego i zastosowania ufatwien
przeznaczonych dla oséb stabowidzacych przekazanych przez Zamawiajgcego
materiatow, a nastepnie przestanie ich drogg elektroniczng do Zamawiajgcego celem
akceptacji w terminie maksymalnie 7 dni roboczych od momentu otrzymania
materiatéw do druku.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg elektroniczng o wstepnej akceptacii
materiatéw do druku, po czym Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do siedziby
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu jedng kopie druku, w ciggu 3 dni roboczych
od momentu wstepnej akceptacji, w celu ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego.
Wydruk probny bedzie dotyczyt poszczegdinych pozycji. O koniecznosci wykonania
druku prébnego Wykonawca bedzie informowany wraz z otrzymaniem materiatéw do
opracowania graficznego i zastosowania utatwien przeznaczonych dla oséb
stabowidzgcych

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania poszczegdlnych partii druku materiatow
do siedziby Zamawiajgcego, Oddziatéw Zamiejscowych oraz 31 powiatowych urzedow
pracy w wojewodztwie wielkopolskim w terminie 5 dni roboczych od momentu
zaakceptowania materiatow do druku przez Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia wad, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy
w wydrukowanych materiatach, Wykonawca zobowigzany bedzie do ich wymiany
w terminie do 5 dni roboczych od chwili zgtoszenia wad.



12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ zmniejszenia ilosciowego zamowienia
maksymalnie do 20% wynagrodzenia w oparciu 0 zmniejszenie naktadu materiatow
przeznaczonych do druku w poszczegdlnych pozycjach.

13. Przedstawiona w ofercie przez Wykonawce cena jednostkowa za wykonanie
pojedynczego druku materiatu bedzie obowigzywata réwniez w przypadku zmiany
naktadu w kazdej z pozycji wskazanej w tabeli.

14. Materiaty, ktérym nadano lub zostang nadane przez Zamawiajgcego numery ISBN lub
ISSN wyszczegodlniono w tabeli.



Tabela — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Lp.

Rodzaj wydawnictwa/publikacji

Parametry techniczne wyrobu

Format

llosé
stron
w egz.

llos¢ egz.

ISSN/ISBN

Plan Dziatan na Rzecz Zatrudnienia
w Wojewddztwie Wielkopolskim na
2023 rok

Whnetrze: 80 g
Oktadka: papier kredowy, 250 g, btysk

Ilo$¢ stron w kolorze: wszystkie

Dofaczenie do kazdego egzemplarza
elastycznej soczewki Fresnela o
wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie
oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona w publikacji)

165 mm/235 mm
(szeroko$é/wysokosc)

20-30

210

ISSN 1734-0276

Ocena sytuacji na wielkopolskim rynku
pracy

i realizacji zadan w zakresie polityki
rynku pracy w 2022 roku

Whnetrze: 80 g
Oktadka: papier kredowy, 250 g, btysk

Ilo$¢ stron w kolorze: wszystkie

Dotaczenie do kazdego egzemplarza
elastycznej soczewki Fresnela o
wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie
oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona w publikacji)

165 mm/235 mm
(szeroko$é/wysokosd)

30-50

230

ISSN 1730-7392

Absolwenci rocznik 2021/2022

Whnetrze: 80 g
Oktadka: papier kredowy, 250 g, btysk

Ilo$¢ stron w kolorze: wszystkie

Dotaczenie do kazdego egzemplarza
elastycznej soczewki Fresnela o
wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie
oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona w publikacji)

165 mm/235 mm
(szerokosé/wysokosc)

100-130

300

ISSN 2720-1880




Analiza efektywnosci podstawowych
form aktywizacji zawodowej w

Whnetrze: 80 g
Oktadka: papier kredowy, 250 g, btysk

Ilo$¢ stron w kolorze: wszystkie

Dofaczenie do kazdego egzemplarza

165 mm/235 mm

20- 1 -
Wielkopolsce elastycznej soczewki Fresnela o (szeroko$é/wysokosc) 0-30 >0
w 2022 roku wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie
oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona w publikacji)
Projekt graficzny i druk poradnika
dla doradcow zawodowych z
wielkopolskich urzedéw pracy dotyczacy
tematyki warsztatu doradczego.
Informacje dodatkowe: W ) ior off 20
—  nadruk dwustronny netrze: pap.lero setowy, g
L Oktadka: papier kredowy, 250 g
—  tre$¢ merytoryczna o .
Ilo$¢ stron w kolorze: wszystkie
przygotowana przez
7 ..
E:n?al\(l\;lajra(f:iegzz seodnion Dotaczenie do kazdego egzemplarza
.p OJe. graficzny uzgodniony elastycznej soczewki Fresnela o 90-100
i zatwierdzony przez . .
Zamawiai wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez stron,
amawiajacego i wklejenie po wewnetrznej stronie A5, 148 mm/210 mm z czego 300 ISBN
— dostawa do WUP Poznan . - . L1
. 3 oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno potowa
oraz 31 powiatowych urzedéw . S
umieszczona w publikacji) w kolorze

pracy w wojewodztwie
wielkopolskim, ktérych lista
wraz
z iloscig publikacji
do poszczegdlnych urzedow,
zostanie dostarczona na etapie
dystrybucji

— zapakowane w karton lub
papier,
na paczce informacja o ilosci
sztuk w $rodku

Przygotowanie i dostarczenie

do Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Poznaniu materiatéw rowniez

w wersiji elektronicznej, w formacie PDF




Projekt graficzny* i druk 8 rodzajow
ulotek sktadanych na 3 czesci

dotyczac

ych:

promocji ustug doradczych w
WUP Poznan i Oddziatach
Zamiejscowych,

planowania kariery zawodowej,
testow predyspozycji
zawodowych,

metod poszukiwania pracy
Curriculum Vitae,

rekrutacji,

rozmowy kwalifikacyjnej,
stresu i wypalenia
zawodowego.

Dodatkowe informacje:

druk offsetowy lub cyfrowy,
biaty papier,

gramatura papieru minimum
170 g/m?,

nadruk dwustronny,

okoto 4 grafik dostosowanych
tematycznie do ustugi
poradnictwa zawodowego
Swiadczonej przez CliPKZ,
tre$¢ merytoryczna ulotki
przygotowana zostanie przez
Zamawiajgcego,

projekt graficzny uzgodniony
i zatwierdzony przez
Zamawiajacego,

ulotki powinny byc¢ réwniez
przygotowane i przestane do
WUP Poznan w wersji
elektronicznej (plik Word, PDF)

papier kredowy 170g, 4x4

A4, 210x297 mm

tacznie 11 250
ulotek,
w tym:

2 500 ulotek
promujacych ustugi
doradcze (po 500
dla kazdego
Centrum);

8 750 ulotek
tematycznych,
tj. po 1250z
kazdego rodzaju
ulotki (po 250
kazdego rodzaju
ulotki tematycznej
dla kazdego
Centrum)




w celu zamieszczenia
na stronie Urzedu,
— dostawa do siedziby gtéwnej
WUP
i Oddziatéw Zamiejscowych

(zgodnie z wykazem ilosciowym

przygotowanym na etapie
dystrybucji),

— zapakowane w karton lub
papier,
na paczce informacja o ilosci
sztuk w srodku.

*ustuga projektu wynika z koniecznosci
zaktualizowania logotypow oraz z
wczesniejszego doswiadczenia, ze nie
kazda drukarnia jest w stanie
wydrukowac u siebie ulotki
zaprojektowanej przez wczeéniejszego
wykonawce

Projekt i druk — Teczka z logo WUP
Poznan

7 i nazwa Centrum oraz z adresami Pabier kredowy matowy 350 A4 1250 (po 250dla
wszystkich Centréw (tylna czes¢ teczki). P ¥ ¥ & 210x297 mm kazdego Centrum)
Na przedniej czesci teczki nazwa
Centrum, do ktérego teczka ma trafic.
Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu Koperta biata samoklejgca z paskiem

8 , C4 1000
(WUP Poznan) ochronnym
Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu Koperta biata samoklejgca z paskiem

9 , c5 2 000
(WUP Poznan) ochronnym

10 Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu Koperta biata samoklejgca z paskiem 6 1000

(WUP Poznan)

ochronnym




11

Biuletyn Informacyjny WUP w Poznaniu

Whnetrze: papier offsetowy,

80 g, 30 str. kolor 4x4, pozostate 1x1
Okfadka: grzbiet klejony, papier kredowy,
250 g, btysk, kolor 4x0

Dofaczenie do kazdego egzemplarza
elastycznej soczewki Fresnela o
wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie
oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona w publikacji)

A5

80 str.,

w tym

kolor
do 30 str.

4 publikacje x 300
-1200

ISSN 1641-3946

12

Raport z badan wtasnych — 2 publikacje

Whnetrze: papier offsetowy, 80 g, kolor
4x4, 80-100 str.

Oktadka: grzbiet klejony, papier
dwustronnie kredowany, 250 g, btysk,
kolor 4x0

Dofaczenie do kazdego egzemplarza
elastycznej soczewki Fresnela o
wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie

po wewnetrznej stronie oktadki
(soczewka nie moze by¢ luzno
umieszczona

w publikacji)

165 mm/235 mm
(szerokosé/wysokosc)

80-100
str.,
catos¢
kolor

2 publikacje x 80 -
160

13

Plakaty

Plakaty jednostronne drukowane
cyfrowo

w petnym kolorze na papierze kredowym
btyszczagcym o gramaturze co najmnie;j:
170 g/m? — format A1 — 5 réznych
plakatow

x 1 szt.

130 g/m? — format A4 — 4 rézne plakaty x
40 szt.

Al oraz A4

tacznie: plakat A1 —
5, plakat A4 — 160




Ulotka informacyjno-promocyjna z
wynikami badania Barometr zawoddw,

14 sktadana Papier kredowy, 170 g, 4x4 A4 3500
na 3 czesci
o Papier kredowy, matowy, 350 g, folia
15 | Wizytowka matowa, druk offsetowy, druk 4x4 90x50 mm 700
16 Teczka z logo WUP i nazwg oraz Papier kredowy, matowy, 350 g. Ad 300

adresami oddziatéw zamiejscowych




Wykonawca zobowiazany jest do zastosowania nastepujgcych utatwien przeznaczonych dla oséb stabowidzacych:

Wytyczne dotyczace skiadu,
Lp. Rodzaj wydawnictwa/publikacji w tym sposob dostosowania publikacji
do potrzeb oséb niepetnosprawnych
- czcionka: Calibri, wielkos$¢: 12
- ienie duzego kontrast iedzy ttem a tekst
1 Plan Dziatari na Rzecz Zatrudnienia w Wojewddztwie - Zi?ez:re]ﬁre“j:z:gz 002 I:‘esmu IF;(::;IE?:SZ( ci:qe?ssczsejvn;i Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
Wielkopolskim na 2023 rok aczs g0 egzembp yezne] y Y pop
wklejenie
po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)
- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
5 Ocena sytuacji na wielkopolskim rynku pracy i realizacji | - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
zadan w zakresie polityki rynku pracy w 2022 roku - dofaczenie do kazdego egzemplarza elastycznej soczewki Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)
- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
3 | Absolwenci rocznik 2021/2022 - zapewnlgnle duzc.ego kontrastu pomiedzy ttem :'.:\ tekstem. ' .
- dofaczenie do kazdego egzemplarza elastycznej soczewki Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)
- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
4 Analiza efektywnosci podstawowych form aktywizacji - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
zawodowej w Wielkopolsce w 2022 roku - dotgczenie do kazdego egzemplarza elastycznej soczewki Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)
Projekt graficzny i druk poradnika dla doradcow
zawodowych z wielkopolskich urzedéw pracy
dotyczacy tematyki warsztatu doradczego. . G y
5 - czcionka: Calibri, wielko$é: 12
- zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
Informacje dodatkowe:
— nadruk dwustronny




tre$¢ merytoryczna przygotowana przez
Zamawiajgcego

projekt graficzny uzgodniony i zatwierdzony
przez Zamawiajgcego

dostawa do WUP Poznan oraz 31
powiatowych urzeddw pracy w wojewddztwie
wielkopolskim, ktérych lista wraz z iloscig
publikacji

do poszczegdlnych urzedow, zostanie
dostarczona na etapie dystrybucji
zapakowane w karton lub papier, na paczce
informacja o ilosci sztuk w Srodku

Projekt graficzny* i druk 8 rodzajéw ulotek sktadanych
na 3 czesci dotyczacych:

promocji ustug doradczych w WUP Poznan
i Oddziatach Zamiejscowych,

planowania kariery zawodowej,

testow predyspozycji zawodowych,

metod poszukiwania pracy

Curriculum Vitae,

rekrutacji,

rozmowy kwalifikacyjnej,

stresu i wypalenia zawodowego.

Dodatkowe informacje:

druk offsetowy lub cyfrowy,

biaty papier,

gramatura papieru minimum 170 g/m?,
nadruk dwustronny,

okoto 4 grafik dostosowanych tematycznie
do ustugi poradnictwa zawodowego
Swiadczonej przez CliPKZ,

tre$¢ merytoryczna ulotki przygotowana
zostanie przez Zamawiajgcego,

projekt graficzny uzgodniony i zatwierdzony
przez Zamawiajgcego,

- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
- zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem




— ulotki powinny by¢ réwniez przygotowane
i przestane do WUP Poznan w wersji
elektronicznej (plik Word, PDF)

w celu zamieszczenia na stronie Urzedu,

— dostawa do siedziby gtéwnej WUP i
Oddziatéw Zamiejscowych (zgodnie z
wykazem ilo$ciowym przygotowanym na
etapie dystrybucji),

— zapakowane w karton lub papier, na paczce
informacja o ilosci sztuk w Srodku.

*ustuga projektu wynika z koniecznosci
zaktualizowania logotypdw oraz z wczesniejszego
doswiadczenia, ze nie kazda drukarnia jest w stanie
wydrukowac u siebie ulotki zaprojektowanej przez
wczesniejszego wykonawce

Projekt i druk — Teczka z logo WUP Poznan i nazwg
Centrum oraz z adresami wszystkich Centrow (tylna

- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12

7 | czesc teczki). Na przedniej czesci teczki nazwa . . .
- zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
Centrum,
do ktérego teczka ma trafié.
. , - czcionka: Calibri, wielko$¢: 12
8 Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu (WUP Poznari) - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
9 Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu (WUP Poznan) - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12
10 | Koperta wraz z nadrukiem logo Urzedu (WUP Poznan) - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem




- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12

- zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem

11 | Biuletyn Informacyjny WUP w Poznaniu - dotgczenie do kazdego egzemplarza elastycznej soczewki Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie

po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)

- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12

- zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem

12 | Raport z badan wtasnych — dwie publikacje - dotgczenie do kazdego egzemplarza elastycznej soczewki Fresnela o wymiarach min. 4x7,5 cm poprzez
wklejenie

po wewnetrznej stronie oktadki (soczewka nie moze by¢ luzno umieszczona w publikacji)

- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12

13 | Plakat L . .
akaty - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem
14 Ulotka informacyjno-promocyjna z wynikami badania - czcionka: Calibri, wielkos$é: 12
Barometr zawodow, sktadana na 3 czesci - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem

- czcionka: Calibri, wielkos¢: 12

15| Wizytowka - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem

Teczka z logo WUP i nazwg oraz adresami oddziatow - czcionka: Calibri, wielkos$é: 12

16 L L . .
zamiejscowych - zapewnienie duzego kontrastu pomiedzy ttem a tekstem

UWAGA: Cena musi zawiera¢ sklad, opracowanie graficzne przekazanych materialéw oraz przygotowanie do druku materiatow
poligraficznych.




