Poznan, dnia 23 marca 2023 r.
WOJEWODZKI
URZAD PRACY
W POZNANIU

WUPIII/4/0724/25/2023

Zapytanie ofertowe

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Il. Nazwa zamodwienia |

Swiadczenie ustugi ubezpieczenia majatku na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu (w tym
Oddziatow Zamiejscowych) od dnia 19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 r.

lll. Opis Przedmiotu Zamowienia ‘

Ubezpieczenie majatku Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu (w tym budynkéw Oddziatéw
Zamiejscowych)w okresie od dnia 19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 r.
I. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych.
Zakres ubezpieczenia musi obejmowac (minimalny zakres):

1) pozar,

2) dym i sadza,

3) wybuch,

4) uderzenie pioruna,

5) wiatr,

6) powddz,

7) deszcz,

8) zalanie,

9) dziatanie ciezaru $niegu lub lodu, grad, lawina,

10) trzesienie, zapadanie lub osuwanie sie ziemi,

11) upadek statku powietrznego,

12) uderzenie pojazdu,

13) huk ponaddzwiekowy,

14) upadek drzew lub innych przedmiotdw,

15) przepiecie.
Il. Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wtamaniem i rabunku.
Ubezpieczyciel odpowiada za szkody polegajace na utracie, zniszczeniu lub uszkodzeniu ubezpieczonego
mienia, powstate w okresie i miejscu ubezpieczenia oraz bedace bezposrednim nastepstwem ponizszych
zdarzen losowych:

1) kradziez z wtamaniem,

2) rabunek.
III. Sktadniki majatku WUP w Poznaniu:

1) Budynki bedgce w trwatym zarzadzie WUP w Poznaniu wedtug wartosci rynkowe;j:

a) 0.Z. w Koninie 2 206 527,48 zt
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b) O0.Z. w Pile 1 304 782,00 zt

2) Maszyny, urzadzenia wyposazenie, w tym stacjonarny i przenosny sprzet elektroniczny: suma

1327 575,29 zt

3) Oszklenie budynkow: suma 20.000,00 zt obejmuje wszystkie budynki WUP i jest suma

szacunkowaq.

4) Niskocenne sktadniki majatku trwatego: materiaty reklamowe papierowe, materiaty

reklamowe (dtugopisy, teczki), wyposazenie biurowe niebedace w srodkach trwatych, materiaty

biurowe znajdujace sie w pomieszczeniach biurowych i magazynach, tonery, papier: kwota

obejmujgca niskocenne sktadniki majatku to 110 670,00 zi.

5) Catkowita suma ubezpieczenia majatku WUP 4 969 554,77 zt

6) Dodatkowe ryzyka:
a) mienie pracownicze obejmuje mienie jakie pracownicy posiadaja w miejscu pracy, zaréwno
w siedzibach Urzedu, ale takze podczas wykonywania podrézy stuzbowych. Obejmuje ochrone
mienia, jakie moze ulec zniszczeniu podczas nieprzewidzianych zdarzen, w czasie pracy.
Ochrona obejmuje szkody w mieniu pracowniczym dla wszystkich pracownikéw WUP
w Poznaniu. Przewiduje sie sume ubezpieczenia okreslong na 20.000,00 zt
b) dewastacja, bez szkdd spowodowanych przez graffiti. Obejmuje zniszczenie mienia,
spowodowane dziataniem dewastacyjnym takim jak uszkodzenie budynkéw, uszkodzenie drzwi
i okien w wyniku préby wtamania, bez uszkodzenia szyb od sttuczenia, oraz zniszczenie mienia
ruchomego spowodowane przez osoby przebywajgce w budynku (winda, gasnice, meble),
a takze zniszczenie zewnetrznych elementéw na terenie zajmowanym przez WUP w Poznaniu
takich jak smietniki, tawki, stojaki rowerowe, schody, pochylnie dla niepetnosprawnych.
Dotyczy Oddziatu Zamiejscowego w Koninie oraz w Pile. Oszacowano sume ubezpieczenia na
10.000,00 zt
c) dewastacja spowodowana przez graffiti, obejmuje uszkodzenia elewacji i innych elementéw
budynkéw przez malunki. Ochronie podlegajg budynki w Pile i w Koninie. Likwidacja szkody
obejmuje zwrot kosztéw odnowienia elewacji na podstawie faktur. Kwote oszacowano na
podstawie $rednich kosztow naprawy elewacji — odnowienia elewacji poprzez malowanie.
Dodatkowo nadmieni¢ nalezy, ze budynek 0.Z. w Pile jest zabezpieczony od szkdd
spowodowanych przez graffiti poprzez natozenie specjalnej powtoki, ktéra po jej
zanieczyszczeniu podlega umyciu. Oszacowano sume ubezpieczenia na kwote 5.000,00 zt
d) katastrofa budowlana obejmuje ryzyko spowodowane zdarzeniem nagtym jakim moze by¢
zawalenie sie budynku, wybuch gazu i inne. Budynki WUP w Poznaniu sg w dobrym stanie
technicznym. Dokonywane sg przeglady i jest prowadzona prawidiowa gospodarka
remontowa, a wszelkie usterki i uszkodzenia usuwane sg na biezgco. Urzgdzenie techniczne:
winda, kociot gazowy, instalacja gazowa, wezet cieplny objete s3 dozorami i dokonywane s3
przeglady, co sprawia, ze te elementy sg pod nadzorem, a wszelkie zauwazone uszkodzenia sg
usuwane i naprawiane. Instalacja gazowa w O.Z. w Pile objeta jest statym nadzorem na
wypadek pojawienia sie wycieku gazu, natomiast pomieszczenia archiwow w O.Z. w Pile
i Koninie objete s3 dozorem elektronicznym w zakresie ochrony przeciwpozarowe;.
Oszacowano sume ubezpieczenia z tego tytutu na 150 000,00 zt z uwagi na nikte ryzyko
wystgpienia takiej szkody.
e) terroryzm oraz zamieszki. Obejmuje to ryzyko zwigzane z wystgpieniem szkdd zwigzanych ze
zdarzeniami zwigzanymi z uszkodzeniem mienia z tych wifasnie tytutéw. Ryzyko zostato
oszacowano jako nieznaczne, co powoduje, ze prawdopodobienstwo jego wystgpienia jest
znikome. Oszacowano sume ubezpieczenia na kwote 50 000,00 zt

7) Budynki bedace w trwatym zarzadzie WUP w Poznaniu. Opis technicznego wyposazenia

budynkdw oraz opis wyposazenia pomieszczen, w ktérych znajduje sie mienie WUP w Poznaniu

podlegajace ochronie ubezpieczeniowe;j.
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a) Budynek Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, Oddziat Zamiejscowy w Pile, al.
Niepodlegtosci 24.

Rok budowy 1912;

Konstrukcja murowana, stropy gestozebrowe, niepalne;

Konstrukcja dachu drewniana zabezpieczona p. pozarowo;

Pokrycie niepalne, dachdwka i blacha;

Budynek monitorowany za pomocg alarmu podfgczonego do licencjonowanej agencji
ochrony, z ktéra WUP posiada podpisang Umowe na monitorowanie alarméw oraz
interwencje patrolu, w razie wykrycia zagrozenia.
Pomieszczenia archiwéw w piwnicy dodatkowo zabezpieczone za pomoca czujek p.poz
podtaczonych do systemu alarmowego.
Instalacja gazowa monitorowana za pomocg systemu wykrywania wyciekdw gazu
zapewniajgca odciecie doptywu gazu w przypadku jego wycieku.
Budynek zabezpieczony przed dostepem osdb niepowotanych za pomoca drzwi wejsciowych
z dwoma zamkami o podwyzszonej odpornosci na wiamanie. Wejscie wyposazone w drzwi
podwdjne — wiatrotap z dodatkowymi zamkami. Okna pomieszczen na parterze
zabezpieczone kratami z ktédkami. Otoczenie budynku monitorowane przez system kamer
z zapisem wizji. Budynek oswietlony od zewnatrz.
Budynek posiada wyposazenie p.poz.: gasnice, hydranty, ktére posiadajg stosowne przeglady
i s3 sprawne.
Prace remontowe zostaty przeprowadzone w grudniu 2019 roku i dotyczyty prac malarskich, w tym:
- piwnica: skucie tynku i utozenie tynku renowacyjnego, malowanie farbg paroprzepuszczalng
piwnic, malowanie $cian, sufitdw emulsjg, malowanie drzwi krat, lamperii, grzejnikdw olejng,
- schody: malowanie scian i sufitdow emulsjg, demontaz opar¢, utozenie tynku mineralnego
malowanie poreczy,
- korytarze: demontaz i ponowny montaz oparé, utozenie tynku mineralnego do wysokosci
105 cm, malowanie $cian i sufitow farbg emulsyjna.
b) Budynek Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, Oddziat Zamiejscowy w Koninie, ul.
Zaktadowa 4
Rok budowy, remontu generalnego 2001-2002;
Konstrukcja zelbetowa, murowana, stropy zelbetowe, niepalne;
Konstrukcja dachu strop zelbetowy pokryty papa;
Budynek monitorowany za pomocg alarmu podtgczonego do licencjonowanej agencji
ochrony, z ktéra WUP posiada podpisang Umowe na monitorowanie alarméw oraz
interwencje patrolu, w razie wykrycia zagrozenia.
Pomieszczenia archiwdéw w piwnicy dodatkowo zabezpieczone za pomoca czujek p.poz.
podtaczonych do systemu alarmowego oraz czujki zalania pomieszczen.
Budynek zabezpieczony przed dostepem osdb niepowotanych za pomocga drzwi wejsciowych
z dwoma zamkami o podwyzszonej odpornosci na wtamanie. Wejscia wyposazone w drzwi
podwdjne — wiatrotap z dodatkowymi zamkami. Okna pomieszczen na piwnicznych
zabezpieczone kratami z ktddkami. Otoczenie budynku z tytu zabezpieczone ptotem. Budynek
oswietlony od zewnatrz.
Budynek posiada wyposazenie p.poz.: gasnice, hydranty, ktére posiadajg stosowne przeglady
i sg sprawne. Ponadto w 2022 r. przeprowadzono roboty budowlane polegajace na
dostosowaniu budynku Wojewddzkiego urzedu Pracy w Koninie do obowigzujgcych
przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j
c) lokal zajmowany przez Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu, Oddziat Zamiejscowy w Kaliszu,
ul. Serbinowska 5.
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Lokal w budynku murowanym usytutowany na 1 pietrze budynku, zajmowanym przez
wiele firm.
Konstrukcja zelbetowa, murowana, stropy zelbetowe, niepalne;
Konstrukcja dachu strop zelbetowy pokryty papa. Budynek stanowi wtasnosé Spotdzielni
Mieszkaniowej, od ktérej WUP w Poznaniu wynajmuje lokal.
Budynek zabezpieczony przed dostepem oséb niepowotanych za pomocg drzwi
wejsciowych z dwoma zamkami o podwyzszonej odpornosci na wtamanie. Okna
pomieszczen na piwnicznych zabezpieczone kratami z ktédkami.
Budynek posiada wyposazenie p.poz.: gasnice, hydranty, ktére posiadajg stosowne
przeglady i s sprawne.
d) lokal zajmowany przez Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, Oddziat Zamiejscowy
w Lesznie, ul. $Sniadeckich 5.
Lokal w budynku murowanym usytutowany na 1 pietrze budynku, zajmowanym przez
wiele firm i instytucji.
Konstrukcja zelbetowa, murowana, stropy zelbetowe, niepalne;
Konstrukcja dachu strop zelbetowy pokryty papa. Budynek stanowi wifasnosc¢
Wojewddztwa Wielkopolskiego w trwatym zarzgdzie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Lesznie, od ktérego WUP w Poznaniu wynajmuje lokal.
Pomieszczenia monitorowane za pomocy alarmu podtgczonego do licencjonowanej
agencji ochrony, z ktéra WUP posiada podpisang Umowe na monitorowanie alarméw
oraz interwencje patrolu, w razie wykrycia zagrozenia.
Budynek zabezpieczony przed dostepem osdb niepowotanych za pomocg drzwi
wejsciowych  z dwoma zamkami o podwyzszonej odpornosci na wtamanie. Wejscia
wyposazone w drzwi podwdjne — wiatrotap z dodatkowymi zamkami.
Budynek posiada wyposazenie p.poz.: gasnice, hydranty, ktore posiadajg stosowne
przeglady i sg sprawne.
e) Siedziba gtéwna Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14 w Poznaniu.
Rok budowy 2010-2012;
Konstrukcja zelbetowa, murowana, stropy zelbetowe, niepalne;
Konstrukcja dachu strop zelbetowy pokryty papa;
Budynek monitorowany za pomocg alarmu podtgczonego do licencjonowanej agencji
ochrony, z ktéra wtasciciel budynku posiada podpisang Umowe na monitorowanie
alarméw oraz interwencje patrolu, w razie wykrycia zagrozenia.
Pomieszczenia biurowe, korytarze i magazynowe zabezpieczone za pomoca czujek
p.poz. podtgczonych do systemu alarmowego i monitorowane przez wyspecjalizowana
firme.
Budynek zabezpieczony przed dostepem osdéb niepowotanych za pomocg drzwi
wejsciowych  z dwoma zamkami o podwyzszonej odpornosci na wtamanie. Wejscia
wyposazone w drzwi podwodjne — wiatrotap z dodatkowymi zamkami. Otoczenie
budynku z tytu zabezpieczone ptotem. Budynek oswietlony od zewnatrz.
Budynek posiada wyposazenie p.poz.: gasnice, hydranty, ktére posiadajg stosowne
przeglady i sg sprawne.
V. Okres ubezpieczenia: zawarcie ubezpieczenia na okres roczny od dnia
19.04.2023 r. do 18.04.2024 .
V. Wykaz lokalizacji obiektébw WUP w Poznaniu: wykaz lokalizacji obiektow WUP
w Poznaniu obejmuje:
a) Siedziba gtéwna Poznan:
- ul. Szyperska 14
b) Oddziaty Zamiejscowe:
- 0. Z. w Pile, al. Niepodlegtosci 24, 64-920 Pita
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- 0. Z. w Koninie, ul. Zaktadowa 4, 62-510 Konin
- 0. Z. w Kaliszu ul. Serbinowska 5, 62-800 Kalisz

- 0.Z. w Lesznie, ul. Sniadeckich 5, 64-100 Leszno
VI. Liczba pracownikow: 239.

VII. Informacja dot. szkéd: w przeciggu ostatnich trzech lat nie zostato wyptacone na rzecz Urzedu zadne

odszkodowanie w zakresie szkdd w majatku.

VIII. Wartosci mienia w danych lokalizacjach z podziatem na jego rodzaj:

WUP Poznan o/z Kalisz o/z Konin o/z Leszno o/z Pita
Oszklenie - - 10 000 zt - 10000 zt
Maszyny, Srodki trwate: Srodki trwate: | Srodki Srodki trwate: Srodki
urzadzenia, 301 895,24 zt 25381,13zt trwate: 9394,13 zt trwate:
wyposazienie, Pozostate $rodki Pozostate 29 263,72 zt Pozostate srodki | 9 394,13 zt
sprzet trwate: srodki trwate: | Pozostate trwate: Pozostate
elektroniczny 635 396,25 zt 23 009,01 zt Srodki 29 405,01 zt Srodki

Majatek trwate: trwate:

w uzytkowaniu: 23 009,01 zt 16 613,01 zt

224 814,65 zt
Sktadniki 94 999 zt 3948 zt 5292 zt 1258 zt 5173 zt
niskocenne

IV. Termin wykonania zamowienia ‘

Od dnia 19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 r.

‘ V. Termin zwigzania ofertg ‘

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody powinno by¢ ztozone w jednej z form lub postaci
przewidzianych dla ztozenia oferty.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych

ich spetnianie.

1. O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu.

2. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczg uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia powyzszy warunek, jesli wykaze, ze posiada odpowiednie
zezwolenia, licencje, koncesje lub wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej jezeli ich posiadanie jest
niezbedne do swiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania tj., jesli wraz z ofertg ztozy oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu
oraz dostarczy kopie dokumentu poswiadczajgcego posiadanie przez Ubezpieczyciela zezwolenia
Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ubezpieczen lub wypis
z Rejestru posrednikow ubezpieczeniowych.
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3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego, Wykonawca sktada oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu —
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, a ponadto Zamawiajgcy zada
ztozenia aktualnego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca posiada odpowiednie zezwolenia,
licencje, koncesje lub wpis do rejestru dziatalnosci regulowane;j tj. kopie dokumentu poswiadczajgcego
posiadanie przez Ubezpieczyciela zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie ubezpieczen lub wypis z Rejestru posrednikéw ubezpieczeniowych.

VII. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak

podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 835 i 1713) (dalej jako: ustawa) z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie Wykonawce:

a. wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006% rozporzadzeniu 269/20142
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b. ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593, 655,
835) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c. ktoérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyisze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada ,, Oswiadczenie
Wykonawcy” — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na
podstawie o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatu.

VIIl. Miejsce, sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty wg
zatgczonego Formularza ofertowego (zatgcznik nr 1), Wykonawca winien ztozy¢ w terminie do dnia
31.03.2023 r. do godziny 10:00. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31.03.2023 r., o godzinie 12:00.

! rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku
z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn.
zm.3)

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkdw ograniczajacych w odniesieniu
do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz. Urz. UEL 78 217.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.)
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng albo forme elektroniczng lub
postac elektroniczna.

3. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej to powinna by¢ opatrzona wtasnorecznym
podpisem oraz umieszczona w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci,
bez uszkodzenia tego opakowania. Za pozadane Zamawiajgcy uwaza zszycie/spiecie stron oferty w
spos6b zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa i
adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane nastepujaco:

Nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustugi ubezpieczenia majatku na rzecz Wojewaddzkiego Urzedu
Pracy w Poznaniu (w tym Oddziatéw Zamiejscowych) od dnia 19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 r.
Nr sprawy: WUPIII/4/0724/25/2023
Nie otwierac przed dniem 31.03.2023r. godz. 12:00

4. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem  zaufanym albo podpisem  osobistym, to oferte sktada na adres
e-mail: administracjia@wup.poznan.pl, ponadto:

a. oferta musi zostaé zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym uniemozliwiajgcym
otwarcie oferty bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢ sie m.in narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument,

b. Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu hasto dostepu do oferty na adres email
administracja@wup.poznan.pl, po terminie skfadania ofert, ale przed terminem otwarcia
wskazanym w ust. 1,

c. przestanie hasta dostepu przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie terminu otwarcia
ofert lub niezaszyfrowanie oferty, bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktédrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu sytemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert (w tym ztozonych w formie pisemnej) nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy za date ztozenia oferty, oSwiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentéw przy
uzyciu poczty elektronicznej uzna date i godzine wprowadzenia albo przeniesienia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Zamawiajgcego.

8. W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci otwiera oferty ztozone w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte bez
zadnych skutkdw prawnych i finansowych.

10. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
okreslajgcego zakres zmian lub wyrazajgcego wole wycofania oferty. Oswiadczenie o zmianie lub
wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ osSwiadczenia o zmianie
lub wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. Powyzsze oswiadczenie winno by¢ ztozone w jednej
z form lub postaci opisanych w ust. 3 albo ust. 4 niniejszego rozdziatu i podpisane przez osobe
upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
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11. W sytuacji, kiedy Zamawiajgcy nie bedzie mdgt zapoznac sie z trescig przestanego pliku zawierajgcego
oferte (nie mozna otworzy¢ pobranego pliku, przestane hasto dostepu jest nieprawidtowe, dokument
jest uszkodzony), Zamawiajacy odrzuci oferte.

12. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych w jednej wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajacy
dopuszcza przesytanie oferty w kilku wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez
Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty. ‘

1. Wykonawca winien ztozy¢ tylko jedna oferte i tylko w jednej z form (pisemna albo elektroniczna)
albo w postaci elektronicznej, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna wysokos¢ prowizji, a oferta
musi zostaé ztozona do Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na skfadanie ofert.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce, chyba ze wszystkie oferty ztozone przez Wykonawce sg identycznej tresci i s zgodne z
zapytaniem ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawierac
wszystkie wymagane dokumenty i osSwiadczenia, okreslone w tresci zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania os$wiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy.

4. Upowaznienie osob podpisujgcych: formularz ofertowy, zatgczniki i inne oswiadczenia oraz
dokumenty, wynikaé¢ musi bezposrednio z dokumentdéw okreslajacych status prawny Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik wraz z oferta winno byé ztozone
petnomocnictwo dla tej osoby okreslajgce jego zakres.

5.  Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy,
ustanawiaja Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

6. Dokument ustanawiajacy Petnomocnika przekazuje sie:

a. wformie pisemnej albo jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,

b. w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajgcy Petnomocnika winien by¢ podpisany przez uprawnionego/ych

przedstawiciela/i Wykonawcy/ow.

7. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspdlnika w spétce cywilnej moze wynika¢ réwniez
z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspdlnikéw lub cyfrowego odwzorowania tych
dokumentéw poswiadczonego przez wszystkich wspdlnikéw uprawnionych do reprezentowania
spotki.

8. W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia:

a. ocena warunku udziatu bedzie dokonana tacznie w stosunku do Wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamowienia, z wylgczeniem warunku dotyczgcego uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Warunek ten jest spetniony,
jezeli co najmniej jeden z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j
i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktdrych realizacji te uprawnienia sg
wymagane,

b. ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana bedzie odrebnie w stosunku do
kazdego z Wykonawcéw.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.
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11. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:
a. Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b. oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego,
c. oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania - zatacznik nr 3 do

zapytania ofertowego.
d. kopie dokumentu poswiadczajgcego posiadanie przez Ubezpieczyciela zezwolenia Komisji

Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ubezpieczen lub wypis z Rejestru
posrednikdw ubezpieczeniowych.
12. Zataczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca moze
przedstawi¢ zataczniki wg wtasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawiera¢ wszystkie zapisy
i informacje ujete we wzorach.

l X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty.
1. Zamawiajgcy ocenii poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich wage:
1) Cena waga: 60 pkt
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium
w pkt.
3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 1) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cn
P1 = o X 60 pkt

gdzie:
P1 —liczba punktéw w kryterium Cena;
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert;
Cbo — cena brutto badanej oferty.
4. Dodatkowe kryteria — objecie ochrong ubezpieczeniowa dodatkowych ryzyk, ujetych w OPZ pkt 6
ppkt. a-e. Przedmiotowe kryteria oceniane beda wedtug punktacji przyznawanej w nastepujacy
sposob:
2.1.Zaoferowanie spetnienia warunku okreslonego w Rdz. Ill ust. lll pkt. 6 ppkt a — 8,00 pkt — (P2)
2.2.Zaoferowanie spetnienia warunku okreslonego w Rdz. Ill ust. Il pkt. 6 ppkt b — 8,00 pkt — (P3)
2.3.Zaoferowanie spetnienia warunku okreslonego w Rdz. IIl ust. Il pkt. 6 ppkt c — 8,00 pkt — (P4)
2.4.Zaoferowanie spetnienia warunku okreslonego w Rdz. Ill ust. Il pkt. 6 ppkt d — 8,00 pkt — (P5)
2.5 Zaoferowanie spetnienia warunku okreslonego w Rdz. Il ust. lll pkt. 6 ppkt e — 8,00 pkt — (P6)
(Wykonawca winien wskazaé¢, czy deklaruje objecie ochrong ubezpieczeniowg dodatkowych
ryzyk. W przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje zadnego z w/w kryteridow, Zamawiajacy
przyjmie, ze Wykonawca otrzyma 0 punktéow w danym kryterium).
5. Punkty uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tgczna liczba punktéw
stanowic¢ bedzie catkowitg ocene punktowg oferty.
6. taczna ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca okresla cene catkowity realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie jej w Formularzu
ofertowym.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
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i petnego wykonania przedmiotu zamodwienia, a takze ewentualne zastosowane upusty
i rabaty.

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, ze cene brutto tworzy cena netto powiekszona
o podatek VAT.

4. Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bedg prowadzone réwniez
rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania zamdwienia
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowity nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towarow
i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania. Obowigzek
ustalenia wtasciwej stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu
zamowienia.

7. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a ptatnos¢
nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca winien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamowienia.

Xll. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
przez niego warunkéw udziatu, braku podstaw wykluczenia z postepowania ztozone oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne lub zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci lub zostaty ztozone w niewtasciwej formie lub postaci, Zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu oraz brak podstaw wykluczenia z postepowania, nie pdzniej niz
w dniu, w ktédrym uptynat termin sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 pkt c niniejszego rozdziatu, Zamawiajgcy wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

6. Zamawiajacy, po zatwierdzeniu wynikdw zapytania ofertowego, niezwtocznie powiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
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a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, adres siedziby
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, adres siedziby
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje,

b. Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne,

C. uniewaznieniu zapytania ofertowego.

W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajacy udostepnia

na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra zawiera nazwe wybranego Wykonawcy,

adres jego siedziby wskazany w ofercie oraz cene zamdwienia.

10. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.

11. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, Zamawiajgcy odrzuca oferte tego Wykonawcy
i zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

12. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

13. Za wystarczajgce do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy uznaje
dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.

14. Do umow zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

Xlil. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a. jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,
b. jej tres¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamdwienia lub wymaganiom postawionym
Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,
¢. Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyitki polegajacej na
niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktorej mowa w rozdz. Xll ust. 6 pkt c
zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie,

d. Wykonawca, pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. Xll ust. 1 lub 2 zapytania ofertowego,
nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien dotyczacych dokumentow
lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert,

S @ oo

i. Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferty,

j. hasto dostepu zostato przestane przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie terminu
otwarcia ofert lub oferta nie zostata zaszyfrowana,

k. Zamawiajgcy nie mdgt zapoznac sie z trescig przestanego pliku zawierajgcego oferte (nie mozna
otworzy¢ pobranego pliku, przestane hasto dostepu jest nieprawidtowe, dokument jest
uszkodzony),

|. zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania na podstawie rozdziatu
VIl ust. 2 zapytania ofertowego.
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XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujgcych przypadkach:
a. nie ztozono zadnej oferty,
b. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,
c. zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono dodatkowych ofert.

2. Zamawiajacy moze podjgé decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.
W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.
W przypadku zamkniecia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie informacje o zamknieciu postepowania Wykonawcom, ktérym przekazat
zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej
stronie i informuje Wykonawcéw, ktérych powiadomit o wszczeciu postepowania.

XV. Projektowane postanowienia umowy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zastosowania wzoru umowy stosowanego przez Wykonawce, pod

warunkiem uwzglednienia w nim wszystkich istotnych postanowien umowy wskazanych ponizej

Ptatnosc¢ za polise nastapi jednorazowo, przelewem na rachunek bankowy ubezpieczyciela.
Ubezpieczenie mienia obejmuje ubezpieczenie bez udziatu wtasnego i franczyz redukcyjnych, co
oznacza, ze w przypadku szkody zostanie wyptacone ubezpieczenie obejmujace likwidacje szkody
w petnej wysokosci.
3. Ubezpieczenie obejmuje okres od dnia 19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 .
Zamawiajacy zada ubezpieczenia majatku:
I. Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych.
Zakres ubezpieczenia musi obejmowac (minimalny zakres):
1) pozar,
dym i sadza,
wybuch,
uderzenie pioruna,
wiatr,
powddz,
deszcz,
zalanie,
9
10) trzesienie, zapadanie lub osuwanie sie ziemi,

dziatanie ciezaru $niegu lub lodu, grad, lawina,
11) upadek statku powietrznego,

)
12) uderzenie pojazdu,
13) huk ponaddzwiekowy,
14) upadek drzew lub innych przedmiotéw,
15) przepiecie.
1. Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku
Ubezpieczyciel odpowiada za szkody polegajagce na utracie, zniszczeniu lub uszkodzeniu
ubezpieczonego mienia, powstate w okresie i miejscu ubezpieczenia oraz bedgce bezposrednim
nastepstwem nastepujacych zdarzen losowych:
1) kradziez z wtamaniem,
2) rabunek.
5. Wykonawca moze ujg¢ inne dodatkowe ryzyka w polisie. Ich cena musi by¢ zawarta

w ofercie.
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XVI. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby

wyznaczonej do kontaktow z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajacym
odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 i 2024), za posrednictwem postarica
lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o sSwiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344) z wykorzystaniem poczty
elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do
wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze dokumenty lub oswiadczenia sktadane
na zagdanie Zamawiajacego, o ktérych mowa w rozdziale XI ust. 1 zapytania ofertowego (niezaleznie
od etapu postepowania, na ktérym wymagane jest ich ztozenie), w nastepujgcy sposdb:

a. w formie pisemnej (opatrzonej wiasnorecznym podpisem) osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego lub postanca, albo

b. w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym - za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Zamawiajagcy umozliwia sktadanie pozostatych dokumentow/o$wiadczeri (niewymienionych
w ust. 2, w tym m.in. wyjasnien ztozonych na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa
w rozdz. X| ust. 3 i 4 zapytania ofertowego, wnioskdow o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
o ktérych mowa w rozdz. XVI ust. 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie dokumentowej
W rozumieniu art. 772 kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej:

a. na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie lub
b. poprzez zamieszczenie zawiadomien lub informacji dotyczacych postepowania na stronie
internetowej Zamawiajgcego: wuppoznan.praca.gov.pl.

5. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, petnomocnictwa,
wyjasnienia lub oSwiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg korespondencje droga elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie
numerem postepowania.

XVII. Pozostate informacje

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
whniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego, lub dotyczy
udzielonych wyjasnienr, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3. Tres$¢ zapytan bez ujawniania Zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie
internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktérych poinformowat
0 Wszczeciu postepowania.
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4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmienié tres¢ zapytania ofertowego, z tym
zastrzezeniem, ze tresc¢ zapytania ofertowego mozna zmieni¢ najpdzniej na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom,
ktorym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej,
udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktérych poinformowat o wszczeciu
postepowania.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje
o tym Wykonawcow, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na
stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i informuje Wykonawcéw, ktérych powiadomit
0 wszczeciu postepowania.

6. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawca w formie pisemnej lub
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie umowy nastgpi
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli
Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Uzasadnienie (zawarte w formularzu ofertowym) powinno w sposdb mozliwie najbardziej
wyczerpujgcy potwierdza¢, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu udostepniania informacji dokonane przez
Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiajgcy w wyniku dokonania oceny
zasadnosci i prawidtowosci ich zastrzezenia, uzna, ze informacje te majg charakter tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest to miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowiag tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

12. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepnia¢ - informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czes¢,
nie ztgczong z ofertg w sposdb trwaty.

13. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej wszelkie
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac
umieszczone w osobnym pliku nazwanym , Tajemnica przedsiebiorstwa”, a nastepnie zaszyfrowane
wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc¢ oferty.

14. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
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15. Ochrona danych osobowych. Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) informuje, ze:

a. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy z siedziba
w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie skontaktowac poprzez
adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

b. Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna
sie skontaktowaé poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl lub pisemnie na adres
siedziby Urzedu. Zinspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

c. Panstwa dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego, wyboru
wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie Panstwa zgody
wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz art. 6 ust. 1 lit e w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Ustawy z dnia
14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

d. Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do zasady stanowig
informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonej drogg elektroniczng dane bedg
przekazane podmiotowi swiadczacemu obstuge systemu IT. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi
w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych
obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach danych,
w tym danych osobowych wynikajaca z zawartej umowy powierzenia przetwarzania. Pani/ Pana
dane osobowe mogg by¢ réwniez udostepniane podmiotom kontrolujgcym oraz innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

e. Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajgcego z przepisow, tj. dla zamowien wspoétfinansowanych z Europejskich Funduszy
Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

f. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym
przystuguja Painstwu nastepujgce uprawnienia:

—  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy wykonanie
prawa, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby niewspétmiernie duzego
wysitku, zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty zapytania lub informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakoriczonego postepowania,

—  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

—  prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

—  prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystgpienie z takim zadaniem
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania. Od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku, gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zatacznikach do protokotu, zamawiajacy nie
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udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
—  prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/ Pana sytuacja
szczegblna.
g.  Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
h.  Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o rozstrzygniecie zapytania
ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim
udziatu.

Ryszard Zaczynski
Wicedyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu

Podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUPIII/4/0724/25/2023

ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustugi ubezpieczenia majatku na rzecz

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu (w tym Oddziatdow Zamiejscowych) od dnia 19.04.2023 r. do

dnia 18.04.2024 r., sktadam/y oferte nastepujgcej tresci:

1.
2.

Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia.
Oferuje/emy  wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za kwote
w wysokosci:

Cena .ueeeeeeeerennns 2t (STOWNI@ e ).

Zadeklarowane w ofercie dodatkowe ryzyka. Wykonawca moze ujg¢ inne dodatkowe ryzyka w
polisie. Ich cena musi by¢ zawarta w ofercie.

Dodatkowe ryzyko Tak* Nie*

mienia pracownicze na sume ubezpieczenia okreslona
na min. 20.000,00 zt

dewastacja, bez szkéd spowodowanych przez graffiti
na sume ubezpieczenia na min. 10.000,00 zt

dewastacja spowodowana przez graffiti na sume
ubezpieczenia na kwote min. 5.000,00 zt

katastrofa budowlana na sume ubezpieczenia
z tego tytutu na min. 150.000,00 zt

terroryzm oraz zamieszki na sume ubezpieczenia na
kwote min. 50.000,00 zt

* - w przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje dodatkowych ryzyk, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca

oferuje minimalny zakres ubezpieczenia i Wykonawca otrzyma 0 pkt. w tym kryterium.

4.

Oswiadczam/y, ze zrealizuje/my przedmiot zamdwienia na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem ustugi.

Oswiadczam/y, ze wykonam/y przedmiot zamdwienia w terminie od dnia 19.04.2023 r. do dnia
18.04.2024 r.

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan =

tel. 61846 38 19 Y WIELKOPOLSKA
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10.
11.

12.

Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Zobowigzuje/emy sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy
na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i w projektowanych postanowieniach umowy, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ..... stronach.

Niniejszym informuje, ze informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach ........ */ w pliku o
nazwie ,Tajemnica przedsiebiorstwa”* stanowiag tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze wzgledu na nastepujace

Zatacznikami do niniejszej oferty sg nastepujace dokumenty:

- Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu

- kopia dokumentu poswiadczajacego posiadanie przez Ubezpieczyciela zezwolenia Komisji
Nadzoru Finansowego na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ubezpieczen lub wypis z Rejestru
posrednikéw ubezpieczeniowych

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

MIEJSCOWOSE oottt ANIA e roku

* odpowiednio zastosowac

** Wykonawca winien wykaza¢ zastrzezenie powyzszych informacji zgodnie z rozdziatem XVI zapytania

ofertowego.

WAZNA INFORMACIJA

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme:

a. pisemng (opatrzong wtasnorecznym podpisem) albo

b. forme elektroniczng (opatrzonag kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
lub postac elektroniczng opatrzong podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
(e-dowad)

Oferte w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie

zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.

Oferte w formie lub postaci elektronicznej sktada sie za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta, musi zosta¢ zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym uniemozliwiajacym

otwarcie oferty bez jego posiadania.

SAMORZADU
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUPIII/4/0724/25/2023

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéow udziatu w postepowaniu
Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadczenie ustugi ubezpieczenia
majatku na rzecz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu (w tym Oddziatéw Zamiejscowych) od dnia
19.04.2023 r. do dnia 18.04.2024 r., w imieniu Wykonawcy wskazanego powyzej o$wiadczam/y, ze

Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczer woli w imieniu wykonawcy)

MIEJSCOWOSE ettt ettt ANIA e roku

*odpowiednio zastosowac

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

firma/imie i nazwisko Wykonawcy

Adres
Nr sprawy: WUPIII/4/0724/25/2023
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania

sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz.
129 185).

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustugi
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu oraz
Oddziatéw Zamiejscowych, w okresie od dnia 15.12.2022 r. do dnia 14.12.2023 r.”, prowadzonego przez
Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu, oswiadczam, ze:

nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 i 185).
....................... (miejscowosc), dnia .....ccceeeveeeenene. 1

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129 i 185).
....................... (miejscowosc), dnia .....ccccveevenenan T

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Oswiadczam, ze informacja podana w powyzszym os$wiadczeniu jest aktualna i zgodna z prawdg oraz zostata
przedstawiona z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informacji.

....................... (miejscowosc), dnia .....ccceeeeeeveenn 1

Podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu, ktore w okresie tego wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie
zamdwienia publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, podlegajg
karze pienieznej naktadanej Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, w wysokosci do 20 000 000 zt.
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