SAMORZAD . : s
WOJEWODZTWA Unia Europejska

WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spolteczny g

%o
P

Fundusze
Europejskie

Zatacznik nr1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga obejmuje organizacje i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia zamknigtego
z podziatem na dwie grupy dla pracownikéw Wydziatu Wdrazania EFS WUP w Poznaniu
pn. ,Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach nowej perspektywy finansowej 2021-2027".

1. Uczestnicy szkolenia: 18 oséb.
Liczba uczestnikéw moze sie zmniejszy¢ o 3 osoby. Ostateczng liczbe uczestnikéw szkolenia
Zamawiajgcy poda w terminie 7 dni przed dniem szkolenia.

2. Termin realizacji szkolenia: 29 czerwca 2023r.

3. Miejsce: siedziba Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu ul. Szyperska 14, sala 216

4. Forma szkolenia: wyktadowa + warsztatowa

Szkolenie powinno sie sktada¢ z czesci wyktadowej i czesci warsztatowej obejmujacej studium
przypadku oraz pytan uczestnikdw szkolenia.

5. Program i harmonogram szkolenia:

Program szkolenia powinien obejmowaé co najmniej ponizsze zagadnienia i powinien byc¢
opracowany w oparciu o specyfike wojewédzkich urzedéw pracy:

- Réznice w wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
w odniesieniu do perspektywy 2014-2020,

- Kwalifikowalno$¢ podatku VAT w projektach, sposob jego weryfikacji na etapie realizacji
projektu w projektach ponizej 5 min Euro,

- Zasady realizacji i rozliczania projektéw partnerskich,

- Weryfikacja procedur i wymagan w przypadku rozeznania rynku, zasady konkurencyjnosci,
PZP, bazy konkurencyjnosci,

- Kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu, w tym ich weryfikacja pod katem jednoczesnego
uczestnictwa w innych projektach,

- Rozliczanie efektéw projektu i reguta proporcjonalnosci,

- Kwoty ryczattowe w projektach do 200 tys. Euro,

- Wydatki niekwalifikowane,

- Dokumentowanie wktadu niepienieznego.

Harmonogram szkolenia:
W godzinach 9:00 — 15:00 z trzema przerwami po 15 minut

6. Warunkiem udziatu w zapytaniu ofertowym jest spetnienie nastepujacych wymagan:
O udzielenie zamdwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadaja zdolnosci

techniczne i zawodowe.
a) Wykonawca spetnia ww. warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
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krotszy - w tym okresie - wykonat nalezycie co najmniej 3 ustugi szkoleniowe
z zakresu odpowiadajgcemu przedmiotowi trwajacymi co najmniej 1 dzier
dla grupy co najmniej 10 osob oraz zataczy dowody, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca zatgcza
wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wraz z dowodami: tj. referencjami badz
innymi dokumentami potwierdzajacymi prawidtowe wykonanie ustugi

Jezeli Wykonawca wykaze ustuge szkoleniowg trwajaca kilka dni, bedzie ona
oceniana nastepujgco:

- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla tej samej
grupy uczestnikdw Zamawiajgcy uzna, ze byfa to 1 ustuga,

- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla innej grupy
uczestnikdw Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca przeprowadzit tyle ustug
szkoleniowych, ile dni obejmowata wykazana ustuga.

Przez szkolenie zamkniete — grupowe, Zamawiajacy rozumie szkolenie
organizowanie dla grupy ludzi jednej instytucji z indywidualnie ustalonym
programem, materiatami szkoleniowymi oraz harmonogramem szkolenia.

b) Wykonawca zapewni Wpykiadowce, posiadajagcego co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri zamknigtych zgodnych z tematem
odpowiadajgcym przedmiotowi zamdwienia, i ktéry w ciggu 2 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert przeprowadzit w sposéb nalezyty z tego zakresu minimum
2 szkolenia. W celu potwierdzenia tego warunku, Wykonawca zatgcza Wykaz
doswiadczenia Wyktadowcy.

7. Kryterium dodatkowe:
Kryterium pozacenowe — dodatkowe dos$wiadczenie Wyktadowcy, w przypadku jezeli
Wykonawca zamierza skorzystaé z dodatkowego kryterium oceny oferty w zakresie
dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy, ma on obowigzek zlozenia wykazu
dodatkowego doéwiadczenia Wyktadowcy. Dodatkowo punktowane bedg szkolenia,
ktérych zakres odpowiadat przedmiotowi zamdwienia i ktére wskazany Wyktadowca
przeprowadzit w okresie 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli Wykonawca wykaze szkolenie kilkudniowe, bedzie ono oceniane nastgpujgco:
- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla tej samej grupy
uczestnikdw Zamawiajgcy uzna, ze byto to jedno szkolenie,
- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla innej grupy uczestnikow
Zamawiajacy uzna, ze Wyktadowca przeprowadzit tyle szkoler, ile dni obejmowato

wykazane szkolenie.

8. Wykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do:

a) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl szczegétowego programu
szkolenia przed podpisaniem umowy,

b) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl harmonogramu szkolenia,

c) przekazania materiatébw szkoleniowych w formie elektronicznej na 7 dni przed

szkoleniem,
d) zapewnienia kompletu materiatéw szkoleniowych w formie papierowej dla kazdego

uczestnika z zakresu przedmiotu szkolenia, notesu i dtugopisu,
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e) terminowego przeprowadzenia zajec,

f) zapewnienia Wykfadowcy lub jego zastepcy zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w pkt 7 - jesli Wykonawca skorzysta z kryterium pozacenowego w zakresie
dodatkowego doswiadczenia Wykfadowcy,

g) przygotowania i przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia o udziale
w szkoleniu,

h) przekazania Zamawiajgcemu kopii powyzszych zaswiadczen

9. Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny ztozonych ofert bedzie cena oraz doswiadczenie Wyktadowcy.
Cena brutto oferty najtanszej

P1 x 100 x 40%

Cena brutto oferty ocenianej

llo$¢ uzyskanych pkt badanej oferty
P2 = x 100 x 60%

Najwyzsza ilo$¢ uzyskanych pkt sposréd badanych ofert

Sposdb obliczania liczby punktéw za liczbe szkolen przeprowadzonych przez Wykfadowce:
° 1-5 szkolen- 2 pkt

° 6 i wiecej szkolen- 4 pkt
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