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Zapytanie ofertowe

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewodztwo Wielkopolskie - Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Il. Nazwa zamowienia

Sukcesywna dostawa polegajgca na zakupie paliwa ptynnego do pojazdéw stuzbowych Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Poznaniu, w systemie sprzedazy bezgotéwkowej za pomoca kart flotowych.

lll. Opis Przedmiotu Zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa, polegajgca na zakupie paliwa ptynnego,
do pojazdow stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, w systemie sprzedazy
bezgotowkowej za pomoca kart flotowych.

2. Przedmiot zamodwienia obejmuje bezgotéowkowy zakup paliwa na catodobowych stacjach
paliwowych, na terenie catego kraju, w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej
niz od dnia 2 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

3. W catym okresie realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy przewiduje zakup paliwa w ilosci
4 500,00 litréw, tj. benzyny bezotowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 95.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé korzystania ze stacji innych podmiotow zrzeszonych w danej
sieci i akceptujacych karty paliwowe wydane przez Wykonawce na warunkach okreslonych
w ofercie.

5. Sukcesywna dostawa paliwa do pojazdéw polegac bedzie na:

a. bezposrednim tankowaniu paliwa do samochoddéw stuzbowych Zamawiajgcego przy
pomocy kart flotowych,

b. zakupie paliwa na catodobowych stacjach paliw bedacych w dyspozycji Wykonawcy
znajdujacych sie na terenie kraju,

c. bezgotowkowej sprzedazy paliwa, ktdra musi umozliwi¢ prowadzenie przez Wykonawce
ewidencji pobranego paliwa dla poszczegdlnych pojazdéw z podaniem daty i miejsca
tankowania, ilosci i wartosci pobranego paliwa oraz numeru rejestracyjnego pojazdu,

d. rozliczaniu zawartych transakcji fakturami VAT dwa razy w miesigcu, z terminami
ptatnosci nie krétszymi niz 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionych faktur.

6. Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy 3 sztuki ptatniczych kart paliwowych, bez limitow
transakcyjnych, zabezpieczonych PIN-em, przypisanych do poszczegdlnych samochodéw
Zamawiajgcego (po 1 sztuce dla kazdego samochodu),

7. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt Zamawiajgcemu wzdér wniosku
o przygotowanie i wydanie ptatniczych kart paliwowych, ze wskazaniem wszystkich niezbednych
do uzyskania od Zamawiajacego informacji, potrzebnych Wykonawcy do przygotowania i
wydania Zamawiajgcemu tych kart. Zamawiajgcy wypetniony wniosek doreczy wybranemu
Wykonawcy wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wydanie
Zamawiajgcemu kart nastgpi w dniu podpisania umowy albo niezwtocznie po jej podpisaniu
jednak nie pdzniej niz 7 (siddmego) dnia kalendarzowego od dnia doreczenia wybranemu
Wykonawcy prawidtowo wypetnionego wniosku Zamawiajgcego.
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8. Koszt wydania kart paliwowych dla kazdego samochodu Wykonawca powinien zawrze¢ w cenie
oferty. W przypadku zwiekszenia ilosci posiadanych samochodéw Ilub wymiany floty
samochodowej albo utraty karty przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany bedzie
do wystawienia kart dodatkowych lub zamiennych, ktérych koszt zawarty bedzie w cenie oferty.
Koszty zwigzane z obstugg kart paliwowych w catym okresie realizacji zamowienia ponosi
Wykonawca.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia iloSci zamodwienia w stosunku
do zapotrzebowania okreslonego w pkt 2. Z podanej tacznej ilosci litrow paliwa Zamawiajacy
gwarantuje wykorzystanie co najmniej 60%. Z tytutu wykorzystania mniejszej ilosci litrow paliwa
w stosunku do zatozonych wielko$ci, Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ pojazdow uzytkowana obecnie przez Zamawiajgcego w czasie
trwania umowy moze ulec zmianie, co nie moze mie¢ wptywu na zaoferowang cene.

11. Paliwa ptynne bedace przedmiotem zamdwienia muszg spetnia¢ wymagania okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Klimatu z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie wymagan jakosciowych
dla paliw ciektych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1314). Wykonawca musi posiada¢ Koncesje wydang
przez Prezesa URE oraz wpis do Rejestru przedsiebiorstw energetycznych posiadajgcych koncesje
w zakresie paliw ciektych.

12. Wykonawca musi posiada¢ w swojej dyspozycji stacje paliw spetniajgce wymogi przewidziane
przepisami dla stacji paliw, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada
2005 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé bazy i stacje paliw
ptynnych, rurociagi przesytowe dalekosiezne stuzace do transportu ropy naftowej i produktéow
naftowych i ich usytuowanie (Dz. U. z 2023 r., poz. 1707).

13. Zamawiajacy z uwagi na specyfike przedmiotu zamdéwienia wymaga aby Wykonawca dysponowat
siecig co najmniej 250 stacji benzynowych.

14. Zamawiajgcy wymaga, aby Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu nie byt zobowigzany ustanowic
na rzecz Wykonawcy zadnego zabezpieczenia roszczenia wynikajgcego z podpisanej Umowy
na sukcesywng dostawe, polegajgcg na zakupie paliwa ptynnego do pojazdéw stuzbowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, w systemie sprzedazy bezgotéwkowej za pomoca kart
flotowych.

15. Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IV. Termin wykonania zamowienia

Od dnia podpisania umowy, lecz nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2024 r., do 31 grudnia 2024 .,
lub do wykorzystania wartosci na jaka zawarto umowe.

V. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody powinno by¢ ztozone w jednej z form lub postaci
przewidzianych dla ztozenia oferty.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
ich spetnianie.

1. O udzielenie zamodwienia mogy sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu.
2. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczg:
a. Posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia powyzszy
warunek, jesli wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci, tj. koncesja
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wydana przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki na obrdt paliwami ciektymi objetymi
niniejszym zamoéwieniem, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. —
Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r., poz. 1385, 1723, 2127, 2243),

b. Posiadania zdolnosci technicznych lub zawodowych: Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca
spetnia ww. warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje siecig co najmniej 250 stacji benzynowych
na terenie Polski.

3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego:

a. Wykonawca sktada oswiadczenie o posiadaniu koncesji wydanej przez prezesa Urzedu
Regulacji Energetyki na obrét paliwami ciektymi objetymi niniejszym zamdwieniem, zgodnie
z wymogami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 r., poz.
1385, 1723, 2127, 2243),

b. Wykonawca wykaze, ze dysponuje siecig co najmniej 250 stacji benzynowych na terenie
Polski.

VII. Podstawy wykluczenia oraz wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia

1. Udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497) (dalej jako: ustawa) z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wyklucza sie Wykonawce:
a. wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 rozporzadzeniu 269/20142
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,
c. ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124,
1285) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,
d. ktorego jednostkag dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujgcy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Powyisze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.
2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada ,Oswiadczenie
Wykonawcy” — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu na
podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego Rozdziatu.

VIIl. Miejsce, sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru najkorzystniejszej oferty
wg zatgczonego Formularza ofertowego (zatacznik nr 1), Wykonawca winien ztozy¢ w terminie do dnia
6 grudnia 2023 r., do godziny 10:00. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 6 grudnia 2023 r.,
o godzinie 11:00.

2. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng albo forme elektroniczng
lub posta¢ elektroniczna.

1 rozporzagdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkdw ograniczajagcych w zwigzku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.)

2 rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralno$¢  terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
(Dz. Urz. UE L 78 217.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.)
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3. Jezeli Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej to powinna by¢ opatrzona witasnorecznym
podpisem oraz umieszczona w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci,
bez uszkodzenia tego opakowania. Za pozadane Zamawiajgcy uwaza zszycie/spiecie stron oferty
w sposob zapobiegajgcy zdekompletowaniu zawartosci. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane nastepujgco:

Nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy

Wojewddzki Urzad Pracy

w Poznaniu

ul. Szyperska 14

61-754 Poznan
Zapytanie ofertowe na:
»Sukcesywna dostawa polegajgca na zakupie paliwa ptynnego do pojazdéw stuzbowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, w systemie sprzedazy bezgotéwkowej za pomoca kart
flotowych.”

Nr sprawy: WUP.111.0724.129.2023.2
Nie otwierac¢ przed dniem 6.12.2023 r. godz. 11:00

4. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, to oferte sktada na adres email:
administracja@wup.poznan.pl, ponadto:

a) oferta musi zostaé zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym uniemozliwiajgcym
otwarcie oferty bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca moze postuzy¢ sie m.in narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktérym przygotowuje dokument,

b) Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu hasto dostepu do oferty na adres email:
administracja@wup.poznan.pl, po terminie sktadania ofert, ale przed terminem otwarcia
wskazanym w ust. 1,

c) przestanie hasta dostepu przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie terminu otwarcia
ofert lub niezaszyfrowanie oferty, bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu do ich sktadania, z tym Zze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu sytemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert (w tym ztozonych w formie pisemnej) nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

7. Zamawiajacy za date ztozenia oferty, oswiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentéw przy
uzyciu poczty elektronicznej uzna date i godzine wprowadzenia albo przeniesienia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Zamawiajgcego.

8. W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej, Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci otwiera oferty ztozone w formie elektronicznej
lub w postaci elektroniczne;j.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte
bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.

10. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia
okreslajgcego zakres zmian lub wyrazajgcego wole wycofania oferty. Oswiadczenie o zmianie
lub wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia
o zmianie lub wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. Powyzsze oswiadczenie winno by¢ ztozone
w jednej z form lub postaci opisanych w ust. 3 albo ust. 4 niniejszego rozdziatu i podpisane przez osobe
upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

11. W sytuacji kiedy Zamawiajacy nie bedzie mdgt zapoznad sie z trescig przestanego pliku zawierajgcego
oferte (nie mozna otworzy¢ pobranego pliku, przestane hasto dostepu jest nieprawidtowe, dokument
jest uszkodzony), Zamawiajacy odrzuci oferte.

12. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych w jednej wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajacy
dopuszcza przesytanie oferty w kilku wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez
Wykonawce w tresci tych wiadomosci.
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IX. Opis sposobu przygotowania oferty. |

1. Wykonawca winien ztozy¢ tylko jedng oferte i tylko w jednej z form (pisemna albo elektroniczna)
albo w postaci elektronicznej, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena, a oferta musi zostac
ztozona do Zamawiajgcego, nie pozniej niz w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert. Ztozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce,
chyba ze wszystkie oferty ztozone przez Wykonawce sg identycznej tresci i s zgodne z zapytaniem
ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawierac
wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia, okreslone w tresci zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniona/e do sktadania o$wiadczenia woli w
imieniu Wykonawcy.

4. Upowaznienie o0sO0b podpisujgcych: formularz ofertowy, zataczniki i inne oswiadczenia
oraz dokumenty, wynika¢ musi bezposrednio z dokumentéw okreslajgcych status prawny
Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik wraz z ofertg winno by¢
ztozone petnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres.

5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy,
ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6. Dokument ustanawiajacy Petnomocnika przekazuje sie:

a) wformie pisemnej albo jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,

b) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajgcy Petnomocnika winien by¢ podpisany przez uprawnionego/ych

przedstawiciela/i Wykonawcy/ow.

7. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspdlnika w spoétce cywilnej moze wynika¢ rowniez
z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspadlnikéw lub cyfrowego odwzorowania tych dokumentéw
poswiadczonego przez wszystkich wspdlnikéw uprawnionych do reprezentowania spotki.

8. W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez Wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia:

a) ocena warunku udziatu bedzie dokonana facznie w stosunku do Wykonawcédw ubiegajacych
sie wspodlnie o udzielenie zamodwienia, z wyfaczeniem warunku dotyczacego uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. Warunek ten jest
spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowe;j
i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia
s3 wymagane,

b) ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana bedzie odrebnie w stosunku
do kazdego z Wykonawcow.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.

11. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:

a. wypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,

b. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego,

c. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 3

do zapytania ofertowego,
d. Oswiadczenie o posiadaniu koncesji wydanej przez prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
na obrot paliwami ciektymi objetymi niniejszym zamodwieniem, zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. 2021 poz. 868, 1093, 1505, 1642 i 1873),

e. wykaz swiadczacy o dysponowaniu siecig, co najmniej, 250 stacji benzynowych na terenie
Polski.

12. Zataczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréow. Wykonawca moze
przedstawic zatgczniki wg wtasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawieraé wszystkie zapisy
i informacje ujete we wzorach.

JEDNOSTKA ORGANIZACYJNA
SAMORZADU
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan =
‘- tel. 61 846 38 19 X WIELKOPOLSKA

URZAD PRACY e-mail: wup@wup.poznan.pl

wuppoznan.praca.gov.pl



X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich wage:

1) Cena brutto —waga: 60 pkt,

2) Opust —waga: 40 pkt.

Maksymalna liczba punktow w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w pkt.
3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 1) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

gdzie:

Cw: cena brutto wykonania zamdwienia,

Cn: najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert,
Cbo: cena brutto badanej oferty.

4. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

gdzie:
Ow: wysokos¢ opustu w %,
Obo: wysokos¢ opustu badanej oferty w %,
Onw: najwyzszy opust sposréd badanych ofert w %.
5. Punkty uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje sie, a uzyskana tgczna liczba punktéw
stanowic bedzie catkowitg ocene punktowg oferty.
6. Zanajkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzszg liczbe punktéw w okreslonych przez
Zamawiajgcego kryteriach.

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca okresla cene catkowitg realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie jej w Formularzu
ofertowym.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujgé¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia, a takze ewentualne zastosowane upusty i rabaty.

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, ze cene brutto tworzy cena netto powiekszona
o podatek VAT.

4. Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bedg prowadzone réwniez
rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy. Catkowita cena brutto wykonania zamowienia
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowitg nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke podatku od towardow
i ustug (VAT) w wysokosci procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania. Obowigzek
ustalenia wtasciwej stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu
zamowienia.

7. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a ptatnosé¢
nastapi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca winien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamowienia.
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Xil. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
przez niego warunkéw udziatu, braku podstaw wykluczenia z postepowania ztozone o$wiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne lub zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosdci lub zostaty ztozone w niewtasciwej formie lub postaci, Zamawiajagcy wzywa
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniern w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.
Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie
przez Wykonawce warunkoéw udziatu oraz brak podstaw wykluczenia z postepowania, nie pdzniej niz
w dniu, w ktédrym uptynat termin sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji cen z Wykonawcg w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, przy braku mozliwosci zwiekszenia tej kwoty.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

7. W przypadku, o ktédrym mowa w ust. 6 pkt c) niniejszego rozdziatu Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie
jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody
na poprawienie omytki.

8. Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli takie oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawca sktada oferte dodatkowg
w jednej z form lub postaci przewidzianych dla oferty podstawowej i nie moze zaoferowac ceny takiej
samej lub wyzszej niz zaoferowat w ztozonej wczesniej ofercie. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty
Z nizszg cena.

9. Zamawiajacy, po zatwierdzeniu wynikow zapytania ofertowego, niezwtocznie powiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, adres siedziby
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, adres siedziby
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje.

b)  Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne,

c) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

10. W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajgcy udostepnia
na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra zawiera nazwe wybranego Wykonawcy,
adres jego siedziby wskazany w ofercie oraz cene zamdwienia.

11. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.
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12. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 11, Zamawiajacy odrzuca oferte tego Wykonawcy
i zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

14. Za wystarczajgce do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajacy uznaje
dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.

15. Do uméw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.

| Xlll. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamoéwienia lub wymaganiom postawionym
Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie rozdz. XIl ust. 6 pkt
b) zapytania ofertowego,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. Wykonawca, pomimo
wezwania, o ktérym mowa w rozdz. Xll ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt wymaganych
wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny,

e) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki polegajgcej
na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa w rozdz. Xl ust. 6 pkt c)
zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie.

f) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. Xll ust. 1 lub 2 zapytania ofertowego,
nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien dotyczacych dokumentow
lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,

g) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

h) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

i) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

j) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

k) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
ofertg,

I) hasto dostepu zostato przestane przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie terminu
otwarcia ofert lub oferta nie zostata zaszyfrowana,

m) Zamawiajacy nie mogt zapoznad sie z trescig przestanego pliku zawierajgcego oferte (nie mozna
otworzy¢ pobranego pliku, przestane hasto dostepu jest nieprawidtowe, dokument
jest uszkodzony),

n) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania na podstawie rozdziatu
VIl ust. 2 zapytania ofertowego.

| XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujgcych przypadkach:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwosci jej zwiekszenia
do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng, a negocjacje, o ktérych mowa
w rozdz. Xll ust. 5 zapytania ofertowego, nie przyniosty rezultatu albo Wykonawca odmaowit
przystgpienia do negocjacji,

d) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono dodatkowych ofert.

2. Zamawiajacy moze podjgc¢ decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru. W takim
przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.

W przypadku zamkniecia postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

przekazuje niezwtocznie informacje o zamknieciu postepowania Wykonawcom, ktérym przekazat
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zapytanie ofertowe a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia
na tej stronie i informuje Wykonawcéw ktérych powiadomit o wszczeciu postepowania.

| XV. Projektowane postanowienia umowy |

81
Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa, polegajgca na zakupie paliwa ptynnego,
do pojazddéw stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, w systemie sprzedazy bezgotowkowej
za pomoca kart flotowych, na warunkach zawartych w opisie przedmiotu zaméwienia oraz w ofercie
Wykonawcy z dnia ...cccccceveeveeirecncnne.

§2
1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy, jednak nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2024 .
do dnia 31 grudnia 2024 r.
2. Strony umowy ustalaja, ze obowigzywanie niniejszej umowy zakonczy sie przed wskazanym wyzej
terminem w przypadku, gdy:
a. przed datg 31 grudnia 2024 r. Zamawiajacy dokona zakupu maksymalnej tacznej ilosci
paliw, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 umowy,
b. przeddatg 31 grudnia 2024 r. wartos¢ zakupionego paliwa osiggnie maksymalng wartos¢
okreslong w § 3 ust. 2 niniejszej umowy.

§3

1. Zamawiajacy przewiduje zakup paliwa w maksymalnej ilosci 4 500,00 litréw (stownie: cztery tysigce
piecset litréw) benzyny bezotowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 95 w okresie obowigzywania
umowy.

2. Maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy ogétem brutto wynosi: .............. zt (stownie:
............................................................ ) — w tym nalezny podatek VAT, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

3.  Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy.

4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionych faktur, po dostarczeniu
ich na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: e-mail: ....c.coceoevevveeeneennnee I e
lub umieszczenie ich na koncie internetowym, do ktérego dostep jest mozliwy za pomocg loginu

i hasta.
5. Zaptata wynagrodzenia dokonywana bedzie przelewem z rachunku bankowego Zamawiajgcego
na rachunek bankowy WYyKONawWCy NI ......coiivivivicinceeeeees e , wykazany w rejestrze

podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug.
6. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy jest ptatne ze srodkéw budzetowych.
7. Faktura VAT powinna by¢ wystawiona na:
Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP 778-13-79-161
8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilosci zamdwienia w  stosunku
do zapotrzebowania okreslonego w § 3 ust. 1.
9. Zamawiajacy gwarantuje wykorzystanie co najmniej 60% tgcznej ilosci litrow paliwa, o ktérym
mowa
w § 3 ust. 1.
10. Zamawiajacy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury VAT stowami ,,mechanizm podzielonej
ptatnosci” w przypadku dostaw towardw lub Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w zatgczniku
nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug.

§4
1. Ceng zakupu paliwa bedzie cena aktualna w dniu zakupu (tankowania) z uwzglednieniem opustu
w wysokosci ...... %3, okre$lonego w protokole z negocjacji z Wykonawca stanowigcym integralng

czes$¢ niniejszej umowy.
Strony umowy ustalajg dla transakcji bezgotéwkowych nastepujace okresy rozliczeniowe:
od 1 do 15 dnia danego miesiaca;

3 W przypadku z korzystania z kryterium pozacenowego
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b. od 16 do ostatniego dnia danego miesigca,

przy czym za date sprzedazy uznaje sie ostatni dzien danego okresu rozliczeniowego.
3. Wykonawca do kazdej wystawionej faktury dotgczy szczegdtowy wykaz wartosci sprzedanych paliw
oraz specyfikacje dokonanych transakcji bezgotéwkowych przez Zamawiajacego, zawierajacy
co najmniej nastepujgce dane:
rodzaj zakupionego paliwa,
numer rejestracyjny pojazdu,
ilos¢ i cene zakupionego paliwa,
date zakupu,
miejscowos¢ i numer stacji paliw, na ktérej dokonano transakgji.
Zamawiajacy uzna takze dodatkowy raport transakcji ujetych w fakturze, dostarczony na adres
e-mail Zamawiajgcego oraz udostepniony na koncie internetowym, do ktérego dostep jest mozliwy
za pomoca loginu i hasta.

ApO Q20 oo

§5
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych w nastepujgcym przypadku:
- za odstgpienie od umowy lub rozwigzanie umowy z winy Wykonawcy w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 2 Umowy.

86
Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:
a. ze strony Zamawiajacego: .......ceeuvrreneen stel v L, €-Mail e
b. ze strony Wykonawcy: ................... stel v ,e-mMails e
§7
1. Do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace akty
prawne.
2.  Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Sadem wtasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy bedzie sad powszechny
w Poznaniu.
Wykaz zatacznikdw:
1. Zafacznik nr 1 — Formularz cenowy
2. Zatacznik nr 3 — Klauzula RODO
Zatgcznik nr 3 do umowy nr.................. zdnia e,

Klauzula RODO

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej
RODO) informujg, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg w Poznaniu
przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres poczty
elektronicznej wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

2. Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
sie skontaktowac poprzez adres poczty elektronicznej ochronadanych@wup.poznan.pl lub pisemnie
na adres siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

3. Pana/Pani dane bedg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy na $wiadczenie dostawy,
w zwigzku z zawartg umowg oraz w celu archiwalnym, a przetwarzanie odbywa sie na podstawie:
a. art. 6 ust. 1lit b RODO w zwigzku z zawierang umowa,
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b. art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Pani/Pana dane moga by¢ przekazane na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania
podmiotowi Swiadczgcemu obstuge systemu IT. Dane mogg by¢ ponadto przekazane osobom
fizycznym oraz innym podmiotom korzystajagcym z uprawnien wynikajgcych z ustawy o dostepie
do informacji publicznej oraz ustawy prawo zamoéwien publicznych. Dane mogg by¢ réwniez
udostepnione podmiotom kontrolujgcym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa.

5. Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajgcego z przepiséw, tj.: dla zamoéwien wspétfinansowanych z Europejskich Funduszy
Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii,
prawo zadania ich sprostowania, usuniecia oraz zadania ograniczenia ich przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/ Pana
sytuacjg szczegdlna.

8. Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
sie ochrong danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

9. Podanie danych osobowych wynika z wyzej wskazanych przepiséw prawa i jest niezbedne do zawarcia
i realizacji umowy oraz prowadzenia rozliczen finansowych.

XVI. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktéow z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym
odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023r. poz. 1640), za poSrednictwem postarnca lub
przy uzyciu srodkéow komunikacji elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344) z wykorzystaniem poczty
elektronicznej,

z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do
wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze dokumenty lub o$wiadczenia sktadane
na zadanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdziale Xl ust. 1 zapytania ofertowego (niezaleznie
od etapu postepowania, na ktéorym wymagane jest ich ztozenie), w nastepujacy sposdb:

a) w formie pisemnej (opatrzonej wiasnorecznym podpisem) osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego lub postanca, albo

b) w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym - za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

3. Zamawiajgcy umozliwia sktadanie pozostatych dokumentéw/oswiadczen (niewymienionych w ust.
2), w tym m.in. wyjasnien ztozonych na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa w rozdz. XI| ust.
3i4 zapytania ofertowego, wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, o ktérych mowa w
rozdz. XVI ust. 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie dokumentowej w rozumieniu art. 772
kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom przy
uzyciu srodkéow komunikacji elektroniczne;j:

a) na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie lub
b) poprzez zamieszczenie zawiadomien lub informacji dotyczacych postepowania na stronie
internetowej Zamawiajgcego: wuppoznan.praca.gov.pl.

5. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty, petnomocnictwa,
wyjasnienia lub oswiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
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6. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonaweca przekazujg korespondencje drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg
sie numerem postepowania.

XVII. Pozostate informacje

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniern albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

3. Tre$é zapytan bez ujawniania Zrdédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie
internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktérych poinformowat o
wszczeciu postepowania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmieni¢ tres$¢ zapytania ofertowego,
z tym zastrzezeniem, ze tre$¢ zapytania ofertowego mozna zmieni¢ najpdzniej na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie
internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje Wykonawcom, ktdérych poinformowat o
wszczeciu postepowania.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest na stronie
internetowej, udostepnia na tej stronie i informuje Wykonawcéw, ktérych powiadomit o wszczeciu
postepowania.

6. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawca w formie pisemnej
lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie umowy
nastgpi przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Uzasadnienie (zawarte w formularzu ofertowym) powinno w sposéb mozliwie najbardziej
wyczerpujacy potwierdza¢, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu udostepniania informacji dokonane przez
Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiajgcy w wyniku dokonania oceny
zasadnosci i prawidtowosci ich zastrzezenia, uzna, ze informacje te majg charakter tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

9. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu
zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

10. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest to miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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11. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

12. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepnia¢ - informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zataczy¢ do oferty jako odrebng czes¢,
nie ztgczong z ofertg w sposoéb trwaty.

13. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej wszelkie
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac
umieszczone w osobnym pliku nazwanym , Tajemnica przedsiebiorstwa”, a nastepnie zaszyfrowane
wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ oferty.

14. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

15. Ochrona danych osobowych. Obowigzek informacyjny Zamawiajacego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych,
zwane dalej RODO) informuje, ze:

a) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy z siedziba
w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ poprzez
adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na
adres siedziby administratora.

b) Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna
sie skontaktowad poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl lub pisemnie na adres
siedziby Urzedu. Zinspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

c¢) Panstwa dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego, wyboru
wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie Panstwa zgody
wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz art. 6 ust. 1 lit e w zwigzku
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz Ustawy z dnia
14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

d) Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do zasady stanowig
informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonej drogg elektroniczng dane bedg
przekazane podmiotowi swiadczagcemu obstuge systemu IT. Zakres przekazania danych tym
odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi
w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow tych
obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach danych,
w tym danych osobowych wynikajgca z zawartej umowy powierzenia przetwarzania. Pani/ Pana
dane osobowe moga by¢ réwniez udostepniane podmiotom kontrolujgcym oraz innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

e) Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajacego z przepisow, tj. dla zamowien wspoétfinansowanych z Europejskich Funduszy
Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

f) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym
przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia:

a. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy wykonanie
prawa, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby niewspdétmiernie duzego
wysitku, zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub
daty zapytania lub informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania,

b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
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c. prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystgpienie z takim zgdaniem
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania. Od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku, gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajacy nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/ Pana sytuacja
szczegblng.

g) Przystuguje Panstwu réwniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

h)  Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o rozstrzygniecie zapytania
ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze byé warunkiem niezbednym do wziecia w nim

iatu.
udziatu Ryszard Zaczynski

Wicedyrektor
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu

(podpis osoby upowaznionej)

Wykaz zatgcznikdw do zapytania ofertowego:

N

URZAD PRACY

1.  Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu.
3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan =

tel. 61846 38 19 Y WIELKOPOLSKA
e-mail: wup@wup.poznan.pl

wuppoznan.praca.gov.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUP.111.0724.129.2023.2

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Wielkopolskie - Wojewaodzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznan

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na sukcesywng dostawe polegajaca na zakupie paliwa ptynnego
do pojazddéw stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu w systemie sprzedazy bezgotowkowej
za pomoca kart flotowych, sktadam/y oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamédwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamodwienia.

2. Oferuje/emy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia za kwote w wysokosci:

Cena netto .................... zt

Podatek VAT: .......ccuu... %

Cena brutto...................... ZE (STOWNI@: e ).
Opust: ......... %

3. Oswiadczam/y, ze zrealizuje/my przedmiot zamdwienia na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam/y, ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z dostawa.

5. Oswiadczam/y, ze wykonam/y przedmiot zamdwienia w terminie od dnia podpisania umowy,
lecz nie wczesniej niz od dnia 2 stycznia 2024 r., do 31 grudnia 2024 r., lub do wykorzystania wartosci
na jaka zawarto umowe.

6. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.

7.  Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

8. Zobowigzuje/emy sie w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i w projektowanych postanowieniach umowy, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ..... stronach.

10. Niniejszym informuje, ze informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach ........ */ w pliku
o nazwie ,Tajemnica przedsiebiorstwa”* stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze wzgledu na nastepujgce

***Wykonawca winien wykazac zastrzezenie powyzszych informacji zgodnie z rozdziatem XVI
zapytania ofertowego.
11. Zatacznikami do niniejszej oferty sg nastepujace dokumenty:
a. wypetniony zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,
b. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego,
c. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego,
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d. Oswiadczenie o posiadaniu koncesji wydanej przez prezesa Urzedu Regulacji Energetyki
na obroét paliwami ciektymi objetymi niniejszym zamdéwieniem, zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne (Dz. U. z 2022 poz. 1385, 1723, 2127 i 2243),
e. wykaz swiadczacy o dysponowaniu siecig, co najmniej, 250 stacji benzynowych na terenie

Polski.
(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)
MiI€JSCOWOSC .veeeereeeeiree e et dNia e, roku.

* odpowiednio zastosowac
** ze wzgledu na rodzaj zamdwienia, mozna wskaza¢ wytgcznie cene brutto

WAZNA INFORMACIJA

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim i mie¢ forme:

a) pisemnga (opatrzong wtasnorecznym podpisem) albo

b) forme elektroniczng (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym),

lub postac elektroniczng opatrzong podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (e-dowéd)

Oferte w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.
Oferte w formie lub postaci elektronicznej sktada sie za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta, musi zostac¢ zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym uniemozliwiajacym
otwarcie oferty bez jego posiadania.
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUP.111.0724.129.2023.2
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na sukcesywng dostawe polegajaca
na zakupie paliwa ptynnego do pojazdow stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu w
systemie sprzedazy bezgotéwkowej za pomocg kart flotowych, w imieniu Wykonawcy wskazanego
powyzej os$wiadczam/y, ze Wykonawca: posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw oraz posiada zdolnosci
techniczne

lub zawodowe.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)

MiI€JSCOWOSE w.eeeeveeeeeeeiee e dNia e roku
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Nr sprawy: WUP.111.0724.129.2023.2

Oswiadczenie Wykonawcy
sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497).
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. sukcesywna dostawa
polegajaca na zakupie paliwa ptynnego do pojazdéw stuzbowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Poznaniu
w systemie sprzedazy bezgotowkowej za pomocg kart flotowych, prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Poznaniu, o§wiadczam, ze:
nie_podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
oszczegdlnych  rozwigzaniach  wzakresie  przeciwdziatania ~ wspieraniu  agresji na  Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497).
....................... (miejscowosc), dnia .......ceeeeeuennn T

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

....................... (miejscowosc), dnia .......ceeeeeuennn T

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
Oswiadczam, ze informacja podana w powyzszym o$wiadczeniu jest aktualna i zgodna z prawdg oraz zostata
przedstawiona z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informacji.
....................... (miejscowosc), dnia ........ccceueeeeen I

(podpis osoby uprawnionej do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie
zamdwienia publicznego lub biorq udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
podlegajq karze pienieznej naktadanej Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w wysokosci do 20 000
000 zt.
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