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Zatgcznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga obejmuje organizacje i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia zamknietego
dla pracownikéw Wydziatu Wdrazania FE WUP w Poznaniu pn. , Obowigzki komunikacyjne
beneficjenta projektu w perspektywie finansowej 2021-2027".

1. Uczestnicy szkolenia: 19 osob.
Liczba uczestnikéw moze sie zmniejszy¢ o 3 osoby. Ostateczng liczbe uczestnikow szkolenia
Zamawiajacy poda w terminie 7 dni przed dniem szkolenia.

2. Termin realizacji szkolenia: 20 czerwca 2024r.

3. Miejsce: siedziba Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu ul. Szyperska 14, sala 216

4. Forma szkolenia: wyktadowa + warsztatowa
Szkolenie powinno sie sktadaé z czesci wyktadowej i czesci warsztatowej obejmujgcej studium
przypadku oraz pytan uczestnikéw szkolenia.

5. Program i harmonogram szkolenia:
Program szkolenia powinien obejmowac co najmniej ponizsze zagadnienia i powinien by¢
opracowany w oparciu o specyfike wojewddzkich urzeddw pracy:
e Ogdlne omodwienie zagadnienia (obowigzkéw komunikacyjnych beneficjenta)
z odniesieniem i pordwnaniem do poprzedniej perspektywy,
e Zrédta prawne obowigzkéw, dokumenty ramowe w tym: rozporzadzenia, ustawy,

wytyczne, umowa itp.,
e Obowigzki natozone na beneficjenta:
- sposoby realizacji obowigzkéw, w tym notatki informacyjne, logotypy, tablice, plakaty,
strony www, filmy, prezentacje, media spotecznosciowe, m.in. wydarzenia
informacyjno-promocyjne z udziatem I1Z, Komisji Europejskiej,
- dokumentowanie dziatan informacyjno-promocyjnych,
o Spos6b IP/IZ rozliczania beneficjenta z realizacji obowigzkéw:
- zakres danych przekazywanych do IP/IZ,
- dziatania zaradcze i pomniejszenie dofinansowania projektu,
- wytyczne, zapisy w umowach, realizacja procedur.

Harmonogram szkolenia:
W godzinach 9:00 — 15:00 z trzema przerwami po 15 minut
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6. Warunkiem udziatu w zapytaniu ofertowym jest spetnienie nastepujgcych wymaga#:

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci

techniczne i zawodowe.

a) Wykonawca spetnia ww. warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie - wykonat nalezycie co najmniej 3 ustugi szkoleniowe
z zakresu odpowiadajgcemu przedmiotowi zamdwienia trwajacymi co najmniej
1 dzier dla grupy co najmniej 10 oséb oraz zataczy dowody, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie. W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku, Wykonawca
zatgcza wykaz wykonanych ustug szkoleniowych wraz z dowodami: tj. referencjami
badz innymi dokumentami potwierdzajacymi prawidtowe wykonanie ustugi
Jezeli Wykonawca wykaze ustuge szkoleniowg trwajgcg kilka dni, bedzie ona
oceniana nastepujgco:

- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla tej samej
grupy uczestnikéw Zamawiajacy uzna, ze byta to 1 ustuga,

- w przypadku ustugi szkoleniowej przeprowadzonej kazdego dnia dla innej grupy
uczestnikow Zamawiajagcy uzna, ze Wykonawca przeprowadzit tyle ustug
szkoleniowych, ile dni obejmowata wykazana ustuga.

Przez szkolenie zamkniete - grupowe, Zamawiajgcy rozumie szkolenie
organizowanie dla grupy osdéb/uczestnikéw jednej instytucji z indywidualnie
ustalonym programem, materiatami szkoleniowymi oraz harmonogramem
szkolenia.

b) Wykonawca zapewni Wyktadowce, posiadajgcego co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolert zamknietych zgodnych z tematem
odpowiadajagcym przedmiotowi zamdwienia, ktéry w ciggu 2 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert przeprowadzit w sposéb nalezyty z tego zakresu minimum
2 szkolenia. W celu potwierdzenia tego warunku, Wykonawca zatgcza Wykaz
doswiadczenia Wyktadowcy wraz z wykazem/informacjg o przeprowadzonych
szkoleniach.

7. Kryterium dodatkowe:

Kryterium pozacenowe — dodatkowe doswiadczenie Wyktadowcy, w przypadku jezeli
Wykonawca zamierza skorzysta¢ z dodatkowego kryterium oceny oferty w zakresie
dodatkowego doswiadczenia Wykiadowcy, ma on obowigzek ztozenia wykazu
dodatkowego doswiadczenia Wyktadowcy. Dodatkowo punktowane bedg szkolenia,
ktérych zakres odpowiadat przedmiotowi zamdwienia i ktére wskazany Wyktadowca
przeprowadzit w okresie 12 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca wykaze szkolenie kilkudniowe, bedzie ono oceniane nastepujaco:

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla tej samej grupy
uczestnikow Zamawiajgcy uzna, ze byto to jedno szkolenie,

- w przypadku szkolenia przeprowadzonego kazdego dnia dla innej grupy uczestnikéw
Zamawiajacy uzna, ze Wyktadowca przeprowadzit tyle szkolen, ile dni obejmowato
wykazane szkolenie.
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Szkolenia Wyktadowcy wykazane w kryterium dodatkowym muszg by¢ inne niz
wskazane w warunkach udziatu w zapytaniu ofertowym (ust. 6 lit. b).

8. Woykonawca szkolenia bedzie zobowigzany do:

a) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl szczegbétowego programu
szkolenia przed podpisaniem umowy,
b) przekazania na adres mailowy k.staszak@wup.poznan.pl harmonogramu szkolenia,

c) przekazania materiatdw szkoleniowych w formie elektronicznej na 7 dni przed
szkoleniem,

d) zapewnienia kompletu materiatéw szkoleniowych w formie papierowej dla kazdego
uczestnika z zakresu przedmiotu szkolenia, notesu i dtugopisu,

e) terminowego przeprowadzenia zajeg,

f) zapewnienia Wyktadowcy lub jego zastepcy zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w pkt 7 - jesli Wykonawca skorzysta z kryterium pozacenowego w zakresie dodatkowego
doswiadczenia Wyktadowcy,

g) przygotowania i przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia o udziale
w szkoleniu,

h) przekazania Zamawiajgcemu kopii powyzszych zaswiadczen

9. Kryterium oceny ofert:

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich range:

Znaczenie Liczba mozliwych
Lp. . . :
P) Nazwa kryterium kryterium do uzyskania
(w %) punktow
1. Cena brutto 60% 60 punktéw

Dodatkowe doswiadczeni
2. SRR 40% 40 punktow
Wyktadowcy- kryterium pozacenowe

Zamawiajgcy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt.
Maksymalna liczba punktéw w kryterium réwna jest okreslonej wadze kryterium w %.

3. Punkty za kryterium ,,Cena brutto” — P1 oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Pl= x 60
Cena brutto oferty ocenianej
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4. Punkty za kryterium ,, Dodatkowe do$wiadczenie Wyktadowcy — kryterium pozacenowe”
—P2 oceniane bedzie wedtug ponizszego tabeli:

Liczba dodatkowycr.l prz.eprowadzonycr'm szko!eﬁ MAX 40 pkt
z zakresu odpowiadajgcemu przedmiotowi
zamOwienia
od1do2 10 pkt
od3do4 20 pkt
od5do6 30 pkt
7 i wiecej 40 pkt

taczna ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

llos¢ punktow zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

llos¢ punktéw = P1+ P2
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