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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez "
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

Zatacznik nr 5
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot ustugi:
Ustuga organizacji i przeprowadzenia dwdch szkolet w formule online pt. Rozliczanie
projektédw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Uczestnicy szkolen: 100 oséb
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 sierpnia 2024 r. — maksymalnie 60 osdb,
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 listopada 2024 r. — maksymalnie 40 osob.

Wykonawca dwukrotnie zorganizuje i przeprowadzi jednodniowe szkolenie online z zakresu
rozliczania projektow dla beneficjentdéw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

Za rekrutacje uczestnikdw odpowiedzialny bedzie Zamawiajacy.

3. Termin szkolenia:
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 sierpnia 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00;
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 listopada 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00

W ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje termindw szkolen do akceptacji. Przy ustaleniu terminu
Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage czas potrzebny na dotarcie z informacja

o szkoleniach do potencjalnych uczestnikow i przeprowadzenie przez Zamawiajgcego
rekrutacji (co najmniej 3 dni).

4. Forma szkolenia: wyktadowa i warsztatowa
Szkolenie powinno zawieraé czes¢ wyktadowgq i warsztatowg obejmujaca studium
przypadku oraz czas na pytania uczestnikow.

5. Wymagania dotyczace szkolen online:

Szkolenia w formie online transmitowane za posrednictwem Internetu w czasie
rzeczywistym, obejmujgce zapewnienie:

= warunkéw technicznych do organizacji szkolenia;

= sprzetu do przeprowadzenia szkolenia oraz jego obstugi;

= sprzetu dla trenera (w razie potrzeby);

= t3cza do transmisji za posrednictwem Internetu;

= mozliwosci jednoczesnego, niezaktéconego ogladania transmisji przez wszystkich
uczestnikow;
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= transmisji poprzez witryne/platforme internetowg zapewniong przez Wykonawce
z funkcjami: regulacji gtosnosci, wytgczenia kamery lub mikrofonu, zastosowania trybu
petnoekranowego. Odbidr przez uczestnikdw i udziat trenera w transmisji muszg byc¢
mozliwe przy wykorzystaniu standardowych komponentéw przegladarek internetowych
(Firefox, Chrome, Edge, Opera i inne) bez koniecznosci instalowania lub uruchamiania
dodatkowych komponentéw;

= mozliwosci odbioru transmisji na komputerze stacjonarnym i urzgdzeniu mobilnym
w standardzie zapewniajgcym wzajemng kompatybilnos¢ i funkcjonalnosé z obecnymi
systemami operacyjnymi urzagdzen mobilnych;

= mozliwosci pokazu slajdéw lub prezentacji przez trenera oraz dzielenia pulpitu (ekranu);

= mozliwosci zadawania pytan gtosowo przez uczestnikdw szkolenia;

= obstugi czatu stuzgcego do zadawania pytan przez uczestnikdw webinarium w czasie
rzeczywistym. Czat bedzie administrowany przez osobe zapewniong przez Wykonawce;

=  Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu materiatow
szkoleniowych (multimedialnych) drogg elektroniczng w terminie 2 dni roboczych po
zakonczeniu szkolenia;

= uregulowania kwestii przeniesienia autorskich praw majgtkowych do materiatéw
szkoleniowych pomiedzy organizatorem szkolenia oraz trenerem, celem ich dalszego
udostepnienia uczestnikom oraz Zamawiajgcemu;

= przekazania uczestnikom szkolenia, zrekrutowanym uprzednio przez Zamawiajgcego
najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem transmisji instrukcji logowania/potaczenia do
platformy/witryny, poprzez ktdrg dostepne bedzie webinarium;

= przekazanie przedstawicielom Zamawiajgcego dostepu do platformy/witryny, poprzez
ktorg dostepne bedzie webinarium;

= zapewnienie obstugi typu ,helpdesk” dla uczestnikdw szkolenia w przypadku problemoéw
technicznych.

6. Harmonogram szkolenia
Szkolenia zostang zorganizowane w godz. 9:00 — 15:00 z trzema przerwami po 15 minut.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu podlegajacy pisemnej akceptacji szczegétowy
harmonogram kazdego ze szkolen.

7. Program szkolenia:
Program szkolenia powinien obejmowac m. in. nastepujgce zagadnienia:
- aplikacja SL2021 a rozliczenie projektu,
- harmonogram ptatnosci,
- wniosek o ptatnosé¢,
- kwalifikowalnos¢ wydatkow,
- wynagrodzenie personelu,
- trwatos¢ projektu,
- monitorowanie uczestnikow,
- rozliczanie korncowe projektu.

W ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu podlegajacy pisemnej akceptacji szczegotowy program szkolenia.
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8. Zapewnienie trenera:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia trenera prowadzgcego webinarium — na co
dzien zajmujgcego sie zakresem tematycznym, ktdry bedzie omawiany podczas webinarium
i posiadajgcego doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen z tematyki dotyczacej
rozliczania projektéw unijnych potwierdzone przeprowadzeniem w ciggu ostatnich pieciu
lat szkolen z zakresu realizacji i rozliczania projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez wskazanego w ofercie trenera. W przypadku,
jezeli wskazany w ofercie trener nie bedzie mdgt przeprowadzié szkolenia, Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ udziat innego trenera, ktérego doswiadczenie zawodowe

i kwalifikacje beda odpowiadaty co najmniej doswiadczeniu zawodowemu trenera
wskazanego w ofercie. Zmiana trenera wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

9. Dodatkowe wymagania organizacyjne wzgledem Wykonawcy:

= Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu materiatéw
szkoleniowych w formie elektronicznej w terminie 3 dni przed terminem szkolenia;

= Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w formie elektronicznej uczestnikom
imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu, najpdzniej w dniu jego przeprowadzenia.
Wz6r zaswiadczenia podlega konsultacji z Zamawiajgcym;

= Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy, a Wykonawca przeprowadzi
elektroniczng ankiete wsérdd uczestnikdw szkolenia. Tres¢ ankiety zapewnia
Zamawiajgcy. Wykonawca opracuje zbiorcze wyniki ankiety zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego w pliku Excel i przesle Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia. Udostepni rdwniez Zamawiajgcemu przeprowadzone ankiety;

= po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przesle Zamawiajgcemu liste obecnosci oraz
informacje, ile oséb (uczestnikéw) rzeczywiscie brato udziat w szkoleniu;

= Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikajacych z aktualnie
obowigzujgcych dokumentéw: Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027 stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Przywotywane
dokumenty zostang przekazane Wykonawcy e-mailem w ciggu 2 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy;

= Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za koordynacje catego
zamoéwienia, dostepng dla Zamawiajgcego przez caty okres realizacji ustugi od dnia
podpisania umowy.;

= Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania i zaniechania podwykonawcow jak za
wiasne.
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