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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez P
dla Wielkopolski Unie Europejska

Poznan, dnia 05 czerwca 2024 r.

Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUP.XXV.0724.2.2.2024.2

\ I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Wojewddztwo Wielkopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

‘ Il. Nazwa zamdwienia ‘

Szkolenia online dla beneficjentéw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

‘ lll. Opis Przedmiotu Zamoéwienia ‘

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji i przeprowadzenia dwéch szkolen
w formule online pt. Rozliczanie projektéw programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.
2. Opis Przedmiotu Zamdwienia (OPZ) stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.
3. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug kodu CPV:
Nazwa: Ustugi szkoleniowe Kod: 80 50 00 00 -9
IV. Termin wykonania zaméwienia ‘

Realizacja zamowienia rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy, a zakoriczy w ciggu 24 tygodni
od tej daty, jednak nie pdzniej niz 29.11.2024 r.

V. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktédrym uptywa termin sktadania
ofert.

3. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze zwrécic sie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu,
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody powinno
by¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
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VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych ich spetnianie

O udzielenie zamdwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy posiadajg zdolnosci

techniczne lub zawodowe.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek, jezeli wykaze, ze:

1. W okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie
co najmniej 5 ustug szkoleniowych w formie on-line, trwajacych co najmniej 1 dzien
(przez dzien szkoleniowy nalezy rozumieé szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin
zegarowych), o wartosci co najmniej 5 000,00 zt brutto kazda.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada razem z ofertg:
Wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz
z dowodami okreslajgcymi, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie
wraz z podaniem:

- tematyki szkolenia/tytutu szkolenia,

- daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi szkoleniowej,

- podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty lub sg wykonywane,

- wartosci szkolenia.

2. Dysponuje trenerem o doswiadczeniu w zakresie szkolen z funduszy unijnych, ktory
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie
co najmniej 3 szkolenia w formie stacjonarnej lub on-line z zakresu realizacji i rozliczania
projektdw wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego lub
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus trwajgce co najmniej 1 dzien (przez dzien
szkoleniowy nalezy rozumied szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin zegarowych) dla
grupy co najmniej 30 osob.

W celu potwierdzenia tego warunku, Wykonawca sktada razem z ofertg: Wykaz
Doswiadczenia Trenera wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego z podaniem:

- imienia i nazwiska trenera,

- tematyki szkolenia/tytutu szkolenia,

- daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi szkoleniowej,

- liczby uczestnikow szkolenia,

- podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane.

VII. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) (dalej jako: ustawa)
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce:
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1) wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/20061 i rozporzadzeniu
269/20142 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1124, 1285, 1723, 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktdérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyisze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce takze na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w
brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022,
str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/576 3.

4. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca sktada wraz z ofertg
,»Oswiadczenie Wykonawcy” —wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
na podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego Rozdziatu.

1Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.)
2Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennosc i niezaleznosé Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z pdzn. zm.)
3 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzgdzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 zakazuje sie udzielania
lub dalszego wykonywania wszelkich zamdwienn publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamoéwien
publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8, 9i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8,
art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13
lit. a)—d), lit. f)=h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a)  obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedziba w Rosji;
b)  0séb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg
do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c)  0séb fizycznych lub prawnych, podmiotédw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcow, dostawcdw lub podmiotdéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamdwien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamdwienia.
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\ VIII. Miejsce, sposob oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru
najkorzystniejszej oferty wg zatgczonego Formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego) w terminie do dnia 13.06.2024 r. do godziny 10:00. Otwarcie ofert
nastgpi w dniu 13.06.2024 r., o godzinie 12:00.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme pisemng albo forme
elektroniczng lub postaé elektroniczna.

3. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, to powinna by¢ opatrzona
wtasnorecznym podpisem oraz umieszczona w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania. Za pozadane
Zamawiajgcy uwaza zszycie/spiecie stron oferty w sposdb zapobiegajgcy zdekompletowaniu
zawartosci. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg i adresem Wykonawcy oraz
zaadresowane i opisane nastepujaco:

Nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

Zapytanie ofertowe:

»Szkolenia online dla beneficjentow programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027"

Nr postepowania: WUP.XXV.0724.2.2.2024.2
Nie otwiera¢ przed dniem 13.06.2024 r., godz. 12:00.

4. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, to oferte sktada na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, a ponadto:

a) oferta musi zostac zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym
uniemozliwiajgcym otwarcie oferty bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca moze
postuzyc¢ sie m. in. narzedziami oferowanymi przez oprogramowanie, w ktédrym
przygotowuje dokument,

b) Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu hasto dostepu do oferty na adres e-mail
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl po terminie sktadania ofert, ale przed terminem
otwarcia wskazanym w ust. 1,

c) przestanie hasta dostepu przed uptywem terminu sktadania ofert lub po uptywie terminu
otwarcia ofert lub niezaszyfrowanie oferty bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

5. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

6. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu uniemozliwiajgcej otwarcie ofert w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego otwarcie ofert (w tym ztozonych w formie pisemnej) nastepuje
niezwtocznie po jej usunieciu.
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10.

11.

12.

. Za date ztozenia oferty, oswiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentéw przy uzyciu
poczty elektronicznej Zamawiajgcy uzna date i godzine wprowadzenia albo przeniesienia
dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego Zamawiajacego.
W przypadku, gdy zostang ztozone oferty w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej, Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci otwiera oferty ztozone
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej.
. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte
bez zadnych skutkéw prawnych i finansowych.
Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia okreslajgcego zakres zmian lub wyrazajgcego wole wycofania oferty.
Oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty musi zawiera¢ co najmniej nazwe i adres
Wykonawcy, tres¢ oswiadczenia o zmianie lub wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawecy.
Powyzsze oswiadczenie powinno by¢ ztozone w jednej z form lub postaci opisanych
w ust. 3 albo ust. 4 niniejszego rozdziatu i podpisane przez osobe upowazniong do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jesli nie bedzie mdgt zapoznad sie z trescig przestanego pliku
zawierajgcego oferte, np. z uwagi na brak mozliwosci otwarcia pobranego pliku, przestanie
nieprawidtowego hasta lub uszkodzonego dokumentu.
Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych w jednej wiadomosci e-mail to 20 MB.
Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie oferty w kilku wiadomosciach e-mail, co powinno by¢
wyraznie zaznaczone przez Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien ztozy¢ tylko jedng oferte i tylko w jednej z form (pisemna albo
elektroniczna) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo
podpisem osobistym, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena, a oferta musi zostac
ztozona Zamawiajagcemu nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na skfadanie ofert.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce, chyba ze wszystkie oferty ztozone przez Wykonawce s3 identycznej
tresci i s zgodne z zapytaniem ofertowym.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawierac
wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia okreslone w tresci zapytania ofertowego.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania oswiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy.

Upowaznienie oséb podpisujacych: formularz ofertowy, zatgczniki i inne oswiadczenia

oraz dokumenty, musi wynika¢ bezposrednio z dokumentow okreslajgcych status prawny
Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ petnomocnictwo ze wskazaniem zakresu umocowania.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o udzielenie zamowienia, albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamodwienia publicznego.
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6. Dokument ustanawiajgcy petnomocnika przekazuje sie:

1) w formie pisemnej albo jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym,

2) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajgcy pethomocnika powinien by¢ podpisany przez uprawnionego/ych

przedstawiciela/i Wykonawcy/ow.

7. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspdlnika w spdétce cywilnej moze wynikac réwniez
z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspdlnikéw lub cyfrowego odwzorowania tych
dokumentow poswiadczonego przez wszystkich wspdlnikdw uprawnionych
do reprezentowania spotki.

8. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana bedzie odrebnie
w stosunku do kazdego z Wykonawcéw.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w zapytaniu ofertowym.
11. Wykonawca wypetnia i sktada wraz z ofertg w szczegdlnosci:

1) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia
z postepowania — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3) Wykaz Ustug — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dowodami,

4) Wykaz Doswiadczenia Trenera — zatgcznik nr 4

12. Zafaczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca moze
przedstawic¢ zatgczniki wg wtasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawieraé wszystkie
zapisy i informacje ujete we wzorach.

X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez

Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria
i ich wage:
a) cena brutto — 60 pkt,
b) dodatkowe doswiadczenie trenera — 40 pkt.

Maksymalna liczba punktow w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w punktach.

3. Kryterium okreslone w ust. 2 lit. a) (P1) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

P1-= x 60 pkt

Cena brutto oferty ocenianej
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4. Kryterium okreslone w ust. 2 lit. b) (P2) oceniane bedzie przez Zamawiajgcego
W nastepujacy sposoéb:

Liczba dodatkowych przeprowadzonych
szkolen z rozliczania projektow
Ip. wspotfinansowanych z Europejskiego Liczba punktow
Funduszu Spotecznego lub Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus *

1 od1ldo?2 10
2 od3do4 20
3. od5do6 30
4. 7 i wiecej 40

5. Wykonawca spetnia to kryterium, jezeli dysponuje trenerem o doswiadczeniu w zakresie
szkolen z funduszy unijnych, ktéry w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie,
wykonat lub wykonuje nalezycie dodatkowe szkolenia (oprécz 3 ustug szkoleniowych
wskazanych w warunkach udziatu) w formie stacjonarnej lub on-line z zakresu realizacji i
rozliczania projektéw wspotfinasowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego lub
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus , trwajgcych co najmniej 1 dzien (przez dzien
szkoleniowy nalezy rozumiec szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin zegarowych) dla
grupy co najmniej 30 osdb.

6. W celu potwierdzenia skorzystania z tego kryterium, Wykonawca sktada razem z oferta:
Wykaz Doswiadczenia Trenera wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania

ofertowego, wypetniony (poza obligatoryjnymi trzema pozycjami), w zaleznosci
od deklaracji Wykonawcy, o dalsze pozycje tabeli z podaniem:

- imienia i nazwiska trenera,

- tematyki szkolenia/tytutu szkolenia,

- daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji ustugi szkoleniowej,

- liczby uczestnikow szkolenia,

- podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane.

7. W kryterium ,, Dodatkowe doswiadczenie trenera” oferta moze uzyska¢ maksymalnie
40 punktéw. W przypadku niezadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium
»,Dodatkowe doswiadczenie trenera”, tj. niewskazania w zatgczniku nr 4 do zapytania
ofertowego dodatkowych ustug szkoleniowych (poza obligatoryjnymi trzema pozycjami),
Zamawiajgcy przyzna w tym kryterium O pkt.

8. Szkolenia zadeklarowane w zakresie dodatkowego doswiadczenia trenera muszg by¢
inne niz wykazane w zakresie spetnienia warunku udziatu w zapytaniu ofertowym.

11. Uzyskana w wyzej wymienionych kryteriach liczba punktéw stanowic bedzie catkowita
ocene punktowg oferty.

12. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktdra otrzymata najwyzszg liczbe punktéw
w okreslonych przez Zamawiajgcego kryteriach, zgodnie ze wzorem:

P=P1+P2

4 oprdcz wskazanych w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
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\ XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cene catkowitg realizacji zamowienia poprzez wskazanie jej
w Formularzu ofertowym.

2. Uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
Wykonaweca powinien ujgé w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia, a takze ewentualnie zastosowane opusty
i rabaty.

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, ze cene brutto tworzy cena netto
powiekszona o podatek od towardw i ustug (dalej: VAT).

4. Cena brutto powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich bedg
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. Catkowita cena
brutto wykonania zamdwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowitg
nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto Wykonaweca zastosuje wtasciwg stawke VAT w wysokosci
procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania. Obowigzek ustalenia wtasciwej
stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.

6. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia.

7. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a ptatnosc¢ nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca powinien skalkulowac cene dla catosci przedmiotu zamdwienia.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

1. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie przez niego warunkéw udziatu, ztozone o$wiadczenia i dokumenty
sg niekompletne lub zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
lub zostaty ztozone w niewtfasciwej formie lub postaci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
zapytania ofertowego. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu,
nie pdézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych
przepisdw, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie
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dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco

niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ negocjacji cen z Wykonawcag w przypadku, gdy cena

najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamdwienia, przy braku mozliwosci zwiekszenia tej kwoty.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 6 pkt 3 niniejszego rozdziatu, Zamawiajgcy wyznacza

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki

lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje

sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

. Jezeli w postepowaniu nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy moze wystapié

do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli takie oferty, o ztozenie ofert dodatkowych. Wykonawca

sktada oferte dodatkowa w jednej z form lub postaci przewidzianych dla oferty

podstawowej i nie moze zaoferowac ceny takiej samej lub wyzszej niz zaoferowat

w ztozonej wczesniej ofercie. Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg cena.

. Po zatwierdzeniu wynikéw zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi

Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, adres
siedziby Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
adres siedziby Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje.

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne,

3) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

. W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajgcy

udostepnia na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra zawiera nazwe

wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby wskazany w ofercie oraz cene zaméwienia.

. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktdrego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia

pisemnej zgody na wybdr jego oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 11, Zamawiajgcy odrzuca oferte tego

Wykonawcy i zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte

najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny.

. Za wystarczajace do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.
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15. Do umoéw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610,
1615, 1890 1933 oraz z 2024 r. poz. 653).

‘ Xlll. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

2) jejtres¢ nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zaméwienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié¢ na podstawie
rozdz. Xl ust. 6 pkt 2 zapytania ofertowego,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktérym mowa w rozdz. XlI ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt
wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razaco
niskiej ceny,

5) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omytki
polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa
w rozdz. Xll ust. 6 pkt 3 zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie.

6) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktéorym mowa z w rozdz. Xll ust. 1 lub 2 zapytania
ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa,

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

8) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

10) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybér jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg,

12) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania na
podstawie rozdziatu VIl ust. 1, 2 i 3 zapytania ofertowego.

| XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajgcy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, przy braku mozliwosci
jej zwiekszenia do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng,

a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz. XIl ust. 5 zapytania ofertowego, nie przyniosty
rezultatu albo Wykonawca odméwit przystgpienia do negocjacji,

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono dodatkowych
ofert.

2. Zamawiajacy moze podjgé decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcdw, ktérzy

ztozyli oferty. W przypadku zamkniecia postepowania przed uptywem terminu sktadania
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ofert, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie informacje o zamknieciu postepowania
Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest
na stronie internetowej, publikuje informacje na tej stronie i zawiadamia Wykonawcow,
ktdrych poinformowat o wszczeciu postepowania.

XV. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktéw z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Wykonawcami
a Zamawiajgcym odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1640 oraz z 2024 r. poz. 467), za posrednictwem postanca lub przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344) z wykorzystaniem poczty elektronicznej,

z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi
do wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze dokumenty lub
oswiadczenia sktadane na zgdanie Zamawiajacego, o ktérych mowa w rozdziale XIl ust. 1
zapytania ofertowego (niezaleznie od etapu postepowania, na ktérym wymagane jest ich
ztozenie), w nastepujgcy sposob:

a) w formie pisemnej (opatrzonej wtasnorecznym podpisem) osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego lub postanca, albo

b) w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym — za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Zamawiajgcy umozliwia sktadanie pozostatych dokumentéw/oswiadczen (niewymienionych
w ust. 2), w tym m. in. wyjasnien ztozonych na wezwanie Zamawiajgcego, o ktorych mowa
w rozdz. Xll ust. 3 i 4 zapytania ofertowego, wnioskéw o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, o ktérych mowa w rozdz. XVII ust. 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie
dokumentowej w rozumieniu art. 772 Kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

4. Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany
w ofercie.

5. Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty,
petnomocnictwa, wyjasnienia lub oswiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

6. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje drogg elektroniczng, kazda
ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajacy i Wykonawcy
postugujg sie numerem postepowania: WUP.XXV.0724.2.2.2024.2

8. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Mikotaj llski,
e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
tel. 61-846-38-33.
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XVI. Projektowane postanowienia umowy

81
1. Przedmiotem umowy jest ustuga organizacji i przeprowadzenia dwdch szkolen
w formule online pt. ,Rozliczanie projektéw programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027".
2.  Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi dwa jednodniowe szkolenia online, z czego:
1) pierwsze —w okresie 1-15 sierpnia 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00;
2) drugie —w okresie 1-15 listopada 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00.
3. W ciagu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje termindw szkolen do akceptacji.
4. Przedmiot Umowy bedzie realizowany zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, Opisem
Przedmiotu Zamoéwienia, Umowag oraz ofertg Wykonawcy z dnia............... .
5. Na zqdanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedtozy oswiadczenie podpisane przez Trenera,
potwierdzajgce przeprowadzenie dodatkowych szkolert w terminie 5 dni.”

§2

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) wykona przedmiot umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie z zapytaniem ofertowym
oraz ofertg Wykonawcy z dnia ...., stanowigcymi integralng czes¢ umowy,

b) posiada wiedze i doswiadczenie konieczne do prawidtowej realizacji umowy.

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez Trenera wskazanego w ofercie.
W przypadku jesli Trener wskazany w ofercie nie bedzie mégt przeprowadzi¢ szkolenia,
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ udziat w szkoleniu Trenera, ktérego
doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje beda odpowiadaty co najmniej doswiadczeniu
zawodowemu i kwalifikacjom doswiadczeniu Trenera wskazanego przez Wykonawce
w ofercie. W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢
Zamawiajgcemu Wykaz Doswiadczenia Trenera stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego oraz wykazac, ze Wyktadowca posiada co najmniej takie samo doswiadczenie
dodatkowe, jakie byto wykazane w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego.®

3. Zmiana Trenera wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

§3
1. Szkolenia w formie online transmitowane bedg za posrednictwem Internetu w czasie
rzeczywistym, a Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia po stronie organizatora:
a) warunkdéw technicznych do organizacji szkolenia;
b) sprzetu do przeprowadzenia szkolenia oraz jego obstugi;
c) sprzetu dla trenera (w razie potrzeby);
d) tacza do transmisji za posrednictwem Internetu;
e) mozliwosci jednoczesnego, niezaktéconego oglgdania transmisji przez wszystkich
uczestnikow.

3 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
6 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
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Wykonawca szkolenia nie zapewnia sprzetu dla uczestnikdow. Uczestnicy zobowigzani sg
do zapewnienia sprzetu we wtasnym zakresie.
2. Transmisja poprzez witryne/platforme internetowa zapewniona zostanie przez
Wykonawce z funkcjami:
a) regulacji gtosnosci, wytgczenia kamery lub mikrofonu, zastosowania trybu
petnoekranowego. Odbiodr przez uczestnikdw i udziat trenera w transmisji muszg by¢
mozliwe przy wykorzystaniu standardowych komponentéw przegladarek internetowych
(Firefox, Chrome, Edge, Opera i inne) bez koniecznosci instalowania lub uruchamiania
dodatkowych komponentdw;
b) mozliwosci odbioru transmisji na komputerze stacjonarnym i urzgdzeniu mobilnym
w standardzie zapewniajagcym wzajemng kompatybilno$¢ i funkcjonalnos¢ z obecnymi
systemami operacyjnymi urzgdzen mobilnych;
c) mozliwosci pokazu slajdow lub prezentacji przez trenera oraz dzielenia pulpitu (ekranu);
d) mozliwosci zadawania pytan gtosowo przez uczestnikdw szkolenia;
e) obstugi czatu stuzgcego do zadawania pytan przez uczestnikow szkolenia w czasie
rzeczywistym. Czat bedzie administrowany przez osobe zapewniong przez Wykonawce.
3.  Wykonawca zobowigzany jest do:
a) przekazania Zamawiajgcemu materiatéw szkoleniowych (multimedialnych) droga
elektroniczng w terminie 2 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia;
b) uregulowania kwestii przeniesienia autorskich praw majgtkowych do materiatow
szkoleniowych pomiedzy organizatorem szkolenia oraz trenerem, celem ich dalszego
udostepnienia uczestnikom oraz Zamawiajgcemu;
c) przekazania uczestnikom szkolenia, zrekrutowanym uprzednio przez Zamawiajgcego,
najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem transmisji instrukcji logowania/potgczenia do
platformy/witryny, poprzez ktorg dostepne bedzie szkolenie;
d) przekazania przedstawicielom Zamawiajgcego dostepu do platformy/witryny, poprzez
ktorg dostepne bedzie szkolenie;
e) zapewnienia obstugi typu , helpdesk” dla uczestnikdw szkolenia w przypadku
probleméw technicznych.

84
W ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu podlegajacy pisemnej akceptacji szczegétowy program szkolenia.

§5

1. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu materiatow
szkoleniowych w formie elektronicznej w terminie 3 dni przed terminem szkolenia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w formie elektronicznej uczestnikom
imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu, najpdzniej w dniu jego przeprowadzenia.
W?z6r zaswiadczenia podlega konsultacji z Zamawiajgcym.

3. Zamawiajacy przygotuje i przekaze Wykonawcy, a Wykonawca przeprowadzi
elektroniczng ankiete wsrdd uczestnikéw szkolenia. Tre$¢ ankiety zapewnia
Zamawiajgcy. Wykonawca opracuje zbiorcze wyniki ankiety zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego w arkuszu kalkulacyjnym w jednym z nastepujgcych formatéw: .ods, .xls
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lub .xlsx i przesle Zamawiajagcemu w ciggu 2 dni roboczych od zakoniczenia szkolenia.
Udostepni réwniez Zamawiajagcemu przeprowadzone ankiety.

4. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przesle Zamawiajgcemu liste obecnosci oraz
informacje, ile 0séb (uczestnikow) rzeczywiscie brato udziat w szkoleniu.

5. Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za koordynacje catego
zamoéwienia, dostepng dla Zamawiajgcego przez caty okres realizacji ustugi od dnia
podpisania umowy.

6. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania i zaniechania podwykonawcéw
jak za wtasne.

§6
Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikajgcych z aktualnie
obowigzujgcych dokumentéw: WIELKOPOLSKA — ksiega znaku, Ksiega Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021 —-2027, Podrecznik wnioskodawcy
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji,
Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 stanowigce zatgcznik nr 2
do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rdwnosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027. Przywotywane dokumenty zostang przekazane Wykonawcy e-mailem
w ciggu 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

§7

1. Ztytutu wykonania umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
W wWysokosci ............... zt brutto (stownie: .....ccceevevrerverenne. ztotych).

2. Niedoszacowanie, pominiecie lub nieprawidtowy sposéb skalkulowania wysokosci
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawg do zgdania
zmiany okreslonego wynagrodzenia, nawet, gdy koszty te wzrosng w trakcie jej realizacji.

3. Podstawg do wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia jest podpisanie przez obie
strony umowy protokotu wykonania przedmiotu umowy.

4. Zaptata wynagrodzenia dokonywana bedzie przelewem z rachunku bankowego
Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy nr ..., wykazany w rejestrze
podatnikéw VAT, o ktérym mowa w art. 96b Ustawy o podatku od towardw i ustug
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1570), w terminie do 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajgcego.

5. Faktura powinna zosta¢ doreczona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz
do 13.12.2024 .

6. Faktura powinna by¢ wystawiona na:

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP: 778 13 79 161

7. Przedmiot umowy jest finansowany ze srodkéw Pomocy Technicznej EFRR w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

8. Do faktury ustrukturyzowanej zastosowanie majq przepisy Ustawy
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.
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22020 poz. 1666 oraz z 2023 r. poz. 1598).”7

9. Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawienie i otrzymywanie faktury w dowolnym formacie
elektronicznym® w tym w postaci ustrukturyzowanej faktury.

10. Faktura VAT w formacie elektronicznym zostanie przestana z adresu e-mail Wykonawcy:
veereeennn NO adresy e-mail Zamawiajgcego: ..........eeeeeeeeeneannn. I

11. Zamawiajacy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury VAT stowami ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci” w przypadku dostaw towardw lub swiadczenia ustug, o ktérych

mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug.

§8

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wartosci brutto
umowy w przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy przez ktérgkolwiek
ze stron z winy Wykonawcy.

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy w przypadku niespetnienia zadeklarowanego kryterium pozacenowego
,,dodatkowe doswiadczenie trenera” lub w przypadku braku przedtozenia przez
Wykonawce, na zgdanie Zamawiajgcego, oswiadczenia podpisanego przez trenera
(o ktérym mowa w §1 ust. 5).%°

3.  Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia
za przedmiot umowy.

4. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzi¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§9
1. W zakresie zadan przewidzianych do realizacji niniejszej umowy, Wykonawca
zobowigzany jest do wspdtpracy z Zamawiajgcym i uwzgledniania jego uwag.
2. Do wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: ....ccoevvrerererrererrennnns ytele v ,e-maili v
2) ze strony Wykonawcey: ......ccccceevevvieveeceeeeeennee ytel , €-Mail e

§10

1. W celu realizacji zamoéwienia okreslonego w § 1 Umowy, strony postanawiajg, ze w celu
spetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w szczegdlnosci wymogoéw
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem, oraz
wtasciwej realizacji postanowien niniejszej Umowy, Zamawiajgcy bedgcy administratorem
w rozumieniu art. 4 ust.7 Rozporzadzenia powierza bezptatnie Wykonawcy do
przetwarzania dane uczestnikdw szkolen.

2. Zakres powierzonych danych osobowych: imie i nazwisko, adres poczty elektroniczne;.

7 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.

8 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.

9 Umieszczenie zapisu uzaleznione od oswiadczenia Wykonawcy.

10 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
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3.  Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia wymogéw Rozporzadzenia w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktdrych dane bedg
przetwarzane w zwigzku z realizacjg umowy, podejmie wszelkie niezbedne
i odpowiednie dla powierzonych do przetwarzania danych srodki wymagane na mocy
art. 32 Rozporzadzenia;

2) zobowigzuje sie dopuszczac do przetwarzania danych tylko osoby upowaznione
i zobowigzac je do zachowania w tajemnicy przetwarzania przez nie danych;

3) bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie bedzie korzystat przy realizacji zamdwienia
z ustug innych podmiotéw;

4) dane nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

5) biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci Wykonawca bedzie
pomagaé Zamawiajgcemu poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg,

w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il Rozporzadzenia;

6) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Zamawiajgcemu wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

7) w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych w miare mozliwosci nie pdzniej
niz w terminie 48 godzin po stwierdzeniu naruszenia zgtasza je Zamawiajacemu;

8) po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem oraz zakoriczeniu
okresu archiwizacji przewidzianego w przepisach prawa usuwa wszelkie pozyskane
i przechowywane u siebie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie,
chyba, ze inny przepis prawa nakazuje przechowywanie powierzonych danych
osobowych;

9) w zakresie objetym powierzeniem udostepnia Zamawiajagcemu wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w Rozporzadzeniu oraz
umozliwia Zamawiajgcemu lub audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajgcego
przeprowadzanie audytdw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich;

10) informowac Zamawiajgcego o kontrolach przeprowadzonych przez upowaznione do
nich instytucje oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnosciach przetwarzania danych
osobowych;

11) udzielaé na zadanie Zamawiajgcego wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania
danych osobowych.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze jest Swiadom sankcji grozacych z tytutu naruszenia przepiséw
prawa, w tym podlegania odpowiedzialnosci karnej oraz odszkodowawczej zaréwno
wobec Zamawiajgcego jaki i oséb, ktdrych dane bedg przetwarzane w zwigzku z zawarta
umowa.

§11

1. Do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace
akty prawne.

2. Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy, bedzie sad
powszechny w Poznaniu.
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\ XVII. Pozostate informacje ‘

1.

10.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak

nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej

niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego

lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawcom, ktdrych poinformowat o wszczeciu postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ zapytania ofertowego,

z tym zastrzezeniem, ze tres¢ zapytania ofertowego mozna zmienic najpdzniej na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawcom, ktérych poinformowat o wszczeciu postepowania.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas

na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert

i informuje o tym Wykonawcdéw, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i informuje
Wykonawcéw, ktérych powiadomit o wszczeciu postepowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawcg w formie pisemnej
lub elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie
umowy nastgpi przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

(Dz. U.z 2022 r. poz. 1233), jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Uzasadnienie zawarte w formularzu ofertowym powinno w sposéb mozliwie najbardziej
wyczerpujacy potwierdzac, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu udostepniania informacji
dokonane przez Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiajacy

w wyniku dokonania oceny zasadnosci i prawidtowosci ich zastrzezenia, uzna, ze informacje
te majg charakter tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Wraz z przekazaniem tych informacji Wykonawca zobowigzany jest wykazac spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca
sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce

i)
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tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako

bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan

w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.

11. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest
to miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.

13. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepniac - informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czes¢, nie ztgczong z ofertg w sposéb trwaty.

14. Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ umieszczone w osobnym pliku nazwanym , Tajemnica
przedsiebiorstwa”, a nastepnie zaszyfrowane wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢
oferty.

15. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

16. Ochrona danych osobowych. Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1i 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
z siedzibg w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie
skontaktowac poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem
61 846 38 19 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2) Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych,

z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl lub
pisemnie na adres siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

3) Panstwa dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego,
wyboru wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie
Panstwa zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, oraz art. 6 ust. 1
lit e w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4) Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do zasady stanowig
informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonej drogg elektroniczng dane
bedg przekazane podmiotowi Swiadczgcemu obstuge systemu IT. Zakres przekazania
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danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie

z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem

awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich

okolicznosciach danych, w tym danych osobowych wynikajgca z zawartej umowy
powierzenia przetwarzania. Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ rowniez udostepniane
podmiotom kontrolujgcym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisOw prawa.

5) Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z przepisdw, tj. dla zamowien wspotfinansowanych z Europejskich
Funduszy Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem
ofertowym przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy
wykonanie prawa, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadad od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty zapytania lub informacji majgcych
w szczegblnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystgpienie z takim
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania. Od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatacznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych

w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/ Pana sytuacja
szczegblna.

7) Przystuguje Panstwu réwniez prawo whniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8) Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o rozstrzygniecie
zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym
do wziecia w nim udziatu.

17. Zafaczniki stanowigce integralng czes¢ zapytania ofertowego:
1) Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania,
3) Zatacznik nr 3 — Wykaz Ustug
4) Zatacznik nr 4 — Wykaz Doswiadczenia Trenera
5) Zatacznik nr 5 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatwierdzam

Stawomir  ekwonicnie pospisany

przez Stawomir Wasiewski
Data: 2024.06.05 09:28:24

Wasiewski oo

Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan
‘ tel. 61 846 38 19

VRIAD PRACY e-mail: wup@wup.poznan.pl
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Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

(numer telefonu i e-mail)

Nr sprawy: WUP.XXV.0724.2.2.2024.2

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Wielkopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznan

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe pn. Szkolenia online dla beneficjentéw programu Fundusze
Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027, sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamédwienia.
2. Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamowienia za kwote w wysokosci:
cena brutto .......ceceeceeeneene 2t (STOWNIE . e zt....../100).
3. Oswiadczam, ze posiadam zdolnosci techniczne lub zawodowe okreslone przez Zamawiajgcego
w rozdz. VI zapytania ofertowego.
4. Oswiadczam, ze zrealizuje przedmiot zamdéwienia na warunkach okreslonych przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam, ze zaoferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.
Uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu skfadania ofert.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.
W przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i w projektowanych postanowieniach umowy, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
9. Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ..... stronach.
10.Niniejszym informuje, ze informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach ..................... *x/
w pliku 0 nazwie , Tajemnica przedsiebiorstwa”* stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze wzgledu na nastepujace
OKOIICZNOSCI* *H: ..t s e n s
***Wykonawca powinien wykaza¢ zastrzezenie powyzszych informacji zgodnie z rozdziatem
XV zapytania ofertowego.

PN WU
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11. Zatacznikami do niniejszej oferty sg nastepujgce dokumenty:
- oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia
z postepowania,
- wykaz ustug,
- wykaz doswiadczenia trenera

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)

Mi€JSCOWOSE ...evveeeeiieee et , dNia roku.
** odpowiednio zastosowac

WAZNA INFORMACIA

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme:

1. pisemng (opatrzong wtasnorecznym podpisem) albo

2. forme elektroniczng (opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym), lub postac
elektroniczng opatrzona podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (e-dowad)

Oferte w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci, bez uszkodzenia tego opakowania.

Oferte w formie lub postaci elektronicznej sktada sie za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta musi zostac zaszyfrowana poprzez opatrzenie jej hastem dostepowym uniemozliwiajgcym

otwarcie oferty bez jego posiadania.
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Zatacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy

(firma/imie i nazwisko Wykonawcy)

(adres)

WUP.XXV.0724.2.2.2024.2

OSWIADCZENIA

sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507) oraz na podstawie

art. 5k rozporzgdzenia 833/2014.

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia pn. Szkolenia online dla beneficjentow programu
Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 prowadzonego przez Zamawiajgcego: Wojewddztwo
Wielkopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, oswiadczam, co nastepuje:

WYKONAWCA

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

2. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L2292 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym
rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego $rodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nrL 111
28.4.2022, str. 1), dalej: rozporzadzenie 2022/5761.

PODWYKONAWCA
(UWAGA: wypetnié tylko w przypadku podwykonawcy, na ktérego przypada ponad 10% wartosci zamdwienia.
W przypadku wiecej niz jednego podwykonawcy, na ktérego przypada ponad 10% wartosci zamdwienia, nalezy
zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.)

1 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576 zakazuje sie udzielania lub
dalszego wykonywania wszelkich zamdwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamdwien publicznych,
a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)—e), ust. 8,9 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j)
dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy
2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg w Ros;ji;
b)  o0séb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg
do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c)  0séb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajacych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a)
lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcéw, dostawcow lub podmiotdw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamoéwienia.
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Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego podmiotu, bedgcego podwykonawcg, na ktérego przypada
PONAad 10% WaArtOSCi ZAMOWIENIA: ....cuveiiiieeieceeetietie e ete st st et et e saesaeses et beteasstestesassas et sesarsste st ensesseseneestesennsssesansans
(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg
podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia przewidziane w art. 5k rozporzadzenia
833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.

DOSTAWCA

[UWAGA: wypetnic tylko w przypadku dostawcy, na ktorego przypada ponad 10% wartosci zamowienia.
W przypadku wiecej niz jednego dostawcy, na ktdrego przypada ponad 10% wartosci zamdwienia,
nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego podmiotu, bedgcego dostawca, na ktorego przypada ponad 10%
WATTOSCH ZAMOWIENIA: «.vvevreeieeiriisieetsiseseaetessessie s tsesessbesstssse st sesese bt ssse e b sa e s b s sa e s bt ee e s b b et st se bt s e senebe bt sese st easenasessssansssteseen
(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie zachodzg podstawy
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia przewidziane w art. 5k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu
nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu
informaciji.

cevernreenes (Mi€jSCOWOSE), ANi@ oo r.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 Wykaz Ustug

WUP.XXV.0724.2.2.2024.2

WYKAZ UStUG
Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego pn. ,Szkolenia
online dla beneficjentéw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027”, w imieniu
Wykonawcy wskazanego powyzej przedstawiam wykaz ustug szkoleniowych w formie on-line,
trwajgcych co najmniej 1 dzien, o wartosci co najmniej 5 000,00 zt brutto kazda, w okresie ostatnich 5
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym

okresie:
Lp. Data rozpoczecia Tematyka Nazwa podmiotu, na rzecz Wartos¢
i zakoniczenia realizacji szkolenia/Tytut ktorego byta wykonana szkolenia
ustugi szkoleniowej (od szkolenia ustuga szkoleniowa
DD-MM-RRRR do DD-
MM-RRRR)
1.
2.
3.
4,
5.
(...)
Data oo e
(pieczec i podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
Zataczniki:

- dokumenty potwierdzajace, ze ww. ustugi zostaty wykonane nalezycie.
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Zatacznik nr 4 Wykaz Doswiadczenia Trenera

WYKAZ DOSWIADCZENIA TRENERA
Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia o w trybie zapytania ofertowego pn. ,,Szkolenia

2021-2027",

prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu, przedstawiam wykaz szkolen przez danego
Trenera (uwzgledniajgcych tematyke rozliczania projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, termin organizacji oraz odbiorcow) w formie
stacjonarnej lub online w okresie 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Nalezy wypetnic obligatoryjnie trzy pozycje celem wykazania warunku udziatu okreslonego w rozdziale
VI ust. 2 zapytania ofertowego.
W przypadku skorzystania z kryterium pozacenowego nalezy wypetni¢ (poza obligatoryjnymi trzema
pozycjami), w zaleznosci od deklaracji Wykonawcy, dalsze pozycje tabeli.

Imie i nazwisko Trenera
Lp. Data rozpoczecia Tematyka Nazwa podmiotu, na rzecz Liczba
i zakonczenia realizacji szkolenia/Tytut ktérego byto wykonane uczestnikow
szkolenia (od DD-MM- szkolenia szkolenie szkolenia
RRRR do DD-MM-
RRRR)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
(...)
Data .o

URE&RE

i

tel. 61 846 38 19

wuppoznan.praca.gov.pl

Wojewaddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan

e-mail: wup@wup.poznan.pl

(pieczec i podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy)
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. . . *
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez *
WIELKOPOLSKIEGO

dla Wielkopolski Unie Europejska

Zatacznik nr 5
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiot ustugi:
Ustuga organizacji i przeprowadzenia dwdch szkolert w formule online pt. Rozliczanie
projektdw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.

2. Uczestnicy szkolen: 100 os6b
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 sierpnia 2024 r. — maksymalnie 60 osdb,
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 listopada 2024 r. — maksymalnie 40 osob.

Wykonawca dwukrotnie zorganizuje i przeprowadzi jednodniowe szkolenie online z zakresu
rozliczania projektéw dla beneficjentéw programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski
2021-2027.

Za rekrutacje uczestnikow odpowiedzialny bedzie Zamawiajgcy.

3. Termin szkolenia:
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 sierpnia 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00;
= szkolenie jednodniowe w okresie 1-15 listopada 2024 r. w godzinach: 9:00-15:00

W ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje termindw szkolen do akceptacji. Przy ustaleniu terminu
Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage czas potrzebny na dotarcie z informacja

o szkoleniach do potencjalnych uczestnikdw i przeprowadzenie przez Zamawiajacego
rekrutacji (co najmniej 3 dni).

4. Forma szkolenia: wyktadowa i warsztatowa
Szkolenie powinno zawiera¢ czes¢ wyktadowa i warsztatowg obejmujacg studium
przypadku oraz czas na pytania uczestnikow.

5. Wymagania dotyczace szkolen online:

Szkolenia w formie online transmitowane za posrednictwem Internetu w czasie
rzeczywistym, obejmujgce zapewnienie:

= warunkéw technicznych do organizacji szkolenia;

= sprzetu do przeprowadzenia szkolenia oraz jego obstugi;

= sprzetu dla trenera (w razie potrzeby);

= f3cza do transmisji za posrednictwem Internetu;

= mozliwosci jednoczesnego, niezaktdconego oglagdania transmisji przez wszystkich
uczestnikow;
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= transmisji poprzez witryne/platforme internetowg zapewniong przez Wykonawce
z funkcjami: regulacji gtosnosci, wytaczenia kamery lub mikrofonu, zastosowania trybu
petnoekranowego. Odbidr przez uczestnikéw i udziat trenera w transmisji muszg byc¢
mozliwe przy wykorzystaniu standardowych komponentéw przegladarek internetowych
(Firefox, Chrome, Edge, Opera i inne) bez koniecznosci instalowania lub uruchamiania
dodatkowych komponentéw;

= mozliwosci odbioru transmisji na komputerze stacjonarnym i urzagdzeniu mobilnym
w standardzie zapewniajgcym wzajemng kompatybilnos¢ i funkcjonalnos¢ z obecnymi
systemami operacyjnymi urzadzen mobilnych;

= mozliwosci pokazu slajdéw lub prezentacji przez trenera oraz dzielenia pulpitu (ekranu);

= mozliwosci zadawania pytan gtosowo przez uczestnikdw szkolenia;

= obstugi czatu stuzgcego do zadawania pytan przez uczestnikdw webinarium w czasie
rzeczywistym. Czat bedzie administrowany przez osobe zapewniong przez Wykonawce;

= Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu materiatéw
szkoleniowych (multimedialnych) drogg elektroniczng w terminie 2 dni roboczych po
zakonczeniu szkolenia;

= uregulowania kwestii przeniesienia autorskich praw majatkowych do materiatéw
szkoleniowych pomiedzy organizatorem szkolenia oraz trenerem, celem ich dalszego
udostepnienia uczestnikom oraz Zamawiajgcemu;

= przekazania uczestnikom szkolenia, zrekrutowanym uprzednio przez Zamawiajgcego
najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem transmisji instrukcji logowania/potgczenia do
platformy/witryny, poprzez ktéra dostepne bedzie webinarium;

= przekazanie przedstawicielom Zamawiajgcego dostepu do platformy/witryny, poprzez
ktorg dostepne bedzie webinarium;

= zapewnienie obstugi typu , helpdesk” dla uczestnikéw szkolenia w przypadku problemdéw
technicznych.

6. Harmonogram szkolenia
Szkolenia zostang zorganizowane w godz. 9:00 — 15:00 z trzema przerwami po 15 minut.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu podlegajacy pisemnej akceptacji szczegétowy
harmonogram kazdego ze szkolen.

7. Program szkolenia:
Program szkolenia powinien obejmowac¢ m. in. nastepujgce zagadnienia:
- aplikacja SL2021 a rozliczenie projektu,
- harmonogram ptatnosci,
- wniosek o ptatnosé¢,
- kwalifikowalno$¢ wydatkow,
- wynagrodzenie personelu,
- trwatos¢ projektu,
- monitorowanie uczestnikow,
- rozliczanie koricowe projektu.

W ciggu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu podlegajacy pisemnej akceptacji szczegétowy program szkolenia.
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8. Zapewnienie trenera:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia trenera prowadzacego webinarium —na co
dzien zajmujacego sie zakresem tematycznym, ktéry bedzie omawiany podczas webinarium
i posiadajgcego doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen z tematyki dotyczacej
rozliczania projektéw unijnych potwierdzone przeprowadzeniem w ciggu ostatnich pieciu
lat szkolen z zakresu realizacji i rozliczania projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego lub Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Szkolenie zostanie przeprowadzone przez wskazanego w ofercie trenera. W przypadku,
jezeli wskazany w ofercie trener nie bedzie mdgt przeprowadzic szkolenia, Wykonawca
zobowigzany jest zapewnié¢ udziat innego trenera, ktérego doswiadczenie zawodowe

i kwalifikacje bedg odpowiadaty co najmniej doswiadczeniu zawodowemu trenera
wskazanego w ofercie. Zmiana trenera wymaga pisemne] akceptacji Zamawiajgcego.

9. Dodatkowe wymagania organizacyjne wzgledem Wykonawcy:

= Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu materiatéw
szkoleniowych w formie elektronicznej w terminie 3 dni przed terminem szkolenia;

= Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w formie elektronicznej uczestnikom
imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu, najpdzniej w dniu jego przeprowadzenia.
Wz6r zaswiadczenia podlega konsultacji z Zamawiajgcym;

= Zamawiajgcy przygotuje i przekaze Wykonawcy, a Wykonawca przeprowadzi
elektroniczng ankiete wsrdd uczestnikdw szkolenia. Tre$¢ ankiety zapewnia
Zamawiajgcy. Wykonawca opracuje zbiorcze wyniki ankiety zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego w pliku Excel i przesle Zamawiajagcemu w ciggu 2 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia. Udostepni rdwniez Zamawiajgcemu przeprowadzone ankiety;

= po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przesle Zamawiajgcemu liste obecnosci oraz
informacje, ile 0sdb (uczestnikdw) rzeczywiscie brato udziat w szkoleniu;

= Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikajacych z aktualnie
obowigzujgcych dokumentéw: Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027 stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Przywotywane
dokumenty zostang przekazane Wykonawcy e-mailem w ciggu 2 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy;

= Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za koordynacje catego
zamowienia, dostepng dla Zamawiajgcego przez caty okres realizacji ustugi od dnia
podpisania umowy.;

= Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania i zaniechania podwykonawcéw jak za
wiasne.
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