WOJEWODZKI Ezr rachunku bankowego WUP w PKO BP S.A.
URZAD PRACY 1020 4027 0000 1102 1521 0070
W POZNANIU w tytule przelewu nalezy wskaza¢ nr sprawy i NIP

Whniosek o ulge w sptacie powinien zawieraé:
1) doktadne oznaczenie dtuznika,
2) wskazanie jakiej sprawy dotyczy,
3) wskazanie czy dtuznik wnosi:
= o umorzenie catej naleznosci, czy jej czesci,
= 0 odroczenie terminu spfaty naleznosci (nalezy wskaza¢ doktadny termin planowanego
zwrotu Srodkéw),
= 0 spfate naleznosci w ratach (nalezy wskaza¢ doktadny termin rozpoczecia sptat i
wysokos$¢ miesiecznych rat; jesli dtuznik zamierza rozpoczgc¢ sptate przed wydaniem
decyzji przez Dysponenta, powinien dokonywac¢ wptat w zadeklarowanych kwotach i
terminach),
4) uzasadnienie (nalezy wskazad jakie negatywne skutki spowoduje odmowa udzielenia ulgi w
sptacie),
5) podpis osoby uprawnionej,
6) dokumenty niezbedne do oceny sytuacji finansowo-bytowej dtuznika [wyszczegdlnione
ponizej].

Lista dokumentow do przedtozenia przez osobe fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza (w

tym wspolnikédw spotki cywilnej):

a) oswiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania (uwaga!
formularz znajduje sie w osobnym zatgczniku), wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
aktualng sytuacje materialng dtuznika wedtug specyfikacji podanej w formularzu (tj.:
potwierdzeniami ponoszenia statych miesiecznych wydatkéw, np. na mieszkanie, media, sptate
zadtuzenia, leczenie; potwierdzeniami zobowigzan wobec ZUS, Urzedu Skarbowego i innych
podmiotéw);

W oswiadczeniu nalezy takze uwzgledni¢ miesieczne dochody uzyskiwane przez inne osoby
pozostajgce we wspolnym gospodarstwie domowym (np. wspdotmatzonka, doroste dzieci,
rodzicow, tesciow) oraz ponoszone wydatki.

b) zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) w 3 ostatnich latach
podatkowych (PIT),

c) wykaz majatku firmy,

d) informacje o uzyskanych przychodach i poniesionych kosztach na podstawie podatkowej ksiegi
przychodéw i rozchoddw za 3 poprzednie lata oraz za poszczegdlne miesigce biezgcego roku,

e) oswiadczenie (wraz ze stosownymi dokumentami) dotyczgce wysokosSci miesiecznych kosztéw
prowadzenia dziatalnosci (m.in. optaty za media, kredyty, umowy leasingowe, wynagrodzenia
pracownikéw itp.),

f)  formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz z
zaswiadczeniami o udzielonej pomocy w roku biezgcym i dwdch minionych latach [wymagane
w przypadku wnioskowania o odroczenie terminu sptaty naleznosci lub o zgode na sptate
naleznosci w ratach].
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Lista dokumentow do przedtozenia przez osobe fizyczng nieprowadzaca juz dziatalnosci

gospodarczej:

a)

c)

oswiadczenie o stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrdédtach utrzymania (uwaga!
formularz znajduje sie w osobnym zatgczniku), wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
aktualng sytuacje materialng dtuznika wedtug specyfikacji podanej w formularzu (tj.:
potwierdzeniami ponoszenia statych miesiecznych wydatkéw, np. na mieszkanie, media, sptate
zadtuzenia, leczenie; potwierdzeniami zobowigzan wobec ZUS, Urzedu Skarbowego i innych
podmiotéw);

W oswiadczeniu nalezy takze uwzgledni¢ miesieczne dochody uzyskiwane przez inne osoby
pozostajgce we wspdlnym gospodarstwie domowym (np. wspdétmatzonka, doroste dzieci,
rodzicow, tescidw) oraz ponoszone wydatki.

informacje o uzyskanych przychodach i poniesionych kosztach na podstawie podatkowej ksiegi
przychoddw i rozchoddw za 3 ostatnie lata prowadzenia dziatalnosci,

zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) w 3 ostatnich latach
podatkowych (PIT).

Lista dokumentéw do przedtozenia przez spotke:

a)
b)

c)

bilanse oraz rachunki zyskéw i strat za 3 ostatnie lata,

informacje z dokumentédw ksiegowych spétki o uzyskanych przychodach z dziatalnosci
gospodarczej i poniesionych kosztach za 3 poprzednie lata oraz za poszczegblne miesigce
biezgcego roku,

zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) w 3 ostatnich latach
podatkowych (CIT),

os$wiadczenie (wraz ze stosownymi dokumentami) dotyczgce wysokosci miesiecznych kosztéw
prowadzenia dziatalnosci (m.in. optaty za media, kredyty, umowy leasingowe, wynagrodzenia
pracownikéw itp.),

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz z
zaswiadczeniami o udzielonej pomocy w roku biezgcym i dwdch minionych latach [wymagane
w przypadku wnioskowania o odroczenie terminu sptaty naleznosci lub o zgode na sptate
naleznosci w ratach];

inne dokumenty finansowe pozwalajgce na okreslenie kategorii ratingowej i oceny poziomu
zabezpieczen, ktére to sg niezbedne do prawidtowego okreslenia wartosci ewentualnie
udzielonej pomocy de minimis [wymagane w przypadku wnioskowania o odroczenie terminu
sptaty naleznosci lub o zgode na sptate naleznosci w ratach].

[Uwaga: wspdlnicy spoétki jawnej winni dodatkowo ztozy¢é oswiadczenia o stanie rodzinnym,

majatku, dochodach i zrédtach utrzymania (formularz znajduje sie w osobnym zatgczniku), wraz z

dokumentami potwierdzajgcymi ich aktualng sytuacje materialng wedtug specyfikacji podanej w

formularzu, a takze zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) w 3 ostatnich
latach podatkowych (PIT).]

Ztozenie wniosku o ulge w sptacie naleznosci nie wstrzymuje naliczania odsetek.



