	
[image: ]
	
[image: ]
	
   [image: ]    


	
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu

							Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia: Organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia  zamkniętego pt. ”Kwalifikowalność VAT w projektach finansowanych ze środków EFS w perspektywie finansowej 2014-2020” dla pracowników Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.

1. Uczestnicy szkolenia: 27 osób (-5 osób) 

	Zamawiający poda ostateczną liczbę osób na 7 dni kalendarzowych przed szkoleniem.
                 
2. Termin realizacji szkolenia: 21 października 2016r.

3. Miejsce: sala 55 budynek B Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, ul. Wawrzyńca 3, 60-537 Poznań.

4.  Forma szkolenia: wykładowa+warsztatowa 

5. Harmonogram szkolenia:

 - 8.00 – 10.00   zajęcia
- 10.00 -10.15   przerwa
- 10.15 – 12.00  zajęcia
- 12.00 – 12.15  przerwa
- 12.15 – 14.00  zajęcia
                                                                        
6. Program szkolenia: 

Program szkolenia powinien obejmować następujące zagadnienia: 

· Prawidłowość rozliczania podatku VAT w projektach finansowanych ze środków EFS w perspektywie finansowej 2014-2020,
· Kwalifikowalność podatku VAT w projektach pozakonkursowych, realizowanych przez Publiczne Służby Zatrudnienia,
· Kwalifikowalność podatku VAT w projektach finansowanych ze środków EFS w perspektywie finansowej 2014-2020,
· Rozliczanie podatku VAT w ramach zlecania usług szkoleniowych podmiotom zewnętrznym,
· Wysokość obowiązujących stawek VAT, w zależności od rozliczanych wydatków.

7. Wykonawca szkolenia będzie zobowiązany do:

· przekazania na adres mailowy kadry@wup.poznan.pl szczegółowego programu   szkolenia przed podpisaniem umowy oraz wzoru materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej w terminie 7 dni przed terminem szkolenia,
· zapewnienia  kompletu materiałów szkoleniowych w formie papierowej  dla każdego uczestnika wraz z zakresem tematycznym przedmiotowego szkolenia, notesem i długopisem oraz przekazania Zamawiającemu jednego egzemplarza materiałów szkoleniowych,
· przeprowadzenia zajęć według harmonogramu,
· przygotowania i przekazania każdemu uczestnikowi szkolenia zaświadczenia
     ze szkolenia z uwzględnieniem wzorów przekazanych przez Zamawiającego,
· przekazania Zamawiającemu kopii zaświadczeń, o których mowa powyżej.
Koszty szkolenia będą pokryte w 100 % ze środków publicznych.
Koszt szkolenia pokrywany jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach PT POWER i PT WRPO 2014-2020.
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