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                SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, 
o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 
art.11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych pn.:
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Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych 






















Listopad 2018 r.

Ilekroć w dalszej części Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia jest mowa o:
· „postępowaniu” – należy przez to rozumieć postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest: „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”;
· „specyfikacji” lub „SIWZ” – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami;
· „ustawie Pzp” – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986);
· „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć Województwo Wielkopolskie – Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu;
· „Wykonawcy” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia.

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.
WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE - WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
wuppoznan.praca.gov.pl 
NIP: 778 13 79 161

II. Tryb udzielenia zamówienia.
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Pzp. 
2. Wartość zamówienia jest mniejsza od kwoty określonej w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
3. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową, powołaną 
do przeprowadzenia postępowania.
4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu, stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, 
a w sprawach nieuregulowanych, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.) i inne obowiązujące akty prawne.

III. Opis przedmiotu zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest najem długoterminowy tj. przez okres 36 miesięcy, trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych wyprodukowanych w roku 2018 lub 2019 
na potrzeby Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu.
2. Opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 6 stanowiącym integralną część SIWZ.
3. Wymagania Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, zostały określone w § 9 ust. 16 oraz w § 11 Istotnych postanowień umowy.
4. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według kodu CPV:
Nazwa: Wynajem samochodów osobowych (bez kierowców)          Kod: 60 17 10 00 - 7

IV. Termin wykonania zamówienia.
Nie później niż do dnia 31.03.2019 r.
  


V. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy Pzp oraz nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
V A.  Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu określony w art. 22 ust. 1b pkt 3 ustawy Pzp, dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej.
1.1. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia ww. warunek, jeśli wykaże, 
że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje (tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie 
co najmniej jedną usługę najmu długoterminowego samochodów osobowych 
o wartości minimum 150 000,00 zł brutto, oraz załączy dowody potwierdzające, że usługa ta została wykonana  lub jest wykonywana należycie.
2. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu na podstawie oświadczenia, o którym stanowi rozdz. VI ust. 1 pkt 1.1 SIWZ oraz dokumentów, o których stanowi rozdz. VI ust. 1 pkt 1.2 SIWZ.
3. Dysponowanie zasobami innych podmiotów
3.1. Wykonawca na podstawie art. 22a ustawy Pzp może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.
3.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, 
w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału 
w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniach stanowiących załącznik nr 2 i 3 do SIWZ.
3.3. Jeżeli Wykonawca, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając razem z ofertą oryginał zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. W dokumencie tym należy również określić:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego.
3.4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zasoby pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz bada czy nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.
3.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotów, na których zasoby powołuje się Wykonawca, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zasoby, o których mowa w ust. 3 pkt 3.1 niniejszego rozdziału SIWZ.

V B. Podstawy wykluczenia 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.
2. Zamawiający podejmując decyzję o wykluczeniu Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 
uwzględniał będzie okoliczności wymienione w art. 24 ust. 7 – 10 ustawy Pzp.
3. Zamawiający dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu na podstawie oświadczeń, o których mowa w rozdz. VI ust. 2 SIWZ.

VI. [bookmark: _Toc109100962]Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących oświadczeń i dokumentów: 
1.1 Oświadczenia, aktualnego na dzień składania ofert, potwierdzającego spełnianie warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawcę, złożonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do SIWZ (składane razem z ofertą). Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu.
1.2 Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, 
nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń 
i dokumentów, o których stanowi ust. 1 pkt 1.2 niniejszego rozdziału SIWZ.
2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału 
w postępowaniu, Zamawiający wymaga przedstawienia następujących oświadczeń:
2.1. Oświadczenia, aktualnego na dzień składania ofert, potwierdzającego, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp, złożonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ (składane razem z ofertą). Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu.
2.2. Oświadczenia, o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w związku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp, według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca wraz ze złożeniem oświadczenia może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu powyższe oświadczenie w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji dotyczących:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,
c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
3. Forma składania dokumentów:
3.1. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 
na język polski.
3.2.  Oświadczenia, o których mowa w niniejszym rozdziale, dotyczące Wykonawcy 
i innych podmiotów, na których zdolnościach polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, należy złożyć w formie oryginałów. Dokumenty, inne niż oświadczenia, należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność 
z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach polega Wykonawca albo Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
3.3. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentów, innych niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, 
gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
3.4.  W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w niniejszym rozdziale SIWZ, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w Formularzu oferty ww. dokumentów lub oświadczeń wraz z adresami internetowymi. W przypadku,  gdy ww. dokumenty nie będą dostępne w języku polskim, Zamawiający żąda przedstawienia przez Wykonawcę tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów.
3.5. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w niniejszym rozdziale SIWZ, które znajdują się w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne. 
4. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu załączy dokumenty zawierające kwoty wyrażone w walutach innych niż złoty polski, Zamawiający przeliczy je na złoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany średni kurs walut NBP obowiązujący w dniu publikacji ogłoszenia 
o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeśli w dniu publikacji ogłoszenia NBP nie ogłosi kursu średniego, Zamawiający dokona przeliczenia stosując średni kurs z najbliższego dnia następującego po dniu publikacji, w którym średni kurs został ogłoszony.

VII. Wymagania dodatkowe, gdy kilka podmiotów składa wspólnie ofertę.
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, ustanawiają Pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument ustanawiający Pełnomocnika (oryginał lub notarialnie poświadczona kopia), winien być podpisany przez uprawnionych przedstawicieli wszystkich Wykonawców. Umocowanie do złożenia oferty przez wspólnika w spółce cywilnej winno wynikać z załączonego 
do oferty: 
1.1 oryginału umowy lub oryginału uchwały wspólników lub
1.2 kopii umowy lub kopii uchwały wspólników: poświadczonej notarialnie lub poświadczonej przez wszystkich wspólników uprawnionych do reprezentowania spółki.
2. Wszelka korespondencja związana z postępowaniem będzie prowadzona wyłącznie 
z ustanowionym Pełnomocnikiem.
3. W przypadku oferty składanej wspólnie przez Wykonawców ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, ocena warunków określonych w rozdz. VA ust. 1 SIWZ będzie dokonana łącznie w stosunku do Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia.
4. Oświadczenia i dokumenty składane przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:
4.1. Oświadczenie, o którym mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.1 SIWZ, może być złożone wspólnie przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie 
o udzielenie zamówienia, przez Pełnomocnika ustanowionego zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, albo odrębne oświadczenie składa każdy z Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia. 
4.2. Dokumenty, o których mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.2 SIWZ (dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, których oferta została najwyżej oceniona), mogą być złożone wspólnie. 
Jeżeli jeden z Wykonawców spełnia określone przez Zamawiającego warunki można przedłożyć tylko dokumenty jego dotyczące.
4.3. Oświadczenia, o których mowa w rozdz. VI ust. 2 SIWZ, składane są odrębnie przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje się odpowiednio w formie opisanej 
w rozdz. VI ust. 3 pkt 3.2 SIWZ.
6. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia, została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający żąda przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożenia oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
1. Ustala się następujący sposób komunikowania między Zamawiającym a Wykonawcami:
1.1. Wykonawcy z Zamawiającym:
1.1.1  Zapytania do SIWZ:
· w formie pisemnej na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, 
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań lub
· drogą elektroniczną na adres: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 
1.1.2  Złożenie i uzupełnienie dokumentów i oświadczeń, uzupełnienie pełnomocnictw, wyjaśnienia treści ofert, dokumentów: w formie pisemnej na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań
1.1.3  Pozostałe oświadczenia i wnioski:
· w formie pisemnej na adres: Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, 
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań lub
· drogą elektroniczną na adres: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 
1.2. Zamawiający z Wykonawcami:
Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom:
· drogą elektroniczną:
· na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie lub
· poprzez zamieszczenie zawiadomień lub informacji dotyczących postępowania na stronie internetowej Zamawiającego: wuppoznan.praca.gov.pl  
2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest pod numerem referencyjnym sprawy: 
WUPXXV/1/3322/15/2018
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na powyższy numer referencyjny. 
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Adres i osoba do kontaktu – Elżbieta Kostrzewa, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań; 
e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl 

IX. Zastrzeżenie Wykonawcy o nieudostępnianie informacji zawartych w ofercie. 
1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później 
niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
2. Uzasadnienie powinno w sposób możliwie najbardziej wyczerpujący potwierdzać, 
że okoliczności uzasadniające uznanie informacji za tajemnicę przedsiębiorstwa faktycznie zaistniały. Zastrzeżenie zakazu udostępniania informacji dokonane przez Wykonawcę staje się skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiający w wyniku dokonania oceny zasadności i prawidłowości ich zastrzeżenia, uzna, że informacje 
te mają charakter tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
3. Zawarte w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji należy oznaczyć klauzulą: 
Nie udostępniać - informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu                    ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419) 
i załączyć do oferty jako odrębną część, nie złączoną z ofertą w sposób trwały.
4. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa, albo są jawne na podstawie przepisów ustawy Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, 
jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.

X. Termin związania ofertą.
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Wymagania podstawowe:
1.1 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę  w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
1.2 Oferta musi być sporządzona w języku polskim i mieć formę pisemną. 
1.3 Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami SIWZ oraz ustawy Pzp, zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, określone w treści niniejszej SIWZ.
1.4 Upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio 
z dokumentów określających status prawny Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje Pełnomocnik wraz z ofertą winno być złożone pełnomocnictwo dla tej osoby określające jego zakres. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i złożone 
w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
1.5 Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.
2. Forma oferty:
2.1. Załączniki dołączone do SIWZ przedstawiane są w formie wzorów. Wykonawca może przedstawić załączniki wg własnego układu graficznego, lecz muszą one zawierać wszystkie zapisy i informacje ujęte we wzorach. 
2.2. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, komputerowym albo czytelnym pismem odręcznym. 
2.3. Za pożądane Zamawiający uważa zszycie/spięcie stron oferty w sposób zapobiegający zdekompletowaniu zawartości oraz ponumerowanie stron, a także sporządzenie przez Wykonawcę i dołączenie spisu treści.
2.4. Każda zmiana i poprawka w ofercie winna być naniesiona czytelnie i parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.
2.5. Informacje niewymagane przez Zamawiającego (np. prospekty reklamowe o firmie, jej działalności itp.) nie podlegają ocenie.
3. Zawartość oferty: 
Wykonawca składa w szczególności:
3.1. W terminie wyznaczonym na dzień składania ofert:
a) wypełniony załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz oferty,
b) oświadczenia określone w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.1 oraz ust. 2 pkt 2.1 SIWZ,
c) oświadczenie określone w rozdz. VA ust. 3 pkt 3.3 SIWZ (jeżeli dotyczy),
d) stosowne Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy):
· w formie opisanej w ust. 1 pkt 1.4 - w przypadku gdy upoważnienie 
do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z dokumentów określających status prawny Wykonawcy
· w formie opisanej w rozdz. VII ust. 1 SIWZ - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
3.2. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp: oświadczenie określone 
w rozdz. VI ust. 2 pkt 2.2 SIWZ.
3.3. W terminie wyznaczonym przez Zamawiającego (dotyczy wyłącznie Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona) dokumenty i oświadczenia określone 
w rozdz. VI ust. 1 pkt 1.2 SIWZ.
4. Zmiana lub wycofanie oferty:
4.1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
4.2. Zmiana oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia określającego zakres zmian. Oświadczenie o zmianie oferty musi zawierać co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia o zmianie oferty oraz podpis Wykonawcy. Powyższe oświadczenie powinno być złożone według takich samych zasad jak oferta, z dopiskiem na kopercie „zmiana oferty”.
4.3. Wycofanie oferty następuje poprzez złożenie przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia, że ofertę wycofuje. Oświadczenie o wycofaniu oferty musi zawierać 
co najmniej nazwę i adres Wykonawcy, treść oświadczenia o wycofaniu oferty oraz podpis Wykonawcy. Powyższe oświadczenie powinno być złożone według takich samych zasad jak oferta, z dopiskiem na kopercie „wycofanie oferty”. Zamawiający niezwłocznie zwróci wycofaną ofertę Wykonawcy.  

XII. Wyjaśnienia i zmiany w treści SIWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
2. Zamawiający jest zobowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później 
niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ, wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania. 
4. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości, które dotyczą treści SIWZ.
5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 4 ustawy Pzp.
6. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian, wynikających ze zmiany treści SIWZ, zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Pzp.

XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1. Ofertę należy złożyć w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 
61-754 Poznań w terminie do dnia 28.11.2018 r. do godziny 10:30.
2. Oferta otrzymana po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.
3. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie zawartości, bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane i opisane następująco:
	Nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznań
Przetarg nieograniczony:
Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych

Nr sprawy: WUPXXV/1/3322/15/2018
Nie otwierać przed dniem 28.11.2018 r. godz. 11:00


4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 28.11.2018 r. o godzinie 11:00 
w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, sala nr 3 parter.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje, o których mowa w ust. 5 i 6 niniejszego rozdziału SIWZ. 

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Wykonawca określa cenę całkowitą realizacji zamówienia poprzez wskazanie jej w Formularzu ofertowym.
2. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszym SIWZ, powinien w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego 
i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia,  w szczególności: koszty najmu i obsługi serwisowej, ubezpieczenia, okresowych przeglądów, zapewnienia pojazdu zastępczego, ewentualne zastosowane upusty i rabaty.
3. Cena oferty musi zostać wyliczona zgodnie z następującym wzorem
Cena oferty  = cena miesięcznego najmu samochodu pierwszego x 1 x 36 + cena miesięcznego najmu samochodu drugiego x 1 x 36 + cena miesięcznego najmu samochodu trzeciego x 1 x 36.
4. Cena brutto winna być wyrażona w złotych polskich. W złotych polskich będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być wyrażona liczbowo i słownie. Cenę całkowitą należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. Do wyliczenia ceny brutto, Wykonawca zastosuje właściwą stawkę podatku od towarów 
i usług (VAT) w wysokości procentowej obowiązującej w dniu wszczęcia postępowania. Obowiązek ustalenia właściwej stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.
6. Cena określona przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zamówienia. 
7. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisami w umowie. 

XV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Oceniane kryteria i ich ranga:
a) cena brutto									60%
b) skrócenie terminu przekazania samochodów Zamawiającemu		30%
c) zużycie energii								10%

Zamawiający przyjmuje, że 1% odpowiada 1 pkt. 
Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. 

2. Kryterium określone w ust. 1 pkt a) niniejszego rozdziału SIWZ (P1) oceniane będzie według poniższego wzoru:
Cena brutto oferty najtańszej 
               P1=  ---------------------------------------- x 60 pkt 
	              Cena brutto oferty ocenianej 

3. Kryterium określone w ust. 1 pkt b) niniejszego rozdziału SIWZ (P2) oceniane będzie przez Zamawiającego w następujący sposób:
a.	przekazanie wszystkich samochodów do 31.01.2019 r.: 30 pkt
b.	przekazanie wszystkich samochodów do 28.02.2019 r.: 15 pkt
c.	przekazanie wszystkich samochodów do 31.03.2019 r.: 0 pkt

4. Kryterium określone w ust. 1 pkt c) niniejszego rozdziału SIWZ (P3) oceniane będzie według poniższego wzoru:
najniższe zużycie energii spośród badanych ofert 
               P3=  -------------------------------------------------------------------- x 10 pkt 
	              zużycie energii badanej oferty 

Wartość zużycia energii obliczona zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 2011 r. (Dz. U. nr 96 poz. 559) w sprawie innych niż cena obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do niektórych rodzajów zamówień publicznych jako iloczyn zużycia paliwa (l/km) w cyklu łączonym (wartość uśredniona) podanego przez Wykonawcę w ofercie i wartości energetycznej określonej w załączniku nr 1 do w/w rozporządzenia.
5. Punkty wynikające z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawcę zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
6. Za najkorzystniejszą uważa się ofertę, która otrzymała najwyższą liczbę punktów 
w określonych przez Zamawiającego kryteriach, zgodnie ze wzorem:
P = P1 + P2 + P3
7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta:
7.1. odpowiada wymaganiom określonym w ustawie Pzp,
7.2. odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w SIWZ,
7.3. została uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą.

XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:
1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
1.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 
1.3. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, 
a w przypadkach, o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących wydajności lub funkcjonalności;
1.4. unieważnieniu postępowania;
- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1.1. albo pkt 1.4 niniejszego rozdziału, Zamawiający udostępnia również na własnej stronie Internetowej.
3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 1, jeżeli ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.
4. Zamawiający zawiera umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób.
5.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem tego terminu, jeżeli: 
5.1. w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta;
5.2. upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności Zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 lub w następstwie jego wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie odwoławcze.
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, 
że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
7. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
§ 1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest najem długoterminowy tj. przez okres 
36 miesięcy, trzech fabrycznie nowych, wyprodukowanych w roku 2018 lub 2019 samochodów osobowych o parametrach technicznych i wyposażeniu określonym 
w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
2. Przedmiot umowy będzie realizowany zgodnie ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i ofertą Wykonawcy z dnia ……………… 2018 roku.
3. Wykonawca oświadcza, że najmowane samochody stanowiące przedmiot niniejszej umowy, zwane dalej odpowiednio – w zależności od kontekstu – „samochodami” 
lub „samochodem”, są fabrycznie nowe, posiadają tytuł prawny do ich dysponowania, nie posiadają wad fizycznych ani prawnych, a ich parametry, cechy techniczne 
i konstrukcyjne jak też wyposażenie odpowiadają wszelkim obowiązującym normom 
i wymaganiom bezpieczeństwa.
4. Wykonawca oświadcza, że samochody i ich wyposażenie są zgodne z przepisami ustawy z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2017 r., poz. 1260 
ze zm.) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy, jak też z innymi przepisami obowiązującego prawa krajowego RP oraz prawa unijnego.
5. Samochody mogą być używane przez Zamawiającego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami w ramach Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§ 2
1. Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy przysługuje maksymalne wynagrodzenie w wysokości …………… zł brutto, (słownie ……………………), w tym należny podatek VAT, podzielone na comiesięczne raty w stałej wysokości, zwane dalej „czynszem”, z zastrzeżeniem ust. 5 i 6.
2. Czynsz najmu wynosi odpowiednio:
a. miesięcznie za pierwszy z samochodów …………… zł brutto (słownie …………………), w tym należny podatek VAT. Łączna wartość najmu pierwszego 
z samochodów za okres 36 miesięcy wynosi …………… zł brutto (słownie ……………), w tym należny podatek VAT.
b. miesięcznie za drugi z samochodów …………… zł brutto (słownie …………………), 
w tym należny podatek VAT. Łączna wartość najmu drugiego z samochodów za okres 36 miesięcy wynosi …………… zł brutto (słownie ……………), w tym należny podatek VAT.
c. miesięcznie za trzeci z samochodów …………… zł brutto (słownie …………………), w tym należny podatek VAT. Łączna wartość najmu trzeciego z samochodów 
za okres 36 miesięcy wynosi …………… zł brutto (słownie ……………), w tym należny podatek VAT.
3. Faktury VAT z tytułu czynszu najmu z wyszczególnieniem kwot za każdy samochód wystawiane będą przez Wykonawcę raz w miesiącu, z góry najpóźniej 
do 10-go dnia każdego miesiąca kalendarzowego z zastrzeżeniem ust. 7.
4. Wykonawca zobowiązuje się do comiesięcznego wystawiania faktury VAT 
z wyszczególnieniem każdego z samochodów w odrębnej pozycji.
5. W przypadku pierwszego miesiąca użytkowania samochodów, Wykonawcy przysługuje czynsz najmu płatny z dołu, proporcjonalne do liczby dni użytkowania samochodów przez Zamawiającego tj. od dnia ich protokolarnego odbioru do ostatniego dnia miesiąca.
6. W przypadku ostatniego miesiąca użytkowania samochodów, Wykonawcy przysługuje czynsz najmu płatny z dołu, proporcjonalne do liczby dni użytkowania samochodów przez Zamawiającego tj. od pierwszego dnia miesiąca do dnia ich protokolarnego zdania.
7. Faktura VAT za pierwszy i ostatni miesiąc obowiązywania niniejszej umowy wystawiona zostanie najpóźniej do 10-go dnia miesiąca kalendarzowego, następującego 
po miesiącu, w którym nastąpiło wydanie samochodu lub jego zdanie.
8. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć fakturę:
a) za okres od 01.12.2019 r. do 31.12.2019 r. najpóźniej do dnia 20.12.2019 r. 
do godziny 12:00, 
b) za okres od 01.12.2020 r. do 31.12.2020 r. najpóźniej do dnia 18.12.2020 r. 
do godziny 12:00,
c) za okres od 01.12.2021 r. do 31.12.2021 r. najpóźniej do dnia 17.12.2021 r. 
do godziny 12:00”.
9. Opłata za czynsz najmu, przysługująca Wykonawcy jest płatna ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach PT PO WER, PT WRPO na lata 2014-2020 oraz budżetu, na rachunek Wykonawcy nr ………………………….
10. Faktury VAT wystawiane będą przez Wykonawcę na dane: Wojewódzki Urząd Pracy 
w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, NIP: 778-13-79-161.
11. Termin płatności ustala się na 14 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego, tj. na adres Wojewódzki Urząd Pracy 
w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań.
12. Rozliczenie między Stronami umowy będzie realizowane wyłącznie w złotych polskich.
13. Opłata za czynsz najmu, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty wykonania przedmiotu umowy.
14. Niedoszacowanie, pominięcie lub nieprawidłowy sposób skalkulowania wysokości kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1, nawet gdy koszty te wzrosną 
w trakcie jej realizacji, z zastrzeżeniem § 9 ust. 23.
15. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie i otrzymywanie faktur VAT w dowolnym formacie elektronicznym.[footnoteRef:1] [1:  Zapis uzależniony od wybory Wykonawcy.] 

16. Faktury VAT w wersji elektronicznej będą wysyłane z adresu e-mail Wykonawcy…………………….na adres e-mail Zamawiającego……………………[footnoteRef:2] [2:  Zapis uzależniony od wybory Wykonawcy.] 


§ 3
1. Wykonawca na mocy niniejszej umowy oddaje Zamawiającemu samochody 
do używania na czas oznaczony tj. okres 36 miesięcy liczony dla każdego samochodu indywidualnie od dnia protokolarnego ich przekazania Zamawiającemu z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu wszystkie, w pełni sprawne 
i odpowiadające wymaganiom niniejszego zamówienia oraz ofercie Wykonawcy samochody, w terminie wskazanym w ofercie Wykonawcy z dnia …… lecz nie później niż do dnia 31 marca 2019 roku.
3. Wydanie samochodów Zamawiającemu nastąpi na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego samochodów, stanowiącego załącznik nr 2 do umowy, w miejscu wskazanym przez Wykonawcę na terenie miasta Poznania w terminie uzgodnionym przez Strony, z zastrzeżeniem ust. 2, po wysłaniu zawiadomienia przez Wykonawcę o gotowości do wydania samochodów na adres e-mail Zamawiającego administracja@wup.poznan.pl na co najmniej 2 dni przed terminem wydania.
4. Wykonawca oświadcza, że w chwili wydania, o którym mowa w ust. 3 przekazywane samochody będą sprawdzone pod względem technicznym i gotowe do korzystania oraz zarejestrowane na terenie miasta Poznania. Jednocześnie z wydaniem samochodu Wykonawca przekaże Zamawiającemu dowód rejestracyjny, wszystkie komplety kluczyków dostarczane przez producenta, tj. w liczbie … szt., polisę potwierdzającą zawarcie umowy OC, AC i NNW, zgodnie z wymogami określonymi w § 5, instrukcję obsługi, kopię wyciągu ze świadectwa homologacji, kopię dokumentu gwarancji wystawionego przez producenta samochodu oraz kopię karty pojazdu.
5. Samochody w chwili wydania Zamawiającemu będą zatankowane właściwym paliwem 
w ilości nie mniej niż 10 litrów.
6. Wykonawca w chwili wydania samochodu zobowiązuje się udzielić Zamawiającemu ustnych, podstawowych informacji niezbędnych do prawidłowego korzystania 
z samochodów oraz przeprowadzenia szkolenia z obsługi samochodów w późniejszym, uzgodnionym terminie, nie później niż 5 dni od wydania samochodu.
7. Osoba dokonująca w imieniu Zamawiającego odbioru samochodów jest upoważniona 
do dokonania tego odbioru na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik 
nr 3 do niniejszej umowy.
8. Wynajęte samochody nie będą posiadały jakichkolwiek nadruków, czy też informacji reklamowych.
9. Niniejszej umowy najmu, z zastrzeżeniem § 6, § 9 ust. 12 i ust. 13, § 10, nie można rozwiązać.

§ 4
1. Czynsz najmu określony w § 2 ust. 1 niniejszej umowy został ustalony przy założeniu używania samochodów przez Zamawiającego z zachowaniem limitu przejechanych kilometrów, wskazanego w ust. 2.
2. Wskazane w Załączniku nr 1 do umowy wysokości limitów przejechanych kilometrów 
dla każdego z samochodów stanowią wartości przewidywane i mogą ulec zmianie 
tj. zmniejszeniu lub zwiększeniu, z zastrzeżeniem, że łączny limit kilometrów dla wszystkich samochodów wynosi 142 000 kilometrów w okresie obowiązywania niniejszej umowy.
3. Z tytułu różnicy pomiędzy przewidywaną liczbą przejechanych kilometrów wskazaną 
w Załączniku nr 1 do umowy, odrębnie dla każdego z samochodów, a faktycznym przebiegiem, w oparciu o uprawnienie Zamawiającego wynikające z ust. 2, Wykonawcy przysługuje wyłącznie wynagrodzenie w wysokości …. zł/km za każdy przejechany kilometr ponad wskazany w ust. 2 limit.

§ 5
1. Wykonawca zawrze umowy ubezpieczenia pojazdów co najmniej w następującym zakresie: 
a. ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu spowodowania wypadku 
w czasie jazdy lub na postoju, z limitem kosztów odszkodowania zgodnie 
z obowiązującym prawem, w tym za szkody wyrządzone osobom trzecim, kierowcy pojazdu; 
b. ubezpieczenia Auto - Casco (AC) pojazdu w najszerszym wariancie (bez udziału własnego, franszyzy redukcyjnej, franszyzy integralnej oraz zniesioną amortyzacją części) od szkód powstałych w wyniku: zderzenia się pojazdów, zderzenia pojazdu 
z martwym obiektem z zewnątrz pojazdu, osobami, zwierzętami, kradzieży, uszkodzenia pojazdu przez osoby trzecie (szkody parkingowe), pożaru, zatopienia, wybuchu, działania sił przyrody, niezależnie od miejsca ich powstania, nagłego działania czynnika termicznego lub chemicznego pochodzącego z zewnątrz pojazdu w kwocie odpowiadającej wartości i rynkowej pojazdów; 
c. ubezpieczenia NNW z minimalną kwotą ubezpieczenia w wysokości 10 tys. zł 
na jeden pojazd; 
2. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych kosztów napraw, ani nie odpowiada 
za obniżenie wartości pojazdu lub jego utratę, chyba że: 
a. zdarzenie spowodowane będzie działaniem kierowcy pod wpływem alkoholu lub innego środka odurzającego; 
b. kierowca użytkował pojazd bez ważnego dokumentu uprawniającego do jego prowadzenia; 
c. kierowca zbiegł z miejsca wypadku; 
d. zdarzenie powstało podczas kierowania pojazdem nie posiadającym ważnego badania technicznego, jeżeli stan techniczny pojazdu miał wpływ na powstanie szkody; kradzież pojazdu lub jego części powstała na skutek niezabezpieczenia kluczy (fabrycznego urządzenia służącego do otwarcia pojazdu) lub dokumentów pojazdu przed dostępem osób niepowołanych, chyba że zostały one utracone 
na skutek rozboju lub kradzieży; w chwili dokonania kradzieży pojazd nie był zabezpieczony w sposób przewidziany w jego konstrukcji lub był zabezpieczony 
w sposób przewidziany w jego konstrukcji, ale nie były uruchomione wszystkie znajdujące się w pojeździe urządzenia zabezpieczające przed kradzieżą, chyba że pojazd został utracony na skutek rozboju.
3. Wykonawca przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy zobowiązuje się terminowo zawierać umowy ubezpieczenia z zachowaniem ich ciągłości, opłacać składki ubezpieczenia oraz przedstawiać Zamawiającemu dokumenty potwierdzające spełnianie ww. warunku.
4. Zamawiający zobowiązany jest do podejmowania wszelkich niezbędnych kroków mających na celu umożliwienie wyegzekwowania odszkodowania przez Wykonawcę 
od ubezpieczyciela, tj. zgłaszania szkody, zgodnie z przekazanymi przez Wykonawcę procedurami.

§ 6
W przypadku, gdy którykolwiek samochód zostanie skradziony lub uszkodzony 
w takim stopniu, że nie będzie można przywrócić go do stanu pierwotnego z przyczyn technicznych lub ekonomicznych, Zamawiający będzie uprawniony do wypowiedzenia umowy w części dotyczącej danego pojazdu ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w którym nastąpiła kradzież lub wystąpiła szkoda.

§ 7
1. Wykonawca zapewnia kompleksową obsługę pojazdów. Będzie ona świadczona 
na terenie Poznania, w ramach miesięcznej opłaty tytułem czynszu najmu określonej 
w § 2 ust. 2 umowy. Obsługa ta obejmuje w szczególności:
a. organizację i realizację serwisu w stacjach obsługi wskazanych przez Wykonawcę, obejmującą wszelki czynności obsługi serwisowej i napraw samochodów zarówno 
w ramach objętych gwarancją jak i poza gwarancją, (kwestię likwidacji szkód określa umowa ubezpieczenia samochodów wynajmowanych), w tym obowiązkowych przeglądów technicznych oraz gwarancyjnych, z częstotliwością i w zakresie zalecanym przez producenta samochodu, obowiązujące przepisy prawne lub zgłoszenia Zamawiającego, z wyłączeniem czynności obsługi codziennej oraz utrzymania czystości, za które odpowiada i których koszty ponosi Zamawiający. Czas reakcji (czas, w którym Wykonawca wskaże Zamawiającemu miejsce i termin podstawienia samochodu do wykonania usługi serwisowej, naprawczej, 
z zastrzeżeniem, że termin podstawienia do serwisu nie będzie późniejszy 
niż do 7 dni od dokonania zgłoszenia, z wyjątkiem likwidacji szkód) na zgłoszenie serwisowe Zamawiającego wynosi nie więcej niż do 8 godzin od zgłoszenia. Wykonawca zobowiązuje się dokonania przeglądów oraz napraw w czasie 
nie dłuższym niż do 14 dni od zgłoszenia,
b. obsługę likwidacji szkód w związku z zawartymi umowami ubezpieczenia 
OC oraz ubezpieczenia AC dotyczącymi samochodów,
c. zapewnienie możliwości dokonania przez Zamawiającego w cenie najmu aktualizacji wbudowanej w samochodach nawigacji, zgodnie z wydanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami,
d. zapewnienie w okresie październik – marzec opon zimowych do samochodów wraz 
z wymianą,
e. zapewnienie w okresie kwiecień – wrzesień opon letnich do samochodów wraz 
z wymianą,
f. zapewnienie przechowywania opon letnich w okresie zimowym i zimowych 
w okresie letnim,
g. wymiany zużytego podczas prawidłowej eksploatacji ogumienia,
h. w ramach serwisu ogumienia, Wykonawca dokonuje doboru właściwych opon (klasy Premium) oraz zapewnia wyważenie kół po każdorazowej wymianie opon,
i. naprawy lub wymiany mechanicznie uszkodzonych opon,
j. zapewnienie samochodów zastępczych zgodnie z postanowieniami ust. 2 niniejszego paragrafu oraz § 8.
2. Wykonawca, z zastrzeżeniem ust. 3, w ramach obsługi serwisowej wskazanej w ust. 1 pkt a,  zobowiązany jest do uzupełniania oleju, płynu hamulcowego, cieczy chłodzącej, wodnego roztworu mocznika redukującego emisję tlenków azotu oraz wymiany piór wycieraczek, dywaników i oświetlenia zewnętrznego w tym świateł sygnalizacyjnych. 
Do czynności obsługi codziennej, Zamawiający wyznacza kierowców, którzy będą wykonywać czynności w zakresie określonym instrukcją obsługi samochodu, 
a w szczególności kontrolę poziomu oleju, płynu hamulcowego, cieczy chłodzącej, wodnego roztworu mocznika redukującego emisję tlenków azotu, płynu 
do spryskiwaczy, kontrolę stanu ogumienia i ciśnienia, kontrolę działania oświetlenia zewnętrznego samochodu w tym świateł sygnalizacyjnych oraz kontrolę działania sygnału dźwiękowego.
3. Wykonawca pokrywa poniesione przez Zamawiającego koszty związane 
z uzupełnieniem/wymianą oleju, płynu hamulcowego, cieczy chłodzącej, wodnego roztworu mocznika redukującego emisję tlenków azotu oraz wymianę piór wycieraczek, dywaników i oświetlenia zewnętrznego w tym świateł sygnalizacyjnych, w przypadku konieczności natychmiastowego uzupełnienia/wymiany w celu zapewnienia bezpieczeństwa i prawidłowej eksploatacji samochodów.
4. W przypadku gdy czynności wymienione w ust. 3 będą przeprowadzane przez pracowników Zamawiającego, Wykonawca winien, na Wniosek Zamawiającego, dostarczyć odpowiednie materiały i płyny eksploatacyjne w cenie czynszu najmu brutto.
5. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, czy w przypadku konieczności wykonania czynności wymienionych w ust. 3, samochód zostanie przekazany Wykonawcy 
w celu ich przeprowadzenia czy wykona je we własnym zakresie, z zastrzeżeniem ust. 4

§ 8
1. W przypadku planowanych przeglądów oraz planowanych napraw, w dniu oddania samochodu do serwisu, Wykonawca zapewni Zamawiającemu samochód zastępczy 
o parametrach zbliżonych do pojazdu, który jest przedmiotem umowy, na cały okres istnienia przeszkody w korzystaniu z samochodu.
2. W przypadku awarii, wypadku lub innego nieplanowanego zdarzenia powodującego brak możliwości dalszego korzystania z pojazdu, Wykonawca zobowiązany jest 
do zabezpieczenia uszkodzonego pojazdu oraz do zapewnienia Zamawiającemu pojazdu zastępczego o parametrach zbliżonych do pojazdu, który jest przedmiotem umowy. W przypadku gdy zdarzenie nastąpiło w obrębie miasta Poznania, Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotowych czynności nie później niż w ciągu 360 min. (6 godz.) od zgłoszenia, natomiast w przypadku gdy zdarzenie nastąpiło poza obszarem Poznania, nie później niż w ciągu 600 min. (10 godz.) od zgłoszenia. Zamawiający uprawniony jest do korzystania z pojazdu zastępczego do momentu ustania istnienia przeszkody w korzystaniu z samochodu lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego. W przypadku kradzieży Zamawiający jest uprawniony 
do korzystania z samochodu zastępczego do czasu ustania istnienia przeszkody 
w korzystaniu z samochodu lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego.
3. W przypadku niedostarczenia pojazdu zastępczego, Zamawiający może – do czasu przekazania pojazdu zastępczego przez Wykonawcę – dokonać najmu samochodu zastępczego od osoby trzeciej świadczącej usługi w tym zakresie i obciążyć Wykonawcę kosztami tej usługi, na co Wykonawca wyraża zgodę.
4. Zamawiający jest zobowiązany zwrócić samochód zastępczy na terenie miasta Poznania we wcześniej uzgodnionym miejscu, w chwili odebrania pojazdu będącego przedmiotem umowy lub w momencie zakończenia trwania umowy.
5. Zwrot samochodu zastępczego powinien nastąpić w stanie nie pogorszonym 
i nie zanieczyszczonym.
6. Ilość paliwa w zbiorniku paliwowym zwracanego samochodu zastępczego odpowiadać musi ilości paliwa w chwili wydania tego samochodu Zamawiającemu.

§ 9
1. Wykonawca zobowiązany jest uiszczać opłatę abonamentową za odbiorniki radiowe 
i telewizyjne będące na wyposażeniu samochodów użytkowanych przez Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy najmu. Zamawiający jest zobowiązany do stosowania instrukcji obsługi samochodów i do przestrzegania warunków gwarancji producenta dostarczonych samochodów oraz terminów kontroli technicznej samochodów, 
a w przypadku konieczności skorzystania z usług stacji obsługi samochodów 
do korzystania ze wskazanej przez Wykonawcę stacji zgodnie  z § 7 ust. 1.
2. W przypadku, gdy w związku z jakimkolwiek niezgodnym z instrukcją obsługi samochodu oraz dokumentami określającymi warunki gwarancji producenta dostarczanego samochodu działaniem lub zaniedbaniem Zamawiającego związanym 
z powyższymi zobowiązaniami nastąpi utrata lub ograniczenie praw Wykonawcy jako uprawnionego z tytułu gwarancji producenta dostarczonych samochodów lub rękojmi, Zamawiający ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Wykonawcy 
i pokryje wszelkie szkody jakie Wykonawca poniesie z tego tytułu.
3. Zamawiający ponosi w szczególności odpowiedzialność za wszelkie szkody i koszty mogące powstać w związku z korzystaniem przez niego z innej stacji obsługi 
niż wskazana przez Wykonawcę zgodnie z § 7 ust. 1 lit. a.
4. Zamawiający ma prawo przeprowadzać jakiekolwiek zmiany, np. zainstalowanie 
w samochodzie dodatkowego wyposażenia, naklejania różnych znaków itp. tylko 
po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy. Zamawiający może bez zgody Wykonawcy umieszczać na samochodach logotypy programów unijnych, z których finansowany jest przedmiot umowy, tj. PT PO WER oraz PT WRPO 2014+, a także logotyp WUP w Poznaniu, w sposób nie naruszający powłoki lakierniczej. 
Po zakończeniu okresu najmu Zamawiający jest zobowiązany do usunięcia na swój koszt umieszczonych znaków w taki sposób, aby powłoka lakiernicza powróciła do stanu przed oklejeniem z wyłączeniem normalnego zużycia.
5. W trakcie trwania okresu najmu Wykonawca ma prawo do przeprowadzenia inspekcji stanu technicznego samochodu i sposobu jego użytkowania w celu sprawdzenia realizowania przez Zamawiającego warunków umowy.
6. Zamawiający ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, a także poniesie wszelkie koszty, spowodowane użyciem samochodu w sposób niezgodny 
z postanowieniami niniejszej umowy i zasadami jego prawidłowej eksploatacji określonymi w instrukcji użytkowania samochodu.
7. W przypadku zajścia zdarzeń, które mogą być objęte odpowiedzialnością ubezpieczyciela, Zamawiający jest zobowiązany zawiadomić drogą elektroniczną 
tj. poprzez e-mail lub telefoniczną Wykonawcę nie później niż w ciągu 24 godzin 
o zajściu zdarzenia innego niż kradzież, natomiast o kradzieży przedmiotu najmu – nie później niż w ciągu 8 godzin od powzięcia wiadomości o kradzieży.
8. W przypadku zaistnienia zdarzenia, którego sprawcą jest osoba trzecia, Zamawiający jest zobowiązany uzyskać oświadczenie sprawcy lub policji potwierdzające winę sprawcy lub odnotować dane jednostki policji, której zgłoszono sprawę. Niedotrzymanie powyższych warunków zgłoszenia szkody powoduje, iż Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego kosztami naprawy.
9. Zamawiający jest zobowiązany do przestrzegania zaleceń dotyczących zabezpieczenia samochodu: zamykania i włączania alarmu oraz stosowania innych urządzeń zabezpieczających o ile zostały one zainstalowane w samochodzie. 
W przypadku kradzieży, jeśli samochód nie był odpowiednio zabezpieczony, odpowiedzialność za wszelkie powstałe szkody i koszty ponosi Zamawiający.
10. Zamawiający zobowiązuje się utrzymywać samochody w należytym stanie, używać 
je zgodnie z przeznaczeniem i zasadami prawidłowej eksploatacji.
11. Samochody będą obsługiwać wyłączenie upoważnieni przez Zamawiającego kierowcy Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu. Zamawiający nie może bez pisemnej zgody Wykonawcy udostępniać do używania lub podejmować samochodów innym osobom.
12. Jeżeli samochody będą miały wady, które ograniczają ich przydatność 
do umówionego użytku, Zamawiający może żądać odpowiedniego obniżenia czynszu 
za czas trwania wad. Jeżeli w chwili wydania Zamawiającemu samochody miały wady, które uniemożliwiają przewidziane w umowie ich używanie albo jeżeli wady takie powstały później, a Wykonawca mimo otrzymanego zawiadomienia nie usunął ich 
w czasie odpowiednim, albo jeżeli wady usunąć się nie dadzą, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
13. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków Wykonawcy, 
o których mowa w umowie, Zamawiający wzywa Wykonawcę do usunięcia zgłoszonych uchybień. Gdy Wykonawca nie zastosuje się do wezwania Zamawiającego, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym. Odstąpienie lub wypowiedzenie umowy nie powoduje utraty możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania i kar umownych 
o których mowa w § 9 ust. 15 – 22.
14. Oświadczenie o odstąpieniu lub wypowiedzeniu umowy w sytuacjach opisanych 
w ust. 12 i 13 powyżej, Zamawiający może złożyć w terminie 30 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego informacji o zdarzeniu będącym podstawą odstąpienia lub wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
15. Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej 
w wysokości 20% czynszu najmu brutto wskazanego w § 2 ust. 1, za okres trzech lat obowiązywania umowy w przypadku odstąpienia Wykonawcy albo Zamawiającego 
od umowy na skutek okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.
16. Za nierealizowanie przez Wykonawcę wymagania, o którym mowa w § 11 ust. 1, 
tj. wymagania wykonania wskazanych czynności realizacji zamówienia za pomocą osoby zatrudnionej na podstawie umowy o pracę lub niepotwierdzenie na żądanie Zamawiającego spełnienia ww. wymagania na warunkach opisanych 
w § 11 ust. 1, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% czynszu najmu brutto wskazanego w § 2 ust. 1, za każde stwierdzone uchybienie powyższym wymaganiom.
17. Za opóźnienie w czasie reakcji na zgłoszenie serwisowe, o którym mowa w § 7 ust. 1 
pkt a, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 20 zł za każdą godzinę opóźnienia.
18. W przypadku opóźnienia w dokonaniu przeglądu lub naprawy, o których mowa 
w § 7 ust. 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100 zł 
za każdy dzień opóźnienia.
19. Zamawiający naliczy karę umowną każdorazowo w wysokości 500 zł za niedotrzymanie odpowiednio terminu: 
1) 360 min (6 godz.) na dostarczenie samochodu zastępczego na terenie miasta Poznania lub
2) 600 min (10 godz.) na dostarczenie samochodu zastępczego poza obszarem Poznania.
20. Zamawiający naliczy karę umowną za przekroczenie terminu 31.01.2019 r. 
w wysokości 200 zł za każdy dzień opóźnienia[footnoteRef:3]. [3:  Umieszczenie zapisu w Umowie uzależnione od oferty Wykonawcy] 

21. Zamawiający naliczy karę umowną za przekroczenie terminu 28.02.2019 r. 
w wysokości 200 zł za każdy dzień opóźnienia[footnoteRef:4]. [4:  Umieszczenie zapisu w Umowie uzależnione od oferty Wykonawcy] 

22. Zamawiający naliczy karę umowną za przekroczenie terminu 31.03.2019 r. 
w wysokości 200 zł za każdy dzień opóźnienia.
23. Kary umowne wymienione w § 9 ust. 15 – 22 podlegają sumowaniu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wartość kar umownych, w przypadku gdyby w wyniku nie wykonania lub nienależytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiający poniósł szkodę.
24. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty wezwania do jej zapłacenia, co jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy.
25. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy 
w przypadku, gdyby:
1) z przyczyn, za które Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności, których nie mógł wcześniej przewidzieć, zaszła konieczność zmiany terminu wykonania niniejszej umowy – w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w innym, jednostronnie wskazanym przez Zamawiającego terminie, uwzględniającym jednak możliwości techniczne Wykonawcy,
2) uległy zmianie stawki podatkowe bądź jakiekolwiek inne należności publicznoprawne wpływające na zobowiązania pieniężne Zamawiającego – w takim przypadku Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy za inną, odpowiednio zmienioną cenę niż wskazana w umowie. Ponadto przewiduje się możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a) stawki podatku od towarów i usług,
b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokość minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu w wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,
· jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.

§ 10
1. Z dniem wygaśnięcia, względnie z dniem rozwiązania umowy, Zamawiający zobowiązany jest na własny koszt i ryzyko zwrócić samochód wraz  
ze wszystkimi dokumentami i kompletnym fabrycznym wyposażeniem w miejscu wskazanym przez Wykonawcę na terenie miasta Poznania.
2. Samochody powinny zostać zwrócone w stanie technicznym odpowiadającym ich normalnemu zużyciu. Odbiór samochodów może nastąpić z udziałem rzeczoznawcy. 
W przypadku stwierdzenia uszkodzenia, nie uzgodnionej z Wykonawcą wymiany podzespołów lub części, czy też dokonania innych zmian niezgodnych z instrukcją obsługi samochodu, wartość ewentualnych strat i koszt opinii rzeczoznawcy obciążą Zamawiającego.



§ 11
1. Osoba pełniąca funkcję „Opiekuna” powinna posiadać zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w wymiarze co najmniej ½ etatu. Opiekun odpowiedzialny będzie przede wszystkim za:
a. przyjmowanie zgłoszeń dot. awarii, wypadku lub innego zdarzenia powodującego brak możliwości dalszego korzystania z pojazdu oraz procesu naprawy jak również zapewnienia samochodu zastępczego,
b. przyjmowanie zgłoszeń w zakresie kompleksowej obsługi pojazdu wskazanej w § 7 ust. 1,
c. współdziałanie w ramach procesu likwidacji powstałych szkód,
d. przesyłanie faktur,
e. reprezentowanie Wykonawcy w kontaktach z Zamawiającym w tym za bieżącą współpracę wskazaną w § 12 ust. 2. 
Opiekun może wykonywać także inne obowiązki na rzecz Wykonawcy jako pracodawcy.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu w dniu podpisania umowy oświadczenia, które powinno zawierać w szczególności: 
a. imię i nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wykonawcę jako „Opiekun” Zamawiającego,
b. wskazanie, że objęte oświadczeniem czynności, o których mowa w ust. 1 wykonuje osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem wymiaru etatu, datą jej zawarcia i okresem obowiązywania.
3. W przypadku zmiany osoby realizującej czynności określone w ust. 1, Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego aktualizowania, w toku realizacji umowy, oświadczenia, określonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do przedłożenia zaktualizowanego oświadczenia w terminie 3 dni od momentu wystąpienia zmiany.
4. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej czynności określone 
w ust. 1. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania, w wyznaczonym przez siebie terminie, przedstawienia przez Wykonawcę poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy o pracę osoby wykonującej w trakcie realizacji zamówienia czynności, o których mowa w ust. 1 (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Dane zawarte w kopii umowy powinny zostać tak ograniczone aby zapewnić ochronę danych  osobowych pracownika, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych (tj. w szczególności[footnoteRef:5] bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imię i nazwisko pracownika nie podlega usunięciu z dokumentu. Informacje takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy 
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania. [5:  Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę  może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych. Zakres anonimizacji musi być zgodny z przepisami rozporządzenia.] 

5. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
6.  Zamawiający zastrzega sobie możliwość złożenia wniosku o zmianę pracownika wykonującego czynności określone w ust. 1 w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub uwag do jakości wykonywanej pracy.

§ 12
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności.
2. Do bieżącej współpracy w zakresie wykonywania niniejszej umowy wyznacza się:
a. ze strony Zamawiającego: ……………………, tel. ……………, e-mail: ……………,
b. ze strony Wykonawcy: …………, tel. ……………, e-mail: ……………
3. Spory mogące powstać w związku z zawarciem i realizacją niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwóch 
dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

Załącznik nr 1 
do umowy najmu 
nr……… z dnia………2018 r.

Parametry techniczne i wyposażenie samochodów
A. samochód pierwszy (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):
1. Pojemność silnika – min. 1500 cm3
2. Moc co najmniej 145 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 745 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 700 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – sedan lub liftback
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
a. ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
b. ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
c. ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne co najmniej: czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera 
z przodu, dla pasażerów z tyłu
23. Kurtyny powietrzne
24. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie z przodu i z tyłu
25. Fotele przednie z co najmniej regulacją wysokości i regulacją podparcia lędźwiowego
26. Fotele podgrzewana min. przednie
27. Klimatyzacja min. dwustrefowa sterowana automatycznie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne regulowane elektrycznie, automatycznie składane i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania z przodu i z tyłu lub kamera cofania
36. Komplet kół ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – Alternatywnie - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą 
na felgi aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdalnie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 15 333 km, w ciągu 36 miesięcy – 46 000 km
	
B. samochód drugi (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):

1. Pojemność silnika – min. 1200 cm3
2. Moc co najmniej 120 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 455 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 650 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – sedan lub liftback
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
a. ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
b. ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
c. ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera z przodu
23. Poduszki powietrzne dla pasażerów z tyłu
24. Kurtyny powietrzne
25. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie min. z przodu
26. Fotele przednie min. z regulacją wysokości
27. Klimatyzacja min. jednostrefowa, sterowana manualnie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne min. regulowane elektrycznie i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania min. z tyłu
36. Komplet kół stalowych lub ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – ALTERNATYWNIE - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające 
na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą na felgi stalowe lub aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdanie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 16 000 km, w ciągu 36 miesięcy – 48 000 km


C. samochód trzeci (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):

1. Pojemność silnika – min. 1200 cm3
2. Moc co najmniej 120 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 501 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 600 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – kombi
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
a. ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
b. ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
c. ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera z przodu
23. Poduszki powietrzne dla pasażerów z tyłu
24. Kurtyny powietrzne
25. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie min. z przodu
26. Fotele przednie min. z regulacją wysokości
27. Klimatyzacja min. jednostrefowa, sterowana manualnie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne min. regulowane elektrycznie i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania min. z tyłu
36. Komplet kół stalowych lub ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – ALTERNATYWNIE - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające 
na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą na felgi stalowe lub aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdanie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 16 000 km, w ciągu 36 miesięcy – 48 000 km

Załącznik nr 2 
do umowy najmu 
nr……… z dnia………2018 r.

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY SAMOCHODÓW
SAMOCHÓD PIERWSZY

1. Nazwa podmiotu odbierającego samochód …………………………………………………………………………………………………………
2. Nazwa podmiotu przekazującego samochód
 ………………………………………………………………………………………………………..
3. Data odbioru………………………………………………………………………………….……
4. Dane przekazywanego samochodu
Marka:.......................................... Model...............................Typ pojazdu .............................
Nr rejestracyjny………………………………………………………………………………………
Nr nadwozia (VIN) ..................................................................................................................
Stan licznika ................................................................................................................... km
Stan karoserii (czysta/brudna*)
Stan wnętrza (czyste/brudne*)
Uszkodzenia (rysy, odpryski, wgniecenia, pęknięcia)…………………………………………

Wyposażenie**:
[...] liczba kluczyków/kart 
[...] dowód rejestracyjny 
[…] karta pojazdu
[...] polisa OC,AC,NWW 
[...] instrukcja obsługi
[…] kopia świadectwa homologacji pojazdu
[...] książka gwarancyjna
[...] kopia dokumentu gwarancji producenta	
[...] kamizelka odblaskowa 
[...] trójkąt ostrzegawczy
[...] apteczka
[...] koło zapasowe 
[...] klucz do kół 	
[...] lewarek
[...] kołpaki
Osoba dokonująca odbioru:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
Osoba dokonująca przekazania:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
* niepotrzebne skreślić
** odpowiednio zaznaczyć: v – na wyposażeniu, x – brak, uzupełnić wartość

SAMOCHÓD DRUGI

1. Nazwa podmiotu odbierającego samochód …………………………………………………………………………………………………………
2. Nazwa podmiotu przekazującego samochód
 ………………………………………………………………………………………………………..
3. Data odbioru………………………………………………………………………………….……
4. Dane przekazywanego samochodu
Marka:.......................................... Model...............................Typ pojazdu .............................
Nr rejestracyjny………………………………………………………………………………………
Nr nadwozia (VIN) ..................................................................................................................
Stan licznika ................................................................................................................... km
Stan karoserii (czysta/brudna*)
Stan wnętrza (czyste/brudne*)
Uszkodzenia (rysy, odpryski, wgniecenia, pęknięcia)…………………………………………

Wyposażenie**:
[...] liczba kluczyków/kart 
[...] dowód rejestracyjny 
[…] karta pojazdu
[...] polisa OC,AC,NWW 
[...] instrukcja obsługi
[…] kopia świadectwa homologacji pojazdu
[...] książka gwarancyjna
[...] kopia dokumentu gwarancji producenta	
[...] kamizelka odblaskowa 
[...] trójkąt ostrzegawczy
[...] apteczka
[...] koło zapasowe 
[...] klucz do kół 	
[...] lewarek
[...] kołpaki
Osoba dokonująca odbioru:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
Osoba dokonująca przekazania:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
* niepotrzebne skreślić
** odpowiednio zaznaczyć: v – na wyposażeniu, x – brak, uzupełnić wartość

SAMOCHÓD TRZECI

1. Nazwa podmiotu odbierającego samochód …………………………………………………………………………………………………………
2. Nazwa podmiotu przekazującego samochód
 ………………………………………………………………………………………………………..
3. Data odbioru………………………………………………………………………………….……
4. Dane przekazywanego samochodu
Marka:.......................................... Model...............................Typ pojazdu .............................
Nr rejestracyjny………………………………………………………………………………………
Nr nadwozia (VIN) ..................................................................................................................
Stan licznika ................................................................................................................... km
Stan karoserii (czysta/brudna*)
Stan wnętrza (czyste/brudne*)
Uszkodzenia (rysy, odpryski, wgniecenia, pęknięcia)…………………………………………

Wyposażenie**:
[...] liczba kluczyków/kart 
[...] dowód rejestracyjny 
[…] karta pojazdu
[...] polisa OC,AC,NWW 
[...] instrukcja obsługi
[…] kopia świadectwa homologacji pojazdu
[...] książka gwarancyjna
[...] kopia dokumentu gwarancji producenta	
[...] kamizelka odblaskowa 
[...] trójkąt ostrzegawczy
[...] apteczka
[...] koło zapasowe 
[...] klucz do kół 	
[...] lewarek
[...] kołpaki
Osoba dokonująca odbioru:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
Osoba dokonująca przekazania:
…………………………………………………………………………………………………………
	Imię i nazwisko	 podpis 
* niepotrzebne skreślić
** odpowiednio zaznaczyć: v – na wyposażeniu, x – brak, uzupełnić wartość

Załącznik nr 3 
do umowy najmu 
nr……… z dnia………2018 r.

PEŁNOMOCNICTWO

Barbara Kwapiszewska Dyrektor Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu niniejszym oświadcza, że udziela pełnomocnictwa:
Panu – …………………………legitymującemu się dowodem osobistym……………………..                     
Panu – …………………………legitymującemu się dowodem osobistym……………………..                     
Panu – …………………………legitymującemu się dowodem osobistym……………..………                    
do odbioru – w imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu od ………………………….
samochodów wchodzących w skład przedmiotu najmu zgodnie z Umową najmu nr ……………………..z dnia ………………….r.  zawartą pomiędzy ……………………. a Wojewódzkim Urzędem Pracy w Poznaniu oraz do podpisania protokołów odbioru powyższych samochodów. 
Na mocy niniejszego pełnomocnictwa każdy z powołanych pełnomocników ma prawo                                              do samodzielnego dokonywania wszystkich czynności objętych tym pełnomocnictwem.

………………….. dnia …………….. roku
…………………...
  Zamawiający  
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Zamawiający informuje, iż szczegółowe uregulowanie środków ochrony prawnej zawarte jest 
w dziale VI ustawy, tj. art. 179 – 198 g ustawy Pzp.
XIX. Pozostałe informacje.
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
2. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający przewiduje możliwość udziału podwykonawców w realizacji zamówienia. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest  wskazać w Formularzu oferty (załącznik nr 1 do SIWZ) części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podać firmy podwykonawców.
6. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego:
	e-mail: zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl
	strona internetowa: wuppoznan.praca.gov.pl   


7. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
10. Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów.
11. Klauzula informacyjna RODO.
W związku z przetwarzaniem danych osobowych informuję, że: 
a) Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Wojewódzki Urząd Pracy 
z siedzibą w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych można się skontaktować poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
b) Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu wyznaczył inspektora ochrony danych, 
z którym można się skontaktować poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl lub pisemnie na adres siedziby Urzędu. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych, którego dokonuje Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu.
c) Pana/ Pani dane będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, wyboru wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy, prowadzenia rozliczeń finansowych wynikających z zawartej umowy[footnoteRef:6] oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit c i lit b RODO w związku z przepisami Ustawy Prawo zamówień publicznych lub Ustawy 
o finansach publicznych lub obowiązującego u administratora Regulaminu  udzielania zamówień finansowanych ze środków publicznych. [6:  zapis dotyczący zawarcia i realizacji umowy oraz prowadzenia rozliczeń finansowych dotyczy wyłącznie podmioty, z którym zostanie taka umowa zawarta.] 

d) Pani/ Pana dane osobowe będą udostępnione na stronie internetowej Urzędu oraz 
w Biuletynie Zamówień Publicznych. Dane mogą być przekazane osobom fizycznym oraz innym podmiotom korzystającym z uprawnień wynikających z ustawy 
o dostępie do informacji publicznej i Ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktu wykonawczego do niej, tj. Rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Dane mogą być również przekazane bankom, kurierom, podmiotom świadczącym usługi pocztowe, sądom, urzędom skarbowym oraz podmiotom kontrolującym, Krajowej Izbie Odwoławczej. 
W przypadku podpisania umowy dane będą przekazane podmiotowi świadczącemu obsługę systemu IT.
e) Dane będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów, tj.:
· przez okres 5 lat, 
· dla dokumentów dotyczących podatków i opłat lokalnych oraz dla zamówień współfinansowanych z Europejskich Funduszy Strukturalnych przez okres 10 lat.
f) Przysługuje Pani/ Panu prawo do dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania oraz żądania ograniczenia ich przetwarzania. 
g) Przysługuje Pani/ Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, w Polsce jest to Prezes Urzędu Ochrony Danych.
h) Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób opierający się wyłącznie 
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
i) Podanie danych osobowych jest niezbędne do przeprowadzenia postepowania, wyboru Wykonawcy, zawarcia i realizacji umowy oraz prowadzenia rozliczeń finansowych.
12. Załączniki stanowiące integralną część SIWZ:
· Załącznik nr 1 – Formularz oferty.
· Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy składane w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
· Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy składane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania.
· Załącznik nr 4 – Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w związku z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. 
· Załącznik nr 5 – Wykaz usług.
· Załącznik nr 6 – Opis przedmiotu zamówienia.
						

Zatwierdzam

						Sławomir Wąsiewski
						Wicedyrektor 
						Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu
						
						

Poznań, dnia 21.11.2018 r.






















Załącznik nr 1 do SIWZ

WUPXXV/1/3322/15/2018
FORMULARZ OFERTY
______________________________________________________________________
ZAMAWIAJĄCY –  
WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE - WOJEWÓDZKI URZĄD PRACY W POZNANIU
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań;
______________________________________________________________________
Nazwa (Firma) Wykonawcy –
……………………………………………………………………………………………………...,
Adres siedziby –
……………………………………………………………………………………………………...,
Adres do korespondencji –
……………………………………………………………………………………........................,
Tel. - ......................................................; fax - ......................................................;
E-mail: ..............................................................;
NIP - .................................................; REGON - .................................................;	
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, oświadczam, co następuje:
1. Składam ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w SIWZ 
i oświadczam, że złożona oferta spełnia wszystkie wymogi w niej zawarte, 
za cenę całkowitą:
wartość netto (za najem 3 samochodów przez okres 36 miesięcy)……..…………………… zł 
(słownie: …………………………………………………………………………………..złotych)
stawka VAT ………….%
wartość brutto (za najem 3 samochodów przez okres 36 miesięcy) ………………………… zł 
(słownie: …………………………………………………………………………………..złotych),
zgodnie z poniższą tabelą:
	
Lp.
	
Nazwa
	
Liczba samochodów
	
Miesięczny czynsz najmu  za 1 samochód w zł netto
	
Miesięczny czynsz najmu  za 1 samochód w zł brutto
	
Czas trwania umowy w miesiącach
	Łączny koszt czynszu najmu samochodów 
w zł netto 
(kol. 3x4x6)
	Łączny koszt czynszu najmu samochodów 
w zł brutto 
 (kol. 7 + VAT) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Samochód pierwszy
	1
	
	
	36
	
	

	2.
	Samochód drugi
	1
	
	
	36
	
	

	3.
	Samochód trzeci
	1
	
	
	36
	
	

	Razem
	
	



2. Specyfikacja samochodów objętych przedmiotem zamówienia
Tabela nr 1
	Samochód osobowy pierwszy

	Oferowany model

	Marka
	

	Model
	

	Pojemność silnika (cm3)
	

	Moc silnika (KM)
	

	Rok produkcji
	



Tabela nr 2
	Samochód osobowy drugi

	Oferowany model

	Marka
	

	Model
	

	Pojemność silnika (cm3)
	

	Moc silnika (KM)
	

	Rok produkcji
	



Tabela nr 3
	Samochód osobowy trzeci

	Oferowany model

	Marka
	

	Model
	

	Pojemność silnika (cm3)
	

	Moc silnika (KM)
	

	Rok produkcji
	



Oświadczamy, że oferowane samochody spełniają wszystkie parametry techniczne oraz wyposażenie określone w Załączniku nr 6 do SIWZ Opis przedmiotu zamówienia
3. Oświadczam, że: 
3.1. przekazanie samochodów Zamawiającemu nastąpi  w terminie: 
· do 31.01.2019 r.* 
· do 28.02.2019 r.*
· do 31.03.2019 r.*  

*właściwe zakreślić w przypadku skorzystania z kryterium pozacenowego opisanego w rozdz. XV ust.3
W przypadku, gdy Wykonawca w ust. 3 załącznika na 1 do SIWZ – Formularz oferty, nie wskaże terminu przekazania samochodów , Zamawiający przyjmie, że Wykonawca oferuje termin przekazania samochodów do 31.03.2019 r. i Wykonawca otrzyma 0 punktów w tym kryterium.
3.2. wartość zużycia energii wynosi ……………………MJ/l**
**Wartość zużycia energii obliczona zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 maja 2011 r. (Dz. U. nr 96 poz. 559) w sprawie innych niż cena obowiązkowych kryteriów oceny ofert w odniesieniu do niektórych rodzajów zamówień publicznych jako iloczyn  zużycia paliwa (l/km) w cyklu łączonym (wartość uśredniona) podanego przez  Wykonawcę w ofercie i wartości energetycznej określonej w załączniku nr 1 do w/w rozporządzenia.

3.3. Wynagrodzenie za każdy przejechany kilometr ponad limit 142 000 km wynosi  ……………zł brutto***
***w przypadku niewskazania w pkt 3.3 wynagrodzenia, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie będzie pobierał dodatkowych opłat.

3.4. zatrudnię na podstawie umowy o pracę osobę pełniącą funkcję „Opiekuna” 
na co najmniej ½ etatu.
4. Warunki płatności:
· termin płatności faktury do 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiającego,
· płatność przelew, 
5. Oświadczam, że prowadzę małe albo średnie przedsiębiorstwo:
· tak 
· nie 
 
6. W przypadku udzielenia zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu 
i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz na warunkach określonych w istotnych postanowieniach umowy stanowiących integralną część SIWZ.
7. Przedmiot zamówienia zamierzam zrealizować z udziałem podwykonawców****.
Podwykonawcom zamierzam powierzyć wykonanie następujących części zamówienia: 
	L.p.
	Część zamówienia powierzona podwykonawcy
	Nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


**** Niewypełnienie tabeli oznacza, że Wykonawca oświadcza, że na dzień składania ofert nie będzie korzystał z udziału podwykonawców.
8. Oświadczam, że:
1) cena brutto podana w ust. 1 niniejszego formularza zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ, a także obejmujące należne podatki (w tym podatek od towarów i usług), jakie poniesie Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty, 
2) jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni, który rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert,
3) akceptuję warunki płatności, 
4) jeżeli w okresie związania ofertą nastąpią jakiekolwiek znaczące zmiany sytuacji przedstawionej w moich dokumentach załączonych do oferty, natychmiast poinformuję o nich Zamawiającego.
9. Oferta wraz z załącznikami została złożona na ….. stronach.
10. Niniejszym informuję, że informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …..... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ze względu na następujące okoliczności*****:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
*****Wykonawca winien wykazać zastrzeżenie powyższych informacji
11. Do oferty załączam następujące dokumenty:
1) ……………………………………………...........................................................................
2) ……………………………………………...........................................................................


							…………………………………………
							(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 							do składania oświadczeń woli 
							w imieniu wykonawcy)

Miejscowość ............................................ dnia ........................................... roku.

































Załącznik nr 2 do SIWZ


WUPXXV/1/3322/15/2018
							Zamawiający:
							Województwo Wielkopolskie
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
							ul. Szyperska 14
							61-754 Poznań

Wykonawca:
…………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
…………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
Oświadczenie Wykonawcy 
składane w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, oświadczam, 
co następuje:

I. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego w rozdziale V A ust. 1 pkt 1.1 SIWZ


…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

							…………………………………………
(podpis)





II. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, określonego przez Zamawiającego w rozdziale V A ust. 1 pkt 1.1 SIWZ, polegam na zdolnościach technicznych lub zawodowych następującego/ych podmiotu/ów*:
1) Nazwa podmiotu: ……………………………………………………………………….………… 
Adres (siedziba) podmiotu: ………………………………………………………..…………….
Zakres udostępnianych zasobów: ……………………………………………………………..
						(wskazać odpowiedni zakres zasobów)


*Należy wymienić wszystkie inne podmioty i dla każdego odrębnie wymienić zasoby, które udostępnia on Wykonawcy


…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

							…………………………………………
(podpis)
III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

							…………………………………………
(podpis)
















Załącznik nr 3 do SIWZ


WUPXXV/1/3322/15/2018				Zamawiający:
							Województwo Wielkopolskie 
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
							ul. Szyperska 14
							61-754 Poznań

Wykonawca:
………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)


Oświadczenie Wykonawcy 
składane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, pn. „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, oświadczam, 
co następuje:

I. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZĄCE WYKAZANIA BRAKU ISTNIENIA WOBEC NIEGO PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

							…………………………………………
(podpis)

II. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZĄCE ISTNIENIA WOBEC NIEGO PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA (art. 24 ust. 8 ustawy Pzp):
Oświadczam, że podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie:
· art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 17 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp*
*właściwe zakreślić

W związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, przedstawiam następujące dowody na to, że podjęte przeze mnie środki naprawcze są wystarczające 
do wykazania mojej rzetelności, w szczególności takie jak udowodnienie naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania: 
………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………..

Oświadczam, że podjąłem następujące konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu:
………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

							…………………………………………
(podpis)
Uwaga! Art. 24 ust. 8 ustawy Pzp nie ma zastosowania wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, w stosunku do którego orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się 
o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.




III. OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZĄCE PODMIOTU/ÓW, NA KTÓREGO/YCH ZASOBACH POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA W ZAKRESIE WYKAZANIA BRAKU ISTNIENIA WOBEC TEGO PODMIOTU/TYCH PODMIOTÓW PODSTAW WYKLUCZENIA 
Z POSTĘPOWANIA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasobach powołuję się w niniejszym postępowaniu*, tj.: 
1) Nazwa podmiotu: ……………………………………………………………………….………… 
Adres (siedziba) podmiotu: ………………………………………………………..……………
KRS/CEiDG: ………………………………………………………………………………………...
NIP/PESEL:…………………………………………………………………………………………..
						
2) Nazwa podmiotu: ……………………………………………………………………….………… 
Adres (siedziba) podmiotu: ………………………………………………………..……………
KRS/CEiDG: ………………………………………………………………………………………...
NIP/PESEL:…………………………………………………………………………………………..
nie podlegają  wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.

*Należy wymienić wszystkie podmioty, na zasoby których powołuje się Wykonawca

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

							…………………………………………
(podpis)
IV. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZĄCE PODMIOTU/ÓW, NA KTÓREGO/YCH ZASOBACH POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA W ZAKRESIE ISTNIENIA WOBEC TEGO PODMIOTU/TYCH PODMIOTÓW PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA (art. 24 
ust. 8 ustawy Pzp):

Oświadczam, że podmiot, na którego zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu*, tj.: 
1) Nazwa podmiotu: ……………………………………………………………………….………… 
Adres (siedziba) podmiotu: ………………………………………………………..……………
KRS/CEiDG: ………………………………………………………………………………………...
NIP/PESEL:…………………………………………………………………………………………..
podlega wykluczenia z postępowania na podstawie:
· art. 24 ust. 1 pkt 13 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 16 ustawy Pzp* 
· art. 24 ust. 1 pkt 17 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 18 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp*
· art. 24 ust. 1 pkt 20 ustawy Pzp*
*właściwe zakreślić

W związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, przedstawiam następujące dowody na to, że podjęte przez podmiot na którego zasobach powołuję się 
w niniejszym postępowaniu, środki naprawcze są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności takie jak udowodnienie naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania: 
………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Oświadczam, że podmiot/y na którego zasobach powołuję się w niniejszym postępowaniu, podjął następujące konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu:
………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
*Należy wymienić wszystkie podmioty i dla każdego podmiotu odrębnie powielić i wypełnić

							…………………………………………
(podpis)
V. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
							…………………………………………
(podpis)


Załącznik nr 4 do SIWZ


WUPXXV/1/3322/15/2018
							Zamawiający:
							Województwo Wielkopolskie 
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
							ul. Szyperska 14
							61-754 Poznań

Wykonawca:
………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa  w art. 86 ust. 5 ustawy, przekazuje Zamawiającemu poniższe oświadczenie. 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oświadczenie takie składa każdy z Wykonawców.

Oświadczenie
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w związku 
z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, oświadczam, 
co następuje:
· nie należę do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798 ze zm.), 
z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli ofertę w niniejszym postępowaniu*.
· należę do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2018 r. poz. 798 ze zm.), 
z Wykonawcą/Wykonawcami, który/którzy złożył/złożyli ofertę w niniejszym postępowaniu*.

Wykonawca należący do tej samej grupy kapitałowej wraz ze złożeniem oświadczenia może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą (o ile występują), nie prowadzą 
do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
* zaznaczyć właściwe
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
							…………………………………………
(podpis)
Załącznik nr 5 do SIWZ


WUPXXV/1/3322/15/2018
							Zamawiający:
							Województwo Wielkopolskie 
Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu
							ul. Szyperska 14
							61-754 Poznań
Wykonawca:
………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:
………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
WYKAZ USŁUG
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Najem długoterminowy trzech fabrycznie nowych samochodów osobowych”, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu, przedstawiam wykaz wykonanej lub wykonywanej usługi:

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Nazwa i adres 
Odbiorcy
	Data 
wykonywania
(od DD-MM-RRRR do DD-MM-RRRR)
	Wartość 
(w zł brutto)

	
	
	
	
	



Załączniki:
dowody, że ww. usługa została wykonana lub jest wykonywana należycie.



							…………………………………………
							(pieczęć i podpis osoby uprawnionej 								do składania oświadczeń woli 
							w imieniu wykonawcy)



Miejscowość ............................................ dnia ........................................... roku.







Załącznik nr 6 do SIWZ

Opis przedmiotu zamówienia
I. Przedmiotem zamówienia jest najem długoterminowy tj. przez okres 36 miesięcy, trzech fabrycznie nowych, wyprodukowanych w roku 2018 lub 2019 samochodów osobowych 
o parametrach technicznych i wyposażeniu określonym poniżej:

A. samochód pierwszy (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):

1. Pojemność silnika – min. 1500 cm3
2. Moc co najmniej 145 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 745 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 700 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – sedan lub liftback
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
1) ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
2) ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
3) ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne co najmniej: czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera 
z przodu, dla pasażerów z tyłu
23. Kurtyny powietrzne
24. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie z przodu i z tyłu
25. Fotele przednie z co najmniej regulacją wysokości i regulacją podparcia lędźwiowego
26. Fotele podgrzewana min. przednie
27. Klimatyzacja min. dwustrefowa sterowana automatycznie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydawanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne regulowane elektrycznie, automatycznie składane i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania z przodu i z tyłu lub kamera cofania
36. Komplet kół ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – Alternatywnie - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą 
na felgi aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdalnie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 15 333 km, w ciągu 36 miesięcy – 46 000 km
	
B. samochód drugi (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):

1. Pojemność silnika – min. 1200 cm3
2. Moc co najmniej 120 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 455 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 650 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – sedan lub liftback
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
1) ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
2) ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
3) ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera z przodu
23. Poduszki powietrzne dla pasażerów z tyłu
24. Kurtyny powietrzne
25. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie min. z przodu
26. Fotele przednie min. z regulacją wysokości
27. Klimatyzacja min. jednostrefowa, sterowana manualnie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydawanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne min. regulowane elektrycznie i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania min. z tyłu
36. Komplet kół stalowych lub ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – ALTERNATYWNIE - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające 
na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą na felgi stalowe lub aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdanie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 16 000 km, w ciągu 36 miesięcy – 48 000 km

C. samochód trzeci (wyposażenie, parametry i warunki bezpieczeństwa, które musi posiadać samochód):

1. Pojemność silnika – min. 1200 cm3
2. Moc co najmniej 120 KM
3. Napęd przedni, na jedną oś
4. Paliwo – benzyna
5. Długość co najmniej 4 501 mm
6. Rozstaw osi co najmniej 2 600 mm
7. Komputer pokładowy
8. Rodzaj nadwozia – kombi
9. Liczba miejsc: 5 osobowy
10. Przekładnia manualna minimum 5-biegowa lub automatyczna
11. Autoalarm
12. Kolor nadwozia – ciemnogranatowy lub czarny lub grafitowy (metalizowany)
13. Pokrycie siedzeń: materiałowe, jasne odcienie szarości 
14. Deska rozdzielcza górna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
15. Deska rozdzielcza dolna - jasne odcienie szarości - ALTERNATYWNIE -  pokrycie czarne
16. Podłoga - czarna lub odcienie szarości
17. Podsufitka jasna - ALTERNATYWNIE -  ciemna podsufitka
18. Regulowana kolumna kierownicy w dwóch płaszczyznach
19. Wspomaganie układu kierowniczego
20. Układ hamulcowy z co najmniej poniższymi systemami:
a. ABS (zapobieganie blokowania kół podczas hamowania)
b. ESP (elektroniczny program stabilizacji toru jazdy)
c. ASR (system zapobiegający poślizgowi kół podczas ruszania)
21. Podgrzewana szyba przednia - ALTERNATYWNIE - dodatkowy nawiew przedniej szyby
22. Poduszki powietrzne czołowe oraz boczne dla kierowcy i pasażera z przodu
23. Poduszki powietrzne dla pasażerów z tyłu
24. Kurtyny powietrzne
25. Szyby termoizolacyjne, sterowane elektrycznie min. z przodu
26. Fotele przednie min. z regulacją wysokości
27. Klimatyzacja min. jednostrefowa, sterowana manualnie
28. Wbudowana nawigacja z dedykowanym oprogramowaniem oraz aktualną mapą Polski (aktualizowaną zgodnie z wydawanymi przez producenta oprogramowania aktualizacjami)
29. Radio z głośnikami i funkcją odczytu MP3
30. Sterowanie radiem w kierownicy
31. Kontrolka niezamkniętych drzwi i pokrywy bagażnika
32. Kontrolka niezapiętych pasów bezpieczeństwa z sygnałem dźwiękowym
33. Lusterka boczne min. regulowane elektrycznie i podgrzewane
34. Światła dzienne, mijania i drogowe w technologii halogenowej lub LED lub ksenonowej, światła przeciwmgłowe
35. Czujniki parkowania min. z tyłu
36. Komplet kół stalowych lub ze stopów metali lekkich (dwa komplety: letni i zimowy) – ALTERNATYWNIE - Zamawiający dopuszcza rozwiązanie polegające 
na zapewnieniu kompletu opon letnich i zimowych z zastrzeżeniem, iż opony letnie jak i zimowe zakładane będą na felgi stalowe lub aluminiowe, z zachowaniem pozostałych warunków wskazanych przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowieniach umowy
37. Zamek centralny zdanie sterowany
38. Koło zapasowe pełnowymiarowe lub dojazdowe
39. Podnośnik samochodowy
40. Trójkąt
41. Gaśnica
42. Dywaniki materiałowe lub gumowe z przodu i z tyłu
43. Samochód musi spełniać normę spalania minimum Euro 6
44. Przewidywany roczny przebieg – 16 000 km, w ciągu 36 miesięcy – 48 000 km

Maksymalny łączny przebieg dla samochodów 1-3 za okres 36 miesięcy wynosi 142 000 km.

II. Poniższe zapisy dotyczą samochodów: pierwszego, drugiego oraz trzeciego: 
A. Wykonawca oświadcza, że samochody i ich wyposażenie są zgodne z przepisami ustawy z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2017 r., poz. 1260 
ze zm.) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy, jak też z innymi przepisami obowiązującego prawa krajowego RP oraz prawa unijnego.
B. Wydanie każdego z samochodów Zamawiającemu nastąpi w miejscu wskazanym przez Wykonawcę na terenie miasta Poznania.

C. W chwili wydania, przekazywane samochody będą sprawdzone pod względem technicznym i gotowe do korzystania oraz zarejestrowane na terenie miasta Poznania. Jednocześnie z wydaniem samochodu Wykonawca przekaże Zamawiającemu dowód rejestracyjny, wszystkie komplety kluczyków dostarczane przez producenta, polisę potwierdzającą zawarcie umowy OC, AC i NNW, zgodnie 
z wymogami określonymi w pkt F, instrukcję obsługi, kopię wyciągu ze świadectwa homologacji, kopię dokumentu gwarancji wystawionego przez producenta samochodu oraz kopię karty pojazdu.
D. Samochody w chwili wydania Zamawiającemu będą zatankowane właściwym paliwem w ilości nie mniej niż 10 litrów.
E. Wynajęte samochody nie będą posiadały jakichkolwiek nadruków, czy też informacji reklamowych.
F. Wykonawca zawrze umowy ubezpieczenia pojazdów co najmniej w następującym zakresie: 
a. ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu spowodowania wypadku w czasie jazdy lub na postoju, z limitem kosztów odszkodowania zgodnie z obowiązującym prawem, za szkody wyrządzone osobom trzecim, kierowcy pojazdu; 
b. ubezpieczenia Auto - Casco (AC) pojazdu w najszerszym wariancie (bez udziału własnego, franszyzy redukcyjnej, franszyzy integralnej oraz zniesioną amortyzacją części) od szkód powstałych w wyniku: zderzania się pojazdów, zderzenia pojazdu z martwym obiektem z zewnątrz pojazdu, osobami, zwierzętami, kradzieży, uszkodzenia pojazdu przez osoby trzecie (szkody parkingowe), pożaru, zatopienia, wybuchu, działania sił przyrody, niezależnie od miejsca ich powstania, nagłego działania czynnika termicznego lub chemicznego pochodzącego z zewnątrz pojazdu w kwocie odpowiadającej wartość i rynkowej pojazdów; 
c. ubezpieczenia NNW z minimalną kwotą ubezpieczenia w wysokości 10 tys. zł na jeden pojazd; 
G. W przypadku awarii, wypadku lub innego nieplanowanego zdarzenia powodującego brak możliwości dalszego korzystania z pojazdu, Wykonawca zobowiązany jest 
do zabezpieczenia uszkodzonego pojazdu oraz do zapewnienia Zamawiającemu pojazdu zastępczego o parametrach zbliżonych do pojazdu, który jest przedmiotem umowy. W przypadku gdy zdarzenie nastąpiło w obrębie miasta Poznania, Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotowych czynności, najpóźniej 
w ciągu 360 min. (6 godz.) od zgłoszenia, natomiast w przypadku gdy zdarzenie nastąpiło poza obszarem Poznania, najpóźniej w ciągu 600 min. (10 godz.) 
od zgłoszenia. Zamawiający uprawniony jest do korzystania z pojazdu zastępczego do momentu ustania istnienia przeszkody w korzystaniu z samochodu lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego. W przypadku kradzieży Zamawiający jest uprawniony do korzystania z samochodu zastępczego do czasu ustania istnienia przeszkody w korzystaniu z samochodu lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego.
H. Zamawiający nie będzie ponosił żadnych kosztów napraw, ani nie odpowiada 
za obniżenie wartości pojazdu lub jego utratę, chyba że: 
a. zdarzenie spowodowane będzie działaniem kierowcy pod wpływem alkoholu lub innego środka odurzającego; 
b. kierowca użytkował pojazd bez ważnego dokumentu uprawniającego do jego prowadzenia; 
c. kierowca zbiegł z miejsca wypadku; 
d. zdarzenie powstało podczas kierowania pojazdem nie posiadającym ważnego badania technicznego, jeżeli stan techniczny pojazdu miał wpływ na powstanie szkody; kradzież pojazdu lub jego części powstała na skutek niezabezpieczenia kluczy (fabrycznego urządzenia służącego do otwarcia pojazdu) lub dokumentów pojazdu przed dostępem osób niepowołanych, chyba że zostały one utracone na skutek rozboju lub kradzieży; w chwili dokonania kradzieży pojazd nie był zabezpieczony w sposób przewidziany 
w jego konstrukcji lub był zabezpieczony w sposób przewidziany w jego konstrukcji, ale nie były uruchomione wszystkie znajdujące się w pojeździe urządzenia zabezpieczające przed kradzieżą, chyba że pojazd został utracony na skutek rozboju.
I. Wykonawca przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy zobowiązuje się terminowo zawierać umowy ubezpieczenia z zachowaniem ich ciągłości, opłacać składki ubezpieczenia oraz przedstawiać Zamawiającemu dokumenty potwierdzające spełnianie ww. warunku.
J. Zamawiający zobowiązany jest do podejmowania wszelkich niezbędnych kroków mających na celu umożliwienie wyegzekwowania odszkodowania przez Wykonawcę od ubezpieczyciela, tj. zgłaszania szkody, zgodnie z przekazanymi przez Wykonawcę procedurami.
K. W przypadku, gdy którykolwiek samochód zostanie skradziony lub uszkodzony 
w takim stopniu, że nie będzie można przywrócić go do stanu pierwotnego z przyczyn technicznych lub ekonomicznych, Zamawiający będzie uprawniony do wypowiedzenia umowy w części dotyczącej danego pojazdu ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w którym nastąpiła kradzież lub wystąpiła szkoda.
L. Wykonawca zapewnia kompleksową obsługę pojazdów. Będzie ona świadczona na terenie Poznania, w ramach miesięcznej opłaty tytułem czynszu najmu. Obsługa ta obejmuje w szczególności:
a. organizację i realizację serwisu w stacjach obsługi wskazanych przez Wykonawcę, obejmującą wszelkie czynności obsługi serwisowej i napraw samochodów zarówno w ramach objętych gwarancją jak i poza gwarancją, (kwestię napraw powypadkowych określa umowa ubezpieczenia samochodów wynajmowanych), w tym obowiązkowych przeglądów technicznych oraz gwarancyjnych, z częstotliwością i w zakresie zalecanym przez producenta samochodu, obowiązujące przepisy prawne lub zgłoszenia Zamawiającego, z wyłączeniem czynności obsługi codziennej oraz utrzymania czystości, za które odpowiada i których koszty ponosi Zamawiający. Czas reakcji (czas, w którym Wykonawca wskaże Zamawiającemu miejsce i termin podstawienia samochodu do wykonania usługi serwisowej, naprawczej, z zastrzeżeniem, że termin podstawienia do serwisu nie będzie późniejszy niż do 7 dni od dokonania zgłoszenia, z wyjątkiem likwidacji szkód komunikacyjnych) na zgłoszenie serwisowe Zamawiającego wynosi nie więcej niż do 8 godzin od zgłoszenia. Wykonawca zobowiązuje się dokonania przeglądów oraz napraw w czasie nie dłuższym niż do 14 dni od zgłoszenia,
b. obsługę likwidacji szkód w związku z zawartymi umowami ubezpieczenia 
OC oraz ubezpieczenia AC dotyczącymi samochodów,
c. zapewnienie możliwości dokonania przez Zamawiającego nieodpłatnej aktualizacji wbudowanej w samochodach nawigacji, minimum dwa razy 
w roku,
d. zapewnienie w okresie październik – marzec opon zimowych do samochodów wraz z wymianą,
e. zapewnienie w okresie kwiecień – wrzesień opon letnich do samochodów wraz z wymianą,
f. zapewnienie przechowywania opon letnich w okresie zimowym i zimowych 
w okresie letnim,
g. wymiany zużytego podczas prawidłowej eksploatacji ogumienia,
h. w ramach serwisu ogumienia, Wykonawca dokonuje doboru właściwych opon (klasy Premium) oraz zapewnia wyważenie kół po każdorazowej wymianie opon,
i. naprawy lub wymiany mechanicznie uszkodzonych opon,
j. zapewnienie samochodów zastępczych zgodnie z postanowieniami pkt M, N, O,
k. Wykonawca ramach obsługi serwisowej zobowiązany jest uzupełniania oleju, płynu hamulcowego, cieczy chłodzącej, wodnego roztworu mocznika redukującego emisję tlenków azotu oraz wymiany piór wycieraczek, dywaników i oświetlenia zewnętrznego w tym świateł sygnalizacyjnych.
M. W przypadku planowanych przeglądów oraz planowanych napraw, w dniu oddania samochodu do serwisu, Wykonawca zapewni Zamawiającemu samochód zastępczy o parametrach zbliżonych do pojazdu, który jest przedmiotem umowy, na cały okres istnienia przeszkody w korzystaniu z samochodu.
N. W przypadku niedostarczenia pojazdu zastępczego, Zamawiający może – do czasu przekazania pojazdu zastępczego przez Wykonawcę – dokonać najmu samochodu zastępczego od osoby trzeciej świadczącej usługi w tym zakresie 
i obciążyć Wykonawcę kosztami tej usługi, na co Wykonawca wyraża zgodę
O. Zamawiający jest zobowiązany zwrócić samochód zastępczy na terenie miasta Poznania we wcześniej uzgodnionym miejscu, w chwili odebrania pojazdu będącego przedmiotem umowy lub w momencie zakończenia trwania umowy.
P. Zwrot samochodu zastępczego powinien nastąpić w stanie nie pogorszonym i nie zanieczyszczonym.

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań, tel.: 61 846 38 78, faks: 61 846 37 20 
power.wuppoznan.praca.gov.pl, rpo.wuppoznan.praca.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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