Jak dokona¢ kontynuacji dziatalnosci Instytucji w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych

w 2020 roku

Instrukcja krok po kroku

Kontynuacji dziatalnosci Instytucji w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych dokonuje sie
stor.praca.gov.pl.

Do otwarcia powyzszej strony polecana jest przegladarka Mozilla FireFox.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ustawieniach przegladarki odblokowane sg wyskakujgce okienka.
Mozna to zrobié¢ w nastepujgcy sposob:
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Przelaczanie kart za pomoca Ctrl+Tab w kolejnosci ostatnich wyswietlers
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Qtwieranie odnosnikow w kartach zamiast w nowych oknach

Przechodzenie do nowych kart otwieranych poprzez odnosniki
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Podglad kart na pasku zadan Windows
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W sekcji Uprawnienia, usuniecie zaznaczenia z pola Zablokuj wyskakujgce okna spowoduje
wyskakujgcych okien.
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wytgczenie blokady
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Wstrzymaj powiadomienia do czasu ponownego uruchomienia programu

Blokowanie wyskakujacych okien

/ Ostrzeganie, gdy witryny prébuja instalowa¢ dodatki

Ustawienia...
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Blokowanie dostepu do przegladarki ustugom ufatwier dostepu. Wiecej informacji

Dane zbierane przez program Firefox

Dazymy do zapewnienia odpowiedniego wyboru i zbierania wylacznie niezbednych danych, aby dostarczac i doskonali¢

program Firefox dla nas wszystkich. Zawsze prosimy o pozwolenie przed przestaniem danych osobistych.

Uwagi dotyczace prywatnosci

Przesytanie do Mozilli danych technicznych i o interakcjach z programem. Wiecej informacji

Instalowanie i przeprowadzanie badar. Wyswietl badania

Przesytanie zgromadzonych raportéw z awarii.

Wiecej informagji

Procedura ztozenia wniosku o kontynuacje dziatalnosci Instytucji Szkoleniowych w RIS:

1. Na stronie www.stor.praca.gov.pl wejdZ w zaktadke Rejestr Instytucji Szkoleniowych.
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2. Z dostepnych opcji wybierz Zt6z wniosek o kontynuacje dziatalnosci.
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http://www.stor.praca.gov.pl/

3. W pojawiajgcym sie okienku nalezy wpisaé¢ jeden z numeréw NIP, REGON badZz numer w Rejestrze Instytucji

Szkoleniowych oraz wybraé opcje Inicjuj wniosek danymi:
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Zt6z wniosek o aktualizacje (zmiane)
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v
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4. W kolejnym oknie pojawi sie wniosek wypetniony danymi wprowadzonymi w poprzednim roku kalendarzowym.
Nalezy zaznaczy¢, ze wypetniamy wniosek o Kontynuacje dziatalnosci.

W przypadku wybrania opcji Aktualizacja danych wpis w rejestrze nie przedtuzy sie na kolejny rok kalendarzowy!

Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie wprowadzone dane sg aktualne.
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WPIS *

@ KONTYNUACE DZIALALNOSCI
AKTUALIZAC)E DANYCH
KOREKTE DANYCH

@ () Podmiot ubiegajcy sig o wpis do Rejestru Instytugji Szkoleniowych (RIS) powinien zto2yC wylgcznie wniosek o wpis. Wniosek o kontynuacig dziatalnosci, aktualizacig danych [ub kerektg danych moze byc ziozony tyiko przez
podmiot wpisany do rejestru RIS (cayli taki, kidremu nadano numer ewidencyjny).

DANE INSTYTUC]! SZKOLENIOWE)

Q (1) W praypadku gdy wniosek skiada preedsigbiorca jako wspolnik spotki cywilnej, naledy podac nazwiska i imiona, firm lub nazwe wspolnikow.

Nazwa instytucji 7 Nazwa Instytucji
*
Instytucja zagraniczna Numer identyfikacyjny instytucji zagranicznej:
NIP: | 123456789 * REGON: | 123456789 *
Imig i nazwisko osoby kierujace] instytucjq szkoleniowg: | Wojciach Michatek *
ADRES SIEDZIBY INSTYTUC)I SZKOLENIOWE]
@ (1) Naledy podac, o ile instytucia posiada takie dane.
Kod pocztowy: | 62-507 | % Poczta: | Konin *
Wojewodztwo: | wielkopolskie v % Powiat: | m. Konin ~|*
~ % Micjscowosé: | Konin ~|*

Gmina: | Konin

[ Anuii | Zapisz formularz - | wyslij formularz |



Kolejno nalezy przejs¢ do sekcji Oswiadczenie i odznaczy¢é okno z oswiadczeniem o zgodzie na otrzymywanie
korespondencji drogg elektroniczng oraz uzupetnié pola z imieniem i nazwiskiem osoby wypetniajgcej wniosek oraz
nazwg miejscowosci.

Kolejny krok to wybranie opcji Wyslij formularz.
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Lista zawiera 1 pozycje.

ZALACZNIKI:

W przypadku informacji o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej w pi prym rejestrze jests, do kiorego instytucja jest wpisana:

| Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosdi Gospodarczej (CEIDG)

Krajowy Rejestr Sadowy (KRS)

Rejestr uczelni niepublicznych i zwiqzkow uczelni niepublicznych

Nalezy wskazac zatgcznik, ktory zostanie zataczony do wniosku:

kopia aktu zatozycielskiego publicznej szkoty - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty

Kopia aktu zatozycielskiego publiczne] placowki - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty

kopia aktu zatozycielskiego publicznego osrodka - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty

kopia wpisu do ewidencji niepublicznych szkot, prowadzonej przez jednostkg samorzadu terytorialnego - zgodnie z przepisami o systemie oswiaty

kopia wpisu do ewidencji niepublicznych placawek, prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego - zgodnie  przepisami o systemie oswiaty

Kopia decyzji ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyZszego o uprawnieniu do prowadzenia studiow wyzszych na okreslonym Kierunku lub poziomie ksztatcenia

kopia kres dziatalnosci i organy lub osoby wimieniu pis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej

kopia umowy spotki cywilnej ‘

[ Anutoi | Zapisz formularz - | Wyslij formularz

5. Nastepne okno dotyczy zatgcznikéw. Nalezy wybrac klikng¢ Dalej, jesli informacje o Instytucji mozna znalezé
w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sgdowym badz innym publicznie
dostepnym rejestrze.

6. Okno Weryfikacja konta. Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

- Mam juz konto w module praca.gov.pl — dla Instytucji posiadajgcych konto, nalezy zalogowac sie poprzez podanie
imienia, nazwiska i loginu.

- Zaktadam konto w module praca.gov.pl — nalezy zatozyé nowe konto podajac wymagane przez modut praca.gov.pl
dane.
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Wykaz dokumentow + Wybr urzedu © Edycja formularza © Zalcznili - Weryfkacia konta

Weryfikacja konta

Q Werowaaz wymagane dane do utworzenia/weryfikacji konta organizadi Jesli skiadasz wniosek w imieniu organizacii polskiej podaj numer NIP oraz
j Identyfikator

NP | T8 m2eer REGON: | 300132027 Identyfikator organizacji
granicznei:

® Mam juz konto w module praca.govpl

‘Zaktadam konto w module praca.govpl

Jakie 53 zapisane na Twoim koncie.
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Wniosek do Rejestru Instytucji i h o: wpis, izacje danych, korekte danych,
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Wykaz dolumentow © Wybor urzedu » Edycja formularza + Zalaczniki  Weryfikacja konta
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REGON w i2acji 2agram
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Mam juz konto w module praca.gov.pl
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@ Wprowadz dane wymagane do utworzonia konta kiienta
Jesii posiadasz obywatelstwo polskiz, koniaczna jest podania numeru PESEL.
Jesli jestes cudzoziemcem, moZesz wprowadzié PESEL albo PNO albo inny identyfikator:
Wigcej informagi przeczytaj w pomocy
Login okresia cigg znakow, za pomocg Kiorego bedziesz sig logowaC do system.
Adres a-mail wprowadz w formacie nazwa@domena.

Rodzaj identyfikatora: | Wybierzjedng zwartosci |~ Kraj wydajqcy identyfikator: | Podsj narwe krsju ~
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7. W kolejnym oknie nalezy wybraé sposdb kontaktu Urzedu z Instytucjg. Do wyboru pozostajg opcje kontaktu drogg
elektroniczng lub listowna.

8. Sposob przekazania wniosku. W przypadku Instytucji, ktére nie posiadaja kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego, nalezy wybraé opcje Przekaz dane bez podpisu, ktéra w kolejnych krokach
umozliwi wygenerowanie pliku w formacie PDF. Wniosek nalezy wydrukowaé, a nastepnie osoba kierujaca instytucjq

szkoleniowa powinna ztozy¢ czytelny podpis we wskazanym miejscu oraz przestaé pocztg wniosek o kontynuacje
dziatalnosci na adres:

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14

61-754 Poznan



W przypadku posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego, nalezy ztozy¢ wniosek
korzystajgc z tych opcji. Prosze zwrdéci¢ uwage, czy procedura ztozenia podpisu elektronicznego lub podpisania
profilem zaufanym, powiodta sie.

9. W przypadku, gdy nie udato sie wypetni¢ wniosku na stronie stor.praca.gov.pl, mozna skorzystaé z opcji wypetnienia
formularza w formie papierowej, czytelnie go podpisaé i przesta¢ na adres Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu.

W razie ktopotéw z wypetnieniem wniosku o kontynuacje dziatalnosci lub jakichkolwiek watpliwosci, prosimy o kontakt
pod numerami telefonu 61/ 846 38 52 lub 54.

Formularz wniosku o kontynuacje dziatalnosci jest dostepny na stronie http://stor.praca.gov.pl/portal/#/ris
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